MANUAL ACORDOS E CONVENIOS
Anexo da Resolucao Cofen n® 0579/2018
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1.0 APRESENTACAO

No cumprimento do papel que cabe ao Gestor do Conselho Federal de
Enfermagem, institui-se este Manual, destinado aos Conselhos Regionais e as
Organizac¢fes da sociedade, onde estdo descritas as orientacdes basicas para
formulacédo e apresentacéo de projetos ao Cofen, com vistas a contribuir para a
construcédo de uma Enfermagem forte e respeitada em todo o Brasil.

O presente manual engloba aspectos relacionados ao processo de liberacao de
recursos para 0s projetos especiais, acordos e traz conceitos e definigdes,
condicdes bésicas para a solicitacdo de recursos, como informacdes sobre o
documento intitulado “plano de trabalho”, sobre o processo de formalizagcédo de
contribuicdes, sobre os procedimentos necessérios a execugcdo e prestacao
das contas de contribuicdes.

Trata-se de importante instrumento a servico de todos aqueles que dedicam
suas atividades em prol da Enfermagem, e que, dessa forma, contribuem para
a consecucao das diretrizes do Programa Projetos Especiais, transferéncias
voluntarias, acordos e outros.

Ao tornar disponivel esta publicacdo, o Cofen espera facilitar e aperfeicoar o
processo de celebracdo de contribuicbes, importante mecanismo para a
prestacao da cooperacao técnica e financeira, tornando-o mais agil e eficiente,
fortalecendo o Sistema Cofen/Conselhos Regionais.

MANOEL CARLOS NERI DA SILVA
PRESIDENTE COFEN
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2.0 INTRODUCAO

Elaborado em conformidade com as leis, resolu¢des, normas; adaptado as
exigéncias de padronizacdo da instrucdo dos processos de transferéncias de
recursos, estabelecidas na Decisdo Normativa TCU 155, de 23 de novembro
de 2016 e na Portaria TCU n°® 122, de 20 de abril de 2018, bem como, com as
prioridades estabelecidas pela nova presidéncia, este Manual representa um
instrumento basico para pautar a agenda dos Conselhos Regionais e dos
Profissionais de Enfermagem. O plano de trabalho (projeto) traduz-se nos
compromissos expressos pelos objetivos, prioridades e estratégias da entidade
na luta para o fortalecimento e o aperfeicoamento da Enfermagem.

O desenvolvimento de linhas do PLANO DE TRABALHO ESPECIAL foi
pensado de forma a proporcionar aos profissionais de Enfermagem e aos
colaboradores dos Conselhos Regionais a oportunidade de realizarem
atividades de interesse de toda a classe, que, por motivos financeiros, nao
puderam ser realizados. Os programas foram identificados a partir da
observacdo de interesses comuns a toda Enfermagem. Tal estratégia €
implementada com bastante flexibilidade, respeitando as diversidades e o
critério de adeséo dos Conselhos Regionais.

3.0 O QUE SAO OS PROGRAMAS?

O presente documento regulamenta os Programas para Projetos Especiais do
Conselho Federal de Enfermagem — COFEN, subdividido no Fundo de Apoio a
Atividades Administrativas dos Conselhos Regionais/FUNAD e o Plano de
Trabalho Especial/PLATEC, bem como outras modalidades de transferéncias
voluntarias na forma de acordo de contribuicdo, acordo de empréstimo,
patrocinios, doacbes e subvencdes, bem como acordos de cooperacdo sem
transferéncia de recursos. Elaborado em conformidade com as normas
regimentais da entidade, representa o instrumento para valorizagao do Sistema
COFEN/Conselho Regionais e de todos os profissionais de Enfermagem no
Brasil. As a¢cbes sao primordiais para o Conselho avancar em seus objetivos,
traduzido nos compromissos expressos pelas metas, prioridades e estratégias.

A agenda, no que se refere aos projetos especiais, procura refletir a proposta
da Diretoria, pautada na valorizacdo e fortalecimento da categoria e do Sistema,
contemplando as expectativas relacionadas ao desempenho de um papel cada
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vez mais ativo deste Conselho, na transparéncia e na credibilidade de todo o
Sistema COFEN/Conselho Regionais, ajudando na formulacdo das politicas de
desenvolvimento e melhoria da salde para o pais, tendo por referéncia o atual
cenario nacional.

Os Planos de Trabalho dos Projetos Especiais estdo agrupados em programas
e 0S programas propostos estdo calcados nas resolucbes e decisdes do
COFEN, o que garante a legalidade do uso dos recursos e também a
transparéncia dos processos para andlise e fomento.

3.1 QUAIS SAO OS PROGRAMAS:

Sé&o trés os Programas de Apoio:

3.1.1- Programa de Apoio e Fortalecimento Institucional
COFEN/Conselhos Regionais.

3.1.1.1 Apoio aos Conselhos Regionais: contribuicdes, contemplando
projetos para aquisicdo e/ou reforma de sede administrativas, compra de
equipamentos e viaturas para os Conselhos Regionais, observando a Decisdo
Cofen n°® 243/2016, que dispde sobre a classificacdo dos Conselhos Regionais
de Enfermagem em micro, pequeno, médio, grande e macro porte quanto ao
namero de inscrices definitivas;

3.1.1.2 Apoio institucional ao Sistema COFEN/Conselhos Regionais:
capacitacdo, contemplando projetos, por meio de cursos para gestores e
funcionérios nas areas de licitacdo, contratos, contabilidade publica, gestdo de
pessoal entre outros.

3.1.2 - Programa de Apoio aos profissionais de Enfermagem.

3.1.2.1 Apoio para capacitacdo de profissionais de Enfermagem em cursos de
curta e média duracgéao;

3.1.2.2 Apoio para participagdo em eventos cientificos voltadas para a
categoria em ambito regional, nacional e internacional;

3.1.2.3 Apoio a realizagdo de eventos de relevancia para a categoria em ambito
regional.

3.1.3 - Programa de Fortalecimento a Informacdo e Documentacao.

3.1.3.1 Projeto Eventos Técnicos;
3.1.3.2 Projeto Rede de Documentacéo e Informac¢do em Enfermagem;
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3.1.3.3 Projeto Langamento de Livros;
3.1.3.4 Projeto de melhoria de comunicagcdo institucional do Sistema
COFEN/Conselhos Regionais.

4.0_DOS CONCEITOS E DEFINICOES

CONTRIBUICOES - Nos termos do artigo 34, § 4° Anexo |l da Resolucdo
Cofen n° 340/2008, sdo acordos destinados a realizagdo de despesas que nao
correspondam a contraprestacdo direta em bens ou servicos, inclusive
contribuicdes e subvencbes destinadas a atender & manutencdo de outras
entidades de direito publico ou privado (atuando no polo beneficiario), para
realizacdo de objetivos de interesse comum dos participes.

Por sua vez, o 6rgdo federal € chamado de repassador (ou contribuidor), ou
seja, quem concede (ou repassa) 0 recurso, enquanto entidades de direito
publico ou privado sdo denominadas beneficiarias, visto que recebem o recurso.
Os termos de Contribuicdo sdo elaborados pelo repassador e enviados ao
beneficiario para assinatura e posterior publicacdo no Diario Oficial da Uniao.

CONCESSAO DE EMPRESTIMOS - Nos termos do artigo 13 da Lei 4.320/64,
constitui-se em despesa de capital — Inversbes Financeiras, cujo valor
concedido sera atualizado monetariamente pelo Iindice de Precos ao
Consumidor — IPC.

Por sua vez, o 6rgdo federal € chamado de concedente, ou seja, quem
empresta o0 recurso, enquanto os Conselhos Regionais de Enfermagem s&o
denominados beneficiarios, observada a Decisdo Cofen n° 243/2016, que
dispde sobre a classificacdo dos Conselhos Regionais de Enfermagem em
micro, pequeno, médio, grande e macro porte quanto ao niumero de inscricdes
definitivas;

Os contratos de empréstimo sdo elaborados pelo concedente e enviados ao
mutuario para assinatura e posterior publicacdo no Diario Oficial da Uni&o.

O repasse a titulo de empréstimo fica condicionado a apuragéo das causas que
levaram o Conselho Regional de Enfermagem a situacdo de necessidade de
aporte financeiro pelo Federal, com a devida apuracéo de responsavel(eis) que
Ihe der(am) causa.

SUBVENCAO - Nos termos do artigo 34, § 5°, Anexo |l da Resolucdo Cofen n°
340/2008, consideram-se subvencgles as transferéncias destinadas a cobrir
despesas de custeio das entidades beneficiadas, distinguindo-se como:

SCLN Q 304 BLOCO E LOTE 9 — ASA NORTE — BRASILIA —DF — Brasil
Tel. (61) 3326-8762 — Fax. 3326-7880 - CEP: 70736-550
Home Page: www.portalcofen.gov.br
E-mail: cofen@cofen.com.br
5



http://www.portalcofen.gov.br/
mailto:cofen@cofen.com.br

1. subvencgdes sociais, as que se destinem as instituicdes publicas ou
privadas de carater assisténcia ou cultural, sem finalidade lucrativa.

2. subvencdes econdmicas, as que se destinem a sociedades de
economia mista e empresas publicas ou as privadas de carater industrial,
comercial, agricola ou pastoril;

DOACAO - Esta prevista como tipo de receita nos artigos 10 e 16 da Lei
5.905/73. A Resolucdo Cofen 340/2008 prevé tdo somente doacdo de bens
moveis da Autarquia (artigo 120, § 3° do Anexo II).

PATROCINIO - Do latim patrocinium, no conceito econdmico, consiste em um
auxilio, um amparo ou uma ajuda. No ambito do Sistema Cofen/Conselho
Regionais a concessdo de patrocinio esta normatizada pela Decisdo Cofen n°
120/2009. A forma de prestar contas do patrocinio sera estabelecida no proprio
contrato celebrado entre o Patrocinador e o Patrocinado.

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA - Instrumento que regula relacdes
entre o Cofen e outras entidades, celebrado para fins de cooperacédo técnica,
cientifica e outras, de interesse do Cofen, sem repasse de recursos.

REPASSADOR - Autarquia responsavel pela transferéncia dos recursos
financeiros destinados a execuc¢éo do objeto da contribuicéo.

BENEFICIARIO - Orgdo da administracdo publica direta, autarquica ou
fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista, de qualquer
esfera de governo, ou organizacdo particular e entidades sem fins lucrativos,
com a qual a administracdo publica federal pactua a execucdo de programa,
projeto/atividade ou evento mediante a celebragéo de acordo.

5.0 _COMO PARTICIPAR DO PLATEC E DO FUNAD:

Os Conselhos Regionais deverdo organizar grupos ou definir responsavel por
elaborar e analisar os Projetos,

5.1 Os projetos deverdao ser aprovados pelo plenario do Regional,
encaminhado pelo Presidente do respectivo Conselho Regional ou membros da
Diretoria. N&o existe um numero limite de projetos e nem a obrigatoriedade do
uso de apenas um programa por Conselho Regional. Cada Regional fica livre
para elaborar projetos em qualquer dos 3 (trés) programas definidos.
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6.0 _COMO ENCAMINHAR O PROJETO:

O projeto devera ser encaminhado por meio de oficio ao Exmo. Sr. Presidente
do Cofen, assunto PLANO DE TRABALHO ESPECIAL nos moldes do anexo,
gerando a abertura de um Processo Administrativo (PAD), com seu respectivo
namero, que sera informado ao proponente e servira para acompanhamento
durante todo o andamento do projeto.

6.1 - ApOs a apresentacdo do PROJETO, a PRESIDENCIA encaminhara para
a area técnica — Setor de Convénios do COFEN, que procedera analise,
considerando, principalmente: consonancia com os Programas de Projetos
Especiais, capacidade técnica e operacional para a execucédo do Projeto, prazo
de execucgao, metas, custos, dentre outros;

6.2 — O Setor de Convénios exigirA apresentacdo da habilitacdo da
documentacdo necessaria e emitirA parecer para posterior aprovacdo do
Plenario. O proponente sera informado para formalizar a proposta de
celebracdo de contribuicdo, com base nos requisitos apresentados neste
Manual;

6.3 — O proponente devera encaminhar ao COFEN /Departamento
Responséavel, a seguinte documentacao:

a) Estatuto/ Regimento Interno;

b) Ata de eleicdo da presidéncia em exercicio;

c) Prova de inscri¢do junto ao Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
d) Cédula de identidade e CPF do representante;

e) Certiddo conjunta de regularidade fornecida pela Secretaria da Receita
Federal/ Procuradoria Geral da Fazenda/INSS/Divida Ativa;

f) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS;

g) Comprovante de abertura de conta especifica para o projeto, fornecida pelo
Banco do Brasil S/A ou pela Caixa Econ6mica Federal;

h) Declaracdo expressa do proponente, sob as penas do artigo 299 do Cddigo
Penal, de que ndo se encontra em mora e nem em deébito junto a qualquer
orgéo ou entidade da Administracdo Publica Federal Direta e Indireta.

i) Declaracdo de que disp0e de capacidade técnica necessaria a implantacéao e
ao funcionamento do projeto;

j) Prospectos explicativos sobre os equipamentos a serem adquiridos, quando
incluir aquisicdo de equipamentos.

SCLN Q 304 BLOCO E LOTE 9 — ASA NORTE — BRASILIA —DF — Brasil
Tel. (61) 3326-8762 — Fax. 3326-7880 - CEP: 70736-550
Home Page: www.portalcofen.gov.br
E-mail: cofen@cofen.com.br
7



http://www.portalcofen.gov.br/
mailto:cofen@cofen.com.br

6.3.1 — O plano de trabalho (Projeto), que sera avaliado pelo concedente,
conterd, no minimo: (Texto incluido pela Resolucéo Cofen n® 624/2019)

| - justificativa para a celebracdo do instrumento;

Il - descricdo completa do objeto a ser executado;

[l - descricdo das metas a serem atingidas;

IV - definicdo das etapas ou fases da execucéo;

V - compatibilidade de custos com o objeto a ser executado;

VI - cronograma de execucédo do objeto e cronograma de desembolso; e

VII - plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente
e da contrapartida financeira do proponente, se for o caso.

6.4 Apés analise, constatada a ndo apresentacdo da documentacao/informacao
descritas, o Setor de Convénios emitira parecer pela inviabilidade de
atendimento ao pleito, destacando-se as pendéncias, 0 que ensejara
comunicacdo formal ao proponente para, no prazo fixado, suprir a falta de
documentacéo/informacao.

6.5 A permanéncia da situacdo de pendéncia de documentacdo, por prazo
superior ao previsto, acarretara o arquivamento do pleito.

6.6 As minutas de acordos ou ajustes devem ser previamente examinadas e
aprovadas por assessoria juridica da Administracdo, no que concerne a sua
adequacao as normas pertinentes.

6.7 O COFEN providenciar4 a assinatura dos Acordos aprovados, juntando
uma via assinada ao processo administrativo (PAD) respectivo.

6.8 O COFEN providenciara a publicacdo do extrato dos acordos, dos
respectivos aditamentos e prorrogacdes de oficio, no Diario Oficial da Unido,
condicdo para a sua eficacia, devendo ser providenciada pela administracao
até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, devendo esta
ocorrer no prazo de vinte dias a contar daquela data, na forma do paragrafo
anico do art. 61 da Lei 8666/93. A falta de publicidade imputavel a
Administragdo constitui omissdo de dever funcional do responsavel, sendo
punivel na forma da lei.

6.9 O Conselho Regional devera promover e encaminhar reformulacéo
orcamentaria com abertura de créditos adicionais relativos ao repasse
aprovado, para homologacéo pelo Cofen e readequagéo do Cronograma Anual
de Desembolso, nos termos das Resolu¢des Cofen 503/2016 e 504/2016.
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6.10. E vedado:

| - celebrar transferéncias, ou conceder beneficios sob qualquer modalidade,
destinado a 6rgdo ou entidade de direito publico ou privado, que esteja em
mora, inadimplente com outros convénios ou néo esteja em situacado de
regularidade para com a Unido ou com entidade da Administracdo Publica
Federal Indireta;

Il - destinar recursos publicos como contribui¢cdes, auxilios ou subvencdes as
instituicbes privadas com fins lucrativos e/ou destinar recursos para objetos
fora de sua finalidade institucional.

§ 1° Para os efeitos do item | deste artigo, considera-se em situacao de
inadimpléncia, devendo o 6rgdo concedente proceder a inscricdo no cadastro
de inadimplentes, o convenente que:

| - ndo apresentar a prestacdo de contas, final ou parcial, dos recursos
recebidos, nos prazos estipulados por essa Instrucdo Normativa,

Il - ndo tiver a sua prestacédo de contas aprovada pelo concedente por qualquer
fato que resulte em prejuizo ao eréario.

lll - estiver em débito junto a 6rgdo ou entidade, da Administracdo Publica,
pertinente a obrigacdes fiscais ou a contribuicdes legais.

8§ 2° Nas hipoteses dos incisos | e Il do paragrafo anterior e do inciso | do caput,
a entidade, se tiver outro administrador que ndo o faltoso, e uma vez
comprovada a instauracao da devida tomada de contas especial, com imediata
inscri¢do, pela unidade de contabilidade analitica, do potencial responsavel em
conta de ativo "Diversos Responsaveis", poderd ser liberada para receber
novas transferéncias, mediante suspensao da inadimpléncia por ato expresso
do ordenador de despesas do 6rgao concedente.

8§ 3° O novo dirigente comprovara semestralmente ao concedente o
prosseguimento das acdes adotadas, sob pena de retorno a situacdo de
inadimpléncia.

6.11 Recursos transferidos por meio de termo de colaboracdo e de fomento,
de que trata a Lei n°® 13.019/2014, com organizac¢fes da sociedade civil:

a) parecer do 6rgao técnico da administracdo publica com pronunciamento, de
forma expressa, a respeito do mérito da proposta, da viabilidade de sua
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execucao, da verificacdo do cronograma de desembolso, da descrigdo de quais
serdo os meios disponiveis a serem utilizados para a fiscalizacdo da execucéo
da parceria, assim como dos procedimentos que deverdao ser adotados para
avaliacdo da execucao fisica e financeira, no cumprimento das metas e
objetivos;

b) plano de trabalho aprovado;

c) avaliacdo pela administracdo publica na qual demonstre que os objetivos e
finalidades institucionais e a capacidade técnica e operacional da organizacéo
da sociedade civil foram avaliados e sdo compativeis com o objeto;

d) parecer juridico acerca da possibilidade de celebragédo da parceria;

e) instrumento que formalizou a parceria e respectivos termos aditivos;

f) relatdrio técnico de monitoramento e avaliacdo da parceria.

7.0_PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS PELO BENEFICIARIO APOS
O RECEBIMENTO DOS RECURSOS

Apdbs receber os recursos da contribuicdo, o beneficiario deve proceder da
seguinte forma:

- Manter os recursos em conta bancéria especifica,

- Aplicar os recursos em caderneta de poupanca, caso 0S mesmos nao sejam
imediatamente aplicados na finalidade a que se destinam e a previsao de
Seu uso seja em periodo igual ou superior a um més; caso contrario, devem
ser aplicados em fundo de aplicag&o financeira de curto prazo ou operacdes
de mercado aberto lastreadas em titulos da divida publica federal;

- Aplicar os rendimentos das aplicagbes exclusivamente no objeto da
contribuicao;

- Nao considerar tais rendimentos como contrapartida;

- Na&o aplicar os recursos, nem possiveis rendimentos desses, em finalidade
diferente daquelas da contribuigcéo;
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Os proponentes que solicitarem transferéncia voluntarias ao Cofen deverao
realizar previamente os procedimentos para licitagdo e contrato previstos na
Lei n° 8.666/93, que deverdo ser disponibilizados ao Repassador para
aprovacao;

Na verificacdo do procedimento prévio de licitacdo realizado pelo
beneficiario, o Setor responsavel ater-se-a a documentacao no que tange: a
contemporaneidade do certame, aos precos do licitante vencedor e sua
compatibilidade com os precos de referéncia, ao respectivo enquadramento
do objeto ajustado com o efetivamente licitado e ao fornecimento pelo
Beneficiario de declaracdo expressa firmada por representante legal do
orgdo ou entidade convenente, ou registro no sistema de acompanhamento
da execucdo financeira que a substitua, atestando o atendimento as
disposicdes legais aplicaveis;

Informar e apresentar o andamento do projeto toda vez que solicitado pela
area responsavel do Cofen;

O recurso financeiro podera ser repassado ap0s assinatura e publicacdo do
acordo de contribuigéo.

ORIENTACOES GERAIS A SEREM OBSERVADAS DURANTE A

EXECUCAO DA CONTRIBUICAO

Alguns cuidados importantes devem ser observados para que nao haja falhas
durante a execucdo da contribuicao:

N&o se desviar da finalidade original da contribuicao;

N&o celebrar contribuigdo com mais de uma instituicdo para o cumprimento
do mesmo objeto, exceto quando se tratar de agdes complementares, o que
deverd ficar consignado na respectiva contribuicdo, delimitando-se as
parcelas referentes de disponibilidade deste e as que devam ser
executadas a conta do outro instrumento;

N&o incorrer em atraso nao justificado no cumprimento de etapas ou fases
programadas;
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- Nao admitir praticas atentatérias aos principios fundamentais da
Administracdo Publica (art. 37, caput e inc. XXI, da CF) nas contratacdes e
demais atos praticados, sob pena de suspensao das parcelas;

- Cumprir fielmente as clausulas ou condi¢Bes estabelecidas nos acordos;

- Em caso de denuncia, conclusdo, rescisdo ou extincdo do instrumento,
devolver os saldos, em no maximo 30 dias, sob pena de instauracdo de
Tomada de Contas Especial;

- Nao utilizar recurso em desacordo com o Plano de Trabalho (projeto), sob
pena de rescisdo da contribuicdo e de instauracdo de Tomada de Contas
Especial;

- Apresentar a prestacdo de contas parcial, quando se tratar de acordo de
trés ou mais parcelas, sob pena de suspensdo das parcelas e, até, de
rescisdo do mesmo;

- Nas notas fiscais de comprovacao das despesas deve constar o niumero do
acordo firmado com o COFEN;

- O beneficiario, ainda que entidade privada, esta sujeito, quando da
execucdo de despesas com recursos transferidos mediante acordo, as
disposicbes da Lei 8.666/93, especialmente em relacdo a licitacdo e
contrato, admitida a modalidade de licitacdo prevista na Lei 10.520/2002
nos casos em que couber.

9. PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL DE TERMO DE CONTRIBUICOES E
DEMAIS MODALIDADES DE TRANSFERENCIA VOLUNTARIA

E a documentacdo apresentada para comprovar a execu¢do de uma parcela
recebida (em caso de contribuicdo com trés ou mais parcelas) ou sobre a
execucao dos recursos recebidos ao longo do ano (em caso de contribuicdo
plurianuais). A prestacdo de contas deverd ser enviada para o Setor de
Convénios, que incluird o relatério de fiscalizacdo e encaminhara para
Controladoria.

Quando a liberacdo dos recursos ocorrer em trés ou mais parcelas, a prestacao
de contas parcial referente a primeira parcela é condi¢cdo para a liberacdo da
terceira; a prestacdo referente a segunda, para a liberacdo da quarta, e assim
sucessivamente.

SCLN Q 304 BLOCO E LOTE 9 — ASA NORTE — BRASILIA —DF — Brasil
Tel. (61) 3326-8762 — Fax. 3326-7880 - CEP: 70736-550
Home Page: www.portalcofen.gov.br
E-mail: cofen@cofen.com.br
12



http://www.portalcofen.gov.br/
mailto:cofen@cofen.com.br

Enquanto n&o implantado o sistema de acompanhamento da execugao
financeira, desde a transferéncia do recurso, até o término da vigéncia, no que
couber, para cada uma das modalidades de transferéncia voluntaria. A
prestacao de contas parcial devera conter:

Relatério de Execucédo Fisico-Financeira — Anexo |;

Demonstrativo da Execucdo da Receita e da Despesa, evidenciando o0s
recursos recebidos em transferéncia, a contrapartida, os rendimentos
auferidos da aplicacdo dos recursos no mercado financeiro, quando for o
caso, e o0s saldos de recursos ndo aplicados — Anexo lI;

Relac&o de pagamentos — Anexo llI;

Relacdo dos bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da
Unido — Anexo IV;

Extrato da conta bancaria especifica do periodo que se estende do
recebimento da primeira parcela até o ultimo pagamento e, se for o caso, a
conciliagcdo bancéaria — Anexo V;

Copia do termo de aceitacdo definitiva da obra, quando o objeto da
contribuicéo for a realizacao de obras ou servigos de engenharia;

Cépia do despacho adjudicatério e homologacao das licitagcdes realizadas
ou justificativa para a sua dispensa ou a sua inexigibilidade, conforme o
caso, com o respectivo embasamento legal.

Cépia dos comprovantes de pagamentos realizados com os recursos — Nota
Fiscal ou comprovante equivalente.

Relatorio da Controladoria sobre a prestacao de contas — Anexo VI a IX.

10.PRESTACAO DE CONTAS FINAL

E a documentacdo comprobatéria da despesa, apresentada ao final da
execucdo do objeto da contribuicdo. A Prestacdo de Contas Final deve ser
apresentada no prazo estabelecido no Termo e devera ser enviada para Setor
de Convénios, que juntara o relatério de acompanhamento técnico e, enquanto
nao implantado o acompanhamento da execucdo financeira desde a
transferéncia do recurso, até o término da vigéncia, a encaminhara a
Controladoria-Geral, para analise.
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Caso o beneficiario ndo a apresente, sera notificado pelo Repassador, para no
prazo de 30 (trinta) dias apresenta-la e recolher aos seus cofres, eventual
saldo do recurso repassado e nao utilizado, inclusive os rendimentos da
aplicacdo no mercado financeiro. ApOs esse prazo, se hao cumprida a
notificagdo ou se existirem evidéncias de irregularidade de que resulte prejuizo
ao erario, sera instaurada a competente Tomada de Contas Especial.

Enquanto ndo implantado o sistema de acompanhamento da execucdo
financeira, desde a transferéncia do recurso, até o término da vigéncia, no
gue couber, para cada uma das modalidades de transferéncia voluntaria. A
prestacao de contas final devera conter:

a) ordens bancarias, ou equivalente que demonstre a execucao financeira;

b) notas de empenho, ou equivalente que demonstre a execucgao
orcamentaria;

c) relacao de pagamentos — Anexo lll;

d) relatério de execucdo fisico-financeira — Anexo | Demonstrativo da
Execucgéo da Receita e da Despesa, evidenciando os recursos recebidos
em transferéncia, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacéo
dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e os saldos de
recursos nao aplicados — Anexo ll;

e) relatério de cumprimento do objeto;
f) declaracdo de realizacdo dos objetivos a que se propunha o instrumento;

g) relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, de servicos
prestados, ou de treinados ou capacitados, conforme o caso, com a
discriminagdo, por unidade de medida adotada, do que efetivamente
executado — Anexo |V,

h) comprovante de recolhimento de saldo de recursos;

i) extrato bancario da conta especifica, desde a data do crédito dos
recursos até o encerramento da movimentacao;

j) notas fiscais ou outros comprovantes de despesas relacionadas com as
irregularidades apontadas;
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k) cheques, comprovantes de transferéncia bancaria ou outros documentos
de débito, acompanhados da identificacdo dos respectivos beneficiarios,
sempre que forem necessarios a evidenciacdo da irregularidade apontada;

) relatérios de fiscalizagcdo do 6rgéo ou entidade repassador;
m) relatorios de fiscalizagdo do 6rgédo de controle interno;

n) contrato firmado com a empresa contratada para a execugao da obra ou
Servico;

0) documento de atesto do recebimento da obra ou servico, com expressa
indicacao do(s) responsavel(eis) pela liquidacédo da despesa,;

p) termo de recebimento definitivo da obra;
q) termos de homologacéo e de adjudicacéo do processo licitatorio.

r Relatério da Controladoria do Beneficiario sobre a prestacdo de contas
do recurso recebido inclusive com check list e manifestacdo quanto a
conformidade da instrucéo da prestacéo de contas — Anexo VI a IX.

Seré disponibilizado sistema de acompanhamento da execuc¢do financeira,
desde a transferéncia dos recursos até o término da vigéncia do Termo. Os
setores responsaveis do Beneficiario alimentam as informacdes do sistema,
0 6rgdo de controle interno do Beneficiario as anui mediante relatério e a
Divisdo de Auditoria Interna as referenda por meio de parecer (ambos
gerados pelo proprio sistema).

Verificada inconformidade ou irregularidade na aplicacdo do recurso, o
Beneficiario sera notificado para, no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias
sana-la.

Ndo sanada a inconformidade ou irregularidade, ap0s a notificacao,
instaurar-se-a a tomada de contas especial, com vistas a apurar os fatos,
identificar os responsaveis e quantificar o dano.

Implantado o sistema de acompanhamento da execucéao financeira desde a
transferéncia dos recursos até o término da vigéncia do termo, a prestacao
de contas final contemplara somente a execucao do objeto.
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11. FISCALIZACAO:

Fisica:

11.1 Serda realizado in loco, quando couber, pelo Gestor do Termo ou por
agente designado pelo Cofen, adequando a fiscalizagdo ao cronograma de
atividades do Plano de Trabalho (Projeto).

Documental e Digital:

11.2 Realizada pelo 6rgdo de controle interno do Beneficiario e pela Divisao
de Auditoria do COFEN.

12. DISPOSICOES TRANSITORIAS
12.1 A Presidéncia do Cofen podera designar areas administrativas e

empregados publicos para desenvolverem atividades visando o cumprimento
desta resolucao.

ELABORACAO DESTA ADEQUACAO:
Controladoria-Geral do Cofen.
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