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RESOLUCAO COFEN n° 354/2009

Revoga a Resolucio Cofen n.° 350/2009 e
institui normas gerais para o pagamento de
didrias e o fornecimento de passagens no
ambito do sistema COFEN/COREN, e da
outras providéncias.

O Conselho Federal de Enfermagem - COFEN, no uso de suas atribuigdes estabelecidas na
Lei n° 5.905, de 12 de julho de 1973, art. 8°, inciso IV e XIII, c¢/c seu Regimento Interno,
aprovado pela Resolugdo COFEN n° 242/2000, art. 13, incisos, IV e XLIX; e,

CONSIDERANDO que, aos Conselheiros efetivos e suplentes do COFEN e dos Conselho
Regionais, como bem assim os assessores e demais representantes do sistema COFEN/
Conselho Regionais, cumpre o dever de zelar pelos atos da Administracdo publica,
especialmente aquelas atribui¢des que lhes sdo conferidas por Lei;

CONSIDERANDO que, o exercicio de mandatos de Conselheiros do Sistema COFEN/
Conselho Regionais possui nitido carater de relevancia publica e social;

CONSIDERANDO que, sera devida aos Conselheiros, empregados publicos, assessores, do
sistema COFEN/ Conselho Regionais a concessdo de passagens e diarias, para o
cumprimento das obrigagdes legalmente estabelecidas;

CONSIDERANDO que, o auxilio representagdo e as didrias possuem carater nitidamente
indenizatorio, geradas a partir de circunstancias distintas determinantes, sendo que, quanto ao
auxilio representagdo, serve ele a minimizagdo dos prejuizos suportados por Conselheiros,
profissionais de enfermagem convocados, nomeados ou designados para o desempenho ou
participagdo num ato ou numa atividade determinante dentro do sistema COFEN/ Conselho
Regionais. E as didrias, consistem em indenizac¢des devidas para o deslocamento da sede do
Conselho Federal ou dos Conselhos Regionais de enfermagem, conforme o caso, com a
finalidade de representd-los em outras localidades, dentro ou fora do Brasil, visando, assim,
ao pagamento das despesas com hospedagem, alimentagdo, locomogdo e outras despesas

extraordinarias; X
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CONSIDERANDO que ¢ vedado o enriquecimento ilicito pelo Estado, sendo devida a justa
indeniza¢do das despesas havidas para execucdo de atividades, devidamente atualizada, a
qualquer titulo, que tenham gerado beneficios diretos ou indiretos aos 6rgdos integrantes do
sistema COFEN/ Conselho Regionais.

CONSIDERANDO que ¢ necesséria a atualizagdo do valor da diaria com base no Indice
Nacional de Prego ao Consumidor (INPC), aplicados os indices do periodo de fevereiro de
2007 a julho de 2009 (Resolugdes n° 312/07 e 350/09).

CONSIDERANDO que, a teor do art. 2°, § 3° da Lei n° 11.000, de 15 de dezembro de 2004,
os conselhos de fiscalizagdo de profissdes regulamentadas foram autorizados a normatizar a
concessdo de didrias, jetons e auxilios de representagdo, fixando o valor méximo para todos
os Conselhos Regionais.

CONSIDERANDO que a Administragdo publica deve, acima de tudo, pautar-se nos
principios enumerados no art. 37, caput, da Constitui¢do Federal, como bem assim nos
principios da razoabilidade, do interesse publico e da economicidade dos atos de gestao.

CONSIDERANDO, finalmente, o quanto decidido na ROP N° 378, realizada na cidade de
Aracaju, SE, no periodo de 26 a 28 de Agosto de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° A passagem sera concedida aos conselheiros, assessores, empregados, representantes
do Sistema COFEN/Conselho Regionais e outros profissionais especialmente convocados,
para desenvolverem atividades do Sistema.

§ 1° As pessoas de que trata o caput deste artigo, que estiverem desenvolvendo atividade
duradoura em prol do COFEN/Conselho Regionais, sera facultado o direito de solicitar
retornos intermedidrios, ficando a cargo da autoridade superior do Conselho Federal ou do
Conselho Regional, a sua concessao.

§ 2° Sera, portanto, deferido o pedido de retorno intermediario quando as referidas pessoas
estiverem mais de 15 (quinze) dias afastadas do seu domicilio, ou da sede do Conselho.

§ 3° A emiss@o dos bilhetes serd realizada pela agéncia de viagens contratada, a partir da
reserva solicitada pelo setor de passagens, autorizada pela autoridade competente.

§ 4° As pessoas de que trata o caput deste artigo deverdo solicitar as passagens com
antecedéncia de no minimo dez dias contados da data prevista da viagem, ressalvados os
casos extemporaneos, devidamente justificados.
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Art. 2° A concessdo de didrias para os conselheiros, assessores, empregados, representantes
do sistema COFEN/Conselho Regionais e profissionais de enfermagem, convocados,
nomeados ou designados, passam a obedecer as normas e critérios estabelecidos na presente
resolugdo.

Art. 3° Fardo jus a percepgdo de didrias os conselheiros, assessores, empregados,
representantes do sistema COFEN/Conselho Regionais e profissionais de enfermagem,
convocados, nomeados ou designados que se desloquem a servigo do Conselho Federal de
Enfermagem ou do Conselho Regional de Enfermagem, da localidade onde tém domicilio ou
se encontrem representando o COFEN ou o COREN, para outras localidades distintas dentro
do territério nacional ou no exterior.

Art. 4° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento e destinam-se ao pagamento de
despesas com hospedagem, alimentagdo e locomogao urbana.

Paragrafo tnico. As despesas referentes ao deslocamento até o local de embarque e de
desembarque do local de trabalho ou de hospedagem, e vice-versa, integram a atividade de
locomocgéo.

Art. 5° Serdo concedidas por tempo de afastamento da sede de origem do beneficiario em
razdo do servigo, na seguinte proporgao:

I - uma DIARIA, para cada periodo relativo a cada dia de afastamento da sede de origem,
com pernoite;

IT - meia DIARIA, para cada periodo relativo a cada dia de afastamento da sede de origem,
sem necessidade de pernoite.

§ 1°. No caso do deslocamento exigir mais de um dia em transito, quer na ida ou no retorno, a
concessdo de diarias deve ser justificada.

§ 2°. O disposto neste artigo ndo se aplica:
I - nos casos em que o deslocamento da sede ocorra dentro da regido metropolitana;

Art. 6° As diarias poderdo ser pagas antecipadamente, de uma so vez, com antecedéncia de
24 (vinte e quatro horas) da data reservada para o afastamento, desde que solicitadas
antecipadamente, observando-se o seguinte:

I - as diarias serdo solicitadas a autoridade competente com antecedéncia suficiente, capaz de
poder ser cumprido o prazo estabelecido no caput deste artigo;
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II - o Conselho Federal ou Regional de Enfermagem devera decidir sobre a solicitagdo de
diarias no prazo de 5 (cinco) dias, podendo efetuar o pagamento das mesmas no prazo
méaximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar do deferimento da concesséo do pedido.

§ 1° Quando as solicitagdes forem de carater emergencial, as didrias poderdo ser processadas
durante o decorrer do afastamento, hipdtese em que serdo pagas no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas depois de deferidas.

§ 2° Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, as diarias poderdo
ser pagas parceladamente, mas dentro do periodo de afastamento.

§ 3° Aquele que for beneficiado com o recebimento de didrias devera apresentar Relatorio de
viagem, conforme Anexo.

§ 4° A concessdo de diaria com afastamento a partir da sexta-feira, bem como as que incluam
sabados, domingos e feriados, somente poderdo ser concedidas desde que justificada a efetiva

necessidade de trabalho nestes dias.

§ 5° Paragrafo unico. A autorizag¢do de pagamento pelo ordenador de despesas caracterizara a
aceitacdo da justificativa.

Art. 7° Sdo elementos essenciais do ato de concessdo de diarias:

[ - 0 nome, o cargo ou fungdo do proponente;

Il - 0 nome, o cargo ou fungdo do beneficidrio;

I1I - descricdo objetiva do servigo a ser executado;

IV - indicagdo dos locais onde o servigo sera realizado;

V - periodo provavel de afastamento;

VI - o valor unitario, a quantidade de didrias e a importancia total a ser paga;
VII - autorizag¢@o do pagamento de despesas pelo ordenador.

§ 1° Serdo restituidas, pelo beneficiario, em cinco dias, contados da data de retorno a sede
origindria de servigo, as didrias recebidas em excesso.
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§ 2° Serdo também restituidas em sua totalidade, no prazo estabelecido neste artigo, as diarias
recebidas pelo beneficiario quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento da
sede de origem.

§ 3° A restituigdo de didrias tratada neste artigo ocorrera exclusivamente mediante depdsito
bancario na conta-corrente da respectiva autarquia corporativa federal, comprovando tal ato
perante a administragao.

Art. 8° Deverdo compor os autos de concessdo de didrias:
I - autorizagdo de diarias;
II - relatorio de viagem e copia do cartdo de embarque ou copia do bilhete rodovidrio; e

IIl - copia da requisi¢do da passagem, mediante o preenchimento dos anexos desta
Resolugdo. :

Art. 9° Nos casos em que o presidente for o beneficidrio, a concessdo dos valores sera
autorizada por dirigente ou funciondrio do COFEN para o qual seja delegada competéncia em
carater geral, para evitar a autoconcessdo de diarias, sem prejuizo das prerrogativas do
presidente de deliberar sobre os demais aspectos da viagem envolvida.

Art. 10° Fica fixado o valor basico da diaria no ambito do COFEN em R$ 515,00 (quinhentos
€ quinze reais).

§ 1°. Para os Conselho Regionais de Enfermagem respectivos, a diaria a ser paga sera de até
R$ 515,00 (quinhentos e quinze reais).

§ 2°. No caso de viagens fora do Estado onde esta sediada a autarquia corporativa, tanto o
COFEN como os Conselho Regionais, o valor da didria a ser pago € o correspondente a didria
bésica respectiva acrescida de 33% (trinta e trés por cento);

§ 3° Na hipoétese de deslocamentos para fora do Pais, a didria a ser paga pelo respectivo
Conselho de enfermagem correspondera ao valor de que trata o caput deste artigo
devidamente acrescido de até 60% (sessenta por cento), para o atendimento dos fins a que se
destina, observadas as necessidades do beneficidrio diante das caracteristicas e peculiaridades
dos custos de cada localidade para onde havera o deslocamento.

§ 4°. No caso do paragrafo anterior, o valor da didria sera convertido em moeda corrente de

aceitacdo no pais para onde sera realizada a viagem. K
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RESOLUCAO COFEN n° 354/2009

Revoga a Resolucio Cofen n.” 350/2009 e ins-
titui normas gerais para o pagamento de dia-
rias e o fornecimento de passagens no Ambito
do sistema COFEN/COREN, e da outras
providéncias.

O Conselho Federal de Enfermagem - COFEN, no uso de suas atribuigdes estabelecidas na
Lei n° 5.905, de 12 de julho de 1973, art. 8°, inciso IV e XIII, c¢/c seu Regimento Interno,
aprovado pela Resolugdo COFEN n° 242/2000, art. 13, incisos, [V e XLIX; e,

CONSIDERANDO que, aos Conselheiros efetivos e suplentes do COFEN e dos Conselho
Regionais, como bem assim os assessores e demais representantes do sistema COFEN/ Con-
selho Regionais, cumpre o dever de zelar pelos atos da Administragdo publica, especialmente
aquelas atribui¢des que lhes sdo conferidas por Lei;

CONSIDERANDO que, o exercicio de mandatos de Conselheiros do Sistema COFEN/ Con-
selho Regionais possui nitido carater de relevancia publica e social;

CONSIDERANDO que, sera devida aos Conselheiros, empregados publicos, assessores, do
sistema COFEN/ Conselho Regionais a concessdo de passagens e didrias, para o cumprimen-
to das obrigagdes legalmente estabelecidas;

CONSIDERANDO que, o auxilio representagdo e as diarias possuem carater nitidamente in-
denizatorio, geradas a partir de circunstancias distintas determinantes, sendo que, quanto ao
auxilio representacdo, serve ele a minimizagdo dos prejuizos suportados por Conselheiros,
profissionais de enfermagem convocados, nomeados ou designados para o desempenho ou
participagd@o num ato ou numa atividade determinante dentro do sistema COFEN/ Conselho
Regionais. E as didrias, consistem em indenizagdes devidas para o deslocamento da sede do
Conselho Federal ou dos Conselhos Regionais de enfermagem, conforme o caso, com a fina-
lidade de representd-los em outras localidades, dentro ou fora do Brasil, visando, assim, ao
pagamento das despesas com hospedagem, alimentagdo, locomogdo e outras despesas extra-
ordinarias;
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CONSIDERANDO que ¢ vedado o enriquecimento ilicito pelo Estado, sendo devida a justa
indenizacdo das despesas havidas para execug¢do de atividades, devidamente atualizada, a
qualquer titulo, que tenham gerado beneficios diretos ou indiretos aos o6rgdos integrantes do
sistema COFEN/ Conselho Regionais.

CONSIDERANDO que ¢ necessdria a atualizagiio do valor da diaria com base no indice Na-
cional de Preco ao Consumidor (INPC), aplicados os indices do periodo de fevereiro de 2007
a julho de 2009 (Resolugdes n° 312/07 e 350/09).

CONSIDERANDO que, a teor do art. 2°, § 3° da Lei n° 11.000, de 15 de dezembro de 2004,
os conselhos de fiscaliza¢do de profissdes regulamentadas foram autorizados a normatizar a
concessdo de diarias, jetons e auxilios de representacdo, fixando o valor maximo para todos
os Conselhos Regionais.

CONSIDERANDO que a Administragdo publica deve, acima de tudo, pautar-se nos princi-
pios enumerados no art. 37, caput, da Constituigdo Federal, como bem assim nos principios
da razoabilidade, do interesse publico e da economicidade dos atos de gestéo.

CONSIDERANDO, finalmente, o quanto decidido na ROP N° 378, realizada na cidade de
Aracaju, SE, no periodo de 26 a 28 de Agosto de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° A passagem sera concedida aos conselheiros, assessores, empregados, representantes
do Sistema COFEN/Conselho Regionais e outros profissionais especialmente convocados,
para desenvolverem atividades do Sistema.

§ 1° As pessoas de que trata o caput deste artigo, que estiverem desenvolvendo atividade du-
radoura em prol do COFEN/Conselho Regionais, sera facultado o direito de solicitar retornos
intermedidrios, ficando a cargo da autoridade superior do Conselho Federal ou do Conselho
Regional, a sua concessao.

§ 2° Sera, portanto, deferido o pedido de retorno intermediario quando as referidas pessoas
estiverem mais de 15 (quinze) dias afastadas do seu domicilio, ou da sede do Conselho.

§ 3° A emissdo dos bilhetes sera realizada pela agéncia de viagens contratada, a partir da re-
serva solicitada pelo setor de passagens, autorizada pela autoridade competente.

§ 4° As pessoas de que trata o caput deste artigo deverdo solicitar as passagens com antece-
déncia de no minimo dez dias contados da data prevista da viagem, ressalvados os casos ex-
temporaneos, devidamente justificados.
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Art. 2° A concessdo de didrias para os conselheiros, assessores, empregados, representantes
do sistema COFEN/Conselho Regionais e profissionais de enfermagem, convocados, nomea-
dos ou designados, passam a obedecer as normas e critérios estabelecidos na presente resolu-
¢do.

Art. 3° Fardo jus a percepcdo de diérias os conselheiros, assessores, empregados, represen-
tantes do sistema COFEN/Conselho Regionais e profissionais de enfermagem, convocados,
nomeados ou designados que se desloquem a servigo do Conselho Federal de Enfermagem ou
do Conselho Regional de Enfermagem, da localidade onde tém domicilio ou se encontrem re-
presentando o COFEN ou o COREN, para outras localidades distintas dentro do territério na-
cional ou no exterior.

Art. 4° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento e destinam-se ao pagamento de
despesas com hospedagem, alimentagd@o e locomogdo urbana.

Paragrafo unico. As despesas referentes ao deslocamento até o local de embarque e de de-
sembarque do local de trabalho ou de hospedagem, e vice-versa, integram a atividade de lo-
€comogao.

Art. 5° Serdo concedidas por tempo de afastamento da sede de origem do beneficiario em ra-
zdo do servigo, na seguinte proporgao:

I - uma DIARIA, para cada periodo relativo a cada dia de afastamento da sede de origem,
com pernoite;

II - meia DIARIA, para cada periodo relativo a cada dia de afastamento da sede de origem,
sem necessidade de pernoite.

§ 1°. No caso do deslocamento exigir mais de um dia em transito, quer na ida ou no retorno, a
concessdo de didrias deve ser justificada.

§ 2°. O disposto neste artigo ndo se aplica:
I - nos casos em que o deslocamento da sede ocorra dentro da regido metropolitana;

Art. 6° As didarias poderdo ser pagas antecipadamente, de uma s6 vez, com antecedéncia de
24 (vinte e quatro horas) da data reservada para o afastamento, desde que solicitadas anteci-
padamente, observando-se o seguinte:

I - as diarias serdo solicitadas a autoridade competente com antecedéncia suficiente, capaz de
poder ser cumprido o prazo estabelecido no caput deste artigo;
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I - o Conselho Federal ou Regional de Enfermagem devera decidir sobre a solicitagdo de dia-
rias no prazo de 5 (cinco) dias, podendo efetuar o pagamento das mesmas no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas a contar do deferimento da concessdo do pedido.

§ 1° Quando as solicitagdes forem de carater emergencial, as diarias poderdo ser processadas
durante o decorrer do afastamento, hipdtese em que serdo pagas no prazo maximo de 24 (vin-
te e quatro) horas depois de deferidas.

§ 2° Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, as diarias poderdo
ser pagas parceladamente, mas dentro do periodo de afastamento.

§ 3° Aquele que for beneficiado com o recebimento de didrias devera apresentar Relatorio de
viagem, conforme Anexo.

§ 4° A concessdo de diaria com afastamento a partir da sexta-feira, bem como as que incluam
sabados, domingos e feriados, somente poderdo ser concedidas desde que justificada a efetiva

necessidade de trabalho nestes dias.

§ 5° Paragrafo tnico. A autorizagdo de pagamento pelo ordenador de despesas caracterizara a
aceitagdo da justificativa.

Art. 7° Sdo elementos essenciais do ato de concessdo de diarias:

[ - 0 nome, o cargo ou fung@o do proponente;

II - 0 nome, o cargo ou fun¢do do beneficiario;

III - descrigdo objetiva do servigo a ser executado;

IV - indica¢do dos locais onde o servigo sera realizado;

V - periodo provavel de afastamento;

VI - o valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga;
VII - autorizagdo do pagamento de despesas pelo ordenador.

§ 1° Serdo restituidas, pelo beneficiario, em cinco dias, contados da data de retorno a sede
originaria de servigo, as didrias recebidas em excesso.
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§ 2° Serdo também restituidas em sua totalidade, no prazo estabelecido neste artigo, as didrias
recebidas pelo beneficiario quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento da
sede de origem.

§ 3° A restitui¢do de didrias tratada neste artigo ocorrera exclusivamente mediante deposito
bancario na conta-corrente da respectiva autarquia corporativa federal, comprovando tal ato
perante a administragdo.

Art. 8° Deverdo compor os autos de concessdo de diarias:
I - autorizagdo de diarias;
II - relatorio de viagem e copia do cartdo de embarque ou copia do bilhete rodoviario; e

III - copia da requisicdo da passagem, mediante o preenchimento dos anexos desta Resolu-
¢do.

Art. 9° Nos casos em que o presidente for o beneficiario, a concessdo dos valores sera autori-
zada por dirigente ou funcionario do COFEN para o qual seja delegada competéncia em cara-
ter geral, para evitar a autoconcessdo de didrias, sem prejuizo das prerrogativas do presidente
de deliberar sobre os demais aspectos da viagem envolvida.

Art. 10° Fica fixado o valor basico da diaria no ambito do COFEN em R$ 515,00 (quinhentos
€ quinze reais).

§ 1°. Para os Conselho Regionais de Enfermagem respectivos, a didria a ser paga sera de até
R$ 515,00 (quinhentos e quinze reais).

§ 2°. No caso de viagens fora do Estado onde estd sediada a autarquia corporativa, tanto o
COFEN como os Conselho Regionais, o valor da diaria a ser pago € o correspondente a diaria
basica respectiva acrescida de 33% (trinta e trés por cento);

§ 3°. Na hipdtese de deslocamentos para fora do Pais, a diaria a ser paga pelo respectivo Con-
selho de enfermagem correspondera ao valor de que trata o caput deste artigo devidamente
acrescido de até 60% (sessenta por cento), para o atendimento dos fins a que se destina, ob-
servadas as necessidades do beneficiario diante das caracteristicas e peculiaridades dos custos
de cada localidade para onde havera o deslocamento.

§ 4°. No caso do paragrafo anterior, o valor da didria sera convertido em moeda corrente de
aceitagdo no pais para onde sera realizada a viagem.
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Art. 11 Os assessores, empregados e profissionais convocados, nomeados ou designados fa-
rdo jus a 80% (oitenta por cento) dos valores de que trata o art. 10°, e seus paragrafos, desta
Resolugdo.

Art. 12 Os Conselhos Regionais de enfermagem deverdo emitir normas regulamentares a esta
Resolugdo, no ambito da sua Administragdo, devendo fixar os valores a serem pagos a titulo
de diarias em conformidade com a disponibilidade dos recursos orgamentarios e financeiros
de que dispdem, aos quais ficam condicionados.

Paragrafo unico. Na fixagdo do valor das diarias, devera o Conselho Regional observar a re-
ceita liquida, respeitando os limites necessarios ao cumprimento das demais obrigag¢des, para
que ndo venha a causar prejuizos a Administragdo Publica, sob as penas de Lei.

Art. 13 E defeso aos Conselhos Regionais praticarem valores superiores ao estabelecido no
presente ato resolutivo.

Art. 14 Os valores fixados nesta resolug@o serdo atualizados trimestralmente, aplicando-se o
indice do INPC correspondente a inflagdo acumulada no periodo.

Art. 15 Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se todas as dis-
posi¢des em contrario, € em especial a Resolugdo COFEN n° 350/2009, publicada no DOU
n.° 143, pag. 59, de 29 de julho de 2009.

Brasilia-DF, 31 de agosto de 2009.

MANOEL CARLOS NERI DA SILVA GELSON LUIZ DE ALBUQUERQUE
COREN-RO n.° 63.592 COREN-SC n°. 25.336
Presidente Primeiro-Secretario

SCLN, Qd 304 - Bloco E Lote 9 - Asa Norte
Brasilia - DF - Brasil - Cep. 70.736~550
Tel/ Fax.: 61 3329-5800
www.portalcofen.gov.br
cofen@cofen.com.br



@ cofen

conselho federal de enfermagem

fillado ao conselho internacionalde enfermagem - genebra

RESOLUCAO COFEN n° 354/2009

Revoga a Resolugio Cofen n.° 350/2009 e
institui normas gerais para o pagamento de
didrias e o fornecimento de passagens no
ambito do sistema COFEN/COREN, e da
outras providéncias.

O Conselho Federal de Enfermagem - COFEN, no uso de suas atribui¢des estabelecidas na
Lei n° 5.905, de 12 de julho de 1973, art. 8°, inciso IV e XIII, c/c seu Regimento Interno,
aprovado pela Resolugdo COFEN n° 242/2000, art. 13, incisos, IV e XLIX; e,

CONSIDERANDO que, aos Conselheiros efetivos e suplentes do COFEN e dos Conselho
Regionais, como bem assim os assessores e demais representantes do sistema COFEN/
Conselho Regionais, cumpre o dever de zelar pelos atos da Administragdo publica,
especialmente aquelas atribuigdes que lhes s@o conferidas por Lei;

CONSIDERANDO que, o exercicio de mandatos de Conselheiros do Sistema COFEN/
Conselho Regionais possui nitido carater de relevancia publica e social;

CONSIDERANDO que, sera devida aos Conselheiros, empregados publicos, assessores, do
sistema COFEN/ Conselho Regionais a concessdo de passagens e diarias, para o
cumprimento das obrigagdes legalmente estabelecidas;

CONSIDERANDO que, o auxilio representacdo e as didrias possuem carater nitidamente
indenizatorio, geradas a partir de circunstancias distintas determinantes, sendo que, quanto ao
auxilio representagdo, serve ele a minimizagdo dos prejuizos suportados por Conselheiros,
profissionais de enfermagem convocados, nomeados ou designados para o desempenho ou
participagdo num ato ou numa atividade determinante dentro do sistema COFEN/ Conselho
Regionais. E as diérias, consistem em indenizagdes devidas para o deslocamento da sede do
Conselho Federal ou dos Conselhos Regionais de enfermagem, conforme o caso, com a
finalidade de representd-los em outras localidades, dentro ou fora do Brasil, visando, assim,
ao pagamento das despesas com hospedagem, alimentagdo, locomogdo e outras despesas
extraordinarias;
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CONSIDERANDO que ¢ vedado o enriquecimento ilicito pelo Estado, sendo devida a justa
indenizagdo das despesas havidas para execucgdo de atividades, devidamente atualizada, a
qualquer titulo, que tenham gerado beneficios diretos ou indiretos aos 6rgdos integrantes do
sistema COFEN/ Conselho Regionais.

CONSIDERANDO que é necessaria a atualizagdo do valor da diaria com base no indice
Nacional de Prego ao Consumidor (INPC), aplicados os indices do periodo de fevereiro de
2007 a julho de 2009 (Resolugdes n° 312/07 e 350/09).

CONSIDERANDO que, a teor do art. 2°, § 3° da Lei n° 11.000, de 15 de dezembro de 2004,
os conselhos de fiscalizag@o de profissdes regulamentadas foram autorizados a normatizar a
concessdo de didrias, jetons e auxilios de representacdo, fixando o valor méximo para todos
os Conselhos Regionais.

CONSIDERANDO que a Administragdo publica deve, acima de tudo, pautar-se nos
principios enumerados no art. 37, caput, da Constituicdo Federal, como bem assim nos
principios da razoabilidade, do interesse ptblico e da economicidade dos atos de gestéo.

CONSIDERANDO, finalmente, o quanto decidido na ROP N° 378, realizada na cidade de
Aracaju, SE, no periodo de 26 a 28 de Agosto de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° A passagem sera concedida aos conselheiros, assessores, empregados, representantes
do Sistema COFEN/Conselho Regionais e outros profissionais especialmente convocados,
para desenvolverem atividades do Sistema.

§ 1° As pessoas de que trata o caput deste artigo, que estiverem desenvolvendo atividade
duradoura em prol do COFEN/Conselho Regionais, sera facultado o direito de solicitar
retornos intermedidrios, ficando a cargo da autoridade superior do Conselho Federal ou do
Conselho Regional, a sua concessao.

§ 2° Sera, portanto, deferido o pedido de retorno intermedidrio quando as referidas pessoas
estiverem mais de 15 (quinze) dias afastadas do seu domicilio, ou da sede do Conselho.

§ 3° A emissdo dos bilhetes sera realizada pela agéncia de viagens contratada, a partir da
reserva solicitada pelo setor de passagens, autorizada pela autoridade competente.

§ 4° As pessoas de que trata o caput deste artigo deverdo solicitar as passagens com
antecedéncia de no minimo dez dias contados da data prevista da viagem, ressalvados os
casos extemporaneos, devidamente justificados.
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Art. 2° A concessdo de diarias para os conselheiros, assessores, empregados, representantes
do sistema COFEN/Conselho Regionais e profissionais de enfermagem, convocados,
nomeados ou designados, passam a obedecer as normas e critérios estabelecidos na presente
resolugdo.

Art. 3° Fardo jus a percepg¢do de didrias os conselheiros, assessores, empregados,
representantes do sistema COFEN/Conselho Regiohais e profissionais de enfermagem,
convocados, nomeados ou designados que se desloquem a servigo do Conselho Federal de
Enfermagem ou do Conselho Regional de Enfermagem, da localidade onde tém domicilio ou
se encontrem representando o COFEN ou o COREN, para outras localidades distintas dentro
do territério nacional ou no exterior.

Art. 4° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento e destinam-se ao pagamento de
despesas com hospedagem, alimentagdo e locomogdo urbana.

Pariagrafo unico. As despesas referentes ao deslocamento até o local de embarque e de
desembarque do local de trabalho ou de hospedagem, e vice-versa, integram a atividade de
locomogao.

Art. 5° Serdo concedidas por tempo de afastamento da sede de origem do beneficiario em
razdo do servigo, na seguinte proporgao:

I - uma DIARIA, para cada periodo relativo a cada dia de afastamento da sede de origem,
com pernoite;

II - meia DIARIA, para cada periodo relativo a cada dia de afastamento da sede de origem,
sem necessidade de pernoite.

§ 1°. No caso do deslocamento exigir mais de um dia em transito, quer na ida ou no retorno, a
concessdo de didrias deve ser justificada.

§ 2°. O disposto neste artigo ndo se aplica:
I - nos casos em que o deslocamento da sede ocorra dentro da regido metropolitana;

Art. 6° As diarias poderdo ser pagas antecipadamente, de uma s6 vez, com antecedéncia de
24 (vinte e quatro horas) da data reservada para o afastamento, desde que solicitadas
antecipadamente, observando-se o seguinte:

[ - as didrias serdo solicitadas a autoridade competente com antecedéncia suficiente, capaz de
poder ser cumprido o prazo estabelecido no caput deste artigo;
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II - o Conselho Federal ou Regional de Enfermagem devera decidir sobre a solicita¢do de
didrias no prazo de 5 (cinco) dias, podendo efetuar o pagamento das mesmas no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar do deferimento da concessdo do pedido.

§ 1° Quando as solicitagdes forem de carater emergencial, as didrias poderdo ser processadas
durante o decorrer do afastamento, hipdtese em que serfio pagas no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas depois de deferidas.

§ 2° Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, as diarias poderdo
ser pagas parceladamente, mas dentro do periodo de afastamento.

§ 3° Aquele que for beneficiado com o recebimento de didrias devera apresentar Relatorio de
viagem, conforme Anexo.

§ 4° A concessdo de didria com afastamento a partir da sexta-feira, bem como as que incluam
sabados, domingos e feriados, somente poderdo ser concedidas desde que justificada a efetiva

necessidade de trabalho nestes dias.

§ 5° Paragrafo unico. A autorizacdo de pagamento pelo ordenador de despesas caracterizara a
aceitacdo da justificativa.

Art. 7° Sdo elementos essenciais do ato de concessdo de didrias:

[ - 0o nome, o cargo ou fungdo do proponente;

I - 0 nome, o cargo ou fun¢do do beneficidrio;

I1I - descrig¢do objetiva do servigo a ser executado;

IV - indicagdo dos locais onde o servigo seré realizado;

V - periodo provavel de afastamento;

VI - o valor unitério, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga;
VII - autorizagdo do pagamento de despesas pelo ordenador.

§ 1° Serdo restituidas, pelo beneficiario, em cinco dias, contados da data de retorno a sede
originaria de servigo, as didrias recebidas em excesso.
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§ 2° Serdo também restituidas em sua totalidade, no prazo estabelecido neste artigo, as diarias
recebidas pelo beneficidrio quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento da
sede de origem.

§ 3° A restituigdo de didrias tratada neste artigo ocorrera exclusivamente mediante depdsito
bancdrio na conta-corrente da respectiva autarquia corporativa federal, comprovando tal ato
perante a administragdo.

Art. 8° Deverdo compor os autos de concessdo de diarias:
I - autorizagdo de didrias;
II - relatorio de viagem e copia do cartdo de embarque ou cdpia do bilhete rodoviario; e

III - copia da requisicdo da passagem, mediante o preenchimento dos anexos desta
Resolugéo.

Art. 9° Nos casos em que o presidente for o beneficiario, a concessdo dos valores sera
autorizada por dirigente ou funcionario do COFEN para o qual seja delegada competéncia em
carater geral, para evitar a autoconcessdo de didrias, sem prejuizo das prerrogativas do
presidente de deliberar sobre os demais aspectos da viagem envolvida.

Art. 10° Fica fixado o valor basico da diaria no ambito do COFEN em R$ 515,00 (quinhentos
€ quinze reais).

§ 1°. Para os Conselho Regionais de Enfermagem respectivos, a didria a ser paga sera de até
R$ 515,00 (quinhentos e quinze reais).

§ 2°. No caso de viagens fora do Estado onde esta sediada a autarquia corporativa, tanto o
COFEN como os Conselho Regionais, o valor da diéria a ser pago € o correspondente a diaria
basica respectiva acrescida de 33% (trinta e trés por cento);

§ 3°. Na hipotese de deslocamentos para fora do Pais, a diaria a ser paga pelo respectivo
Conselho de enfermagem corresponderd ao valor de que trata o caput deste artigo
devidamente acrescido de até 60% (sessenta por cento), para o atendimento dos fins a que se
destina, observadas as necessidades do beneficiario diante das caracteristicas e peculiaridades
dos custos de cada localidade para onde havera o deslocamento.

§ 4°. No caso do paragrafo anterior, o valor da diéria sera convertido em moeda corrente de
aceitag@o no pais para onde sera realizada a viagem.
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Art. 11 Os assessores, empregados e profissionais convocados, nomeados ou designados
fardo jus a 80% (oitenta por cento) dos valores de que trata o art. 10°, e seus paragrafos, desta
Resolugdo.

Art. 12 Os Conselhos Regionais de enfermagem deverdo emitir normas regulamentares a esta
Resolugdo, no ambito da sua Administragdo, devendo fixar os valores a serem pagos a titulo
de diarias em conformidade com a disponibilidade dos recursos orgamentarios e financeiros
de que dispdem, aos quais ficam condicionados.

Paragrafo unico. Na fixac¢do do valor das diarias, devera o Conselho Regional observar a
receita liquida, respeitando os limites necessarios ao cumprimento das demais obrigagdes,
para que ndo venha a causar prejuizos a Administragdo Publica, sob as penas de Lei.

Art. 13 E defeso aos Conselhos Regionais praticarem valores superiores ao estabelecido no
presente ato resolutivo.

Art. 14 Os valores fixados nesta resolugéo serdo atualizados trimestralmente, aplicando-se o
indice do INPC correspondente a inflagdo acumulada po periodo.

Art. 15 Esta resolug¢do entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se todas as
disposi¢des em contrério, e em especial a Resolugdo COFEN n° 350/2009, publicada no DOU
n.° 143, pag. 59, de 29 de julho de 2009.

Brasilia-DF, 31 de agosto de 2009.

MAN A SILVA GELSON LUIZ ALBVQUERQUE
EN-RO n.° 63.592 COREN-S{ n°. 25.336
Presidente Primeiro-Secretario
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UTILIZE LETRA DE FORMA EM TODOS OS CAMPOS.

REQUISICAO DE PASSAGEM AEREA

DADOS DO PASSAGEIRO 1-Data:
2 - NOME

3-CPF 4 - Cargo:

5 — E-MAIL: 6 — Fones:

REQUISICAO

7 - TRAJETORIA DE IDA

8 — DATA 9 - HORARIO 10 — OBSERVCAO

11 — TRAJETORIA DE RETORNO

12 — DATA RETORNO 13 - HORARIO 14 — OBSERVCAQ

15 — PREFERENCIA PARA VOO

16 — MOTIVO DA VIAGEM

Declaro e dou fé, para os fins de direito, que as informagdes prestadas neste formulario sdo verdadeiras, sob as
penas da Lei em vigor. E que é de minha inteira responsabilidade no prazo de 05 (cinco) dias do retorno apresentar
os devidos comprovantes.

17- Requisitante

18-Autorizador: %




UTILIZE LETRA DE FORMA EM TODOS OS CAMPOS.

REQUISICAO DE DIARIAS

1-Data:

2 -DE

3 - PARA

FAVORECIDO

t = NOME

5:=CPF: 6 — CARGO:

ASSUNTO: SOLICITACAO DE CONCESSAO DE DIARIAS

7 - OBJETIVO
[ ] -penAriA [ ] - sINDICANCIA [ ] - represenTAGRO [ ] - siMPOSIO / CONGRESSO [ ] -outros
8 - ESPECIFICAR
9 - LOCAL 10 - PERIODO 11 — QUANTIDADE DE DIARIAS

2 - DESLOCAMENTO

[ ] - aéreo [ ] -ropoviArio [ ] -prOPRIO

13 — OBSERVACOES

Declaro e dou fé, para os fins de direito, que as informagées prestadas neste formulario sado verdadeiras, sob as penas
da Lei em vigor. E que é de minha inteira responsabilidade no prazo de 05 (cinco) dias do retorno apresentar os devidos

comprovantes.

14- Requisitante: 15-Autorizador:




COFEN

Conselho Federal de Enfermagem

RELATORIO DE VIAGEM
1. NOME: 2. FUNCAO:
3. LOCAL VIAGEM: 4. DATA IDA:

5. DATA VOLTA:

6. INSTITUICOES/EVENTO VISITADOS:

7. OBJETIVO:

8. DESCRICAO SUCINTA DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

OBS: Anexo bilhete de passagens e/ou cartdo de embarque: ida e volta

9. ASSINATURA: 10. DATA:

11. VISTO DA SUPERINTENDENCIA: 12. VISTO DA PRESIDENCIA:

OBS: A restituicio do canhoto de embarque devera ser feita em até 05 (cinco)

dias tuteis contados do retorno da viagem.
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trinsito, quer na ida ou no retorno, a concessdo de didrias deve ser
justificada.

2°. O disposto neste artigo ndo se aplica:
nos casos em que o deslocamento dﬂ sede ocorra dentro
da regido muropohlana

Art. 6° As didrias poderdo ser pagas antecipadamente, de
uma s6 vez, com amecedcncm de 24 (vmle ¢ quatro oras) da data
reservada para o desde que
observando-se 0 seguinte:

¢ peculiaridades dos custos de cada localidade para
onde haverd o deslocamento.

§ o caso do paragrafo anterior, o valor da didria serd
convertido em moeda corrente de aceitagdo no pais para onde sera
realizada a vmﬁum

is convo-
cados, nomcados ou designados fardo Ju Jus a 80’ rzomnla por cento)
dols c\;alores de que trata o art. 10° ‘e seus paragrafos, desta Re-
solugdo.

Art. 12 Os Consclhos Regi de deverio
x.mmr normas rcgulamcnlarcs a csta Rc.soluqéo, no ambito da sua

I -as d;anas serdlo solicitadas 4 autoridade P com

locamento da sede do Conselho Federal ou dos Cc¢
de enfermagem, conforme o caso, com a de a-|

, capaz de poder ser cumprido o prazo es-

em outras malldadcs. dentro ou fom do Brasll V|sando assim, ao
com |
oufras desmsu extraordinarias;
CONSIDERANDO que ¢ vedado o enriquecimento ilicito
pelo Estado m:ndo devida a justa indenizagdo das dcspe%as havidas
ra , dev ti-
tulo, que lgnham gerado beneficios diretos ou mdlrclos aos Orgdos
integrantes do sistema COFEN/ Conselho Regionais.
CONSIDERANDO que ¢ necesséria a atualizagdo do valor
da digria com base no Indice Nacional de Prego ao Consumidor
(INPC), aplicados os indices do periodo de fevereiro de 2007 a julho
de 2009 (Resolus n°® 312/07 e 350/09).
CONSI RANDO que, a teor do art. 2° § 3° da Lei n°
11.000, de 15 dc dezembro de 2004, os conselhos de fiscalizacdo de
das foram izados a normatizar a conces-
sdo de didrias, jetons e auxilios de representagdo, fixando o valor
maximo para todos os Conselhos Regionais.

ONSIDERANDO gque a Administragdo piiblica deve, acima
de tudo, paut nos no art. 37, caput, da
Constituicio Federal, como bem assim nos rincipios da razoabi-
lidade, do interesse puhllco da economicidade dos atos de gestio.

CONSIDERANDO, finalmente, o quanto decidido na ROP
N° 378, realizada na cidade de Aracaju, SE, no periodo de 26 a 28 de
Agosto de 20(:9 ll;unlve

Art. 1°

serd

do Smema COFEN/(‘othn
. para de-

S Pr

¢ outros
xuwolvcrcm auvxdadcc do Sistema.

° As pessoas de que trata o caput deste artigo, que es-
tiverem desenvolvendo atividade duradoura em prol do COFEN/Con-
selho Regionais, serd facultado o dircito de solicitar retomos in-
termediarios, ficando a cargo da autoridade superior do Conselho
Federal ou do Consclho Regional, a sua concessio.

§ 2° Sera, portanto, deferido o pedido de retorno interme-
didrio quando as referidas pessoas estiverem mais de 15 (quinze) dias
afastadas do seu domicilio, ou da sede do Consclho.

3° A emissdo dos bilhetes sera realizada agéncia de
viagens contratada, a partir da reserva solicitada pelo setor de pas-
sagens, autorizada pula autoridade competente.

no caput deste artigo;
II - o Conselho Federal ou Regional de Enfermagem devera
decidir sobre a solicitagdo de diarias no prazo de 5 (cinco) dias,

fixar os valores a serem pagos titulo de
dlénas em de com bilidade dos orga-
mudmanos e ﬁnanccu'os de que dlspaem, aos quais ficam condicio-
nados.

ragrafo dnico. Na fixagdo do valor das didrias, deverd o
Conselho chmnal observar a recula liquida, respeitando os limites

podendo cfetuar o pagamento das mesmas no prazo maximo de "4
(vinte ¢ quatro) horas a contar do defi da

pedido.

§ 1° Quando as solicitagdes forem de cariter emergencial, as
diarias poderdo ser processadas durante o decorrer do afastamento,
hipétese em que suﬂog]asgas no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro)
horas depois de deferi

§ 2° Quando o afastamento compreender periodo superior a
ﬂumw dlas as didrias poderdo ser pagas parceladamente, mas dentro
lo periodo_de afastamento.

§ 3° Aquele que for beneficiado com o recebimento de dia-
rias devera apresentar Relatorio de viagem, conforme Anexo.

§ 4° A concessdo de didria com afastamento a partir da
sexta-feira, bem como as que incluam sabados, domingos ¢ feriados,
somente poderdo ser concedidas desde que justificada a efetiva ne-
cessidade de trabalho nestes dias.

§ 5° Pariagrafo unico. A autorizagdo de pagamento pelo or-
denador de dcs‘Pcsas cam«.lcmxra a aceitagdo da justificativa.
An.

do ato de de
didrias:
[ - 0 nome, o cargo ou fungdo do proponente;
II - 0 nome, o cargo ou fungio do beneficidrio;
11 - descrigdo objetiva do servigo a ser executado;
IV - indicagdo dos locais onde o servigo sera realizado;
V - periodo provavel de afastamento;
VI - o valor unitario, a quantidade de didrias ¢ a importincia
total a ser paga:
§ VII - autorizagdo do pagamento de despesas pelo ordena-
or.

§ 1° Serdo restituidas, pelo beneficiario, em cinco dias, con-
tados da data de retorno @ sede origindria de servigo, as didrias
recebidas em excesso.

§ 2° Serdo também restituidas em sua totalidade, no prazo
estabelecido neste artigo, as diarias recebidas pelo beneficidrio quan-
do, por qualquer circunstincia, ndo ocorrer o afastamento da sede de
origem.

demais obn%acbm para que ndo
venha a causar prejuizos a Admmlsrraqﬁo Publica, sob as penas de

Lei.
Art. 13E d«.fcso .’ms C lhos R
superiores ao ato r
Art. 14 Os \'nlorcs ﬁxados nesta resolugdo serdo atualizados
trimestralmente, aplicando-se o indice do INPC correspondente & in-
flagdo acumulada no periodo.
15 Esta rv.solucao entra em wgor na data de sua pu-
todas as ontrario, € em es-
pccm\ a Rcsulucio COFEN n° 350/f009 pubhcada no DOU n.° 143,
pag. 59, de 29 de julho de 2009.

valores

.
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