CHECK-LIST PARA PREGAO PRESENCIAL (RESUMIDO)

Elaborado por Mario Vinicius Claussen Spinelli

LEGENDA: S-SIM N -NAO NA - NAO APLICAVEL

Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRIGAO

DISPOSITIVO LEGAL

NA

FORMALIZAGAO DO PROCESSO - PREGAO PRESENCIAL

A licitagao foi formalizada por meio de processo administrativo, devidamente autuado,
protocolado e numerado?

Lei n.° 8.666/93, art. 38, caput

A autorizagéo (emitida pela autoridade competente) para realizagao da licitagdo consta
do processo?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 7.2, | e
art. 21,V

A justificativa para contratagdo (emitida pela autoridade competente) consta do
processo?

Lei n.° 10.520/02, art. 3., | e lll, e Decreto
n.° 3.555/00, Anexo |, art. 8.°, IlI, “b” e art.
21,1

Consta do processo a indicagdo do recurso proprio para a despesa e comprovagao da
existéncia de previsao de recursos orgamentarios (com a indicagao das respectivas
rubricas) que assegurem o pagamento das obrigacdes a serem assumidas no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 21, IV e
Lei n.° 8.666/93, art. 7¢, § 29, Il (para
servicos) ou art. 14, caput (para compras)

Foi elaborado termo de referéncia com a indicagéo do objeto de forma precisa,
suficiente e clara?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 8.%, |

O termo de referéncia contém elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela
Administrag&o, diante de or¢camento detalhado, considerando os pregos praticados no
mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execugdo
do contrato?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 8.2, Il

0 termo de referéncia foi aprovado pela autoridade competente?

Decreto n.°3.555/00,Anexo |,art. 8°,IIl, “a”

O termo de referéncia consta do processo?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 21, Il

A designagao do pregoeiro e da equipe de apoio consta do processo?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 21, VI

O edital e respectivos anexos (quando for o caso) constam do processo?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 21, VIII
e Lein.8.666/93, art. 38, |

O edital e respectivos anexos (quando for o caso) foi concebido de acordo com os
ditames da legislacéo (vide check-list do edital)?

Lein.° 10.520/02, art. 4%, lll e Lei n.°
8.666/93, art. 40

A minuta do contrato, se for 0 caso, consta do processo?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 21, IX

O parecer juridico aprovando as minutas do edital € do contrato consta do processo?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 21, VIl e
Lei n.° 8.666/93, art. 38, paragrafo Unico

Os comprovantes das publicagdes do edital resumido constam do processo?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 21, Xl e
Lei n.° 8.666/93, art. 38, Il

Foi respeitado o prazo de 8 dias Uteis entre a divulgag&o da licitagdo (publicagdo do
aviso do edital) e a realizagdo do evento?

Lein.°10.520/02, art. 4.5,V

0O aviso contendo o resumo do edital foi publicado nos meios previstos pela legislagéo?
até R$ 160 mil (DOU e internet)

de R$ 160 mil a R$ 650mil (DOU, internet e jornal de grande circulagao local)

acima de R$ 650 mil (DOU, internet e jornal de grande circulagao regional ou nacional)

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 11, |

Os documentos necessarios a habilitagao (originais ou copias autenticadas por cartorios
competentes ou por servidores da administragao ou publicagdo em 6rgdo da imprensa
oficial) constam do processo?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 21, X e
Lei n.° 8.666/93, art. 38, XIl combinado
com o art. 32

Os originais das propostas escritas constam do processo?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 21, X

Consta do processo a ata da sess&o do pregéo, contendo, sem prejuizo de outros, o
registro dos licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na
ordem de classificacéo, da analise da documentagao exigida para habilitagdo e dos
recursos interpostos?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 21, XI

Os pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitagdo constam do processo?

Lei n.° 8.666/93, art. 38, VI

Os atos de adjudicacéo do objeto da licitagdo constam do processo?

Lei n.° 8.666/93, art. 38, VI

Os atos de homologac&o do objeto da licitago constam do processo?

Lei n.° 8.666/93, art. 38, VI

O comprovante da divulgag&o do resultado da licitagdo constam do processo?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 21, XII

O termo de contrato ou instrumento equivalente (conforme o caso) consta do processo?

Lei n.° 8.666/93, art. 38, X

Os comprovante da publicagdo do extrato do contrato consta do processo?

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 21, Xl

A publicagao resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na imprensa
oficial foi providenciada pela Administragéo até 0 5.° dia Util do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de 20 dias daquela data?

Lei n.° 8.666/93, art. 61, paragrafo tnico

Se for 0 caso, constam do processo recursos eventualmente apresentados pelos
licitantes e respectivas manifestagdes e decisdes

Lei n.° 8.666/93, art. 38, VIII

Se for o caso, consta do processo despacho de anulagdo ou de revogacao da licitagao?

Lei n.° 8.666/93, art. 38, IX




