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conselho federal de enfermagem

fFililado ao conselho internacional de enfermagem - genebra

RESOLUCAO COFEN N° 0495/2015

Institui e implementa o Manual para Uso de
Suprimentos de Fundos e Cartdo Corporativo do
Sistema Cofen/Conselhos Regionais.

O Conselho Federal de Enfermagem - Cofen, no uso das competéncias que
lhe sdo conferidas pela Lei n° 5.905, de 12 de julho de 1973, e pelo Regimento Interno da
Autarquia, aprovado pela Resolugdo Cofen n°® 421/2012, e

CONSIDERANDO que, conforme estabelecido no art. 37 da Constituigao
Federal, "A administragdo piblica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia";

CONSIDERANDO a prerrogativa estabelecida ao Cofen no art. 8°, IV, da
Lei n° 5.905/73, de baixar provimentos e expedir instru¢des, para uniformidade de
procedimento e bom funcionamento dos Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO o disposto no art. 22, X, do Regimento Interno do
Cofen, aprovado pela Resolucdo Cofen n° 421/2012, que autoriza o Conselho Federal de
Enfermagem baixar Resolucdes, Decisdes e demais instrumentos legais no dmbito da
Autarquia;

CONSIDERANDO a importancia de uniformizac¢do dos procedimentos
relacionados ao uso de suprimentos de fundos e cartdo corporativo no Sistema
Cofen/Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO tudo o que consta do PAD Cofen n° 0651/2015;

CONSIDERANDO a deliberacdo do Plenério do Cofen em sua 4712
Reunido Ordindria, de 09 de novembro de 2015.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir e implementar o Manual para Uso de Suprimentos de
Fundos e Cartido Corporativo na forma do regulamento anexo, a ser utilizado pelo Sistema
Cofen/Conselhos Regionais.

Art. 2° O inteiro teor do presente manual estard disponivel ao acesso
publico no enderego eletrdnico do Conselho Federal de Enfermagem (www.cofen.gov.br) e
dos Conselhos Regionais de Enfermagem.

SCLN, Qd. 304, Bloco E, Lote 09 -Asa Norte - Brasilia - Dz/ / ’
CEP: 70.736-550 - Tel.: (61) 3329-5800
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Art. 3° Esta Resoluc@o entra em vigor na data de sua publicagio,
revogando-se as disposi¢Ges em contrario.

Brasilia, 25 de novembro de 2015.

" .

MANOEL CARLOS N. DA SILVA MARIA R. F. B. SAMPAIO
COREN-RO N° 63592 COREN-PI N° 1908
Presidente Primeira-Secretaria
SECGER/ASSLEGIS

SCLN, Qd. 304, Bloco E, Lote 09 -Asa Norte - Brasilia - DF
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Manual para uso de suprimento de fundos e cartdo corporativo no
Sistema Cofen-Conselhos Regionais

APRESENTACAO

Este manual tem por finalidade orientar os empregados publicos do Sistema Cofen-
Conselhos Regionais quanto a utilizacdo dos recursos destinados ao suprimento de
fundos para pagar despesas excepcionais.

O que se pretende com as disposicdes contidas neste manual & evitar erros,
padronizar procedimentos, agilizar os processos de concessao, aplicacio e prestacdo de
contas do adiantamento, bem como fornecer as informagdes necessarias para aprimorar
a qualidade do gasto do Sistema Cofen-Conselhos Regionais.

A concesséo de Suprimento de Fundos esta pautada nos arts. 74, 77, 78, 80, 81, 83
e 84, do Decreto-Lei n° 200/1967, nos arts. 45 e 46 do Decreto n°® 93.872/1986 e nos arts.
68 e 69 da Lei n® 4.320/1964.

O contelido deste trabalho esta disponivel a qualquer empregado publico
interessado no sitio eletrénico do Cofen: www.cofen.gov.br.



CAPITULO | - DO REGIME DE ADIANTAMENTO E DO ORDENADOR

Art. 1°. O regime de adiantamento, suprimento de fundos, consiste na entrega de
numerario a empregado publico, sempre precedido de empenho prévio na dotagéo propria
a despesa a realizar, e que a critério do Ordenador de Despesas, e sob sua
responsabilidade, constitui gasto publico que ndo se pode subordinar ao processo normal
de execugao da despesa.

Art. 2°. O Ordenador de Despesa, entendido como a autoridade no exercicio da
Presidéncia do respectivo Conselho de Enfermagem, &€ o agente competente para
conceder suprimento de fundos.

§1°. Para atender as especificidades operacionais e administrativas de cada
Conselho, sera permitido ao respectivo Presidente delegar ao empregado publico ou
ocupante de cargo em comissao em efetivo exercicio no 6rgao, respeitado, sempre
que possivel, a segregacao de funcdes quanto ao uso desse instituto, as atribuicdes
e responsabilidades de Ordenador de Despesa atinentes a sistematica de
suprimento de fundos.

§2° O Ordenador, salvo conivéncia, ndo é responsavel por prejuizos causados a
autarquia decorrentes de atos praticados por agente subordinado que exorbitar das
ordens recebidas.

Art. 3° A despesa executada por meio de suprimento de fundos, procedimento de
excepcionalidade dentro do processo normal de aplicagdo do recurso publico, devera, na
mesma forma que no processo licitatério, observar os principios basicos da legalidade,
impessoalidade, moralidade e igualdade, além de garantir a aquisiciao mais vantajosa
para o Conselho de Enfermagem.

CAPITULO Il - DAS DESPESAS POR SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 4°. O regime de adiantamento sera utilizado para atender despesas de carater
excepcional, nas seguintes situacdes:

I.  cobrir despesas eventuais, inclusive em viagens no pais ou no exterior e com
servicos especiais que exijam pronto pagamento em espécie; e

Il.  cobrir despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em
cada caso, nao ultrapasse limite estabelecido nesta norma.

§1° Observado o disposto no inciso |, séo despesas passiveis de realizagdo por
suprimento de fundos em viagens:

I. aquisicdo de materiais e de servicos diversos, como cépias reprograficas;
ll.despesas com transporte, quando as mesmas nao puderem ser realizadas
pelos meios oficiais, nem se entendam incluidas no valor das diarias, como:
a) passagens de Onibus ou de outro meio de transporte coletivo,

locagdo de veiculo de servico ou de embarcacdo quando o
deslocamento ndo puder ser realizado por meio oficial ou coletivo,



aluguel de vaga em estacionamento;

b) combustiveis, lubrificantes, pecas de reposicdo, pedagios,
consertos de pneus e do proprio veiculo, quando houver
deslocamentos a servico, fora da sede do empregado publico, em
veiculo oficial.

lll.outras despesas consideradas imprescindiveis a execucdo do objeto da
viagem ou do servigo determinado a empregado publico.

§2°. Observado o disposto no inciso Il, a concesséo para aquisicdo de material de
consumo fica condicionada a:

V.

inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado ou depésito do
material a adquirir;

inexisténcia de fornecedor contratado/registrado;

nado se tratar de aquisicbes de mesmo objeto, passiveis de
planejamento, e que, ao longo do exercicio, possam vir a ser
caracterizadas como fracionamento de despesa e, consequentemente,
representem fuga ao processo licitatério;

impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacdo econdmica de
estocagem do material.

§3°. Observado o disposto no inciso I, a concessao para contratagdo de servicos
fica condicionada a:

inexisténcia de cobertura contratual;

nao se ftratar de aquisicbes de mesmo objeto, passiveis de
planejamento, e que, ao longo do exercicio, possam vir a ser
caracterizadas como fracionamento de despesa e, consequentemente,
representem fuga ao processo licitatério.

Art. 5° O suprimento de fundos entregue ao agente suprido podera relacionar-se a mais
de uma natureza da despesa, desde que precedido de empenhos nas respectivas
dotagbes, respeitados os valores de cada natureza.

CAPITULO Iil - DOS VALORES LIMITES

Art. 6°. As despesas previstas no inciso | do art. 4° estdo limitadas ao montante de
R$ 10.000,00.

Paragrafo Gnico. O limite maximo para realizagdo de cada item de despesa de
carater eventual no somatério das Notas Fiscais/Faturas/Recibos/Cupons Fiscais em
cada suprimento de fundos é de R$ 1.000,00.

Art. 7°. As despesas previstas no inciso |l do art. 4° observario os seguintes limites:

. R$ 15:000,00 para pequenas obras e servicos de engenharia;
Il R$ 8.000,00 para compras em geral e outros servicos.



Paragrafo tnico. O limite maximo para realizacao de cada item de despesa de pequeno
vulto no somatério das Notas Fiscais/Faturas/Recibos/Cupons Fiscais em cada
suprimento de fundos é:

I.  R$ 1.500,00 para pequenas obras e servicos de engenharia;
[Il. R$ 800,00 para compras em geral e outros servigos.

CAPITULO IV - DAS RESPONSABILIDADES E VEDACOES

Art. 8°. E vedada a realizacdo de despesas por suprimento de fundos que superem os
valores limites fixados nos arts. 6° e 7° salvo em situacbes extraordinarias, que
contenham a identificacdo da motivacdo do ato por despacho fundamentado e respectiva
autorizacdo do Ordenador de Despesa.

Art. 9°. O Departamento Financeiro é responsavel por alertar o Ordenador de Despesa
quanto a eventuais inobservancias ao §2°, incisos Il e lll, e §3°, do art. 4°, desta norma.

Art. 10. O empregado publico/agente suprido sera responsabilizado por eventuais
inobservancias ao art. 4°, desta norma.

Art. 11. E vedada a concesséo de suprimento de fundos para a aquisicdo de material
permanente ou outra mutacao patrimonial, classificada como despesa de capital.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, reconhecidos pelo Ordenador de Despesa
e observados os limites estabelecidos nesta norma, sera autorizada a aquisicdo de
material permanente com o uso de suprimento de fundos.

CAPITULO V - DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO E DOS REQUISITOS

Art. 12. A concessao de suprimento de fundos dar-se-a mediante ato proprio ou portaria
(conforme Modelos dos Anexos | e Il desta norma) expedido pelo Presidente do Conselho
Federal/Regional, em nome do agente suprido.

Art. 13. Sera concedido suprimento de fundos a empregado publico ou ocupante de cargo
em comissao em efetivo exercicio no 6rgao, e que preencha as seguintes condi¢des:

. nao ser responsavel por trés suprimentos de fundos;

ll.  nao ter a seu cargo a guarda do material a adquirir, salvo quando nao houver
na reparticdo outro empregado publico que tenha condigbes de receber o
adiantamento;

. nao ser responsavel por adiantamento sem prestar contas de sua aplicagéao
no prazo devido;



IV.  nado ter sido declarado em alcance, assim entendido aquele que tenha
cometido apropriagéo indevida, extravio, desvio ou falta constatada na
prestagéo de contas, de dinheiro ou valores confiados a sua guarda;

V. n&o responda por sindicancia de qualquer natureza;

VL. né&o esteja em gozo de férias, licenca ou outras situagées de afastamento de
suas atividades;

VII.  n&o ter vinculo temporério com o Conselho;
VIIl.  né&o ser chefe de Divisdo de Patriménio/Almoxarifado ou Diretor Financeiro:

IX.  que em 60 dias, nao esteja para se aposentar.

Art. 14. E fundamental observar a segregacao de fung¢des para que os agentes envolvidos
nao realizem atividades incompativeis quanto a sistematica de suprimento de fundos.

§1°. Do ponto de vista de controle, atividades s&o consideradas incompativeis
quando & possivel que um individuo cometa um erro ou fraude e esteja em posicéo
que lhe permita incorrer no desvio no curso normal de suas atribuicdes.

§2°. Em casos de insuficiéncia do quadro funcional, fica a critério do Ordenador de
Despesa a escolha do agente suprido.

Art. 15. A concesséo de suprimento de fundos devera ocorrer por meio de Cartdo de
Pagamento Corporativo.

Paragrafo Gnico. E expressamente vedado pagamentos parcelados para
compras/aquisi¢des efetuadas via cartao.

Art.  16. A solicitagdo de suprimento de fundos cabe a chefia do
departamento/divisdo/setor ou dirigente da unidade, que devera indicar o responsavel
(agente suprido) pela utilizagdo do recurso e o empregado publico que atestard os
documentos comprobatérios das despesas realizadas.

Paragrafo Unico. O atesto do empregado publico, preferencialmente no verso dos
comprovantes, contera data e identificagdo clara do seu nome, -cargo,
departamento/divisédo/setor e assinatura, com o intuito de comprovar o efetivo
recebimento do material ou da prestacéo do servigo, conforme os termos fixados no
ato de concesséo.

Art. 17. Cada concesséo de suprimento de fundos devera constar a motivacdo do ato e a
formalizagédo do processo no ambito do Departamento Financeiro. A proposta de
concesséao/solicitagdo, contera as seguintes informacdes:

I. finalidade;
Il.  justificativa da excepcionalidade da despesa;
lll.  especificacdo da Natureza da Despesa;
IV. indicagao do valor do suprimento de fundos por cada natureza da despesa;
V.  prazo maximo para utilizacdo dos recursos;
VI.  prazo para prestacao de contas;

VIl.  indicagdo da forma de movimentacao financeira a ser utilizada;
VIIl.  declaragdo do Almoxarifado da inexisténcia do material solicitado, quando
couber.



Paragrafo unico. Apoés avaliar a solicitacdo, cabe ao Ordenador de Despesa
autorizar a concesséao de suprimento de fundos mediante ato proprio ou portaria.

Art. 18. A inscricdo da responsabilidade do empregado publico que receber suprimento
sera registrada na Contabilidade do Conselho com o uso de contas de controle no
sistema contabil ou por termo de responsabilidade.

CAPITULO VI - DAS DISPONIBILIDADES ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Art. 19. A concesséao do adiantamento fica condicionada a disponibilidade orcamentaria e
financeira do Conselho de Enfermagem, em cada caso.

Art. 20. O Departamento Financeiro ndo podera realizar despesas sem a devida reserva
financeira que assegure o pagamento da fatura no vencimento.

Art. 21. O limite orcamentario fundamenta-se na existéncia de dotagdo orcamentaria nas
naturezas de despesas especificas do objeto da concessio do suprimento de fundos. E
irregular a aplicacdo do adiantamento utilizando-se natureza de despesa diferente do
objeto do suprimento, sendo fato de restricido contabil e apuracdo de responsabilidade,
mesmo que haja posterior regularizacao.

CAPITULO VI - DO FRACIONAMENTO DE DESPESA

Art. 22. E vedado o fracionamento de despesa ou do documento comprobatério, para
adequacgao dos valores constantes nesta norma.

Art. 23. O fracionamento de despesa ndo é caracterizado pela mesma classificacéo
contabil em qualquer dos niveis, mas por aquisicées de mesma natureza funcional.

Paragrafo Unico. Considera-se indicio de fracionamento, a contratacdo excessiva de
detalhamento de despesa em determinado subitem, bem como a concessdo de
adiantamentos a varios supridos simultaneamente.

CAPITULO VIl - DA LIBERACAO DOS RECURSOS E DO CARTAO DE PAGAMENTO

Art. 24. Entende-se por entrega de numerario a disponibilizacdo de recurso financeiro
para realizagdo dos gastos, conforme limite lancado no Cartdo de Pagamento
Corporativo.

§1°. Pela entrega de numerario mediante limite do Cartdo de Pagamento, a despesa
deve ser efetuada por meio de pagamento a um estabelecimento afiliado, utilizando-
se a modalidade de fatura. Somente na impossibilidade da utilizacgdo em
estabelecimento afiliado é que deve haver o saque, desde que autorizado em cada



concessdo de suprimento de fundos, sempre evidenciado que se trata de
procedimento excepcional.

§2°. Os saques realizados pelo empregado puablico por meio do Cartdo de
Pagamento Corporativo deveréo ser no valor das despesas a realizar.

§3°. Se o valor do saque exceder ao da despesa realizada, o valor excedente devera
ser devolvido, no prazo maximo de 3 dias Uteis apos o periodo de aplicagdo dos
recursos. Caso permanega com valor em espécie acima do prazo estipulado, o
empregado publico devera justificar formalmente as circunstancias que
inviabilizaram os procedimentos normais.

§4°. Caso algum valor em espécie permanega com o suprido sem justificativa formal,
por prazo maior que o indicado no paragrafo anterior, o Ordenador de Despesa
devera apurar responsabilidades.

Art. 25. O Cartao de Pagamento Corporativo, emitido em nome do Conselho de
Enfermagem e com a respectiva identificagdo do seu portador, &€ o meio de pagamento
utilizado para atender as despesas elegiveis como suprimento de fundos.

Art. 26. O contrato firmado entre o Conselho de Enfermagem e o Agente Oficial
Financeiro, quanto ac uso do cartdo, deve observar o principio da economicidade para a
aquisicao do servigo, em especial ao que se refere as taxas de adesdo, manutencio,
anuidade e saque.

Paragrafo Gnico. E vedado aos Conselhos Regionais firmarem contratos com
Agente Oficial Financeiro que superem os valores das taxas contratuais pagas pelo
Conselho Federal de Enfermagem.

Art. 27. As informagGes bancarias oriundas do uso do Cartédo de Pagamento, obtidas pelo
extrato ou fatura, devem se restringir & movimentacéo financeira de cada Cartao.

§1°. O demonstrativo mensal deve apresentar informacdes detalhadas e
individualizada por portador do cartdo e constard na prestacéo de contas do agente
suprido.

§2°. O pagamento da fatura deve ser realizado até o dia 10 do més, ou dia util
imediatamente posterior.

Art. 28. Em situagbes extraordinarias, permite-se a realizagdo de saque via Cartdo de
Pagamento, observado o teto de R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais) por dia.

Art. 29. E vedada a utilizagéo do cartdo para aquisicdo de materiais ou contratacéo de
servicos de forma parcelada, bem como para pagamentos a débito.

Art. 30. Para o monitoramento e consulta das despesas via Cartdo de Pagamento, as
chaves de acesso devem ser disponibilizadas ao Ordenador de Despesa e as unidades
de Controle Interno.

Art. 31. Qualquer empregado publico designado pelo Presidente, observada a segregagao

de fungbes, podera ser detentor do cartdo, que é de uso pessoal e intransferivel ao
portador nele identificado.
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CAPITULO IX - DA APLICACAO

Art. 32. Na aplicacdo dos recursos, as despesas devem ser atestadas obrigatoriamente
por outro empregado publico, que ndo o suprido. O empregado publico que atestar os
documentos probatérios, preferencialmente no verso das Notas Fiscais/Faturas/Recibos/
Cupons Fiscais, sera responsabilizado por declaracdo inidénea e estara sujeito as
penalidades cabiveis.

Art. 33. O agente suprido devera observar as retencdes tributarias e contribuicbes
previdenciarias de acordo com a legislacédo vigente e efetuar os recolhimentos devidos,
guando cabivel.

Paragrafo Gnico. O Departamento Financeiro, ou area equivalente, é responsavel por
acompanhar as retencbes tributarias e previdenciarias, bem como efetuar os
recolhimentos devidos de acordo com a legislacao vigente.

Art. 34. O prazo para aplicacdo do adiantamento sera de até 30 dias e nao podera
ultrapassar o término do exercicio financeiro.

§1°. O prazo de prestacao de contas do adiantamento é de até 12 dias, contados a
partir do término do periodo de aplicagao.

§2°. Na utilizagdo do Suprimento de Fundos observar-se-d30 as condicdes e
finalidades previstas no ato da concessao, sendo vedada a utilizacdo de saldo de
uma rubrica em outra.

CAPITULO X - DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 35. O empregado publico que receber suprimento de fundos é obrigado a prestar
contas de sua aplicacéo, em até 12 dias, contados a partir do término do periodo de
aplicacéo, se nao o fizer no prazo devido o Ordenador de Despesa determinara a
apuracao das responsabilidades administrativas.

Art. 36. Documentos exigidos na prestacéo de contas:

I.  copia da solicitacao;

Il.  coépia da Portaria de concessao;

llIl.  Nota de Empenho;

IV. cébpia da fatura e respectivo demonstrativo mensal ou extrato da conta
corrente bancaria, quando for o caso;

V. comprovantes originais (Nota Fiscal/Fatura/Recibo/Cupom  Fiscal),
apresentados em ordem cronoldgica crescente e registrados em nome do
Conselho Federal/Regional de Enfermagem, em cada caso;

VI.  comprovante de recolhimento do saldo, relativo a adiantamento devolvido;
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VIl.  formulério préprio para despesas que eventualmenie ndc possam ser
comprovadas por documentos fiscais, devidamente justificadas e autorizadas,
tampouco ultrapassem a quantia de R$ 20,00 (vinte reais), cada.

Paragrafo Unico. Serao objetos de impugnacao os documentos que:

I.  apresentarem data em desconformidade com o periodo de aplicagéo
definido na portaria de concesséo;
Il.  tenham evidéncia de adulteracido, como borrées ou rasuras;
lll.  n&o constem em nome do Conselho Federal/Regional de Enfermagem;
IV.  constem valores superiores aos limites fixados nesta norma, sem a
devida justificativa e autorizagdo do Ordenador de Despesa;
V.  sejam repetitivos para o0 mesmo servigo e/ou fornecedor, o que indicaria
fracionamento da despesa.

Art. 37. O empregado publico que receber Suprimento de Fundos (observada as
disposi¢bes contidas nesta norma e o Modelo do Anexo lll) & obrigado a prestar contas de
sua aplicacdo a Contabilidade, procedendo-se a tomada de contas se néo o fizer no prazo
assinalado pelo Ordenador, sem prejuizo das providéncias para apuragdo das
responsabilidades administrativas.

§1°. A Contabilidade comunicara ao Ordenador de Despesa por conta prestada fora
do prazo, ou pela nao prestacéo, em até 3 dias Uteis.

§2°. A prestacdo de contas somente serd considerada entregue se atendidos os
requisitos contidos nesta norma.

CAPITULO XI - DA CONTABILIZACAO

Art. 38. O suprimento de fundos sera contabilizado e incluido nas contas do Ordenador
como despesa realizada; as restituicées, por falta de aplicacéo, parcial ou total, ou
aplicagéo indevida, constituirdo anulacdo da despesa ou receita orcamentaria, se
recolhidas ap6s o encerramento do exercicio.

Art. 39. A concesséo de suprimento de fundos devera respeitar os estagios da despesa
publica, empenho, liquidagdo e pagamento.

Paragrafo Unico. A cada adiantamento, devera ser observada a natureza da
despesa e sua classificacdo em fungdo do objeto do gasto. A contabilidade deve
verificar a adequag&o do registro contabil conforme o plano de contas da autarquia.

Art. 40. A liquidagéo da despesa devera ser anterior a disponibilizagdo dos recursos para

uso por meio do cartdo de pagamento corporativo, tanto para a sistematica de saques
como para a de fatura.
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Art. 41. A &area orcamentaria, ou equivalente, realizara a anulagcdo dos empenhos
correspondentes aos valores ndo utilizados.

CAPITULO XII - DA APLICACAO INDEVIDA

Art. 42. Prestagdo de contas objeto de restricido deve se submeter a processo de
regularizacéo. Constatadas irregularidades, como documentos incorretos ou incompletos,
a Contabilidade devera oficiar, em até 3 dias Uteis, o suprido e o Ordenador de Despesa
para as providéncias necessarias.

§1°. Aplicacdo de recursos de forma indevida resultara na glosa dos respectivos
valores, passivel de desconto em folha, observada a legislacido especifica e
respectivas clausulas contratuais.

§2°. A liberagcdo de um novo suprimento de fundos dependera da regularizagido do
adiantamento anterior, objeto de restrigao.

§3°. Os valores pagos referentes a multa/juros por atraso no pagamento da fatura
deveréo ser ressarcidos aos cofres da autarquia pelo Ordenador de Despesa ou por
guem der causa, ap6s apuracdo de responsabilidades.

CAPITULO Xill - DISPOSICOES GERAIS

Art. 43. Apos prestar contas e sanadas eventuais incorregdes, o processo de suprimento
de fundos serd enviado a Presidéncia do Conselho Federal/Regional de Enfermagem
para homologacéo.

Paragrafo unico. O processo de suprimento de fundos sera enviado a Presidéncia
do Conselho por meio do Sistema de Controle Interno, que sera responsavel pela
analise de sua conformidade para posterior aprovacéo do Ordenador.

Art. 44. Orientagbes emanadas da unidade de Controle Interno do Conselho Federal de
Enfermagem, desde que aprovadas pela Controladoria Geral do Cofen, no intuito de
aperfeicoar as praticas administrativas e a transparéncia dos procedimentos referentes a
sistematica de suprimento de fundos, serdo determinantes para todo o Sistema Conselho
Federal/Regional de Enfermagem.

Art. 45. A importancia aplicada até 31 de dezembro sera comprovada até o dia 10 de
janeiro do ano seguinte.

Art. 46. E expressamente vedado superar os prazos fixados por esta norma.

Art. 47. Os prazos sé se iniciam e vencem em dia de expediente do Cofen/Conselhos
Regionais de Enfermagem.
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Art. 48. Deve ser dada ampla publicidade aos gastos com suprimento de fundos nos
enderecos eletrénicos dos Conselhos de Enfermagem, de forma a informar, no minimo, o
numero de matricula do empregado publico (suprido), respectiva autorizacéo, o(s)
objeto(s) de gasto e os recursos aplicados.

Art. 49. Revogam-se o Anexo da Resolugdo Cofen n° 443/2013, o Anexo |l da Resolucéo
Cofen n° 340/2008 e a Decisdo Cofen N° 035/2009.

Art. 50. Seguem em anexo modelos a serem observados quanto a sistematica de
suprimento de fundos.

ANEXO | — Modelo de Solicitagéo de Suprimento.
ANEXO Il — Modelo de Portaria de Concessao.
ANEXO Il - Modelo de Prestacdo de Contas.

ANEXO IV - Fluxograma Resumo.
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. Conselho Federal de Enfermagem
- Suprimento de Fundos N° (...) (Anexo )

Proponente

Nome: CPF:
Lotacao/Cargo: Matricula:

Agente Suprido/Atesto

Suprido: CPF:

Lotacao/Cargo: Matricula:

Responsavel pelo atesto: CPF:

Lotacdo/Cargo: Matricula:
Previséao de Gastos

Elemento Finalidade Valor

Total

Justificativa:

Concessaol/Cartao de Pagamento Corporativo - COFEN

Fatura (R$): Saque (R$):
Almoxarifado — Declaro a inexisténcia de saldo do material acima especificado:
( )Sim ( )Nao Em /1

Chefe da Unidade (Nome)

Aplicagéo prevista para: I/ a I *Comprovacéo.___ / |/

*Conforme Resolugdo N°(...).

Estou ciente das disposicdes contidas na Resolugao COFEN N° (...) sobre suprimento de fundos/cartio
corporativo.

Em__ / |/
Suprido (Nome) Proponente (Nome)
] Ordenador de Despesas
() Concedido. Em:
() Nao concedido. / /

Ordenador (Nome)




Portaria de Concesséao de Suprimento de Fundos (Anexo II)
Portaria N° XXX de XX de XXXXXXXX de 20XX.

O Conselho Federal/Regional de Enfermagem, no uso
de suas atribuicdes legais e regulamentares;

Resolve:

Conceder Suprimento de Fundos N° (...) ao servidor
NOME COMPLETO, CARGO , CPF N°, MATRICULA Ne,
para atender despesas de pronto pagamento referentes
a(o) OBJETO DA REALIZACAO DA DESPESA, com
periodo de aplicacdo de xx a xx/xx/20xx.

Despesas:

Conceder o) prazo até XXIXX/20xX, para
encaminhamento da Prestacdo de Contas a Contabilidade,
sendo que apods este periodo estard o(a) servidor(a)
sujeito(a) a Tomada de Contas Especial a ser promovida
pelo Conselho Federal/Regional de Enfermagem.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

COFEN, xx de xoooooxxxx de 20xx.

Ordenador de Despesa



£ COF . Conselho Federal de Enfermagem
B Prestacao de Contas (Anexo lIl)
Nome do suprido:
Prazo de aplicacéo: / / a / /
Prazo para prestar contas: / /
Resumo das Despesas:
Elemento Data Empresa N° do Documento| Valor

Valor Utilizado

Valor Disponibilizado

Saldo Recolhido

Prestacao de contas:
() Em condi¢des de aprovacao. () Com pendéncia.

Contabilidade — Responsavel pela analise:

Assinatura e carimbo

Prestacao de contas:
() Em condi¢des de aprovacao. () Com pendéncia.

Controle Interno — Responsavel pela analise:

Assinatura e carimbo

Analise do Ordenador:
Prestacao de contas aprovada

Prestacéo de contas com pendéncia

Prestacéo de contas reprovada

Ordenador de Despesa (Nome)

Em / /




Fluxograma Resumo de Suprimento de Fundos (ANEXO IV):




07/12/2015 —RESOLUGAO COFEN N° 0495/2015 Conselho Federal de Enfermagem

Sistema Cofen/Consethos Regionais  Cofen e CorenVSE participam de seminério "Satide Matemo-infantil Sites dos Consethos Regionais

Busca Gerat Buscar Legislagao Ouvidoria
Pesquise no Portal Cofen Fale Conosco
Acesso do Profissional
Pagina Inicial Institucional Legislacdo Profissional Imprensa Acesso Rapido

RESOLUGAO COFEN N° 0495/2015

Institui e implementa o Manual para Uso de Suprimentos de Fundos e Cartdo gj] Imprimir
Corporativo do Sistema Cofen/Conselhos Regionais.

O Conselho Federal de Enfermagem - Cofen, no uso das competéncias que lhe sdo conferidas pela Lei n°
5.905, de 12 de julho de 1973, e pelo Regimento Interno da Autarquia, aprovado pela Resolugdo Cofen n®
421/2012, ¢

CONSIDERANDO que, conforme estabelecido no art. 37 da Constituicio Federal, A administragao publica direta - e
I . et I . Artigos Cientificos
; indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos

principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia”;

CONSIDERANDO a prerrogativa estabelecida ao Cofen no art. 8°, 1V, da Lei n° 5.905/73, de baixar provimentos

& expedir instrugdes, para uniformidade de procedimento e bom funcionamento dos Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO o disposto no art. 22, X, do Regimento Interno do Cofen, aprovado pela Resolugdo Cofen n°
421/2012, que autoriza o Conselho Federal de Enfermagem baixar Resolugdes, Decisdes e demais instrumentos
legais no dmbito da Autarquia;

CONSIDERANDO a importancia de uniformizagdo dos procedimentos relacionados ao uso de suprimentos de quem esta
fundos e cartdo corporativo no Sistema Cofen/Conselhos Regionais; no Ihstagram.

Repgentorinanern

CONSIDERANDO tudo o que consta do PAD Cofen n® 0651/2015;

CONSIDERANDO a deliberagio do Plenario do Cofen em sua 4712 Reunido Ordinaria, de 09 de novembro de
2015.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir e implementar o Manual para Uso de Suprimentos de Fundos e Cartao Corporativo na forma do

regulamento anexo, a ser utilizado pelo Sistema Cofen/Conselhos Regiconais.

Art. 2° O inteiro teor do presente manual estara disponivel ao acesso publico no endereco eletronico do

Conselho Federal de Enfermagem (www.cofen.gov.br) e dos Conselhos Regionais de Enfermagem.

Art. 3° Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se as disposicdes em contrério.

Brasilia, 25 de novembro de 2015.

MANOEL CARLOS N. DA SILVA
COREN-RO N° 63592

Presidente

MARIA R. F. B. SAMPAIO
COREN-P{ N° 19084

Primeira-Secretaria

Anexos

Anexo_Res_0495-15

hiip://www.cofen.gov.br/resolucac-cofen-no-04952015-4_36557.html 12



07/12/2015 —RESOLUCAO COFEN N° 0495/2015 Conselho Federal de Enfermagem

| Pub_Res_495-15

Contatos do Cofen e dos Conselhos Regionais

Conselho Regional de Enfermagem
do Maranhéao
Rua Carutapera, 03 - Jardim

Renascenca, S3o Luis/Maranhao
CEP: 65075-690.

Telefone:(98) 3194-4200

Conselho Regional de Enfermagem
do Mato Grosso

Av. Presidente Marques, 59 - Bairro

Bosque - Cuiabad/MT, Cuiabd/Mato

Grosso

CEP: 78045-175.

Telefone: (65) 3623-4075

Curtir Pagina

Compartilthar [

Seja o primeiro de seus amigos a curtir
isso

http://www.cofen.gov.br/resolucao-cofen-no-04952015-4_36557.himl

Conselho Regional de Enfermagem
do Mato Grosso do Sul

Rua Dom Aquino, 1354 — Ed.
Conjunto Nacional, sobreloja—
Centro, Campo Grande/Mato Grosso
do Sul

CEP: 78002-804.

Telefone:(67) 3323-3167

Cofen @Cofen_Oficial

Cofen @Cofen_oficial 05 Dec
Aos 72 anos de idade, uma das
maiores atrizes brasileira se despede
dos palcos e das telas, e deixa seu
marco nas... hitps 7t colofiKiABL 1

Cofen @Cofen_oficial 04 Dec
A Justiga Federal determinou que as
operadores de Satide credenciem
enfermeiras obstétricas e obstetrizes
e... hlips /t.cofF7 3ibR

Cofen @Cofen_oficial 04 Dec
Acesse htips:/#t.co/2F x4eSZdUa, leia e
assine o manifesto "Eu Apoio o SUS
com Melhorias”....

hitps /Leo/Ro8UToveQB
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