Cofen

%W& Conselho Federal de Enfermagem

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO

N°. 040/2015
PAD N° 525/2015

O Conselho Federal de Enfermagem — Cofen e este Pregoeiro, designado pela Portaria Cofen
n°. 465/2015 levam ao conhecimento dos interessados que, na forma da Lei n.° 10.520/2002, do
Decreto n.° 5.450/2005, da Lei Complementar n.° 123/2006 e, subsidiariamente, da Lei n.°
8.666/1993 e de outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, fardo realizar licitagdo na
modalidade Pregdo Eletrénico mediante as condicdes estabelecidas neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

DATA DA REALIZACAO:22/02/2016

HORARIO: 09:30h (horario de Brasilia/DF)
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
CODIGO UASG: 389320

I.DO OBJETO

1.1.  Contratacdo de servico de orientacdo na Area Trabalhista para dar suporte ao Setor de
Gestdo de Pessoas em suas rotinas de administracdo de pessoal, servicos de consultoria e
assessoria Trabalhista, compreendendo todos os respectivos e cabiveis atos e manifestacbes de
defesa de natureza trabalhista para atender todas as necessidades deste Cofen.

1.2 Em caso de discordancia entre as especificaces deste objeto descritas no Comprasnet e
as especificagdes constantes deste Edital, prevalecerdo as Gltimas.

I1. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. Para fins de estimativa de valor a ser pago pelo Contratante a Contratada pelo fornecimento
do objeto do presente Edital, utiliza-se como referéncia o valor de R$ 3.335,00 (Trés mil
trezentos e trinta e cinco reais), obtido atraves de pesquisa de mercado e sendo este o valor
maximo para contratacao.

2.2. O preco acima indicado ja leva em conta todas e quaisquer despesas para prestacdo dos
servigos de hospedagens na forma descrita no Anexo | — Termo de Referéncia.

2.3. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta do Codigo de Elemento de
despesa n° 6.2.2.1.1.33.90.39.002.030 - Servicos e Assessoria, Auditoria, Consultoria,
Contabilidade, Pericia, Traducdo e Afins.

I11. DA PARTICIPACAO DA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo exclusivamente microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123/2006, previamente
credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e perante o
sistema eletronico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do
Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo (SLTI), por meio do sitio
www.comprasnet.gov.br.
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3.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, as interessadas em participar deste Pregdo deveréo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deveréo
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrugdes detalhadas para
sua correta utilizacao.

3.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao Cofen responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.4.  N&o poderé&o participar deste Pregdo:

a) Empresario suspenso de participar de licitacdo e impedido de contratar com o Cofen, durante
0 prazo da sancéo aplicada;

b) Empresas inid6neas incluidas/registradas no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas — CEIS ou no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP; conforme
inteligéncia da Lei n® 12.846, DE 1° DE AGOSTO DE 2013;

c) Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

d) Empresario cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste Pregéo;

e) Empresario que se encontre em processo de dissolucdo, recuperacdo judicial, recuperacdo
extrajudicial, faléncia, concordata, fuséo, cisdo, ou incorporacéo;

) Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econdmico em comum;

3.6. Ndo poderdo participar da presente licitacdo consércio de empresa, qualquer que seja sua
forma de constituicdo.

3.7. Como requisito para participacdo neste Pregdo, a licitante devera declarar, em campo
proprio do sistema eletrdnico, que esta ciente e concorda com as condi¢fes contidas no edital e
seus anexos e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos neste Edital.

3.7.1. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a proposta ou ao
enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara a licitante as san¢oes
previstas neste Edital.

I\VV. DA PROPOSTA
4.1. O licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até
data e horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo se encerrara automaticamente a
fase de recebimento de propostas.
4.1.1. O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrdnico, o valor total
para execucdo dos servigos, bem como a descri¢do do servigo ofertado, em conformidade
com as especificacbes e demais caracteristicas do Termo de Referéncia - Anexo |, ja
considerados todos os tributos, fretes, tarifas, e demais despesas decorrentes da execucgao
do objeto;
4.1.2. O licitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com as
exigéncias do edital.
4.1.3. O licitante devera declarar, em campo préprio do Sistema, sob pena de inabilitacéo,
que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir
dos quatorze anos.
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4.1.4. O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar, em campo proprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da LC n°.
123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nesse diploma normativo.
4.1.5. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta, ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte ou ao direito de preferéncia sujeitara o licitante as san¢des previstas neste edital.
4.2. Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.
4.3. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa desclassificacdo da proposta,
sem prejuizo das sangdes previstas neste edital.
4.4. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdo
publica estabelecida no preambulo deste edital, podendo ser prorrogada a pedido do Pregoeiro e
com anuéncia do licitante.
4.4.1. Decorrido o prazo de validade das propostas sem convocagdo para contratacao,
ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

V. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

5.1. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e na
hora indicadas no predmbulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br.

5.2. A comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico.

5.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessao publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

VI. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

6.1. O Pregoeiro analisard as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas
gue ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

6.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

VIl. DA FORMULACAO DE LANCES

7.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances para o
valor total dos servicos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente
informadas do recebimento e respectivo horario de registro e valor.

7.2. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado no
sistema.

7.3. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo da ofertante.

7.4. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracéo.
7.5. Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

7.6. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor for
considerado inexequivel.

7.7. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro, que informara,
com antecedéncia de 10 (dez) a 60 (sessenta) minutos, o prazo para inicio do tempo de
iminéncia.
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7.8. O sistema eletrbnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até trinta (30) minutos aleatoriamente determinado findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepgdo de lances.

VIIl. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
8.1. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, e houver proposta apresentada por
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa igual ou até cinco por cento (5%)
superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:
8.1.1. A microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa mais bem classificada
poderd, no prazo maximo de cinco (5) minutos contados do envio da mensagem automatica
pelo sistema, apresentar um Gltimo lance, com desconto necessariamente superior aquele
apresentado pela primeira colocada, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatorias,
sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregéo.
8.1.2. N&o sendo vencedora a microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa
melhor classificada, na forma do subitem anterior, o sistema, de forma automatica,
convocard as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na situacdo descrita
nesta condicao, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.
8.1.3. No caso de equivaléncia dos descontos apresentados pelas microempresas, empresas
de pequeno porte e cooperativas que se encontrem na hipétese descrita nesta condigéo, o
sistema fara um sorteio eletrdnico, definindo e convocando automaticamente a vencedora
para o encaminhamento do lance final do desempate.
8.2. N&o ocorrendo a adjudicagdo nos termos previstos na condigdo anterior, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da licitante detentora da proposta originalmente melhor classificada se,
apoOs a negociacdo, houver compatibilidade de preco com o valor estimado e a licitante for
considerada habilitada.

IX. DA NEGOCIACAO

9.1. Encerrada a etapa de lances, observadas as preferéncias do item X, o Pregoeiro podera
encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso,
para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento e o valor estimado para
a contratacdo, nao se admitindo negociar condicdes diferentes das previstas neste Edital.

9.2. A negociacdo seréa realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

X. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociagdo, quando houver, o Pregoeiro
examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade da proposta com as
especificacOes técnicas do objeto.

10.2. Néo se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital.

10.3. Sera rejeitada a proposta que apresentar valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneragéo.

10.4. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
Cofen ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisdo.

10.5. Havendo aceitacdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade de
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preco, o Pregoeiro solicitara da licitante o encaminhamento dos documentos de habilitagao.

10.6. Se a proposta nao for aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacéo, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda a este Edital.

10.7. O valor de referencia estipulado no item 6.1 deste edital sera o valor m&ximo para
contratacao.

X1. DA HABILITACAO

11.1. A habilitacdo das licitantes sera verificada por consulta on-line do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos, e por meio da documentagéo complementar especificada neste Edital.

11.2. A licitante devera apresentar habilitacdo parcial valida no SICAF ou apresentar 0s
documentos que supram tal habilitacao.

11.3. Sera verificado, ainda, eventual descumprimento das vedacdes elencadas na alinea “b” do
item 3.4, mediante consulta ao SICAF;

11.3.1. As consultas previstas na Condicdo anterior realizar-se-d0 em nome da sociedade
empreséria licitante e também de eventual matriz ou filial e de seu sdcio majoritario.

11.4. Para fins de habilitacdo, a licitante devera apresentar, ainda, a seguinte documentagéo
complementar:

11.4.1. Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

11.4.2. Ao menos um (1) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome da licitante que comprove:

a) aptiddao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto desta licitagcdo, demonstrando que a licitante executa ou executou
contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado para a presente
licitacdo;

b) Serad aceito o somatdrio de atestados ou declaracGes para comprovar a capacidade
técnica, desde que reste demonstrada a execucdo concomitante dos servicos.

11.4.3. Comprovacéo de capital social ou patrimdnio liquido correspondente a 10% (dez
por cento) do valor da contratacdo, na forma dos 88 2° e 3° do artigo 31 da Lei 8.666/93. A
comprovacao sera exigida somente no caso do proponente apresentar resultado inferior a
01 (um) nos indices de Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, obtidos no
SICAF.

11.5. Para fins de habilitacdo, a verificacdo em sitios oficiais de drgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova.

11.6. Os documentos que ndo estejam contemplados no SICAF deverdo ser remetidos em
conjunto com a proposta de precos, em arquivo Unico, por meio da ferramenta “Enviar anexo” do
sistema Comprasnet, em conformidade com o item XV deste Edital.

11.7. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada
vencedora.

XI1. DO ENVIO DA DOCUMENTACAO
12.1. Os licitantes classificados provisoriamente em primeiro lugar deverdo encaminhar, no
prazo de quarenta (40) minutos, contado da solicitacdo do Pregoeiro, por meio da ferramenta
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“Enviar Anexo” do sistema Comprasnet, em arquivo Unico, a proposta de pre¢o adequada ao
lance final e a documentacdo de habilitacéo.
12.2. O Sistema permite o envio de apenas um (1) arquivo, de forma que, caso haja a
necessidade de encaminhar dois ou mais, estes deverdo ser compactados no formato “.zip” e
enviados em arquivo dnico.
12.2.1. Em caso de problemas no envio do arquivo por esta ferramenta, o(s) arquivo(s)
devera(&o) ser enviado(s) para o e-mail pregaoeletronico@cofen.gov.br, de acordo com as
orientagdes do pregoeiro.
12.3. Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome do
licitante, com indicacdo do nimero de inscricdo no CNPJ.
12.4. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados
da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado.
12.5. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente
em nome da matriz.
12.6. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricao
na comprovacdo de regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogdveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa.
12.7. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto na subcondicdo anterior,
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste edital, e
facultara ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo.
12.8. Os documentos remetidos por meio eletronico poderdo ser solicitados em original ou por
cdpia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.
12.9. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados ao
pregoeiro do Cofen.
12.10. O licitante que abandona o certame, deixando de enviar a documentagdo indicada nesta
secdo, sera desclassificado e sujeitar-se-a as san¢des previstas neste Edital.

XI11. DA DEMONSTRACAO DOS SERVICOS
13.1 A especificacdo técnica dos servicos deste pregdo, segue descrita no item 6 do termo de
referencia, anexo | deste edital.

XIV. DO RECURSO

14.1. Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrira prazo de, pelo menos, trinta (30) minutos,
durante o qual qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo proprio do
sistema, manifestar sua intencdo de recurso.

14.2. O Pregoeiro faré juizo de admissibilidade da intencdo de recurso manifestada, aceitando-a
ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo proprio do sistema.

14.3. A recorrente que tiver sua intencdo de interpor recurso aceita deverd registrar as razdes do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes,
desde logo, intimadas a apresentar contrarrazbes, também no sistema, em igual prazo, que
comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

14.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intengéo de interpor recurso, no momento
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da sessdo publica deste Pregdo, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado
a adjudicar o objeto a licitante vencedora.

14.5. O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

XV. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1. O objeto deste Pregdo sera adjudicado, observado o criterio MENOR PRECO GLOBAL,
a uma unica licitante vencedora depois de decididos os recursos, quando houver, sujeito o
certame a homologacéo pela Autoridade Competente deste Conselho Federal de Enfermagem.

XVI. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

16.1. A contratacdo decorrente desta licitacdo serd formalizada mediante a celebracdo de termo
de contrato, cuja minuta de seu instrumento se avista no Anexo Il — Minuta do Contrato deste
Edital.

16.2. A Adjudicataria devera, no prazo de 3 (trés) dias Uteis contados da data da convocagéo,
comparecer ao SCLN 304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte, Brasilia/DF, para assinar o termo do
Contrato.

16.2.1. O prazo para a retirada do Contrato podera ser prorrogado uma unica vez, por

igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela Administracéo.
16.3. Caso a licitante vencedora ndo apresente situacdo fiscal regular quando da assinatura do
Contrato, ou caso venha a recusar-se a assina-lo, injustificadamente, dentro do prazo
estabelecido na alinea anterior e durante o prazo de vigéncia de sua proposta, decaira do direito a
contratacdo, sem prejuizo de sujeitar-se as sangdes cabiveis, ficando facultado ao Cofen o direito
de convocar a proxima licitante na ordem de classificacéo ou revogar a licitacéo.

XVII. DAS SANCOES
17.1 As sancbes administrativas das quais estdo sujeita a licitante vencedora do certame
licitatdrio, estdo estabelecidas no item 15 do termo de referencia, anexo | deste edital.

XVIIl. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

18.1. Os pedidos de esclarecimentos sobre este procedimento licitatério devem ser enviados ao
Pregoeiro, até trés (3) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o endereco eletrénico pregaoeletronico@cofen.gov.br.

18.2. Todo cidaddo é parte legitima para impugnar o presente Edital. Qualquer impugnacéo
deveréa ser protocolizada até dois (2) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao
publica, mediante peticdo a ser enviada exclusivamente para 0 endereco eletrénico
pregaoeletronico@cofen.gov.br.

18.3. Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsadvel pela elaboracdo do Termo de
Referéncia, decidir sobre a impugnag&o no prazo de vinte e quatro (24) horas.

18.4. Acolhida a impugnagéo aos termos deste Edital, se designara nova data para a realizagéo da
sessdo publica, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das
propostas.

18.5. As respostas as impugnacgdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
endereco eletrdbnico www.comprasnet.gov.br, por meio do seguinte link: acesso
livre>pregbes>agendados, para conhecimento das licitantes e da sociedade em geral, cabendo
aos interessados em participar do certame acessa-lo para obtencdo das informacdes prestadas.
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XIX. DISPOSIC}@ES FINAIS

19.1. Para solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitacdo, é competente, por disposicéo
legal, o foro da Justica Federal da sede do Cofen;

19.2. E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada
a inclusdo posterior de documento ou informacéo que deveria constar no ato da sesséo publica;
19.3. Fica assegurado ao Cofen o direito de, segundo seu interesse, revogar, a qualquer tempo e
motivadamente, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos participantes, na
forma da legislagéo vigente;

19.4. As licitantes assumirdo todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e o
Cofen ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo
ou do resultado do processo licitatorio;

19.5. O resultado do presente certame serd divulgado no D.O.U. e no endereco eletrdnico
www.portalcofen.gov.br;

19.6. Para contagem de prazos neste Edital exclui-se o dia do inicio e inclui-se o dia do
vencimento, considerando-se prorrogado até o 1° dia atil subsequente se o vencimento cair em
dia sem expediente no Cofen;

XX. DOS ANEXOS

20.1 Integram o presente Edital:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Minuta de Contrato;

c) Anexo Il — Modelo de proposta de precos.

XXI -DO FORO

21.1 As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade de
Brasilia/DF, Secdo Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, salvo nos casos previstos no art. 102, inciso I, alinea “d” da Constituicao
Federal.

Brasilia-DF, de novembro de 2015.

Reni de Paula Fernandes
Pregoeiro
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ANEXO I - DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servico de orientacdo na Area Trabalhista para dar suporte ao Setor de
Gestdo de Pessoas em suas rotinas de administracdo de pessoal, servicos de consultoria e
assessoria Trabalhista, compreendendo todos os respectivos e cabiveis atos e manifestacfes de
defesa de natureza trabalhista para atender todas as necessidades deste Cofen.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo se faz necessaria tendo em vista as necessidades do Setor de Gestdo de
Pessoal no atendimento das demandas da Area Trabalhista do Cofen;

2.2. A contratacdo fard com que os profissionais da Area Trabalhista do Cofen, tenham
informacdes que impactam diretamente no seu trabalho com mais seguranca e maior rapidez;

2.3. A contratacdo de servicos de consultoria e assessoria se justifica pela necessidade de
obtencdo de material para consulta técnica e atualizacdo das rotinas do Setor de Gestdo de
Pessoas;

3. DA FINALIDADE

3.1. A contratacdo tem por finalidade, auxiliar e disponilizar um conjunto de servi¢os técnicos
que dardo suporte ao atendimento no Setor de Gestdo de Pessoas dando solugfes para problemas
que o Cofen nem sempre consegue prever ou solucionar com rapidez e agilidade necesséarias por
se tratar de tarefas complexas;

4. FUNDAMENTO LEGAL

4.1. A prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, obedecera ao disposto na Lei n°
10.520, de 17/07/2002, Decreto n° 5.450, de 31/05/2005 e subsidiariamente, as hormas da Lei n°
8.666/93 e suas alteragdes.

5. DA EXECUCAO DO SERVICO

5.1. O regime de execucao do contrato serd de empreitada por preco global. Os produtos a serem
entregues estdo de acordo com o servico a ser realizado pela Contratada conforme descrito neste
Termo de Referéncia.

6. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

6.1. O referido servico devera contemplar a legislacdo trabalhista vigente e suas atualizacdes,
bem como os procedimentos de operacdo junto a Receita Federal, Ministério do Trabalho e
Emprego, Caixa Econdmica Federal, Previdéncia Social e demais procedimentos relacionados ao
regime de trabalho adotado pelos funcionarios do Conselho Federal de Enfermagem, onde
deverdo abranger os seguintes topicos:

a) Apoio a rotinas trabalhistas (admissdo, demissdo, férias, 13° salario, preenchimento e
atualizacao da carteira de trabalho, previdéncia social; livro ou ficha de registro de empregado,
exame médico admissional, periédico e demissional, contribuicdo sindical, declaracdo de
dependentes, autorizacdo de descontos, vale transporte, salario familia, rotina trabalhista durante
a vigéncia do contrato de trabalho e as medidas necessarias para o desligamento do empregado);

b) Previdéncia Social, FGTS, PIS, IR e demais encargos inerentes a folha de pagamento;
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¢) Medicina e Seguranca do trabalho;

d) Legislacdo, Simulas e Jurisprudéncia trabalhista;

e) Calendério das obrigacdes trabalhista;

f) Demais rotinas da area de gestdo de pessoal, tais como sem a isso se limitar: controle de
frequéncia, horas- extras, DSR, etc;

g) Suporte via atendimento telefénico das 08h as 17h, multiusuario, sem limite de tempo
por ligagéo;

h) Estimado de 30 (trinta) atendimentos telefénicos no periodo de 12 meses;

1) Atendimento por canais via internet tais como chat e correio eletrénico;

j) Fornecimento mensal de boletins referente a atualizacao da legislacéo trabalhista ;

7. DA COMPROVAGAO TECNICA

7.1. A Contratada deveré apresentar para fins de comprovacdo de qualificacdo técnica, um ou
mais atestado(s) de capacidade técnica, em nome da licitante, expedido(s) por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, comprovando aptiddo para desempenho compativel com as
caracteristicas relativas ao objeto deste Termo de Referéncia;

7.2. O(s) atestado(s) deve(m) informar também nome e telefone do responsavel pelas
informacdes atestadas, para eventual contato da CPL,;

8. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
8.1. Os recursos orcamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo correrdo pelo
Orcamento do Cofen no exercicio de 2015/2016 pelo Departamento Financeiro;

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo da Lei n° 10.520/02 e demais normas
pertinentes vigentes, cabera a Contratada:

9.1.1. Prestar os servigos por meio de pessoal adequadamente qualificado e capacitado para
suas atividades, contratados na forma da Lei, com o grau de escolaridade e a experiéncia
compativel com as atividades a serem exercidas;

9.1.2. Cumprir rigorosamente com todas as programacoes e atividades inerentes ao objeto;

9.1.3. Levar imediatamente ao conhecimento do fiscal do contrato, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra durante a execuc¢do dos servicos, para ado¢do de medidas
cabiveis, bem como, comunicar por escrito e de forma detalhada, todo tipo de acidente que,
eventualmente, venha a ocorrer;

9.1.4. Prover o pessoal necessario para garantir a execucao dos servicos, sem interrupcao;

9.1.5. Substituir, sempre que exigido pelo gestor do contrato, qualquer profissional cuja
atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam prejudiciais, inconvenientes, insatisfatorios a
disciplina da reparticdo ou ao interesse do servico, ou ainda, incompativeis com a prestacdo de
servigo que lhe forem atribuidas;

9.1.6. Responder pelos danos causados ao Cofen ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, quando da execucéo dos servicos;

9.1.7. Arcar com despesas decorrentes de qualquer infracdo, desde que praticada por seus
profissionais durante a execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia;

9.1.8. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes no ambito federal,
estadual ou municipal,

9.1.9. Prestar os servi¢os dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, em observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo;
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9.1.10. Implantar a supervisdo permanente dos servigos, de modo adequado e de forma a
obter uma operacao correta e eficaz;

9.1.11. Manter suporte inerente aos servigos a serem executados, garantindo a eles um alto
padrdo de qualidade, sem nenhum custo adicional para o Cofen;

9.1.12. Atender prontamente quaisquer exigéncias do Fiscal responsavel, inerentes ao objeto
do futuro Contrato;

9.1.13. Fornecer, na forma solicitada pelo Cofen, o demonstrativo de utilizagdo dos servicos,
objeto do Contrato a ser celebrado;

9.1.14. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, trabalhistas,
fiscais e obrigacdes sociais previstos na legislacdo em vigor, obrigando-se a salda-los na época
prépria, uma vez que 0s seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
Cofen;

9.1.15. Renunciar, expressamente, a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva,
para com o Cofen, haja vista que a inadimpléncia da Proponente Adjudicataria, com referéncia
aos encargos estabelecidos nas condic¢des anteriores, ndo transferem a responsabilidade por seu
pagamento ao Cofen, nem podera onerar o objeto do Contrato a ser firmado;

9.1.16. Obedecer as normas e rotinas do Cofen em especial as que disserem respeito a
seguranca, a guarda, a manutencdo e a integridade das informacdes existentes ou geradas durante
a execucao dos servicos;

9.1.17. Guardar o mais absoluto sigilo em relacdo as informacdes ou documentos de
quaisquer naturezas a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgacéo e/ou incorreta ou descuidada utilizagéo;

9.1.18. Reconhecer que, como prestador de servico, por forca de Contrato, sem vinculagéo
direta com as atividades desenvolvidas, que todo e qualquer trabalho realizado ou desenvolvido
sera de exclusiva propriedade do Cofen;

9.1.19. E vedado a Contratada utilizar o Contrato como caugdo ou como garantia em
operacdes financeiras;

9.1.20. Arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

9.1.21. Manter todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram sua
contratacdo, inclusive quanto a qualificacdo econémico-financeira;

9.1.22. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham ser vitimas 0s seus
colaboradores em servico, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e
previdencirias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

9.1.23. A Contratada permitira e oferecera condicGes para a mais ampla e completa
fiscalizacdo, durante a vigéncia do contrato, fornecendo informacges, propiciando o0 acesso a
documentacao pertinente e aos servigos em execucao e atendendo as observacOes e exigéncias
apresentadas pela fiscalizacao;

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Permitir acesso dos profissionais da Contratada as suas dependéncias para execu¢do dos
servigos referentes ao objeto deste Termo de Referéncia;

10.2. Prestar as informagOes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
profissionais da contratada;
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10.3. Assegurar-se da boa prestagéo dos servigos, verificando sempre 0 seu bom desempenho;
10.4. Fiscalizar o cumprimento das obrigacfes assumidas pela Contratada, inclusive quanto a
continuidade da prestacdo dos servigos que, ressalvados os casos de forga maior, justificados e
aceitos pelo Fiscal do Contrato, ndo devem ser interrompidas;

10.5. Nomear através de portaria o Fiscal do Contrato;

10.6. Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servigos, por intermédio do Fiscal do contrato;
10.7. Especificar e estabelecer diretrizes para aceitacdo dos servicos executados pela Contratada;
10.8. Emitir, por intermédio do Fiscal do Contrato, relatérios sobre os atos referentes a execucgéo
do Contrato que vier a ser celebrado, em especial, quanto ao acompanhamento e fiscalizacdo da
prestacdo dos servicos, a exigéncia de condicOes estabelecidas e a proposta de aplicacdo de
sancoes;

10.9. Recusar qualquer servico prestado fora das especificacdes neste Termo de Referéncia;
10.10. Efetuar o pagamento pelos servicos prestados;

11. DA FISCALIZAC;AO DO CONTRATO

11.1. A execucdo do Contrato e a respectiva prestacdo dos servigos serdo acompanhadas e
fiscalizadas por servidores (fiscal e substituto) a serem designados pelo Cofen;

11.2. Nao obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos 0s
servigos, o Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exerce a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigcos
diretamente por Fiscal designado;

11.3. .Ao Fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execucdo do Contrato e dos
respectivos servigos, bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvida e pendéncias que
surgirem no curso de sua execucdo determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas,
ou problemas observados, conforme prevé o art.67 e 73, da Lei n°® 8666/1993 e suas alteracfes
posteriores;

12. DA VIGENCIA

12.1. O Contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura por um periodo de 12 (doze)
meses, podendo ter a sua duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos, mediante termos
aditivos, até o limite de 60 (sessenta) meses, apds a verificacdo da real necessidade e com
vantagens para o Setor de Gestdo de Pessoas na continuidade do contrato, nos termos do inciso
I1, do artigo 57, da Lei n°® 8.666/93, podendo ser alterado, exceto no tocante ao seu objeto;

13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado no més subsequente a realizacdo do servi¢o, apds o
cumprimento das etapas de implantacdo e efetiva utilizacdo dos servigos, desde que todos 0s
servicos sejam atestados pelo gestor;

13.2. O Cofen efetuara o pagamento, em moeda nacional corrente, por meio de Ordem Bancéria,
no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da emissdo do termo de aceite pelo gestor do
contrato, juntamente com a entrega da Nota Fiscal/Fatura;

13.3. Ocorrendo a nédo aceitacdo pela fiscalizagdo do Cofen dos servicos faturados, o fato sera
imediatamente comunicado a Contratada, para retificacdo das causas de seu indeferimento;

13.4. A nota fiscal deve estar preenchida com a descricdo detalhada dos itens do objeto, o
numero da Nota de Empenho e os dados bancarios da Contratada;
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13.4.1. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovacdo de regularidade, junto
ao Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS),
as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Contratada e da certiddo
negativa de debitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou
compensacao financeira.

13.5. Os pagamentos poderao ser descontinuados pelo Cofen, nos seguintes casos:

a) N&o cumprimento das obrigacGes da Contratada para com terceiros, que possam,
de qualquer forma, prejudicar o Cofen;

b) Inadimplemento de obriga¢bes da Contratada para com o Cofen por conta do
Contrato;

C) Erros ou vicios nas faturas.

13.6. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que 0s juros de mora
serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacdo das seguintes formulas:

| = (TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:
| = indice de atualizacio financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

13.7. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s autos devem
ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacdo da autoridade
superior competente, que adotara as providéncias para verificar se é ou ndo caso de apuracédo de
responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacao de énus a quem deu causa;

13.8. Néo sera efetuado nenhum pagamento antecipado, nem por servigos nao executados.

14. ALTERAC}AO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa do Contratante a continuidade
do contrato.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n.° 10.520/2002 e no art. 28 do Decreto n.°
5.450/2005, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios e sera descredenciada do Sicaf e do cadastro de fornecedores da Contratante, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das demais cominacdes
legais e de multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor da contratacdo, sem prejuizo da
rescisao unilateral do contrato (art. 78 da Lei 8.666, de 1993), a Contratada que:
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15.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

15.1.2. apresentar documentagéo falsa;

15.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

15.1.4. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

15.1.5. ndo mantiver a proposta;

15.1.6. cometer fraude fiscal;

15.1.7. comportar-se de modo inid6neo;
15.2. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as condi¢des
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitacdo, mesmo apos o encerramento da fase de lances.
15.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem
anterior ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

15.3.1. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

15.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;
15.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sanc¢do de impedimento.
15.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.
15.6. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.
15.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS.

16.1. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas alteracGes, tendo como base
0S prec¢os constantes da proposta da Contratada;

16.2. O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a prestacéo
dos servicos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos trabalhos ja executados, por ajuste entre
as partes interessadas;

Elaborado pela Astec / Cofen
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CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2015

TERMO DE CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS, QUE
FAZEM ENTRE SI O CONSELHO
FEDERAL - COFEN E A SOCIEDADE
EMPRESARIA .............

CONTRATANTE: CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM - COFEN, entidade
fiscalizadora do exercicio profissional ex vi da Lei n° 5.905, de 12/071973, com sede no SCLN
304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte, Brasilia/DF, CNPJ n°. 47.217.146/0001-57, representado, neste
ato, por sua Presidente Dr. MANOEL CARLOS NERI DA SILVA, brasileiro, enfermeiro,
portador da carteira COREN/RO n°. 63.592, inscrito no CPF sob o n°. 350.306.582-20, e por seu
1° Tesoureiro Dr. JEBSON MEDEIROS DE SOUZA, brasileiro, enfermeiro, portador da
carteira profissional COREN/AC n°. 95621, inscrito no CPF sob o n°. 508.180.402-97.

CONTRATADA: , inscrita no CNPJ sob o n°

sediada na , heste ato representada pelo seu (cargo)

Senhor (a) (inserir nome completo), portadora da Carteira de Identidade n° , expedida pela
, e CPF n° , de acordo com a representacdo legal que Ihe é outorgada

por (procuragao/contrato social/estatuto social).

Os CONTRATANTES tém entre si justo e avencado, e celebram o presente contrato, instruido
no PAD n° 525/2015 (Pregdo Eletrdnico 40/2015), mediante as clausulas e condi¢des que se
seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Contratacdo de servico de orientacdo na Area Trabalhista para dar suporte ao Setor de
Gestdo de Pessoas em suas rotinas de administracdo de pessoal, servicos de consultoria e
assessoria Trabalhista, compreendendo todos 0s respectivos e cabiveis atos e manifestacfes de
defesa de natureza trabalhista para atender todas as necessidades deste Cofen, conforme
especificacfes contidas no termo de referencia, Anexo |, do edital do Pregdo Eletronico n°
40/2015.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR
2.1 O valor total deste contrato é de R$ ( ).

CLAUSULA TERCEIRA - DA DESPESA E DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS

3.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta do Codigo de Elemento de
despesa n° 6.2.2.1.1.33.90.39.002.030 - Servicos e Assessoria, Auditoria, Consultoria,
Contabilidade, Pericia, Traducédo e Afins.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA
4.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato serd de 12 (doze) meses a partir da data de sua
assinatura, com eficacia apds sua publicacdo no Diario Oficial da Unido, podendo ser prorrogado
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por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:
4.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;
4.1.2. A Administracdo mantenha interesse na realizacao do servico;
4.1.3. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administragéo; e
4.1.4. A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao.
4.1.5. A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.
4.2. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante a celebracéo de termo aditivo.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo da Lei n° 10.520/02 e demais normas
pertinentes vigentes, cabera a Contratada:

5.1.1. Prestar os servigos por meio de pessoal adequadamente qualificado e capacitado para
suas atividades, contratados na forma da Lei, com o grau de escolaridade e a experiéncia
compativel com as atividades a serem exercidas;

5.1.2. Cumprir rigorosamente com todas as programacdes e atividades inerentes ao objeto;

5.1.3. Levar imediatamente ao conhecimento do fiscal do contrato, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra durante a execucdo dos servicos, para adocdo de medidas
cabiveis, bem como, comunicar por escrito e de forma detalhada, todo tipo de acidente que,
eventualmente, venha a ocorrer;

5.1.4. Prover o pessoal necessario para garantir a execucao dos servicos, sem interrupcao;

5.1.5. Substituir, sempre que exigido pelo gestor do contrato, qualquer profissional cuja
atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam prejudiciais, inconvenientes, insatisfatorios a
disciplina da reparticdo ou ao interesse do servico, ou ainda, incompativeis com a prestacdo de
servico que Ihe forem atribuidas;

5.1.6. Responder pelos danos causados ao Cofen ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, quando da execucéo dos servicos;

5.1.7. Arcar com despesas decorrentes de qualquer infracdo, desde que praticada por seus
profissionais durante a execucdo dos servi¢cos objeto deste Termo de Referéncia;

5.1.8. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes no ambito federal,
estadual ou municipal,

5.1.9. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

5.1.10. Implantar a supervisdo permanente dos servicos, de modo adequado e de forma a
obter uma operacao correta e eficaz;

5.1.11. Manter suporte inerente aos servicos a serem executados, garantindo a eles um alto
padréo de qualidade, sem nenhum custo adicional para o Cofen;

5.1.12. Atender prontamente quaisquer exigéncias do Fiscal responsavel, inerentes ao objeto
do futuro Contrato;

5.1.13. Fornecer, na forma solicitada pelo Cofen, o demonstrativo de utilizagdo dos servigos,
objeto do Contrato a ser celebrado;

5.1.14. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, trabalhistas,
fiscais e obrigacdes sociais previstos na legislacdo em vigor, obrigando-se a salda-los na época
propria, uma vez que 0s seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
Cofen;

5.1.15. Renunciar, expressamente, a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva,
para com o Cofen, haja vista que a inadimpléncia da Proponente Adjudicataria, com referéncia
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aos encargos estabelecidos nas condic¢des anteriores, ndo transferem a responsabilidade por seu
pagamento ao Cofen, nem podera onerar 0 objeto do Contrato a ser firmado;

5.1.16. Obedecer as normas e rotinas do Cofen em especial as que disserem respeito a
seguranca, a guarda, a manutencdo e a integridade das informacdes existentes ou geradas durante
a execucao dos servicos;

5.1.17. Guardar o mais absoluto sigilo em relacdo as informagcbes ou documentos de
quaisquer naturezas a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgacéo e/ou incorreta ou descuidada utilizacdo;

5.1.18. Reconhecer que, como prestador de servico, por forca de Contrato, sem vinculagéo
direta com as atividades desenvolvidas, que todo e qualquer trabalho realizado ou desenvolvido
sera de exclusiva propriedade do Cofen;

5.1.19. E vedado a Contratada utilizar o Contrato como caugdo ou como garantia em
operagdes financeiras;

5.1.20. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993,;

5.1.21. Manter todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram sua
contratacdo, inclusive quanto a qualificacdo econémico-financeira;

5.1.22. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham ser vitimas 0s seus
colaboradores em servico, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e
previdencirias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

5.1.23. A Contratada permitird e oferecera condicbes para a mais ampla e completa
fiscalizacdo, durante a vigéncia do contrato, fornecendo informacg6es, propiciando o acesso a
documentacao pertinente e aos servicos em execucao e atendendo as observacdes e exigéncias
apresentadas pela fiscalizacéo;

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Permitir acesso dos profissionais da Contratada as suas dependéncias para execucdo dos
servigos referentes ao objeto deste Termo de Referéncia;

6.2. Prestar as informac@es e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos profissionais
da contratada;

6.3. Assegurar-se da boa prestacdo dos servicos, verificando sempre o seu bom desempenho;

6.4. Fiscalizar o cumprimento das obrigacfes assumidas pela Contratada, inclusive quanto a
continuidade da prestacdo dos servicos que, ressalvados os casos de forca maior, justificados e
aceitos pelo Fiscal do Contrato, ndo devem ser interrompidas;

6.5. Nomear através de portaria o Fiscal do Contrato;

6.6. Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servicos, por intermédio do Fiscal do contrato;
6.7. Especificar e estabelecer diretrizes para aceita¢do dos servigos executados pela Contratada;
6.8. Emitir, por intermédio do Fiscal do Contrato, relatorios sobre os atos referentes a execugéo
do Contrato que vier a ser celebrado, em especial, quanto ao acompanhamento e fiscalizagéo da
prestacdo dos servicos, a exigéncia de condicOes estabelecidas e a proposta de aplicacdo de
sancgoes;

6.9. Recusar qualquer servico prestado fora das especificacGes neste Termo de Referéncia;

6.10. Efetuar o pagamento pelos servicos prestados;
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CLAUSULA SETIMA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAC}AO

7.1. Durante a vigéncia deste contrato, a execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo
(@) titular do Servico de Manutencdo Predial Semip/Diman/Senge do Tribunal de Contas da
Unido ou por representante da CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim,
permitida a assisténcia de terceiros.

7.2 Durante a vigéncia deste contrato, a CONTRATADA deve manter preposto, aceito pela
Administracdo da CONTRATANTE, para representa-la sempre que for necessario.

7.3 A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao titular do setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

7.4 A medicdo dos servicos eventuais sera realizada por quantidade efetivamente utilizada, onde
devera esta discriminada o valor unitério e total dos materiais, equipamentos, insumos e méo de
obra empregada.

CLAUSULA OITAVA - ALTERAGOES

8.1. Eventuais alteragfes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

8.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0S acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

8.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE

9.1 Os precgos unitarios dos servicos objeto deste contrato, desde que observado o interregno
minimo de um ano, contado da data limite para apresentacdo da proposta, ou, nos reajustes
subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste ocorrido,
poderdo ser reajustados utilizando-se a varia¢do do indice Nacional de Pregos ao Consumidor -
INPC, mantido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, acumulado em 12
(doze) meses, com base na seguinte férmula:

(I—10) x P

R= lo

Onde:
a) para o primeiro reajuste:
R = reajuste procurado;
| = indice relativo ao més do reajuste;
lo = indice relativo ao més da data limite para apresentacéo da proposta;
P = preco atual dos servigos;
b) para os reajustes subsequentes:
R = reajuste procurado;
| = indice relativo ao més do novo reajuste;
= indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste efetuado;
P = preco dos servicos/produtos atualizado até o ultimo reajuste efetuado.
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9.2. A Contratada devera fazer a solicitacdo no prazo méximo de 60 (sessenta) dias, apds 0s
primeiros 12 (doze) meses de vigéncia, sob pena de preclusdo do direito ao reajuste.

CLAUSULA DECIMA - RESCISAO
10.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da
Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da
aplicacdo das sancGes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
10.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
10.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.
10.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, serd precedido:

10.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

10.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.4.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTAQAO LEGAL E DA
VINCULACAO DO CONTRATO

11.1 O presente contrato fundamenta-se nas Leis n.° 10.520/2002 e n.° 8.666/1993 e vincula - se
ao Edital e anexos do Pregdo Eletrénico n.° 40/2015, constante do PAD n° 525/2015, bem como
a proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado no més subsequente a realiza¢do do servico, ap6s 0 cumprimento
das etapas de implantagéo e efetiva utilizagdo dos servicos, desde que todos 0s servicos sejam
atestados pelo gestor;

12.2. O Cofen efetuara o pagamento, em moeda nacional corrente, por meio de Ordem Bancéria, no
prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da emissao do termo de aceite pelo gestor do contrato,
juntamente com a entrega da Nota Fiscal/Fatura;

12.3. Ocorrendo a ndo aceitacdo pela fiscalizacdo do Cofen dos servicos faturados, o fato sera
imediatamente comunicado & Contratada, para retificagdo das causas de seu indeferimento;

12.4. A nota fiscal deve estar preenchida com a descrig¢do detalhada dos itens do objeto, o nimero da
Nota de Empenho e os dados bancarios da Contratada;

12.4.1. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovacgdo de regularidade, junto ao
Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Contratada e da certiddo negativa de
débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou compensagao
financeira.

12.5. Os pagamentos poderdo ser descontinuados pelo Cofen, nos seguintes casos:
a) Na&o cumprimento das obrigacdes da Contratada para com terceiros, que possam, de qualquer
forma, prejudicar o Cofen;

b) Inadimplemento de obrigacbes da Contratada para com o Cofen por conta do
Contrato;
C) Erros ou vicios nas faturas.

12.6. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
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calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacdo das seguintes formulas:

I = (TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:
| = indice de atualizac&o financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

12.7. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacdo da autoridade superior
competente, que adotard as providéncias para verificar se € ou ndo caso de apuracdo de
responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa;

12.8. Ndo sera efetuado nenhum pagamento antecipado, nem por servi¢os nao executados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS.
13.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n.° 10.520/2002 e no art. 28 do Decreto n.° 5.450/2005,
ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios e serd
descredenciada do Sicaf e do cadastro de fornecedores da Contratante, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das demais cominacgdes legais e de multa de até 30%
(trinta por cento) sobre o valor da contratacdo, sem prejuizo da rescisao unilateral do contrato (art. 78
da Lei 8.666, de 1993), a Contratada que:

13.1.1. Néo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

13.1.2. Apresentar documentacéo falsa;

13.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

13.1.4. Ensejar o retardamento da execucédo do objeto;

13.1.5. N&o mantiver a proposta;

13.1.6. Cometer fraude fiscal;

13.1.7. Comportar-se de modo iniddneo;
13.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apos o encerramento da fase de lances.
13.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem anterior
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sances:

13.3.1. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

13.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;
13.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangéo de impedimento.
13.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.
13.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.
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13.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICACAO
14.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diério Oficial da Unido, no prazo previsto no artigo 61, da Lei n° 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato
serd o da Segdo Judiciaria de Brasilia - DF - Justica Federal. Para firmeza e validade do
pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor, que,
depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Brasilia, de de 2015.
CONTRATANTE CONTRADADA
Manoel Carlos N. da Silva
Presidente
CONTRATANTE

Jebson Medeiros de Souza
1° Tesoureiro

TESTEMUNHAS:
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ANEXO |1l - DO EDITAL
MODELO DE PROPOSTA

PREGAO ELETRONICO N°: 40/2015

NOME DA EMPRESA:

DATA:

1. Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condicgdes estabelecidas no Edital
e seus anexos, bem como aceitamos todas as obrigagdes e responsabilidades especificadas no
Termo de Referéncia.

2. Declaramos, ainda, que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta
ou indiretamente, fazem parte da prestacdo dos servigos, tais como gastos da empresa com
suporte técnico e administrativo, impostos, seguro, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir
sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e
deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

3. O prazo de validade de nossa proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data
da sessdo de abertura da licitagao.

4, Valor Global da Proposta de precos R$:

5 Caso nos seja adjudicado o objeto da licitacdo, comprometemo-nos a assinar 0
Contrato no prazo determinado no documento de convocacdo e, para esse fim, fornecemos
0s sequintes dados:

Razéo Social:
CNPJ/MF:
Endereco:
Tel/Fax:
CEP:
Cidade: UF: Banco: Agéncia:
c/c:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do  Contrato:
Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Funcéo:

Cart.ldent ne: Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:

SCLN 304, Bloco E, Lote 9 — Asa Norte — CEP.: 70.736-550 — Brasilia - DF
Tel.: (61) 3329-5800
Home Page: www.portalcofen.gov.br



http://www.portalcofen.gov.br/

