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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 29/2018
0
ASSESSORIA DE CERIMONIAL E EVENTOS

PAD N°. 738/2018

O Conselho Federal de Enfermagem — Cofen, entidade fiscalizadora do exercicio profissional ex
vi da Lei n° 5.905, de 12/07/1973, com sede no SCLN 304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte,
Brasilia/DF, CEP: 70.736-550, CNPJ n°. 47.217.146/0001-57, e este Pregoeiro, designado pela
Portaria Cofen n°. 1176, de 4 de setembro de 2017, tornam publico, na forma da Lei n° 10.520, de
17/07/2002, do Decreto n°. 5.450, de 31/05/2005, da Lei Complementar n°. 123, de 14/12/2006, e
suas alteracOes, bem como subsidiariamente, da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993 e de outras normas
aplicaveis ao objeto deste certame, ainda que ndo citadas expressamente, que se acha aberta
licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, critério de julgamento MENOR PRECO
GLOBAL, mediante as condicGes estabelecidas neste Edital e seus anexos, constante do PAD
Cofen n°. 738/2018.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO
DATA DA REALIZACAO: 17/09/2018
HORARIO: 10:00h (horario de Brasilia/DF)
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
CODIGO UASG: 389320

I.DO OBJETO

1.1. O presente edital tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de hospedagem, locacdo de espaco fisico, alimentacdo e infraestrutura.

1.2. A contratacdo visa a realizacdo do 10° Seminario Nacional de Fiscalizacdo (Senafis) do
Conselho Federal de Enfermagem - Cofen que sera realizado no periodo de 2 a 5 de outubro de
2018, na cidade de Séo Luis/MA.

1.3. O local para realizacdo do evento deverd ser 0 mesmo daquele que fornecer o0s servigos de
alimentacdo e, a0 menos, hospedar 35% dos participantes.

1.4. A licitante classificada em 1° lugar deverd indicar na proposta 0s nomes dos hotéis e
enderecos onde serdo prestados 0s servigos, bem como apresentar declaracdo dos hotéis
confirmando que preenchem todas as exigéncias solicitadas neste Termo de Referéncia, para
atender ao evento.

1.5. Em caso de discordancia entre as especificacdes deste objeto descritas no Comprasnet e as
especificacbes constantes deste Edital, prevalecerdo as Gltimas.

I1. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta do Cddigo de Despesas n°.
6.2.2.1.1.33.90.39.002.028 - Congressos, Convencdes, Conferéncias, Seminarios, Simpdsios e
Reunides.

I11. DA PARTICIPACAO

3.1. Poderéo participar deste Pregao os interessados que:

a) tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado;

b) estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
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SICAF e perante o sistema eletrénico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (SLTI), por meio do sitio
WWW.comprasnet.gov.br.

3.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregdo deverdo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto & SLTI, onde também deverao
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrucdes detalhadas para
sua correta utilizaco.

3.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao Cofen responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

D%

3.4. N&o poderdo participar deste Pregéo:

a) empresario suspenso de participar de licitacdo e impedido de contratar com o Conselho Federal
de Enfermagem, durante o prazo da sancao aplicada;

b) empresario declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administra¢do Pablica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida sua reabilitacéo;

c) empresario impedido de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da sancdo aplicada;

d) empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em raz&o do disposto no art.72, § 8°, V
da Lei n®9.605/98;

e) empresario proibido de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n° 8.429/92;
) quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas no art. 9° da Lei n° 8.666/93;

f.1) Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° da Lei n° 8.666/93 a participacao
no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo legal figure
como socia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou
mesmo a atuacao no processo licitatorio.

g) sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

h) empresario cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao;

i) empresario que se encontre em processo de dissolucdo, recuperacdo judicial, recuperacdo
extrajudicial, faléncia, concordata, fusdo, cisdo, ou incorporacéo;

J) sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos
ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico
em comum;

k) consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicdo, por tratar se de objeto que
ndo é considerado vultoso e nem de alta complexidade;

I) cooperativa de mdo de obra, conforme no art. 5 da Lei n® 12.690, de 19 de julho de 2012.

IV. INFORMAGCOES, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES AO EDITAL.

4.1. Os pedidos de esclarecimentos sobre este procedimento licitatorio devem ser enviados ao
Pregoeiro, até trés (3) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o endereco eletrénico licitacoes@cofen.gov.br.

4.2. Todo cidad&o € parte legitima para impugnar o presente Edital. Qualquer impugnacéo devera
ser protocolizada até dois (2) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
mediante  peticdo a ser enviada exclusivamente para 0 endereco eletrénico

licitacoes@cofen.gov.br.
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4.3. Caberd ao Pregoelro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do Termo de
Referéncia, decidir sobre a impugnacéo no prazo de vinte e quatro (24) horas.

4.4. Acolhida a impugnagdo aos termos deste Edital, designar-se-a nova data para a realizacéo da
sessdo publica, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das
propostas.

4.5. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
endereco eletronico www.comprasnet.gov.br, por meio do seguinte link: acesso
livre>pregdes>agendados, para conhecimento das licitantes e da sociedade em geral, cabendo aos
interessados em participar de o certame acessa-lo para obtengdo das informacGes prestadas.
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V. DA PROPOSTA E DE SEU ENCAMINHAMENTO.
5.1. O licitante deverd encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até
data e horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a
fase de recebimento de propostas.
5.1.1. O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor total
para a prestacdo dos servicos e a sua descricdo em conformidade com as especificacdes e
demais caracteristicas do Termo de Referéncia — Anexo |, ja considerados e inclusos todos
os tributos, tarifas e todas as despesas decorrentes da execugdo do objeto.
5.1.2. O licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias do edital.
5.1.3. O licitante devera declarar, em campo préprio do Sistema, sob pena de inabilitacéo,
que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos
quatorze anos.
5.1.4. O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar, em campo proprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da LC n°.
123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nesse diploma normativo.
5.1.5. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta, ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte ou ao direito de preferéncia sujeitaré o licitante as sancGes previstas neste edital.
5.2. Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.
5.2.1. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa desclassificacdo da
proposta, sem prejuizo das sang¢Ges previstas neste edital.
5.3. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdo
publica estabelecida no predmbulo deste edital, podendo ser prorrogada a pedido do Pregoeiro e
com anuéncia do licitante.
5.3.1. Decorrido o prazo de validade das propostas sem convocagéo para contratacdo, ficam
os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

VI. DO PRECO ESTIMADO DA CONTRATACAO

6.1. Para fins de estimativa de valor a ser pago pelo Contratante a Contratada pela prestacédo dos
servicos que é objeto do presente Edital, utiliza-se como valor maximo os valores descritos no
anexo | —do Termo de referéncia, modelo de proposta de precos, os quais perfazem o valor global
de R$ 660.060,20 (seiscentos e sessenta mil sessenta reais e vinte centavos).

6.2. Os precos acima indicados ja levam em conta todas e quaisquer despesas para a prestacao dos
servicos na forma descrita no Anexo | — Termo de Referéncia.
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6.3. A quantia apresentada acima néo indica qualquer compromisso futuro, tdo-somente refletindo
valor estimado utilizando-se como referencial maximo para contratacao.
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VIIl. DA ABERTURA DA LICITACAO

7.1. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na data e na
hora indicadas no predAmbulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br.

7.2. A comunicagdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo proprio do sistema eletrdnico.

7.3. Cabe a licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexé&o.

VIII. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

8.1. O Pregoeiro analisara as propostas apresentadas e desclassificard, motivadamente, aquelas que
néo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

8.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

8.3 As proposta com valores acima do estimado neste edital, serdo desclassificadas antes da fase
de lances.

IX. DA FORMULACAO DE LANCES

9.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances para o preco
total do item, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informadas do
recebimento e respectivo horério de registro e valor.

9.2. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado no
sistema.

9.3. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo da ofertante.

9.4. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragéo.
9.5. Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

9.6. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor for
considerado inexequivel.

9.7. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro, que informara,
por meio de mensagem no sistema, 0 prazo de iminéncia.

9.8. O sistema eletrdnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que
transcorrera periodo de tempo de até trinta (30) minutos aleatoriamente determinado, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recep¢do de lances.

9.9. NA&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro, conforme disposto no paragrafo 4°, do artigo 24, do Decreto n° 5.450/05.

9.10. O intervalo minimo de diferencga de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relacéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 1%
(um por cento).

X. DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE E COOPERATIVAS.

10.1. Apéds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, e houver proposta apresentada por
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa igual ou até cinco por cento (5%)
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superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:
10.1.1. A microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa mais bem classificada
poderd, no prazo méximo de cinco (5) minutos contados do envio da mensagem automatica
pelo sistema, apresentar um ultimo lance, com desconto necessariamente superior aquele
apresentado pela primeira colocada, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatorias,
sera adjudicada em seu favor o objeto deste Pregao.
10.1.2. Né&o sendo vencedora a microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa
melhor classificada, na forma do subitem anterior, o sistema, de forma automatica,
convocard as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na situacdo descrita
nesta condicao, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.
10.1.3. No caso de equivaléncia dos descontos apresentados pelas microempresas, empresas
de pequeno porte e cooperativas que se encontrem na hipotese descrita nesta condicdo, o
sistema far4 um sorteio eletrnico, definindo e convocando automaticamente a vencedora
para o encaminhamento do lance final do desempate.
10.2. N&o ocorrendo a adjudicagdo nos termos previstos na condicdo anterior, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da licitante detentora da proposta originalmente melhor classificada se,
apo6s a negociagdo, houver compatibilidade de preco com o valor estimado e a licitante for
considerada habilitada.
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X1. DA DESCONEXAO DO PREGOEIRO

11.1. Se ocorrer a desconexao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o sistema eletronico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

11.2. No caso de desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez (10) minutos, a
sessdo do Pregdo seré suspensa automaticamente e reiniciara somente ap6s comunicagdo expressa
aos participantes no sitio www.comprasnet.gov.br.

XIl. DANEGOCIACAO

12.1. Encerrada a etapa de lances, concedido o beneficio as microempresas, empresas de pequeno
porte e cooperativas, de que trata o art. 44 da Lei Complementar n°. 123, de 14/12/2006, o
Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance
mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento e o valor
estimado para a contratacdo, ndo se admitindo negociar condic¢des diferentes das previstas neste
Edital.

12.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

XIIl. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

13.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociacdo, quando houver, o Pregoeiro
examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade da proposta com as
especificacOes técnicas do objeto.

13.2. Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital.

13.3. Sera rejeitada a proposta que apresentar valores simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneracao.

13.4. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do Cofen
ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.
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13.5. Havendo aceitacdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade de
preco, o Pregoeiro solicitara da licitante o encaminhamento dos documentos de habilitacéo.

13.6. Se a proposta ndo for aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo,
até a apuragdo de uma proposta que atenda a este Edital.

13.7. Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de 0 Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e
45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

13.8 Se apobs as etapas de lances e negociacdo o valor obtido for superior a0 méximo definido, o
pregoeiro desclassificara a proposta.

13.9. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e a acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficicia para fins de habilitacdo e classificacao.

S

XIV. DA HABILITACAO
14.1. A habilitacdo das licitantes serd verificada por consulta on-line do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos, e por meio da documentacdo complementar especificada neste Edital.
14.2. A licitante deverd apresentar habilitacdo parcial valida no SICAF ou apresentar 0s
documentos que supram tal habilitacdo.
14.3. Realizada a habilitacdo parcial no SICAF, sera verificado eventual descumprimento das
vedacOes elencadas no item Il — Participacdo, mediante consulta ao:
a) Sicaf, a fim de verificar a composicdo societaria das empresas e certificar eventual
participacdo indireta que ofenda ao art. 9°, 111, da Lei n° 8.666/93;
b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no endereco eletrdnico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;
c¢) Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, no endereco eletrénico
www.portaldatransparencia.gov.br/ceis.
d) Cadastro de Iniddneos e Cadastro de Inabilitados (TCU), no endereco eletrnico:
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1498:3
14.4. As consultas previstas na Condicdo anterior realizar-se-80 em nome da sociedade empresaria
licitante e também de eventual matriz ou filial e de seu s6cio majoritario.
14.5. Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT).
14.6. Ao menos um (1) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome da licitante que comprove:
a) aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a licitante executa ou executou
contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado para a presente
licitacdo;
b) Seré aceito o somatdrio de atestados ou declara¢fes para comprovar a capacidade técnica,
desde que reste demonstrada a execugdo concomitante dos servigos.
14.7. Comprovacao de capital social ou patrimonio liquido correspondente a 10% (dez por cento)
do valor da contratagéo, na forma dos 8§88 2° e 3° do artigo 31 da Lei 8.666/93. A comprovagao
sera exigida somente no caso do proponente apresentar resultado inferior a 01 (um) nos indices de
Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, obtidos no SICAF.
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14.8. A licitante deve apresentar documento emitido pelo hotel que comprove o blogueio de
acomodacdes em numeros e em caracteristicas que atendem as especificacdes deste Edital e de seu
Anexo .
14.9 O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes,
para verificar as condi¢des de habilitagdo das licitantes.
14.10 Os documentos que ndo estejam contemplados no Sicaf deverdo ser remetidos em conjunto
com a proposta de pregos, em arquivo tnico, por meio da opgdo “Enviar Anexo” do sistema
Comprasnet, no mesmo prazo estipulado.
a) Os documentos remetidos por meio da opgdo “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet
poderdo ser solicitados em original ou por cdpia autenticada a qualquer momento, em prazo
a ser estabelecido pelo Pregoeiro.
b) Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados ao
Conselho Federal de Enfermagem, para o endereco descrito no rodapé deste edital.
c) Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da
licitante, com indicacdo do nimero de inscrigdo no CNPJ.
e) Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos
somente em nome da matriz, e a licitante comprovar a centralizacdo do recolhimento de
contribui¢fes na matriz, quando entédo todos os documentos deveréo estar em nome desta;
f) Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricao
na comprovacdo de regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que a proponente for declarada vencedora do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do debito, emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
g) A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto na condicdo anterior, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancbes previstas neste Edital, e
facultara ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.
14.11 Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,
até a selecdo da proposta que melhor atenda a este Edital.
14.12 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada
vencedora.

XV. DO ENVIO DA DOCUMENTACAO

15.1. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar deverd encaminhar, no prazo de
cento e vinte (120) minutos, contados da solicitacdo do Pregoeiro, por meio da ferramenta “Enviar
Anexo” do sistema Comprasnet, em arquivo unico, a proposta de preco de acordo com o modelo
(anexo I11) e adequada ao lance final, além da documentacéo de habilitagcdo solicitada.

15.2. No momento encaminhar a documentacdo, havendo a necessidade de encaminhar dois ou
mais, estes deverdo ser compactados no formato “.zip” ou outro semelhante e enviados em
arquivo anico.

15.3. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome do licitante,
com indicagdo do numero de inscricdo no CNPJ.

15.4. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados
da traducéo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado.

15.5. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal deverao
estar em nome da filial.
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15.5.1 S&o excecdes ao subitem acima:
a) aqueles documentos que, pela propria natureza, séo emitidos somente em nome da matriz.
b) Se a empresa interessada comprovar a centralizagdo do recolhimento de contribui¢Ges na
matriz, quando entdo todos os documentos deverdo estar em nome desta.
15.6. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na
comprovacado de regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial corresponderd ao momento em que forem analisados os documentos e o Pregoeiro registrar
em ata a necessidade de envio de tais certidOes atualizadas. O prazo é prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.
15.7. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto na subcondicdo anterior, implicara
decadéncia do direito a adjudicagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste edital, e facultard ao
Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.
15.8. Os documentos remetidos por meio eletronico deverdo ser encaminhados em seu original ou
cdpia autenticada no prazo de trés (3) dias para a sede do Cofen, contados do término da sessao.
15. 9. O licitante que abandona o certame, deixando de enviar a documentacgdo indicada nesta
secdo, sera desclassificado e sujeitar-se-a as san¢des previstas neste Edital.

D%

XVI. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

16.1. Declarada a vencedora, 0 Pregoeiro abrira prazo de, pelo menos, trinta (30) minutos, durante
o qual qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema,
manifestar sua intencdo de recurso.

16.2. O Pregoeiro fard juizo de admissibilidade da intengdo de recurso manifestada, aceitando-a
ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo proprio do sistema.

16.3. A recorrente que tiver sua intencdo de interpor recurso aceita devera registrar as razdes do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes,
desde logo, intimadas a apresentar contrarrazfes, também no sistema, em igual prazo, que
comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

16.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencao de interpor recurso, no momento da
sessdo publica deste Pregdo, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a
adjudicar o objeto a licitante vencedora.

16.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

XVII. DA VISTORIA
17.1. Conforme definig¢des previstas no item 5 do termo de referencia, anexo | deste edital.

XVI11. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

18.1. O julgamento das propostas de precos serd pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL,
sendo declarada vencedora a Licitante que apresentar o Menor Preco e que atender a todos os
requisitos e exigéncias do certame.

18.2. A contratagdo que se pretende ndo se aplica a adjudicacdo por item, por existir o
entendimento da Assessoria de Cerimonial e Eventos, area demandante e que possui know-how, de
que haveria perda de economia de escala.
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18.3. Ainda segundo a ASCE, considerando que 0 objeto possui pequenas quantidades de seus
itens, fato que possivelmente tornaria a licitacdo desinteressante para o mercado, a adjudicacdo por
preco global ndo sé atraird mais licitantes, como também possibilitard reducéo do preco de escala,
ja que uma unica empresa fornecendo todos os materiais reduz consideravelmente o frete unitario
e, por conseguinte, o valor total sera mais vantajoso ao Cofen.

18.4. Também sob a perspectiva técnica da ASCE, impende lancar luzes sobre a centralizacdo da
responsabilidade em uma Unica empresa contratada, por ser 0 mais adequado ndo apenas em vista
do acompanhamento de problemas e solucbes, mas, sobretudo, em termos de facilitar a verificagdo
das suas causas e atribuicdo de responsabilidade, de modo a aumentar o controle sobre a execugéo
do objeto.

18.5. Por fim, cumpre salientar que entende-se ndo haver dano aos principios constitucionais que
norteiam o procedimento, como também as demais legislacdes aplicaveis.

D%

XIX. DA CONTRATACAO

19.1. A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante a celebracdo de termo de
contrato, cuja minuta de seu instrumento se avista no Anexo Il — Minuta do Contrato deste Edital.
19.2. A Adjudicataria devera, no prazo de 3 (trés) dias Uteis contados da data da convocacao,
comparecer ao SCLN 304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte, Brasilia/DF, para assinar o termo do
Contrato.

19.2.1. O prazo para a retirada do Contrato poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Administragéo.

19.3. Caso a licitante vencedora ndo apresente situacé@o fiscal regular quando da assinatura do
Contrato, ou caso venha a recusar-se a assina-lo, injustificadamente, dentro do prazo estabelecido
na alinea anterior e durante o prazo de vigéncia de sua proposta, decaird do direito a contratacao,
sem prejuizo de sujeitar-se as san¢des cabiveis, ficando facultado ao Cofen o direito de convocar a
préxima licitante na ordem de classificacdo ou revogar a licitacao.

XX. DAS OBRIGAQ()ES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA
20.1. As obrigacOes e responsabilidades do Contratante e da Contratada séo as estabelecidas nos
itens 06 e 07, respectivamente, do Termo de Referéncia, anexo | deste edital.

XXI DAS PENALIDADES
21.1. As penalidades as quais a contratada estara sujeita sdo as estabelecidas no item 11, do Termo
de Referéncia, anexo | deste edital.

XXI11. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacédo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em
contrério, pelo Pregoeiro.

22.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacao.

22.3. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagéo.
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22.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serédo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.5. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

22.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na
Administracéo.

22.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado os principios da isonomia e
do interesse publico.

22.8. Em caso de divergéncia entre disposic¢Oes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.9. O Edital esté disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico www.comprasnet.gov.br, e
no site do Cofen www.cofen.gov.br, com vista franqueada aos interessados.

22.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

22.11. Integram o presente Edital:
a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Minuta de Contrato;
c) Anexo Il — Modelo de Proposta

Brasilia-DF, 31 de agosto de 2018.

Reni Fernandes
Pregoeiro
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ANEXO 1 DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos de hospedagem, locacdo de
espaco fisico, alimentacéo e infraestrutura.

1.2. A contratacdo visa a realizacdo do 10° Seminario Nacional de Fiscalizacdo (Senafis) do
Conselho Federal de Enfermagem - Cofen que sera realizado no periodo de 02 a 05 de outubro de
2018, na cidade de S&o Luis/MA.

1.3. O local para realizacdo do evento deverad ser o0 mesmo daquele que fornecer os servicos de
alimentacdo e, a0 menos, hospedar 35% dos participantes.

1.4. A licitante classificada em 1° lugar devera indicar na proposta os nomes dos hotéis e
enderecos onde serdo prestados 0s servicos, bem como apresentar declaragdo dos hotéis
confirmando que preenchem todas as exigéncias solicitadas neste Termo de Referéncia, para
atender ao evento.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O Senafis € evento que constitui o calendario do Conselho Federal de Enfermagem - Cofen,
sendo realizado anualmente com a participacdo efetiva dos representantes do Sistema
Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem.

2.2. A realizacdo do Senafis 2018 na cidade de S&do Luis/MA foi aprovada na 501* Reunido
Ordinaria do Plenario (ROP), com posterior alteracdo de data, decidido Ad Referendum do
Plenario, por meio do Despacho GAB/PRES n° 04597/2018. De acordo com a Assessoria de
Cerimonial e Eventos — ASCE, o evento tem o intuito de discutir e alinhar as politicas de
fiscalizacdo, bem como de propor diretrizes coordenadas de todo o Sistema Cofen/Conselhos
Regionais de Enfermagem.

2.3. Assim, foi apontada, pela ASCE, a necessidade de contratacdo de empresa especializada em
fornecer os servicos de hospedagem, locacdo de espaco fisico, infraestrutura e alimentacao,
segundo as especificacdes, para o Senafis 2018.

2.4. Por fim, considerando que a estrutura do Cofen estd voltada para as rotinas internas do
sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem, e, ainda, que ndo dispde de recursos ou
servidores com perfil profissional suficiente a realizacdo de tais servicos para o evento, faz-se
necessaria tal contratacdo, observando principalmente o Principio da Eficiéncia, como alerta o
caput do artigo 37 da Constituicdo Federal.

3. DOS REQUISITOS PARA HOSPEDAGEM

3.1. Os hotéis deverdo ter servicos de hospedagem e alimentacdo de no minimo trés (3) estrelas,
conforme padrdes estabelecidos pela Portaria Ministerial MTur N° 100/2011.

3.2. Os hotéis que a empresa licitante indicar, devera apresentar os padrées minimos exigidos para
classificacdo de hotel de trés (3) estrelas estabelecido pelo Sistema Brasileiro de Classificacdo de
Meios de Hospedagem — SBClass, conforme a portaria supracitada.

4. DOS SERVICOS
4.1. Hospedagem: Acomodacéo de trezentos (300) hospedes com fornecimento de café da
manha. Os participantes serdo acomodados da seguinte forma:
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Apartamento Check-in Check-out Qtde. Qtde. diarias
apartamentos
Single (*) 01/10/2018 05/10/2018 30 4
Double — Twin 01/10/2018 05/10/2018 90 4
Triplo 01/10/2018 05/10/2018 30 4

Total de Apartamentos de 01 a 05/10 = 150; Total de héspedes = 300
(*) Justificativa do quarto single, segundo a ASCE: tendo em vista caracteristicas particulares
de alguns participantes e o historico de eventos passados, incluindo problemas de salde, faz-
se necessaria a existéncia de uma quantia minima de quartos nesta categoria para que atenda a
tais peculiaridades. Nota-se que, de um total de 300 participantes, o termo de referéncia
especifica apenas 30 quartos singles, 10% da capacidade, justamente para que haja uma
margem de seguranca que atendam a casos especiais. Além disso, a necessidade de quartos
singles se da também devido aos horarios diferenciados dos palestrantes, que possuem
horérios de check-in e check-out diferentes dos demais participantes, uma vez que eles
geralmente ndo permanecem durante todo o periodo do evento.
a) Todos os apartamentos deverao ser do tipo suite e conter, no minimo, ar-condicionado, TV,
telefone, frigobar e acesso a internet.
b) A listagem com os nomes dos hdspedes e a devida composi¢do para acomodacfes nos
apartamentos sera fornecida a Contratada com antecedéncia minima de 7 (sete) dias Uteis da
data do evento.
c) A Contratada devera providenciar o check-in antecipado, s6 exigindo a apresentacdo de
documento pessoal para identificacdo para confirmacao de entrada do hospede.
d) As contas individuais de servigos utilizados pelos participantes que nao constem neste
Termo de Referéncia sdo de inteira responsabilidade destes, sendo que o Cofen nédo se
responsabilizara por eventuais danos e/ou despesas adicionais, como: frigobar, telefonemas,
bebidas alcodlicas, fax’s, lavanderia etc., cabendo & Contratada total responsabilidade pelo
controle e cobranca.

4.1.1. Caso ndo seja possivel hospedar 100% dos participantes no hotel onde sera realizado o
evento, a licitante poderd hospedar os participantes em outros hotéis, de mesma qualidade ou
padrdo superior.

4.1.2. O hotel que for sede do evento devera comportar, no minimo, 35% do total de
participantes (excluidas opcdes de camas extras). Os demais participantes devem ser
distribuidos em, no maximo, mais 02 (dois) hotéis. Entende-se por hotel sede aquele que
concentrar todos os espacos fisicos do evento, conforme item 4.2, e demais servicos conexos
COm esses espagos.

4.1.3. Os demais hotéis deverdo estar em um raio maximo de 2,5 quilémetros do hotel que
sediara o evento.

4.1.4. Caso os hotéis ndo disponham de quartos triplos, sera permitido acomodar-se nos
quartos duplos, respeitando a quantidade de vagas solicitadas.

4.2. Espacos fisicos
£ 1 n
% _8- ‘8 § 5 :qgj ﬁ 'g
= [ % 5° ol O35
1 | Auditorio (300 pessoas) 30/09/2018 | 05/10/2018 | 1 6
2 | Sala da Coordenacdo (10 pessoas) 28/09/2018 | 05/10/2018 | 1 8
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3 | Salada CTFIS (10 pessoas) 1
4 | Sala da Presidéncia (10 pessoas) 29/09/2018 | 04/10/2018 | 1 6
5 | Sala para dindmica 1 (60 pessoas) 1
6 | Sala para dindmica 2 (40 pessoas) 01/10/2018 | 04/10/2018 1 4
7 | Saldo de Eventos (350 pessoas) 04/10/2018 | 05/10/2018 | 1 2

a) Todos os ambientes deverdo ter refrigeracdo suficiente para manter temperatura agradavel,
de acordo com o numero de pessoas quantificadas em cada recinto, bem como mobiliario
completo, inclusive para recepcao/area do credenciamento.

b) A sala para coordenacdo devera ter porta com fechadura e a chave disponibilizada para
responsavel indicado pelo Cofen.

c) Todas as salas deverdo estar, preferencialmente, no mesmo pavimento do Auditdrio, sendo
proibido o uso de biombos ou quartos para hospedes como salas de apoio, visando facilitar a
dindmica do evento e a acessibilidade de participantes portadores de necessidades especiais.

4.3. Infraestrutura
4.3.1. Auditorio: devera ter capacidade minima para 300 pessoas sentadas em formato escolar e
ser livre de colunas; além de disponibilidade fisica e elétrica para instalacdo de equipamentos;
estrutura de iluminacdo; sistema de cameras de monitoramento, sensor de incéndio, escada de
emergéncia e gerador proprio de energia, com pé direito minimo de 3,5m e metragem total de area
minima de 500m2, a fim de garantir a seguranca e mobilidade dos participantes devido ao alto
namero da demanda no evento.
4.3.1.1. A estrutura e itens (listados a seguir) do auditério deverdo estar disponivel para
montagem e teste no dia 30/09/18 e para utilizacdo no periodo de 01 a 04/10/18 e
desmontagem no dia 05/10/18, devida a realizacdo de pré-oficina que acontecera no dia
01/10/18, conforme programacéo informada pela ASCE:
- 02 (dois) microfones wireless (sem fio), com pilhas e/ou baterias reservas em quantidade
suficiente para todo o periodo de duragédo do evento;
- 07 (sete) microfones com fio tipo Gooseneck, com pilhas e/ou baterias reservas em
quantidade suficiente para todo o periodo de duracdo do evento;
- 01 (uma) tribuna em acrilico (aprox. 1,20m altura x 50 cm largura x 40 cm prof.), com
adesivo frontal da identidade visual do evento, em arte com impresséo digital em adesivo
de PVC flexivel branco leitoso, de acordo com arquivo a ser enviado;
- 01 (uma) base com suporte para 04 (quatro) mastros de bandeiras;
- 04 (quatro) mastros de bandeiras, compativel com o suporte de mastros ja mencionado;
- 02 (dois) projetores multimidia com poténcia e resolucdo compativeis;
- 02 (duas) telas de 1807;
- 02 (dois) notebooks com acesso a Internet para projecdo e sonorizagdo compativel com o
ambiente e equipamentos;
- 01 (um) palco ou praticavel, medindo no minimo 6m x 3m x 0,8m, com duas escadas
moveis laterais para acesso, a fim de proporcionar boa visibilidade dos participantes
alocados no final do ambiente;
- 01 (uma) mesa plendria em “I” que comporte 6 (seis) pessoas sentadas, com tampo
frontal de madeira ou com toalhas brancas;
- 300 (trezentas) cadeiras acolchoadas e ergondmicas (*);
- 100 (cem) mesas do tipo pranchdes, devidamente forradas, com montagem em formato
escolar para acomodar 300 pessoas, sendo até 3 pessoas por cada pranchéo (*);
- 02 (dois) passadores de slides com bateria suficiente para duracéo do evento;
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-1 (um) sistema de sonorizacdo para os 09 microfones, adequado ao ambiente, com caixa
(s) de som e todos os cabos necessarios, inclusive cabo de audio que conecte a saida de
audio do notebook (conexdo P2 fémea) com a entrada de audio da mesa de som, com
comprimento que atenda a disposicdo adequada do equipamento (notebook) que sera
utilizado no espago contratado, e ndo interfira na disposicdo e/ou comunicacdo entre o
notebook e o projetor.

(*) Justificativa das cadeiras e mesas: segundo a ASCE, as especificagfes das cadeiras e pranchdes se justificam pela
extensa carga horaria do evento, prezando pelo bem-estar dos participantes.

4.3.2. Sala da Coordenacdo e Sala da CTFIS: mesas e cadeiras para acomodar, no minimo, 10
pessoas, em formato “U”. Com disponibilidade fisica e elétrica para instalacdo de equipamentos e
iluminacao.

Disponibilizagéo de equipamentos em pleno funcionamento de 28/09 a 05/10/18:

- 06 (seis) notebooks com acesso a Internet via cabo, evitando instabilidade de rede devido

ao alto nimero de acessos a rede sem fio do hotel. Deverdo ser instalados 3 notebooks em

cada uma das salas.

- 02 (duas) impressoras a laser com tonner de tinta colorida e preto e branco.
4.3.3. Sala da Presidéncia: mesas e cadeiras para acomodar 10 pessoas, em formato “U”. Com
disponibilidade fisica e elétrica para instalacdo de equipamentos e iluminacao.

Disponibilizacdo de equipamentos em pleno funcionamento de 29/09 a 04/10/18:

- 02 (dois) notebooks com acesso a Internet sem fio, via link dedicado;

- 01 (uma) impressora a laser com tonner de tinta colorida e preto e branco.

4.3.4. Sala para dindmicas: as salas deverdo comportar respectivamente 60 e 40 pessoas, em
formato auditério. Deverdo ter disponibilidade fisica e elétrica para instalacdo de equipamentos e
iluminacao.
Disponibilizagcdo de equipamentos em pleno funcionamento de 01 a 04/10/18:
- 10 (dez) microfones sem fio, com pilhas e/ou baterias reservas em quantidade suficiente
para todo o periodo de duracdo do evento. Deverdo ser instalados 5 microfones em cada
uma das salas.
- 02 (dois) projetores multimidia com poténcia e resolucdo compativeis. Deverd ser
instalado 1 projetor em cada uma das salas.
- 02 (duas) telas de 150”. Devera ser instalado 1 tela em cada uma das salas.
- 02 (dois) notebooks com acesso a Internet sem fio, via link dedicado. Devera ser
instalado 1 notebook em cada uma das salas.
- 02 (dois) sistemas de sonorizagdo para 5 microfones cada, adequado ao ambiente, com
caixa (s) de som e todos os cabos necessarios, inclusive cabo de audio que conecte a saida
de audio do notebook (conexdo P2 fémea) com a entrada de audio da mesa de som, com
comprimento que atenda a disposi¢do adequada do equipamento (notebook) que sera
utilizado no espago contratado, e ndo interfira na disposicdo e/ou comunicacgdo entre o
notebook e o projetor. Devera ser instalado 1 sistema de sonorizagdo em cada uma das
salas.

4.3.5. Saldo de Eventos: deve comportar, no mesmo ambiente, em montagem solicitada pelo
contratante para atender a entrega do Prémio Fiscalize e jantar institucional, com 350 (*) pessoas
sentadas, em ambiente privativo, com espaco para circulagdo. A Contratada seré responsavel pelos
custos e estrutura, incluindo montagem de som/sistema de sonorizacdo, projecdo e iluminagéo e
sua manutencdo durante o evento, com duracéo prevista de 6 horas.
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Dlsponlblllzagao de equipamentos/itens abaixo, em pleno funcionamento, no dia 04/10/18:

- 01 (uma) atracao cultural;

- 01 (um) palco ou praticavel para apresentacdo, medindo aproximadamente 6m x 3m X

0,8m, com duas escadas moveis laterais para acesso;

- 02 (duas) tribunas em acrilico (aprox. 1,20m altura x 50 cm largura x 40 cm prof.), com

adesivo frontal da identidade visual do evento, em arte com impressao digital em adesivo

de PVC flexivel branco leitoso, de acordo com arquivo a ser enviado;

- 02 (dois) microfones com fio tipo Gooseneck, com pilhas e/ou baterias reservas em

quantidade suficiente para todo o periodo de duracgdo do evento;

- 01 (uma) tela de projegao de 180”;

- 01 (um) projetor multimidia com poténcia e resolu¢do compativeis;

- 02 (dois) notebooks com acesso a Internet para projecao e sonoriza¢do compativel com o

ambiente e equipamentos;
(*) Justificativa do aumento de participantes na ocasido especifica: segundo a ASCE, o aumento de participantes
justifica-se por ser solenidade de entrega de Prémio Fiscalize e jantar institucional, com presenca de palestrantes,
apoio regional do evento, autoridades convidadas e diretorias do Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem,
de forma a destacar a visibilidade da categoria, aos avangos conquistados. Sera considerada ainda, de acordo com a
ASCE, a interagdo e socializacdo profissional, evitando a evasdo dos participantes, colaborando para estabelecer a
coeséo dos grupos de interesse em torno dos objetivos comuns, integrados aos interesses das atividades fim praticadas
pelo Sistema e construcdo de networking, efetivando a tramitacdo de projetos e conferindo fluidez as relacdes de
trabalho posteriores.

4.3.6. Internet: estar disponivel o0 acesso a internet, via wireless (sem fio) com ponto externo, para
25 pessoas nos dias 28 a 30/09/18 e para 330 pessoas, no periodo de 01 a 04/10/18, com pelo
menos 120 MB de velocidade em todos os espacos do hotel.

4.3.7. Credenciamento: devera haver mesas e cadeiras na recep¢do para acomodar 6 (seis) pessoas.
Disponibilizacdo de equipamentos em pleno funcionamento nos dias 01 e 02/10/18:
- 06 (seis) notebooks ou ultrabooks que devem estar conectados as impressoras

- 06 (seis) impressoras a laser para etiquetas
Obs.1: Todos 0s equipamentos técnicos requeridos nos subitens acima serdo utilizados no periodo discriminado
neste Termo, devendo ja estar disponiveis e em funcionamento nas datas previstas para cada ambiente.
Obs.2: Devera ser fornecido mobiliario completo para recepcao e salas de apoio.

4.3.8. Decoracdo (01 a 04/10/18):
- 01 (um) arranjo de flores naturais tipo jardineira para mesa plenaria, a ser substituido, se
houver necessidade, devido a quantidade de dias de evento;
- 04 (quatro) arranjos com tripés com flores naturais para a entrada do auditorio e foyer, a
serem substituidos, se houver necessidade, devido a quantidade de dias de evento;
- 02 (dois) aparadores de ferro com tampo de vidro, minimo de 1,2 m de comprimento.
- 35 (trinta e cinco) arranjos de flores naturais, tipo centro de mesa, montados em base de
cipo ou cachepd, com suporte em vidro ou madeira, apenas para utilizacdo durante todo o
jantar do dia 04/10/18;
- 01 (um) arranjo de flores naturais tipo buffet, apenas para utilizagdo durante todo o jantar
do dia 04/10/18;

4.3.9. Servigos de apoio/Recursos Humanos:
- Técnico de equipamentos audiovisuais: profissional capacitado para instalacdo, operacao
e manutencgéo de equipamentos audiovisuais (incluindo sonorizacao e proje¢éo) adequados
para realizagédo dos servigos durante todos os dias do evento.
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Dia 30/09: 2 (d0|s) profissionais das 12h as 00h (intervalo de 2h para almogo)

De 01 a 04/10: 2 (dois) profissionais das 8h as 20h (intervalo de 2h para almogo)

Dia 04/10: 2 (dois) profissionais das 12h as 00h (intervalo de 2h para almog¢o) — para
auxilio nas necessidades durante o Prémio Fiscalize e jantar institucional

RN

- Recepcionista: profissionais capacitados (as) para prestar auxilio durante todo o evento,
recepcionar os convidados, auxiliar no credenciamento, acomodar convidados e
autoridades com lugares marcados, assessorar a distribuicdo de microfones entre os
participantes, auxiliar no esclarecimento de questionamentos sobre o evento e na
montagem dos materiais, distribuir materiais do evento, dentre outras atividades essenciais.
Os (as) profissionais devem possuir experiéncia em recep¢éo, escolaridade de pelo menos
nivel médio, além de caracteristicas pessoais, como dinamismo e simpatia. Traje: terno,
vestido ou uniforme (cor preta) e sapato social (cor preta).

Dia 01/10: 4 (quatro) profissionais das 08h as 20h (intervalo de 2h para almo¢o), sendo 2
para apoio no credenciamento e 2 para apoio no auditorio;

De 02 e 04/10: 2 (duas) profissionais das 08h as 20h (intervalo de 2h para almogo) — para
apoio no auditorio;

Dia 04/10: 3 (trés) profissionais das 12h as 00h (intervalo de 2h para almoco) — para
auxilio na organizagdo e apoio durante a entrega do Prémio Fiscalize;

Dia 05/10: 1 (um) profissional das 8h as 18h (intervalo de 2h para almoco) — para apoio no
check-out e traslado;

- Servico de Receptivo no aeroporto: profissionais com experiéncia em receptivo de
aeroporto, com escolaridade de pelo menos nivel médio. Os profissionais devem portar
aparelhos telefénicos mdveis com saldo e bateria para comunicacdo com a empresa, com
0s motoristas e com o gestor do contrato, além de estarem uniformizados, identificados por
craché e portarem placa identificadoras com a logomarca do evento em tamanho visivel.
Dia 01/10: 2 (dois) profissionais das 00h as 24h.

4.3.10. Alimentacdo: refere-se aos dias e aos itens minimos necessarios de alimentacédo e bebida
durante o evento para aproximadamente 350 pessoas.

4.3.10.1. Almoco e Jantar:
4.3.10.1.1. As refeicdes (almoco e jantar) deverdo ser servidas conforme as quantidades
estimadas na tabela abaixo e devem possuir bebidas ndo alcodlicas como agua,
refrigerantes (normal e diet) e suco de frutas inclusas em todas as refeicdes, livremente.

Dia Almocgo Jantar Total
01/10/18 330 300 630
02/10/18 330 300 630
03/10/18 330 300 630
04/10/18 330 350 (%) 680

Total Geral de Refeicdes (Almoco e Jantar) 2.570

4.3.10.1.2. Ainda que os participantes figuem hospedados em mais de um hotel, o0 almogo
(em todos os dias de semindario) devera ser servido, para todos os participantes, no hotel
que sediara o evento.
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4.3.10.1.3. Caso os participantes ndo fiqguem hospedados em um Unico hotel, o jantar
devera ser servido nos respectivos hotéis, exceto o jantar institucional do dia 04/10/18,
que devera ser servido, para todos os participantes, no hotel que sediaré o evento.
4.3.10.1.4. Sugestdo de cardapio minimo para almoco/jantar:

- 2 (duas) opgdes de pratos frios (saladas/cremes/mousses e/ou frutas).

- 2 (dois) tipos de carnes (vermelha, branca e/ou pescado).

- 1 (um) tipo de massa recheada.

-1 (um) tipo de molho.

- 2 (dois) tipos de guarnigdes.

- 2 (dois) tipos de sobremesas.

- Bebidas: agua, refrigerante normal e diet, 2 (duas) opg¢des de suco de frutas

naturais.
4.3.10.1.5. (*) O jantar do dia 04/10/18 tem caréter institucional e o seu cardapio devera
ser definido juntamente com a Contratada, com antecedéncia minima de 36 horas,
mediante aprovacdo da organizacao do evento. I1sso porque o jantar sera servido, conforme
item 4.3.5 deste Termo.

4.3.10.2. Coffee break

Dias 28/09 a 04/10: 14 (catorze) servigos de coffee break para 20 pessoas, no periodo
matutino e vespertino, a serem servidos na Sala da Coordenagdo e na Sala da CTFIS.
Dias 29/09 a 04/10: 12 (doze) servicos de coffee break para 10 pessoas, no periodo
matutino e vespertino, a serem servidos na Sala da Presidéncia.
Dias 01/10 a 04/10: 8 (oito) servicos de coffee break para 300 pessoas, no periodo
matutino e vespertino, a serem servidos no Auditério.

4.3.10.2.1. Sugestao de itens minimos para coffee break/coquetel:
- Agua mineral
- Bebidas quentes, como por exemplo, café e chd, entre outros.
- Sucos de fruta natural.
- Refrigerante (normal e dietético).
- Itens salgados e doces, como por exemplo: mini sanduiche, pédo de queijo,
salgados, bolo (normal e dietético), salada de frutas, entre outros.

4.3.10.3. Mesa de Café
Dia 28/9:
Sala de Coordenacdo (10h as 18h) - 10 pessoas
Sala da CTFIS (10h as 18h) - 10 pessoas
Dia 29/9:
Sala de Coordenacdo (10h as 18h) - 10 pessoas
Sala da CTFIS (10h as 18h) = 10 pessoas
Sala da Presidéncia (10h as 18h) - 10 pessoas
Dia 30/9:
Sala de Coordenacdo (10h as 18h) - 10 pessoas
Sala da CTFIS (10h as 18h) = 10 pessoas
Sala da Presidéncia (10h as 18h) - 10 pessoas
Dia 01 a 04/10:
Sala de Coordenacéo (8h as 12h e de 14h as 18h) - 10 pessoas
Sala da CTFIS (8h as 12h e de 14h as 18h) = 10 pessoas
Sala da Presidéncia (8h as 18h) - 10 pessoas
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Auditério + Salas de Dinamicas (8h as 12h e de 14h as 18h) - 300 pessoas
4.3.10.3.1. Sugestdo para mesa de café:
- Agua mineral sem gas: em galdo, com copos descartaveis suficientes, ou em
copos ou garrafas lacradas, em quantidade suficiente por todo o periodo do
evento.
- Café: conservado em garrafas térmicas, com trocas constantes, de acordo com a
necessidade, com copos descartaveis de café (50 ml) e sachés de agUcar e
adocante, em quantidade suficiente para todo o periodo do evento.
4.3.10.3.2. A Contratada devera repor, sempre que for necessario, as bebidas, 0s copos
descartaveis e 0s sachés nas quantidades suficientes para atender a demanda.
4.3.10.3.3. A Contratada deve fornecer toalhas de mesa, em tamanhos e quantidades
suficientes para as mesas de abertura, coffee break e agua/café, preferencialmente na cor
branca, devendo manté-las sempre limpas e em bom estado de conservacdo durante a
realizacdo do evento.
4.3.11. Todos os servigos de “alimentagdo” devem ser executados com supervisdo de Nutricionista
ou Responsavel Técnico, observando as condi¢bes de higiene e seguranca no preparo dos
alimentos;
4.3.12. A Contratada devera manter equipe técnica para orientacdo sobre os procedimentos de
recebimento e armazenamento dos géneros alimenticios, preparo e distribuicdo dos alimentos nos
locais especificados, assegurando a qualidade dos servigos e o alcance dos niveis nutricionais
desejaveis, além de registrar todas as visitas das nutricionistas ou responsaveis técnicos,
reclamacdes, bem como quaisquer ocorréncias e encaminhar relatorio ao Cofen;
4.3.13. Deveréa ainda, contratar e manter funcionarios em numero suficiente para garantir o bom
funcionamento do servico de alimentagdo e nutri¢cdo, o cumprimento dos cardapios estabelecidos e
todas as atividades correlatas;
4.3.14. A Contratada deverd supervisionar, treinar, qualificar e uniformizar o seu pessoal,
observando a legislacdo trabalhista, previdenciaria, assistencial e sanitaria, além de providenciar
Atestado de Saude especifico para os manipuladores de alimentos;
4.3.15. E de responsabilidade da Contratada, afastar os empregados cuja permanéncia no servico
for julgada inconveniente, correndo por conta Unica e exclusiva da empresa quaisquer énus legais,
trabalhistas e previdenciarios, bem como qualquer outra despesa que de tal fato possa decorrer. Os
empregados afastados deverdo ser substituidos por outros, de categoria profissional idéntica;
4.3.16. A Contratada devera fazer cumprir, pelo pessoal, as normas disciplinares e de seguranca,
através de recomendacdes ou de instrucdes escritas, e observar rigorosamente as normas de
seguranca, higiene e medicina do trabalho, além de responder civil e criminalmente, por quaisquer
acidentes, danos ou prejuizos materiais ou pessoais causados ao Cofen, seus servidores,
colaboradores ou terceiros, como consequéncia de impericia, imprudéncia ou negligéncia propria
ou de seus empregados, incluindo intoxicacdo alimentar causada aos comensais.

R :«

5. DAVISTORIA

5.1. Apds declarada a vencedora do certame, a comissdo nomeada pelo Cofen fara uma diligéncia
no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da data de suspensao do certame, para vistoriar o
(s) local (is) indicado (s) pela proponente vencedora, para avaliacdo técnica de compatibilidade e
de qualidade da hospedagem e do espago para o evento;

5.2. Na ocasido da vistoria, o hotel a ser contratado devera comportar, preferencialmente, 100% do
guantitativo de participantes do evento ou atender o descrito nos itens 4.1.1 a 4.1.3 e devera
apresentar licenca de funcionamento e atestado de vistoria (dentro do prazo de validade) expedido
pelo 6rgdo de Vigilancia Sanitaria;

SCLN 304, Bloco E, Lote 9 — Asa Norte — CEP.: 70.736-550 — Brasilia - DF
Tel.: (61) 3329-5800
Home Page: www.portalcofen.gov.br



http://www.portalcofen.gov.br/

M Cofen

& Conselho Federal de Enfermagem

5.3. A comissdo terd acesso a todas as dependéncias sociais do hotel ou hotéis, inclusive a cozinha
para verificacdo das condicGes sanitarias do local;

5.4. Uma vez aprovada pela comissdo, a licitante vencedora serd adjudicada, caso contrario, sera
desclassificada e chamada a licitante subsequente para uma nova diligéncia.

D%

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
6.1. Além das obrigacOes resultantes da aplicacdo do Decreto n® 5.450/05, da Lei n® 10.520/02 e
subsidiariamente da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, séo obrigacdes do Contratante:
6.1.1. Proporcionar todas as condicGes para que a Contratada possa desempenhar seus servicgos
de acordo com as determinacgdes do Edital e seus Anexos, especialmente deste Termo;
6.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas deste termo de referéncia e dos termos de sua proposta;
6.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
6.1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execuc¢do do
objeto, fixando prazo para a sua corre¢éo;
6.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) executados fora da especificacdo ou com
problemas;
6.1.6. Efetuar o pagamento nas condic¢des pactuadas, de acordo com 0s servigos prestados.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo do Decreto n° 5.450/05, da Lei n° 10.520/02 e

subsidiariamente da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, séo obrigacdes da Contratada:
7.1.1. Indicar, quando da retirada da nota de empenho/emissdo do contrato, o endereco,
telefone fixo, celular de contato da sede da empresa ou do escritério de representacdo em
Brasilia/DF, qualquer que seja seu endereco;
7.1.2. Executar o objeto de acordo com as condi¢Oes, prazo, especificacOes qualitativos e
quantitativos estipulados neste Termo de Referéncia;
7.1.3. Prestar todos os esclarecimentos e informacdes que forem solicitados pelo Contratante,
de forma clara, concisa e l6gica, atendendo de imediato as reclamacdes;
7.1.4. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Cofen, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorrer na execucdo do objeto contratado, para adocdo das
medidas cabiveis;
7.1.5. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, o
material no qual forem constatados falha, defeito, incorrecdo ou qualquer dano, em até 2
horas;
7.1.6. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do objeto, sem prévia
autorizacao do Cofen;
7.1.7. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo Cofen;
7.1.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nédo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993;
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7.1.9. Manter todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram sua contratacéo,
inclusive quanto a qualificacdo econdmico-financeira;

7.1.10. Arcar com todos 0s encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e
de quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no que diz respeito aos
seus colaboradores;

7.1.11. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham serem vitimas 0S seus
colaboradores em servigo, cumprindo todas as suas obrigaces quanto as leis trabalhistas e
previdenciarias e Ihes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;
7.1.12. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados no Edital e seus Anexos;

7.1.13. A contratada é plenamente responsavel pela qualidade e validade das refeicdes que
serdo servidas durante os dias de evento. Deverd existir um responsavel capacitado que
observe as condi¢Oes de higiene e seguranca no preparo dos alimentos;

7.1.14. Efetuar a reposicao dos profissionais, em carater imediato, em eventual auséncia, ndo
sendo permitida a prorrogacao da jornada de trabalho, além do previsto na legislacéo;

7.1.15. O hotel devera manter, full time, colaborador capacitado e experiente para atendimento
das demandas imediatas durante a programacéo do evento. O colaborador deve estar presente
no auditério e demais salas de apoio, quando requisitado, para interlocucdo, atendimento e
resolucdo imediata de problemas de ordem fisica, de copa, de limpeza, de material ou de
pessoal;

7.1.16. A Contratada devera apresentar preposto, responsavel pelo contrato, durante todo o
periodo do evento.

D%

8. DA FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto do contrato serd exercida por servidor nomeado pelo
Contratante, nos termos do artigo 67 e 73 da Lei n° 8.666/93;

8.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido no presente Termo de Referéncia;

8.3. A fiscalizacdo exercida pelo Contratante ndo excluird ou reduzira a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execucao dos itens deste Termo de Referéncia.

9. DA ADJUDICACAO

9.1. O julgamento das propostas de precos sera pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL,
sendo declarada vencedora a Licitante que apresentar o Menor Prego e que atender a todos os
requisitos e exigéncias do certame.

9.2. A contratac&o que se pretende n&o se aplica a adjudicagio por item, por existir o entendimento
da Assessoria de Cerimonial e Eventos, area demandante e que possui know-how, de que haveria
perda de economia de escala.

9.3. Ainda segundo a ASCE, considerando que o objeto possui pequenas quantidades de seus
itens, fato que possivelmente tornaria a licitacdo desinteressante para o mercado, a adjudicacdo por
preco global ndo sé atraira mais licitantes, como também possibilitara reducdo do preco de escala,
ja que uma unica empresa fornecendo todos os materiais reduz consideravelmente o frete unitario
e, por conseguinte, o valor total serd mais vantajoso ao Cofen.

9.4. Também sob a perspectiva técnica da ASCE, impende lancar luzes sobre a centralizacdo da
responsabilidade em uma Unica empresa contratada, por ser 0 mais adequado ndo apenas em vista
do acompanhamento de problemas e solucGes, mas, sobretudo, em termos de facilitar a verificacdo
das suas causas e atribuicdo de responsabilidade, de modo a aumentar o controle sobre a execugéo
do objeto.
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9.5. Por fim, cumpre salientar que entende-se ndo haver dano aos principios constitucionais que
norteiam o procedimento, como também as demais legislacdes aplicaveis.

S

10. DA FORMA DE PAGAMENTO
10.1. A Nota Fiscal dos servigos prestados devera ser remetida com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias uteis em relacdo a data de seu vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa
realizar sua verificacdo e, ndo havendo problemas, emitir o Atesto.
10.1.1. A Nota Fiscal deve estar preenchida com a descri¢do detalhada dos itens do objeto, o
namero do Contrato e os dados bancérios da Contratada;
10.1.2. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovacao de regularidade, junto ao
Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certidao
negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo de pregos ou
compensacao financeira.
10.1.3. O ndo envio das certidGes juntamente com as notas fiscais, ou ainda que as mesmas
estejam disponiveis para emissdo, ndo desobriga o Cofen de efetuar o pagamento das Notas
Fiscais que constem servigcos devidamente prestados e atestados pelo gestor do Contrato.
Porém o desatendimento pela Contratada ao descrito pode motivar a rescisao contratual e a
aplicagéo das penalidades previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93.
10.2. Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a contagem
do prazo para pagamento serd reiniciada a partir da reapresentacdo da Nota Fiscal devidamente
corrigida.
10.3. O aceite dos servicos prestados por forca desta contratacdo serd feito mediante ateste das
Notas Fiscais, correspondendo tdo somente aos servigos efetivamente prestados.
10.4. Em hipoétese alguma serdo pagos servigos nao utilizados.
10.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Cofen, o valor devido sera
atualizado financeiramente desde a data de vencimento até a data do efetivo pagamento, em que 0s
juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplicacdo da seguinte formula:

I=(TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:
| = indice de atualizacéo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

11. DAS PENALIDADES
11.1. A Contratada estara sujeita as penalidades abaixo estipuladas, que sO deixardo de ser
aplicadas nas seguintes hipoteses:
a) comprovacdo, pela Contratada, da ocorréncia de forga maior impeditiva do cumprimento
contratual,
b) manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos
imputaveis ao Cofen.
11.2. No caso de atraso injustificado, assim consideradas a inexecucdo parcial ou a inexecucao
total da obrigacdo, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666, de 21/06/1993, a
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Contratada ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia
e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de:

e 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos 0s prazos
contratuais ou de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;
e 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucao total da
obrigacdo assumida;

c) suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com o

Cofen pelo prazo de até dois (2) anos.
11.3. Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forga
maior, devidamente justificado e aceito pelo Cofen, a Contratada ficara isenta das penalidades
supramencionadas.
11.4. A multa, citada acima, sera recolhida diretamente ao Cofen, no prazo maximo de quinze (15)
dias corridos contados do recebimento da notificacdo; ou descontada dos pagamentos.
11.5. Com fundamento no art. 7° da Lei n° 10.520, de 17/07/2002, e no art. 28 do Decreto n°.
5.450, de 31/05/2005, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios e seré descredenciada no SICAF, pelo prazo de até cinco (5) anos, garantida a ampla
defesa, sem prejuizo das demais cominacdes legais e multa, a licitante e a adjudicataria que:
a) ndo assinar contrato quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;
b) apresentar documentacéo falsa;
c) ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto;
d) ndo mantiver a proposta;
e) falhar ou fraudar na execugéo do contrato;
f) comportar-se de modo inidéneo;
g) fizer declaracéo falsa;
h) cometer fraude fiscal.

S

11.6. As sanc¢des de multa poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de adverténcia,
suspensdo temporaria para licitar e contratar com o Cofen, e impedimento de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

11.7. Das decisBes de aplicacdo de penalidade cabera recurso nos termos do art. 109 da Lei n°.
8.666, de 21/06/1993, observados os prazos ali fixados.

12. DA VIGENCIA

12.1. Para a prestacdo dos servigos aqui especificados, o contrato decorrente do presente Termo de
Referencia tera o prazo de vigéncia contado a partir da data de sua assinatura até a conclusdo do
objeto, excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento, com eficacia ap6s a publicacdo de
seu extrato no Diério Oficial da Uni&o.

13. DA FUNDAMENTACAO LEGAL E MODALIDADE LICITATORIA

13.1. A prestacdo dos servigcos objeto deste Termo de Referéncia obedecerd ao disposto na Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005 e subsidiariamente, as
normas da Lei n® 8.666/93 e suas alteraces.

13.2. Pelo fato do objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que a caracterizacao dos produtos e
servigos enseja definicbes objetivas com base em especificacbes de servicos de mercado,
recomenda-se que seja adotada a modalidade pregdo na forma eletronica, pelo critério do Menor
Preco.
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14. DA ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da Contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa do Contratante a continuidade
do contrato.

15. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1. Os recursos or¢camentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de Referencia
correrdo pelo Orcamento do Cofen no exercicio de 2018, e serdo alocados pelo Departamento
Financeiro deste Conselho.

16. DA PROPOSTA DE PRECOS

16.1. A proposta de pregos deverd atender aos seguintes requisitos:
16.1.1. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacéo;
16.1.2. Conter especificacdo clara e completa do servico ofertado, observadas as
especificacOes constantes deste Termo;
16.1.3. Conter os precos unitarios e o preco global dos itens descritos neste Termo. Os precos
devem ser expressos em R$ (reais) com aproximacao de até duas casas decimais.

17. DA HABILITACAO

17.1. A habilitacdo das licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitacdo parcial) e da
documentacdo complementar especificada neste Termo de Referéncia.

17.2. As licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF deverdo
apresentar documentos que supram tais exigéncias.

17.3. Realizada a habilitacdo parcial no SICAF, poderdo ser realizadas verificagdes quanto ao
cumprimento do contido nesse Termo, mediante consulta ao:

a) SICAF, a fim de verificar a composi¢cdo societaria das empresas e certificar eventual
participacgdo indireta que ofenda ao art. 9°, 111, da Lei n°® 8.666/93;

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselno Nacional de Justica — CNJ, no endereco eletrdnico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

c) Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no enderecgo eletronico
www.portaldatransparencia.gov.br/ceis.

17.4. As consultas previstas na condicdo anterior realizar-se-d0 em nome da sociedade empresaria
licitante e também de eventual matriz ou filial e de seu s6cio majoritario.

17.5. Efetuada a verificacdo referente ao cumprimento das condi¢fes de participagdo no certame, a
habilitacdo das licitantes serd realizada mediante a apresentacdo da seguinte documentagdo
complementar:

17.5.1. Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

17.5.2. Ao menos um (1) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome da licitante que comprove:

a) Aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto desta licitagdo, demonstrando que a licitante executa ou executou
contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado para a presente licitacao;
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b) Seré aceito o somatdrio de atestados ou declaragdes para comprovar a capacidade técnica,
desde que reste demonstrada a execucao concomitante dos servigos.

17.5.3. Comprovacdo de capital social ou patriménio liquido correspondente a 10% (dez por
cento), relativamente a data da apresentacdo da proposta, que sera calculado com base no valor
estimado para a vigéncia inicial do contrato, na forma dos 88 2° e 3° do artigo 31 da Lei 8.666/93.
A comprovacdo sera exigida somente no caso de o proponente apresentar resultado inferior a 01
(um) nos indices de Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, obtidos no SICAF.

17.6. Para fins de habilitacdo, a verificacdo em sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. O valor final para o cumprimento do objeto do presente Termo de Referéncia sera definido
apos a Cotacdo Prévia de Precos a ser realizada pelo Setor de Compras e Contratagdes.

18.2. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes, tendo como base 0s
precos constantes da proposta da Contratada.

18.3. O Cofen se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execugdo dos
servigos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos trabalhos ja executados, por ajuste entre as
partes interessadas, dos materiais existentes no local dos servicos, e a ele destinados.

Brasilia/DF, 29 de agosto de 2018.

Elaborado pela Astec/Cofen
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ANEXO | DO TERMO DE REFEF}ENCIA
MODELO DE PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

A proponente deverd preencher os itens da Planilha de Formacdo de Pregos respectiva, conforme
indicado na tabela a seguir.

Nos valores informados deverdo estar compreendidos, além dos tributos, todos e quaisquer encargos
que, direta ou indiretamente, decorram da execucao do objeto licitado.

HOSPEDAGEM

DESCRICAO
(Descricdo detalhada: atender a
ITEM especificacdo contida no item 4
do Termo de Referencia)

Hospedagem em quartos
1 singles (*), com fornecimento
de café da manhd, de 01 a
05/10/18.

: VALOR VALOR
QTDE | MEDIDA | DIARIAS | UNITARIO | TOTAL DO
RS ITEM R$

30 Unidade 4 240 28.800,00

Hospedagem em quartos
duplos, com fornecimento de
café da manha, de 01 a
05/10/18.

90 Unidade 4 376,21 135.435,60

Hospedagem em quartos
3 triplos, com fornecimento de 30 Unidade 4 289,30 34.716,00
café da manhd, 01 a 05/10/18.

VALOR TOTAL R$ 198.951,60

Total de Apartamentos de 01 a 05/10 = 150; Total de h6spedes = 300

(*) Justificativa do quarto single, segundo a ASCE: tendo em vista caracteristicas particulares de alguns
participantes e o histdrico de eventos passados, incluindo problemas de saude, faz-se necesséaria a existéncia de
uma quantia minima de quartos nesta categoria para que atenda a tais peculiaridades. Nota-se que, de um total de
300 participantes, o termo de referéncia especifica apenas 30 quartos singles, 10% da capacidade, justamente
para que haja uma margem de seguranca que atendam a casos especiais. Além disso, a necessidade de quartos
singles se da também devido aos horarios diferenciados dos palestrantes, que possuem horarios de check-in e
check-out diferentes dos demais participantes, uma vez que eles geralmente ndo permanecem durante todo o
periodo do evento.

a) Todos os apartamentos deverdo ser do tipo suite e conter, no minimo, ar-condicionado, TV, telefone,
frigobar e acesso a internet.

b) A listagem com os nomes dos hospedes e a devida composicao para acomodacBes nos apartamentos seréa
fornecida a Contratada com antecedéncia minima de 7 (sete) dias Gteis da data do evento.

c) A Contratada devera providenciar o check-in antecipado, sé exigindo a apresentacdo de documento
pessoal para identificacdo para confirmacéo de entrada do hospede.

d) As contas individuais de servicos utilizados pelos participantes que ndo constem neste Termo de
Referéncia séo de inteira responsabilidade destes, sendo que o Cofen ndo se responsabilizara por eventuais
danos e/ou despesas adicionais, como: frigobar, telefonemas, bebidas alcoolicas, fax’s, lavanderia etc.,
cabendo a Contratada total responsabilidade pelo controle e cobranca.

e) Caso ndo seja possivel hospedar 100% dos participantes no hotel onde sera realizado o evento, a licitante
poderd hospedar os participantes em outros hotéis, de mesma gualidade ou padréo superior.

f) O hotel que for sede do evento devera comportar, no minimo, 35% do total de participantes (excluidas
opcdes de camas extras). Os demais participantes devem ser distribuidos em, no maximo, mais 02 (dois)
hotéis. Entende-se por hotel sede aquele que concentrar todos os espacos fisicos do evento, conforme item
4.2, e demais servigos conexos com esses espacos.

g) Os demais hotéis deverdo estar em um raio maximo de 2,5 quilémetros do hotel que sediard o evento.
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h) Caso os hotéis ndo disponham de quartos triplos, serd permitido acomodar-se nos quartos duplos,
respeitando a quantidade de vagas solicitadas.

ESPACO FISICO

O O © 3 o o T % % %] o <
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Auditério: com capacidade para 300 pessoas sentadas em
formato escolar; livre de colunas; disponibilidade fisica e
elétrica para instalacdo de equipamentos; estrutura de
1 iluminacdo; com sistema de cdmeras de monitoramento, 1 6 12.366,67 | 74.200,02
sensor de incéndio, escada de emergéncia e gerador proprio
de energia, com pé direito minimo de 3,5m e metragem
total de area minima de 500m2. De 30/09 a 05/10/18.
Sala da Coordenacdo: com capacidade para 10 pessoas, com
2 cadeiras e mesa em formato “U”; disponibilidade fisica e 1 8 616.50 4.93200
elétrica para instalacdo de equipamentos e iluminacdo. De ' ’
28/09 a 05/10/18.
Sala da CTFIS: com capacidade para 10 pessoas, com
3 cadeiras e mesa em formato “U”; disponibilidade fisica e 1 8 616.50 493200
elétrica para instalagdo de equipamentos e iluminacéo. ' ’
De28/09 a 05/10/18.
Sala da Presidéncia: mesas e cadeiras para acomodar 10
4 pessoas, em formato “U”. Com disponibilidade fisica ¢ 1 6 616.50 3.699.00
elétrica para instalacdo de equipamentos e iluminagdo. De ' ’
29/09 a 04/10/18.
Sala para dindmica 1: devera comportar 60 pessoas, em
5 formato auditério. Devera ter disponibilidade fisica e 1 4 2114.00 8.456.00
elétrica para instalagdo de equipamentos e iluminagdo. De T B
01 a 04/10/18.
Sala para dindmica 2: deverd comportar 40 pessoas, em
6 formato auditério. Devera ter disponibilidade fisica e 1 4 1.000.00 4.000.00
elétrica para instalacdo de equipamentos e iluminagdo. De ' ’
01 a 04/10/18.
Saldo de Eventos: deve comportar, no mesmo ambiente, em
montagem solicitada pelo contratante para atender a entrega
do Prémio Fiscalize e jantar institucional, com 350 pessoas
sentadas, em ambiente privativo, com espago para
! circulagdo. A Contratada serd responsavel pelos custos e 1 2 3.500,00 7.000,00
estrutura, incluindo montagem de som, projecdo e
iluminacdo e sua manutencdo durante o evento, com
duracéo prevista de 6 horas. De 04 a 05/10/18.
VALOR TOTAL R$ 107.219,02

a) Todos os ambientes deverdo ter refrigeracdo suficiente para manter temperatura agradavel, de acordo
com o numero de pessoas quantificadas em cada recinto, bem como mobiliario completo, inclusive para
recepcdo/area do credenciamento.

b) A sala para coordenacdo devera ter porta com fechadura e a chave disponibilizada para responsavel
indicado pelo Cofen.
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c) Todas as salas deverdo estar, preferencialmente, no mesmo pavimento do Auditdrio, sendo proibido o
uso de biombos ou quartos para hdspedes como salas de apoio, visando facilitar a dindmica do evento e a

acessibilidade de participantes portadores de necessidades especiais.

INFRAESTRUTURA FISICA

oS EcSagsBTE ] S
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Microfone wireless (sem fio), com
pilhas e/ou baterias reservas em
1 guantidade suficiente para todo o 2 97,00 970,00
periodo de duracdo do evento.
Microfone com fio, tipo Gooseneck,
com pilhas e/ou baterias reservas em
2 quantidade suficiente para todo o 7 83,00 2.905,00
periodo de duragéo do evento.
Tribuna em acrilico (aprox. 1,20m
altura x 50 cm largura x 40 cm prof.),
3 |com adesivo frontal da identidade
visual do evento, em arte com 1 130,00 650,00
impressdo digital em adesivo de PVC
flexivel branco leitoso, de acordo com -
arguivo a ser enviado Audlto_rlo
' Obs.: Os itens do
4 Base com suporte_ para 04 (quatro) auditér!o ’deveréo 1 152,00 760,00
mastros de bandeiras. estar disponivel para
Mastro de bandeiras, compativel com |Mmontagem e teste no
5 0 suporte de mastros. dia 30/09/18 e para 4 100,00 2.000,00
- — — utilizacdo no periodo
g |Projetor multlmlgla_ com poténcia e|de 01 a 04/10/18 el o | Unidade 5| 19000 1.900,00
reSOlUCaO compativelis. desmontagem no dia
7 | Telade 180™. 05710118, Assim 12000 | 1.200,00
serdo consideradas 5
Notebook com acesso a Internet para | diarias para locagao,
8 |projecdo e sonorizacido compativel excluido o dia da| 2 170,00 1.700,00
com o ambiente e equipamentos. desmontagem.
Palco ou praticavel, medindo no
9 |minimo 6m x 3m x 0,8m, com duas 1 1.162,50 5.812,50
escadas moveis laterais para acesso.
Mesa plenaria em “I” que comporte 6
(seis) pessoas sentadas, com tampo
10 frontal de madeira ou com toalha 1 450,00 2.250,00
branca.
11 | Cadeira acolchoada e ergondmica. 300 8,00 12.000,00
Mesas do tipo pranchdo, devidamente
forradas, com montagem em formato
12 100 40,70 20.350,00

escolar para acomodar 300 pessoas,
sendo até 3 pessoas por cada pranchéo.
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Passador de slides com bateria
suficiente para duracéo do evento.

14

Sistema de sonorizacdo para os 9
microfones, adequado ao ambiente,
com caixa (s) de som e todos os cabos
necessarios, inclusive cabo de audio
que conecte a saida de audio do
notebook (conexdo P2 fémea) com a
entrada de dudio da mesa de som, com
comprimento que atenda a disposicéo
adequada do equipamento (notebook)
que sera utilizado no espaco
contratado, e ndo interfira na
disposigdo e/ou comunicagdo entre o
notebook e o projetor.

2
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13,00

130,00

1.374,75

6.873,75

15

Notebook com acesso a Internet via
cabo, evitando instabilidade de rede
devido ao alto nimero de acessos a
rede sem fio do hotel.

16

Impressora a laser com tonner de tinta
colorida e preto e branco.

Sala da
Coordenagéo
(de 28/09 a
05/10/18)

Unidade

170,00

4.080,00

244,77

1.958,16

17

Notebook com acesso a Internet via
cabo, evitando instabilidade de rede
devido ao alto nimero de acessos a
rede sem fio do hotel.

18

Impressora a laser com tonner de tinta
colorida e preto e branco.

Sala da CTFIS
(de 28/09 a
05/10/18)

Unidade

170,00

4.080,00

244,77

1.958,16

19

Notebook com acesso a Internet sem
fio, via link dedicado.

20

Impressora a laser com tonner de tinta
colorida e preto e branco.

Sala da Presidéncia
(de 29/09 a
04/10/18)

Unidade

170,00

2.040,00

244,77

1.468,62

21

Microfone sem fio, com pilhas e/ou
baterias reservas em quantidade
suficiente para todo o periodo de
duracéo do evento.

22

Projetor multimidia com poténcia e
resolugdo compativeis.

23

Tela de 150”.

24

Notebook com acesso a Internet sem
fio, via link dedicado.

Sala p/ Dindmica 1
(de 01 a 04/10/18)

Unidade

97,00

1.940,00

190,00

760,00

100,00

400,00

170,00

680,00
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25

Sistema de sonorizacdo para 5
microfones cada, adequado ao
ambiente, com caixa (s) de som e
todos os cabos necessarios, inclusive
cabo de audio que conecte a saida de
audio do notebook (conexao P2 fémea)
com a entrada de dudio da mesa de
som, com comprimento que atenda a
disposicdo adequada do equipamento
(notebook) que sera utilizado no
espaco contratado, e ndo interfira na
disposi¢cdo e/ou comunicagdo entre 0
notebook e o projetor.

Cofen
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1.100,00

4.400,00

26

Microfone sem fio, com pilhas e/ou
baterias reservas em quantidade
suficiente para todo o periodo de
duracéo do evento.

27

Projetor multimidia com poténcia e
resolucdo compativeis.

28

Tela de 150”.

29

Notebook com acesso a Internet sem
fio, via link dedicado.

30

Sistema de sonorizacdo para 5
microfones cada, adequado ao
ambiente, com caixa (s) de som e
todos os cabos necessarios, inclusive
cabo de audio que conecte a saida de
audio do notebook (conexdo P2 fémea)
com a entrada de dudio da mesa de
som, com comprimento que atenda a
disposi¢do adequada do equipamento
(notebook) que serd utilizado no
espaco contratado, e ndo interfira na
disposi¢do e/ou comunicagdo entre o
notebook e o projetor.

Sala p/ Dindmica 2
(de 01 a 04/10/18)

Unidade

97,00

1.940,00

190,00

760,00

100,00

400,00

170,00

680,00

1.100,00

4.400,00

31

Atracdo cultural.

32

Palco ou praticavel para apresentacéo,
medindo aproximadamente 6m x 3m x
0,8m, com duas escadas moveis
laterais para acesso.

33

Tribuna em acrilico (aprox. 1,20m
altura x 50 cm largura x 40 cm prof.),
com adesivo frontal da identidade
visual do evento, em arte com
impressdo digital em adesivo de PVC
flexivel branco leitoso, de acordo com
arquivo a ser enviado.

Saldo de Eventos

Obs.. Os itens do| 1

saldo de eventos

deverdo estar
disponiveis e em
pleno funcionamento
na noite do dia

04/10/18. 2

Unidade

2.500,00

2.500,00

1.162,50

1.162,50

130,00

260,00
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34

Microfone com fio tipo Gooseneck,
com pilhas e/ou baterias reservas em
guantidade suficiente para todo o
periodo de duragdo do evento.

35

Tela de projecao de 180”.

36

Projetor multimidia com poténcia e
resolucdo compativeis.

37

Notebook com acesso a Internet para
projecdo e sonorizacdo compativel
com o ambiente e equipamentos;

83,00

166,00

120,00

120,00

190,00

190,00

170,00

340,00

38

Acesso via wireless (sem fio) com
ponto externo, para 25 pessoas nos
dias 28 a 30/09/18 e para 330 pessoas,
no periodo de 01 a 04/10/18, com pelo
menos 120 MB de velocidade em
todos os espacos do hotel.

Internet

25

330

Qtd. de
usuarios

1.248,00

3.744,00

1.248,00

4.992,00

39

Notebook ou ultrabook que devem
estar conectados as impressoras

40

Impressora a laser para etiquetas

Credenciamento

Unidade

170,00

2.040,00

170,00

2.040,00

41

Arranjo de flores naturais tipo
jardineira para mesa plenaria, a ser
substituido, se houver necessidade,
devido a quantidade de dias de evento.

42

Arranjo com tripés com flores naturais
para a entrada do auditério e foyer, a
serem  substituidos, se  houver
necessidade, devido a quantidade de
dias de evento.

43

Aparador de ferro com tampo de vidro,
minimo de 1,2 m de comprimento.

44

Arranjos de flores naturais, tipo centro
de mesa, montados em base de cipd ou
cachep6, com suporte em vidro ou
madeira, apenas para utilizagdo
durante todo o jantar do dia 04/10/18.

45

Arranjo de flores naturais tipo buffet,
apenas para utilizacdo durante todo o
jantar do dia 04/10/18.

Decoragdo

35

Unidade

220,00

880,00

210,00

3.360,00

215,00

1.720,00

123,54

4.323,90

228,99

228,99

VALOR TOTAL R$

119.513,58

a) Todos os equipamentos técnicos requeridos nos subitens acima serdo utilizados no periodo discriminado
neste Termo, devendo ja estar disponiveis e em funcionamento nas datas previstas para cada ambiente.
b) Devera ser fornecido mobiliario completo para recep¢do (credenciamento) e salas de apoio.
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INFRAESTRUTURA DE RECURSOS HUMANOS

ltem

Descricéo
(descricao
detalhada:
atender a
especificagao
contida no
item 4 do
termo de
referencia)

Quantidade
Medida

Horario

Quantidade

de dias

Valor
Unitario
R$

Valor
Total do
Item R$

Técnico de equipamentos audiovisuais | 2

De 12h as 00h,
com intervalo de
2 horas de
almoco
(10 horas)

150,00

300,00

Profissional

De 8h as 20h,
com intervalo de
2 horas de
almogo
(10 horas)

150,00

1.200,00

De 12h as 00h
com intervalo de
2 horas de
almoco
(10 horas)

150,00

300,00

Recepcionista

De 8h as 20h ,
com intervalo de
2 horas de
almoco
(10 horas)

117,00

468,00

De 8h as 20h,
com intervalo de
2 horas de
almogo
(10 horas)

117,00

702,00

Profissional

De 12h as 00h,
com intervalo de
2 horas de
almoco
(10 horas)

117,00

351,00

De 8h as 18h,
com intervalo de
2 horas de
almogo
(8 horas)

117,00

117,00

Receptivo de Aeroporto

N
Profissional

De 00h as 24h
(24 horas)

150,00

300,00

VALOR TOTAL R$

3.738,00
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ALIMENTACAO

coxcsB8ooSm 2% K
12 — o
c SEE58ames £Sg|8g = 55, | 53E
54 SSGSCESYES EC 8|23 3 s=Ex [CRTEE
= £8s53558s s8E 88 £ | 557 | Sgs
1 | Almogo 4 1320 44,80 59.136,00
2 |Jantar 3 900 46,98 42.282.00
3 |Jantar Institucional (*) 1 350 119,00 41.650.00
4 | Coffee-Break. 14 20 22,30 6.244,00
5 | Coffee-Break. 12 10 22,30 2.676,00
6 |Coffee-Break. 8 300 | P/ Pessoa 22,30 53,520,00
7 | Mesa de Café (de 10 as 18h) 8 10 17,95 1.436,00
9 | Mesa de Café (de 8 as 12h e de 14h as 18h) 8 10 17,95 1.436,00
10 | Mesa de Café (de 8 as 18h) 4 10 17,95 1.436,00
11 | Mesa de Café (de 8 as 12h e de 14h as 18h) 4 300 17,95 21.540,00
VALOR TOTAL R$ 230.638,00

OBS: Nao serdo aceitos valores superiores aos descritos na tabela acima.

a) As refeigdes (almogo e jantar) devem possuir bebidas ndo alcodlicas como 4gua, refrigerantes (normal e
diet) e suco de frutas inclusas em todas as refei¢coes, livremente.

b) Ainda que os participantes fiqguem hospedados em mais de um hotel, o almogo (em todos os dias de
seminario) devera ser servido, para todos os participantes, no hotel que sediara o evento.

c) Caso os participantes ndo fiquem hospedados em um Unico hotel, o jantar devera ser servido nos
respectivos hotéis, exceto o jantar institucional do dia 04/10/18, que deverd ser servido, para todos os
participantes, no hotel que sediard o evento.

d) O jantar do dia 04/10/18 tem carater institucional (*) e o seu cardapio devera ser definido juntamente
com a Contratada, com antecedéncia minima de 36 horas, mediante aprovacdo da organizacdo do evento.
Isso porque o jantar sera servido, conforme item 4.3.5 deste Termo.

e) A Contratada devera repor, sempre que for necessario, as bebidas, os copos descartaveis e os sachés nas
quantidades suficientes para atender a demanda.
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ANEXO 11 DO EDITAL
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne°. /2018

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE
SERVICOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM O
CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM
- COFEN E A SOCIEDADE
EMPRESARIA.............

CONTRATANTE: CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM - COFEN, entidade
fiscalizadora do exercicio profissional ex vi da Lei n° 5.905, de 12/071973, com sede no SCLN
304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte, Brasilia/DF, CNPJ n°. 47.217.146/0001-57, representado, neste
ato, por sua Presidente Dr. MANOEL CARLOS NERI DA SILVA, brasileiro, enfermeiro,
portador da carteira COREN/RO n°. 63.592, inscrito no CPF sob o n°. 350.306.582-20, e por seu
1° Tesoureiro Dr. GILNEY GUERRA DE MEDEIRQOS, brasileiro, enfermeiro, portador da
carteira profissional COREN/DF n°. 143.136, inscrito no CPF sob o n°. 002.246.941/97.

CONTRATADA: , inscrita no CNPJ sob o0 n° , sediada
na , neste ato representada pelo seu (cargo), Senhor (a)
(inserir nome completo), portadora da Carteira de Identidade n° , expedida pela , €
CPF n° , de acordo com a representacdo legal que lhe é outorgada por

(procuracdo/contrato social/estatuto social).
Os CONTRATANTES tém entre si justo e avencado, e celebram o presente contrato, instruido no
PAD n° 738/2018 (Pregdo Eletronico 29/2018), mediante as clausulas e condi¢des que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servicos, sob demanda, de hospedagem, locacdo de espaco fisico, alimentacao e infraestrutura.

1.2. A contratacdo visa a realizacdo do 10° Seminario Nacional de Fiscalizacdo (Senafis) do
Conselho Federal de Enfermagem - Cofen que sera realizado no periodo de 2 a 5 de outubro de
2018, na cidade de Sao Luis/MA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO DE VIGENCIA

2.1. O presente contrato terd o prazo de vigéncia contado a partir da data de sua assinatura até a
conclusdo do objeto, excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento, com eficacia apds a
publicacdo de seu extrato no Diario Oficial da Unido.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E DO PAGAMENTO

3.1. O valor global estimado deste Contrato é de R$ ( ),
inclusos todos os custos e despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos,
tributos incidentes, e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Contrato.
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3.2. A Nota Fiscal dos servigos prestados deverd ser remetida com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias uteis em relacdo a data de seu vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa
realizar sua verificacdo e, ndo havendo problemas, emitir o Atesto.
3.2.1. A Nota Fiscal deve estar preenchida com a descri¢cdo detalhada dos itens do objeto, o
namero do Contrato e os dados bancérios da Contratada;
3.2.2. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovacdo de regularidade, junto ao
Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certidao
negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo de pregos ou
compensacao financeira.
3.2.3. O néo envio das certiddes juntamente com as notas fiscais, ou ainda que as mesmas
estejam disponiveis para emissdo, ndo desobriga o Contratante de efetuar o pagamento das
Notas Fiscais que constem servicos devidamente prestados e atestados pelo gestor do
Contrato.
3.3. Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a contagem
do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacdo da Nota Fiscal devidamente
corrigida.
3.4. O aceite dos servicos prestados por forca desta contratacdo serd feito mediante ateste das
Notas Fiscais, correspondendo tdo somente aos servigos efetivamente prestados.
3.5. Em hipoétese alguma serdo pagos servicos nao utilizados.
3.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Contratante, o valor devido sera
atualizado financeiramente desde a data de vencimento até a data do efetivo pagamento, em que 0s
juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplicacao da seguinte formula:

I=(TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:
| = indice de atualizacio financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

S

3.7. Os valores do contrato séo fixos e irreajustaveis.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta do Codigo de Despesas ne.
6.2.2.1.1.33.90.39.002.028 - Congressos, Convencdes, Conferéncias, Seminarios, Simpdsios e
Reunides.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo da Lei n°® 10.520/02, do Decreto n° 5.450/05 e

subsidiariamente da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, séo obrigacdes do Contratante:
5.1.1. Proporcionar todas as condi¢Ges para que a Contratada possa desempenhar seus servicgos
de acordo com as determinagdes do Edital e seus Anexos, especialmente deste Termo;
5.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas deste termo de referéncia e dos termos de sua proposta;
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5.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando 0s
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execugdo do
objeto, fixando prazo para a sua corre¢éo;

5.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos executados fora da especificacdo ou com
problemas;

5.1.6. Efetuar o pagamento nas condig¢des pactuadas, de acordo com o0s servigos prestados.

D%

CLAUSULA SEXTA —DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da Lei n° 10.520/02, do Decreto n° 5.450/05 e

subsidiariamente da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, séo obrigacdes da Contratada:
6.1.1. Indicar, quando da retirada da nota de empenho, o endereco, telefone fixo, celular de
contato da sede da empresa ou do escritdrio de representacdo, qualquer que seja seu endereco;
6.1.2. Executar o objeto de acordo com as condi¢bes, prazo, especificacBes qualitativos e
quantitativos estipulados neste Termo de Referéncia;
6.1.3. Prestar todos os esclarecimentos e informacdes que forem solicitados pelo Contratante,
de forma clara, concisa e l6gica, atendendo de imediato as reclamacdes;
6.1.4. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Contratante, qualquer
fato extraordinario ou anormal que ocorrer na execu¢do do objeto contratado, para adogdo das
medidas cabiveis;
6.1.5. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, o
material no qual forem constatados falha, defeito, incorrecdo ou qualquer dano, em até 2
horas;
6.1.6. Ndao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execu¢do do objeto, sem prévia
autorizacdo do Contratante;
6.1.7. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo Contratante;
6.1.8. Arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do 8 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;
6.1.9. Manter todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram sua contratacéo,
inclusive quanto a qualificagdo econdmico-financeira;
6.1.10. Arcar com todos 0s encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e
de quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no que diz respeito aos
seus colaboradores;
6.1.11. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham serem vitimas 0S seus
colaboradores em servigo, cumprindo todas as suas obrigacfes quanto as leis trabalhistas e
previdenciarias e Ihes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;
6.1.12. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados no Edital e seus Anexos.
6.1.13. A contratada é plenamente responsavel pela qualidade e validade das refeicdes que
serdo servidas durante os dias de evento. Deverd existir um responsavel capacitado que
observe as condicOes de higiene e seguranca no preparo dos alimentos.
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6.1.14. Efetuar a reposicao dos profissionais, em carater imediato, em eventual auséncia, ndo
sendo permitida a prorrogacao da jornada de trabalho, além do previsto na legislacéo.

6.1.15. O hotel devera manter, full time, colaborador capacitado e experiente para atendimento
das demandas imediatas durante a programacéo do evento. O colaborador deve estar presente
no auditério e demais salas de apoio, quando requisitado, para interlocucdo, atendimento e
resolucdo imediata de problemas de ordem fisica, de copa, de limpeza, de material ou de
pessoal;

6.1.16. A Contratada devera apresentar preposto, responsavel pelo contrato, durante todo o
periodo do evento.

S

CLAUSULA SETIMA — DA EXECUCAO DO CONTRATO

7.1. Os servicos deverao ser prestados na cidade de Bento Gongalves/RS, conforme especificacdes
técnicas constantes do Termo de Referencia, anexo | do edital do Pregdo Eletronico n® 29/2018,
que fazem parte deste instrumento, independentemente de sua transcricao.

CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto do contrato sera exercida por servidor nomeado pelo
Contratante, nos termos do artigo 67 e 73 da Lei n° 8.666/93;

8.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido no Termo de Referéncia — anexo | do Edital;

8.3. A fiscalizagdo exercida pelo Contratante ndo excluira ou reduzira a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execucdo dos itens do Termo de Referéncia — anexo | do
Edital do Pregé&o eletrénico n°® 24/2018.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES
9.1. A Contratada estara sujeita as penalidades abaixo estipuladas, que sé deixardo de ser aplicadas
nas seguintes hipoteses:

a) comprovacdo, pela Contratada, da ocorréncia de forca maior impeditiva do cumprimento

contratual,

b) manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos

imputaveis ao Contratante.
9.2. No caso de atraso injustificado, assim consideradas a inexecucao parcial ou a inexecucao total
da obrigacdo, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666, de 21/06/1993, a Contratada
ficarad sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla
defesa, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de:

e 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos 0s prazos
contratuais ou de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;
e 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da
obrigacao assumida;

c) suspensdo temporéria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com o

Contratante pelo prazo de até dois (2) anos.
9.3. Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forca
maior, devidamente justificado e aceito pelo Contratante, a Contratada ficard isenta das
penalidades supramencionadas.
9.4. A multa, citada acima, seré recolhida diretamente ao Contratante, no prazo maximo de quinze
(15) dias corridos contados do recebimento da notificagéo; ou descontada dos pagamentos.
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9.5. Com fundamento no art. 7° da Lei n° 10.520, de 17/07/2002, e no art. 28 do Decreto n°.
5.450, de 31/05/2005, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios e seré descredenciada no SICAF, pelo prazo de até cinco (5) anos, garantida a ampla
defesa, sem prejuizo das demais cominacdes legais e multa, a licitante e a adjudicataria que:

a) Nao assinar contrato quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;

b) Deixar de entregar documentacdo exigida neste Edital;

c) Apresentar documentacéo falsa;

d) Ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto;

e) Ndo mantiver a proposta;

f) Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidoneo;

h) Fizer declaracéo falsa;

i) Cometer fraude fiscal.
9.6. As sancdes de multa poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de adverténcia,
suspensdo temporéria para licitar e contratar com o Contratante, e impedimento de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.
9.7. Das decisdes de aplicagdo de penalidade cabera recurso nos termos do art. 109 da Lei n°.
8.666, de 21/06/1993, observados os prazos ali fixados.

CS%

CLAUSULA DECIMA — DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA VINCULACAO AO
EDITAL E AO CONTRATO

10.1. O presente contrato fundamenta-se na Lei n° 10.520/2002, Decreto n° 5.450/2005, Lei n°
8.666/1993 e vincula - se ao Edital e anexos do Pregdo Eletrébnico n°® 29/2018, bem como a
proposta da CONTRATADA, constantes do PAD n° 738/2018, independentemente de transcrigao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA RESCISAO

11.1. Este Contrato podera ser rescindido pelo Contratante, independente de notificacdo ou
interpelacéo judicial, atendido o disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n°. 8.666/93, considerando-se
especialmente as seguintes hipoteses:
a) O ndo-cumprimento, ou o cumprimento irregular, de clausulas contratuais,
especificacdes ou prazos;
b) O atraso injustificado no inicio da execuc¢do do servico;
c) A paralisacdo da execucdo, sem justa causa e prévia comunicacao ao Contratante;
d) A cessdo ou transferéncia total ou parcial do seu objeto, a associacdo da Contratada com
terceiros, a fusdo, a cisdo ou a incorporagédo, ndo admitidas neste Contrato;
e) O ndo-atendimento das determinacdes regulares do empregado do Contratante
designado para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato;
f) A ocorréncia de caso fortuito e forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucdo deste Contrato.
g) O ndo cumprimento, por parte da Contratada, das obrigacfes constantes na Clausula
Sexta;

PARAGRAFO UNICO - Os casos de rescisdo contratual serio formalmente motivados no
processo administrativo correspondente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Quaisquer davidas ou controvérsias oriundas da execucao deste contrato serdo dirimidas, nos
termos do disposto no art. 55, § 2° da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, no foro da Secéo
Judiciaria da sede do Contratante, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
E por estarem justos e contratados, lavram o presente instrumento de contrato em trés vias de igual
teor, que vao assinados pelas partes, que se comprometem a cumprir o0 presente em todas as suas
clausulas e condicGes, tudo de acordo com a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes posteriores.

Brasilia, de de 2018.
CONTRATANTE CONTRATADA
MANOEL CARLOS NERI DA SILVA
Presidente
CONTRATANTE

GILNEY GUERRA DE MEDEIROS
1° Tesoureiro

FABIO BROILO PAGANELLA
Procurador Geral

TESTEMUNHAS:
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