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PREGAO ELETRONICO Ne°. 15/2019
CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM
CENTRO DE DOCUMENTACAO E MEMORIA

(Processo Administrativo n.° 169/2019)

O Conselho Federal de Enfermagem — Cofen, entidade fiscalizadora do exercicio profissional
ex vi da Lei n° 5.905, de 12/07/1973, com sede no SCLN 304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte,
Brasilia/DF, CEP: 70.736-550, CNPJ n°. 47.217.146/0001-57, e este Pregoeiro, designado pela
Portaria Cofen n°. 1305, de 6 de setembro de 2018, torna publico, na forma da Lei n° 10.520, de
17/07/2002, do Decreto n°. 5.450, de 31/05/2005, da Lei Complementar n°. 123, de 14/12/2006, e
suas alteragcOes, bem como subsidiariamente, da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993 e de outras normas
aplicaveis ao objeto deste certame, ainda que nao citadas expressamente, a licitacdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, mediante as condicdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, constante do PAD Cofen n.° 169/2019.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO
DATA DA REALIZACAO: 28/08/2019
HORARIO: 09:00 h (Horério de Brasilia/DF)
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
CODIGO UASG: 389320

OBS.: Todos os horarios registrados neste edital se referem ao horario oficial de Brasilia

l. DO OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a contratagdo de servicos de tratamento arquivistico e
digitalizacdo de documentos e insercdo no SEI, por preco unitario, e sob demanda, para o
Conselho Federal de Enfermagem — Cofen, localizado na SCLN, QD. 304, BLOCO E, LOTE 9, -
BRASILIA/DF, conforme especificacdes descritas no Termo de Referéncia — Anexo | deste
Edital.

1.2. Em caso de discordancia entre as especificacdes deste objeto descritas no Comprasnet e as
especificacbes constantes deste Edital, prevalecerdo as Gltimas.

1. DADOTACAO ORCAMENTARIA
2.1.  As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta do Codigo de Despesas n°.
6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.007 — Servicos de Copias e Reproducdo de Documentos.

I1l. DO PRECO ESTIMADO DA CONTRATACAO

3.1. Para fins de estimativa de valor a ser pago pelo Contratante a Contratada pela prestacdo
dos servicos que é objeto do presente Edital, utiliza-se como valor maximo os valores descritos no
anexo | do Termo de referéncia, modelo de proposta de pregos, os quais perfazem o valor global
de R$ 687.500,00 (seiscentos e oitenta e sete mil e quinhentos reais).

3.2.  Os precos acima indicados ja levam em conta todas e quaisquer despesas para a prestacdo
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dos servicos na forma descrita no Anexo | do Termo de Referéncia.

3.3.

A quantia apresentada acima ndo indica qualquer compromisso futuro, t&o-somente

refletindo valor estimado utilizando-se como referencial maximo para contratacéo.

(AVA
4.1.

DA PARTICIPACAO
Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o

objeto desta licitacdo e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §3° do artigo 8° da IN SLTI/MP n° 2,
de 2010.

4.2.

4.3.

Né&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma
da legislagéo vigente;

b) Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

C) Que se enquadrem nas vedacOes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

d) Que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolugdo ou
liquidacao;

e) Entidades empresariais que estejam reunidas em consércio, uma vez que nhao
envolvem servicos de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica;
f) Sociedades Cooperativas, desde que apresentem modelo de gestdo operacional

adequado ao objeto desta licitacdo, com compartilhamento ou rodizio das atividades de
coordenacdo e supervisdo da execucdo dos servigos, e desde que 0s servigos contratados
sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediacédo
ou subcontratacao.

Como condicdo de participagdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo” em campo

préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

a) Que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts 42 a 49.
b). A assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que
microempresa ou empresa de pequeno porte;

c) Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem
como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

d) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

e) Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

f) Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

g) Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos 111 e 1V do art. 1° e no inciso 1l do art. 5° da
Constituicdo Federal;

h) Que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto
no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991;
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V. DO ENVIO DA PROPOSTA
5.1. O licitante deverd encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e
horario marcado para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a4 automaticamente a fase de
recebimento de propostas.
5.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o
horério de Brasilia — DF.
5.3. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.
5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operacGes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsével pelo dnus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
55. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
5.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:
5.6.1. Valor ...... (mensal, unitario, etc, conforme o caso) e ...... (anual, total) do item;
5.6.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo, entre outras, as informacdes objeto
conforme descrito no termo de referéncia, anexo | deste edital.
5.7.  Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
5.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos.
5.9. A Contratada devera arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, caso o previsto ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
5.10. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o licitante devera incluir, no
campo das condi¢des da proposta do sistema eletrénico, o valor correspondente a contribuicéo
prevista no art. 18-B da Lei Complementar n. 123, de 2006.
5.11. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéao.

VI. DAFORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem especificagdes técnicas contidas no Termo de
Referéncia, anexo | deste edital.

6.3. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.4. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitagéo.

6.5. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.6. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
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meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.
6.7.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total de todos os itens.
6.8.  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas neste Edital e seus anexos.
6.8.1 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacédo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 1% (um por cento).
6.9. Os licitantes somente poderdo oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado no sistema.
6.10. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.
6.11. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
6.12. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances.
6.13. O Critério de julgamento adotado sera o menor preco global, conforme definido neste
Edital e seus anexos.
6.14. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa e
terd reinicio somente apds comunicacdo expressa do Pregoeiro aos participantes.
6.15. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema
eletrdnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo
de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgéo de lances.
6.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipotese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o altimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenacdo das propostas.
6.17. Encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas participantes, procedendo a
comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.
6.18. Nessas condigdes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades
cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance
de menor preco serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
6.19. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap0s a comunicacdo automatica para tanto.
6.20. Caso a licitante, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por
cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

VIl. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
7.1.  Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem
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como quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto.
7.2.  Seradesclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-
A da In SEGES/MPDG n. 5/2017, que:
7.2.1. Contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
7.2.2. N&o apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
7.2.3. Apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel;
7.2.4. Ndo vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relagdo ao preco e
produtividade adotada.
7.3.  Os licitantes podem apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida como
referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem dispositivos legais
vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a
exequibilidade da proposta;
7.4.  Para efeito do subitem acima, podera haver adequacdo técnica da metodologia empregada
pela contratada, visando a assegurar a execucao do objeto, desde que mantidas as condicdes para a
justa remuneracéo do servico;
7.5.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do 8 3° do artigo 43
da Lei n°® 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no anexo VI1I-A, item 9.4 da IN n° 05/2017,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
7.6. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente
pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera
obrigatoria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.
7.7. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.
7.8. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 120 (cento e
vinte) minutos, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
7.9. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.
7.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinaréa a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.
7.11. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data
e horério para a continuidade da mesma.
7.12. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor
preco, vedada a negociacdo em condicOes diversas das previstas neste Edital.
7.13. Também nas hipGteses em que o0 Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.
7.14. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
7.15. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e
45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.
7.16. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
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ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e a acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

VIIl. DA HABILITACAO
8.1.  Requisitos técnicos minimos a serem apresentados pelos licitantes interessados em
participar do certame licitatério:
8.1.1. A habilitacdo das licitantes devera ser verificada por meio do Sicaf (habilitacdo
parcial) e da documentacdo complementar especificada neste Termo de Referéncia.
8.1.2. As licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitagdo parcial no Sicaf
deverdo apresentar documentos que supram tais exigéncias.
8.1.3. Poderao ser realizadas verificagfes quanto ao cumprimento do contido nesse Termo,
mediante consulta ao:
a) SICAF, a fim de verificar a composicao societaria das empresas e certificar eventual
participacdo indireta que ofenda ao art. 9°, 111, da Lei n° 8.666/93;
b) Sistema de Consulta consolidada, perante aos Orgaos:
b.1) Licitantes Inidéneos (TCU);
b.2) CNIA - Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por ato de improbidade
administrativa e inelegibilidade (CNJ);
b.3) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Portal da Transparéncia);
b.4) CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Porta da Transparéncia).
8.2. As consultas previstas na condicdo anterior realizar-se-&0 em nome da sociedade
empresaria licitante e também de eventual matriz ou filial e de seu s6cio majoritario.
8.3. Ao menos um (1) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome da licitante que comprove:
8.3.1. Aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a licitante executa ou
executou contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado para a
presente licitacéo;
8.3.2. Seré aceito 0 somatdrio de atestados ou declaracbes para comprovar a capacidade
técnica, desde que reste demonstrada a execugdo concomitante dos servicos.
8.3.3. O atestado apresentado devera ser emitido em papel timbrado e conter:
I.Razdo Social, CNPJ e Endereco Completo da Empresa Emitente;
I1.Raz&o Social e CNPJ da Contratada;
I11.NUmero e vigéncia do contrato, se for o caso;
I1VV.Objeto e local do fornecimento;
V.Local e Data de Emisséo;
VI.Identificacdo do responsavel pela emissdo do atestado, com nome completo, cargo
e informacdes de contato (telefone e correio eletrdnico);
VIl.Assinatura do responsavel pela emissao do atestado;
8.4. Comprovacéo de capital social ou patrimonio liquido correspondente a 10% (dez por cento)
do valor da contratagéo, na forma dos 8§88 2° e 3° do artigo 31 da Lei 8.666/93. A comprovagao
devera ser exigida somente no caso de o proponente apresentar resultado inferior a 1 (um) nos
indices de Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, obtidos no Sicaf.
8.5. No caso de apresentacdo de atestado de empresas privadas, ndo serdo considerados aqueles
apresentados por empresas participantes do mesmo grupo empresarial da contratada. Serdo
consideradas como de mesmo grupo, empresas controladas pela contratada, ou que tenham pelo
menos uma pessoa fisica ou juridica que seja socia da empresa emitente e da contratada.
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8.6. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes,
para verificar as condi¢des de habilitacdo das licitantes.
8.7.  Os documentos que nado estejam contemplados no Sicaf deverédo ser remetidos em conjunto
com a proposta de pregos, em arquivo Unico, por meio da op¢do “Enviar Anexo” do sistema
Comprasnet, no mesmo prazo estipulado.
8.7.1. Os documentos remetidos por meio da op¢do “Enviar Anexo” do sistema
Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por copia autenticada a qualquer
momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.
8.7.2. Os originais ou cOpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados ao Conselho Federal de Enfermagem, para o endereco descrito no rodapé
deste edital.
8.7.3. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome
da licitante, com indicacao do namero de inscricdo no CNPJ.
8.7.4. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade
fiscal deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, séo
emitidos somente em nome da matriz, e a licitante comprovar a centralizacdo do
recolhimento de contribui¢es na matriz, quando entdo todos os documentos deverdo
estar em nome desta;
8.7.5. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a proponente for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.
8.7.6. A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto na condicdo anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢Ges previstas neste
Edital, e facultara ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacao.
8.8. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacéo, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,
até a selecdo da proposta que melhor atenda a este Edital.
8.9. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada
vencedora.

IX. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

9.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

9.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica,
situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

9.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nédo
comprovar a regularizagéo fiscal, nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006. Nessas
hipbteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da
etapa de lances.

9.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sesséo reaberta.
9.2.1. A convocacgdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou, ainda,
fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

9.2.2. A convocagdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados
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contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

X. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 120 (cento
e vinte minutos), a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrdnico e devera:
10.1.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Gltima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
10.1.2 Apresentar a planilha de custos e formacdo de precos, devidamente ajustada ao lance
vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatdrio.
10.1.3 Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.
10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e seré levada em consideragdo no decorrer
da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.
10.2.1 Todas as especificacfes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
10.3. O prazo previsto no subitem 10.1 podera ser prorrogado pelo Pregoeiro, desde que seja feita
solicitacdo justificada, dentro do prazo inicial.

Xl.  DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacdo fiscal de
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concederd o prazo de no minimo trinta
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é,
indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do
sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacéo da intencéo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.3. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no merito recursal, mas apenas verificara as
condicdes de admissibilidade do recurso.

11.4. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importard a
decadéncia desse direito.

11.5. Uma vez admitido o recurso, o0 recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazGes também pelo sistema eletrbnico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.6. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a
qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou no mesmo prazo fazé-lo
subir, devidamente informado, para decis&o.

11.7. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.8. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

XIl. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. O objeto da licitacdo decorrente deste termo sera adjudicado a licitante declarada
vencedora, que apresentar o menor preco global do item, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja
interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular decisdo dos recursos
apresentados.

12.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.
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12.3. A adjudicacdo do objeto da licitacdo decorrente deste termo ndo se coaduna com a
inteligéncia da Sumula 247 do E. Tribunal de Contas da Unido — TCU, tendo em vista que o
objeto ndo € divisivel, e constar apenas um item para contratacao.

12.4. Por fim, cumpre salientar que se entende ndo haver dano aos principios constitucionais que
norteiam o procedimento, como também as demais legislacoes aplicaveis.

XI1l. DO TERMO DE CONTRATO

13.1. Apo6s a homologacdo da licitacdo, o adjudicatario terd o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a
partir da data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato.

13.2. Previamente a contratagido, a Administrac¢do realizara consulta “on line” ao SICAF, bem como
ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos resultados serdo anexados aos
autos do processo.

13.3. Na hipotese de irregularidade do registro no Sicaf, a licitante vencedora devera regularizar a
sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 5 (cinco) dias, nos termos do § 1° do Art 43 da lei
Complementar n° 123, alterado pela Lei Complementar n°® 155/2016, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no Edital e anexos.

13.4.  Alternativamente & convocagéo para comparecer perante o Orgdo ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado no
prazo de 3 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.

13.5. O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administracao.

XIV. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

14.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto do contrato serd exercida por servidor nomeado pelo
Contratante;

14.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido no Termo de Referéncia - Anexo | do Edital;

14.3. A fiscalizacdo exercida pelo Contratante ndo excluira ou reduzira a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execucao dos itens do Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

XV. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE
15.1. As obrigacbes da contratada e do contratante estdo estabelecidas nos itens 4 e 5,
respectivamente, do Termo de Referéncia, anexo | deste Edital.

XVI. DAS SANCOES
16.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n.° 10.520, de 2002, observando as
disposi¢des contidas na Norma Operacional DIRAD n.° 2, de 2017, o licitante/adjudicatario que,
dentre outros:

16.1.1. ndo assinar/celebrar o termo de contrato ou o instrumento equivalente, quando

convocado dentro do prazo de validade da proposta;

16.1.2. apresentar documentacao falsa;

16.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos para o certame;

16.1.4. entregar documentacdes em desacordo com o instrumento convocatorio;

16.1.5. deixar de entregar os esclarecimentos formais solicitados, para sanar as inconsisténcias

ou duvidas suscitadas durante a analise da documentagdo exigida para o certame;

16.1.6. ensejar o retardamento da execucdo do certame/objeto;

16.1.7. ndo mantiver a proposta;

16.1.8. falhar ou fraudar na execugao do contrato;

16.1.9. cometer fraude fiscal;
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16.1.10. comporta-se de modo inid6neo.
16.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragcBes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sancdes:
16.2.1. Adverténcia;
16.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos.
16.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n.° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n.° 9.784, de 1999.
16.3.1. A notificacdo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com aviso de
recebimento, por telegrama, publicacdo no Diario Oficial da Unido (DOU) ou outro meio que
assegure a certeza da ciéncia do interessado.
16.3.2. Os licitantes/adjudicatarios devem manter os dados cadastrais no SICAF atualizados
para eventuais consultas.
16.4. A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observando o principio da razoabilidade e proporcionalidade.
16.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
16.6. As sancOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no item 8 do Termo
de Referéncia, anexo | deste Edital.

XVII. DO PAGAMENTO
17.1. As obrigacOes do pagamento estdo estabelecidas nos item 7, respectivamente, do Termo de
Referéncia, anexo | deste Edital.

XVI11 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS

18.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa poderad impugnar este Edital.

18.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrdnica, pelo e-mail licitacoes@cofen.gov.br,
ou por peti¢do dirigida ou protocolada no endereco constante do rodapé, na Comissdo Permanente de
Licitacdes.

18.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugna¢do no prazo de até vinte e quatro horas.

18.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacao do certame.

18.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados
ao Pregoeiro, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no Edital.

18.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

18.7. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo
entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

XIX. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro
dia atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagdo em contrério, pelo Pregoeiro.

19.2.  No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
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para fins de habilitacdo e classificacdo.
19.3. A homologac&o do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.
19.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
19.5. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.
19.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracéo.
19.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado os principios da isonomia e
do interesse publico.
19.8. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
19.9. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrdbnico www.comprasnet.gov.br,
e no site do Cofen www.cofen.gov.br, com vista franqueada aos interessados.
19.10. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o contrato, nem
sub contratar quaisquer das prestagdes a que estd obrigada, salvo 0s casos expressamente
autorizados pelo COFEN.
19.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Minuta de Contrato;

Brasilia-DF, de agosto de 2019.

ROGERIO WOLNEY LEITE
Pregoeiro
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ANEXO | DO EDITAL

Area Demandante: Centro de Documentacdo e Memdria

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a contratagdo de servicos de tratamento arquivistico e
digitalizacdo de documentos e inser¢cdo no SEI, por preco unitario, e sob demanda, para o
Conselho Federal de Enfermagem — Cofen, localizado na SCLN, QD. 304, BLOCO E, LOTE 9, -
BRASILIA/DF, conforme especificacdes descritas a sequir:

2. JUSTIFICATIVA

O acumulo desordenado de documentos, devido a caréncia de métodos, técnicas especializadas e
recursos humanos capacitados, é um problema comum em toda Administracdo Publica, este fato
impacta diretamente na eficiéncia das acGes de ordenacdo, guarda, pesquisa e recuperacdo da
informacgdo documental em prazos razoaveis, prazos esses que podem interferir diretamente na
instrucdo de novas demandas administrativas.

No Cofen nao é diferente, aqui como em outros 6rgaos, os documentos que circulam entre as
unidades administrativas, no decorrer de sua instru¢do natural, carecem desses métodos e técnicas
que garantam a recuperacdo da informagdo documental em tempo razoavel, visto que em sua
maioria 0s documentos ndo estdo eletronicamente rastreaveis e por vezes também ndo estdo
fisicamente ordenados e ao alcance do administrador, o que pode causar prejuizos ao 6rgdo devido
a atrasos nas instrucdes que dependem de informacfes contidas em documentos “arquivados” ou
até perda de prazos legais, diante da exigibilidade de juntar documentos ja instruidos e que nédo
estdo fisicamente rastreaveis, em tempo razoavel.

O simples ato de um colaborador ndo cadastrar documentos recebidos ou produzidos, ndo atualizar
a tramitacdo da localizacdo do documento em sistema eletrénico disponivel, mesmo nos casos de
documentos e processos ja conclusos, sempre trara dificuldades determinantes e impeditivas no
momento da localizacdo e da recuperacdo da informacdo em tempo ideal.

Se consideramos a frequéncia das necessidades dos usudrios internos, cidaddos, 6érgdos de
controle, além dos Poderes Executivo e Judiciério, geradores de demandas que implicam em
desarquivamento de processos e/ou documentos para conhecimento ou instru¢do de novos, fica
clara a necessidade de implementar a¢cdes em busca da otimizagdo desses resultados.

Fatores como a guarda desorganizada, armazenamento e arquivamento inadequados, auséncia de
sistema eficiente de registro e controle de tramitacdo, incapacidade técnica do material humano
que manuseia a informacéo documental, dificultam e até impedem o atendimento destas demandas
no tempo da exigéncia administrativa.

Nesse cenario a digitalizacdo de documentos estratégicos, com inser¢do dos dados documentais
em meios de gerenciamento eletronico, e a implantacdo de sistemas de gestdo da informacéo de
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documentos a exemplo de outros 6rgdos publicos, figura como a solugdo mais coerente e eficiente
diante da necessidade de nos adequarmos a esse ambiente ao adotar a gestdo de documentos em
meio eletrénico como estratégia de acesso a documentos, por meio de arquivos e imagens
digitalizadas ou nato-digitais. Essa deciséo tende a favorecer enormemente as ag0es de controle,
tramitacdo e recuperacdo de informacgdes documentais.

Para tanto e sempre em busca de maior eficécia e eficiéncia na recuperacdo e no compartilhamento
dessas informagfes documentais, € preciso implementar meios e métodos em busca de corrigir e
evitar a recorréncia e a ocorréncia de:

a) Acumulo de massa documental desordenada sem dados inseridos em sistema eletronico;

b) Entrada de documentos, por meios informais, sem o devido encaminhamento ao setor de
protocolo para registro e primeira tramitagdo em sistema;

c) Descompromisso do material humano em manter a tramitacdo documental atualizada em todos
0s setores administrativos;

d) Informacdes e dados fragmentados, replicados e espalhados em mdltiplas plataformas e
sistemas;

e) Desatualizacdo de dados e registros de localizacdo, sem um rigido controle de tramitacao;

f) Sobrecarga de tarefas ocorridas com a centralizacdo da responsabilidade de lancamentos e
tramitacdes, em sistema de gestdo da informacao, atribuida a algum setor ou individuo, quando
a atividade é dever de todos os setores e colaboradores que instruem o documento;

g) Processos de trabalho duplicados causados pela movimentagéo e instrucdo de documentos ndo
registrados, duplicados ou fotocopiados, com entradas no 6rgao consideradas “informais”;

h) Tempo de resposta elevado nas acbes de recuperacdo da informacdo nas fontes primarias e
secundarias, devido a auséncia de registro em sistema eletronico, o que impacta no controle do
fluxo e na pesquisa e recuperacdo da informacdo documental,

i) Busca frustrada de documentos fisicos em locais indicados em sistema com dados de registro
desatualizados, sem a alternativa de acesso ao documento digitalizado por auséncia desta
rotina.

Diante da relevancia dos problemas levantados, em relacdo ao registro e controle dos documentos
e a necessidade de otimizar o acesso como instrumento de referéncia e consulta de forma rapida e
confidvel, além da necessidade de atender as exigéncias legais aplicaveis em relacdo a guarda e
preservacdo de documentos, fica claro o quanto é fundamental a organizacdo das informacoes
documentais migrando-os do modo acesso fisico para 0 modo acesso eletrdnico.

Com esse intuito faz-se necessario a contratacdo de servigos especializado para proceder ao
tratamento técnico arquivistico, a digitalizacdo e a insercdo no Sistema Eletrénico de Informacéo —
SEI de todo o acervo de guarda permanente composto de Portarias, Decisfes, Resolucfes, Atas,
Livros de Registro e Cadastro dentre outros, e dos processos administrativos/documentos ativos
ou em instrucdo, de modo a garantir o registro, acesso e seguranca de todos os documentos e
processos objeto dos acervos citados e a preservacdo do suporte dos documentos de guarda
permanente, de modo que se permita validar e auditar os dados existentes em bancos de dados,
gerar relatorios e estatisticas, além de franquear o acesso, no menor tempo, aos documentos
digitalizados e natos digitais.

Sdo consideradas ac¢Oes de tratamento, processamento técnico e resultados esperados:

a) Higienizacdo primaria (retirada de grampos e outros materiais);
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b) Triagem, Selecdo e Ordenacéo;

c) Organizacdo adequada e tematica dos documentos funcionais;

d) Utilizacdo de ferramentas de ordenacéo e classificacdo de documentos;

e) Digitalizagdo em formato digital (PDF/A com OCR) e indexagéo;

f) Insercdo em banco de dados do SEI;

g) Substituicdo gradual do acesso ao suporte fisico dos documentos, pelo acesso em midias
digitais acessiveis a distancia;

h) Automatizacdo de processos de trabalho, trazendo mais agilidade e eficiéncia;

i) Acesso aos documentos de maneira facilitada, por meio de indices pré-estabelecidos e
metadados;

j) Eliminacdo de perdas ou extravio de documentos por mau acondicionamento e
arquivamento inadequado ou equivocado;

k) Integracdo do manuseio de documentos fisicos ao processamento da informacao segundo
regras da arquivistica digital;

I) Customizacdo do armazenamento (identificacdo e referéncia cruzada), da guarda e da
recuperagéo de dados e informagdes documentais;

m) Instalacdo e uso de Sistemas eletrénicos de processamento aderentes aos principios
arquivisticos de gestdo eletrdnica de documentos (e-Arq Brasil);

n) Treinamento de pessoal para continuidade das acfes implementadas.

Em face das fases acima descritas essa contratacdo tem como principal objetivo subsidiar as ac6es
necessarias a implantacdo do Sistema e Eletronico de Informagdo-SEI, com o processamento
técnico, digitalizacdo, indexacdo e insercao de dados e imagens digitais, da documentacdo corrente
(em instrugdo) e permanente, no sistema.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. Descricdo sucinta e quantitativo

3.1.1. Servico de tratamento técnico arquivistico (higienizacdo, triagem e identificacdo),
processamento técnico dos acervos (classificacdo, identificacdo e arquivamento), digitalizacdo de
documentos em PDF/A com OCR, inser¢do no SEI do Cofen, de cerca de 5 (cinco) milhdes de
paginas/documentos existentes no acervo documental do érgéo.

3.1.2. Processamento técnico e digitalizacdo, frente e verso, de cerca de 370 metros/lineares (em
torno de 5.000.000 de imagens) de acervo de documentos de idade corrente, intermediario (por
demanda) e permanente, e posterior indexacdo, insercdo e registro no SEI. Estruturacdo e
prestacdo de servicos no modelo de 01 (um) Bird de digitalizacdo, com desembolso por pagina
digitalizada, gerando arquivos PDF/A com OCR, juntamente com 0s servi¢os de tratamento
técnico arquivistico e registro de metadados em sistema eletrénico de informacéo (SEI).

3.2. Daestruturacéo do Bird de digitalizacéo

3.2.1. Caberad a Contratada disponibilizar a infraestrutura de hardware e software necessaria a
efetiva execucdo do servico, incluindo conjunto de estacbes de trabalho em quantidade e
especificacdo técnica adequada, devendo:

3.2.1.1. Disponibilizar bird de digitalizacdo de documentacdo nas dependéncias do Cofen,
com 0S recursos quantitativa e qualitativamente adequados (exemplo: profissionais, scanners,
sistemas e computadores, estabilizadores, switches e material de consumo) para atender os
volumes e prazos previstos no contrato, responsabilizando-se pela operacionalizacdo da linha de
producdo de digitalizacdo de imagens, bem como pela manutencdo, de modo a evitar qualquer
interrupcao dos trabalhos;

3.2.1.2. Prestar suporte técnico necessario para a execu¢do dos servigos;
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3.2.1.3. Prestar apoio/suporte aos sistemas embarcados nos equipamentos e utilizados nas
fases de transformac&o para arquivos pesquisaveis e em PDF/A.
3.2.1.4. Substituir equipamentos e pecas que compde a solucdo sempre que a resultarem na
ma qualidade dos arquivos produzidos, e que gerem atrasos indevidos.
3.2.15. Primar pela integracéo, controle, rapidez, seguranca e qualidade, proporcionando
imagens nitidas, seguranca no armazenamento, servigo eficiente, rapido e organizado.
3.2.1.6. Substituir imediatamente funcionarios que prestarem servico no Cofen sempre que

0 Orgdo, justificadamente, informe problemas relativos & atuacdo, permanéncia ou
comportamentos indevidos e/ou prejudicais e/ou insatisfatorios.

3.2.1.7. A Contratada devera disponibilizar a quantidade necessaria de scanners
dimensionados para os servicos descritos, devendo utilizar equipamentos de alta produtividade,
desenvolvidos especificamente para este tipo de atividade, devendo possuir, no minimo, as
seguintes caracteristicas:

3.2.1.8. Conter scanners (equipamentos) capazes de digitalizar documentos em tamanho
A3, A4, Oficio e carta, utilizando o recurso de alimentacdo por ADF, com qualidade de imagem
que garanta a visualizacdo da informacao para fins de acesso e pesquisa.

3.2.1.9. Conter mesa digitalizadora tamanho A3, preferencialmente com borda infinita, para
digitalizar documentos encadernados, minimizando danos no manuseio do suporte fisico.

3.2.1.10. Conter computadores capazes de processar as imagens de forma adequada e
eficiente, sem comprometer o tempo de prestagdo do servico.

3.2.1.11. O software de deteccdo de imagem dos scanners devem possuir recursos de
deteccdo de paginas em branco baseada em conteldo com opcdo ou ndo de eliminagdo da imagem,
leitura e combinacdo frente e verso, pré-visualizacdo de imagens, tratamento da imagem
(higienizagdo), preenchimento de furos e rasgos, inclusdo de péaginas durante o processo de
digitalizacdo, orientacdo automatica da imagem, borda infinita (mesa digitalizadora).

3.2.1.12. A solucdo deve conter softwares que sejam capazes de tornar 0S arquivos
pesquisaveis e conversao no formato PDF/A em tempo habil.

3.2.1.13. Os arquivos gerados deverdo possuir no minimo 300DPIs, em tons de cinza, preto e
branco e/ou color.

3.2.1.14. Os equipamentos/softwares deverdo reconhecer as margens dos documentos, para
eliminar areas que ndo facam parte do original em papel.

3.2.1.15. A solucdo deve possuir recurso de higienizacdo das imagens captadas, capacidade

de remover sujeiras da imagem capturada, promovendo uma maior compressao do arquivo e
aumentando a precisdo do OCR.

3.2.2. A Contratada devera contar com profissional com experiéncia em gestdo de projetos e
implantacdo de solucdo similar, bem como com profissionais que assegurem a correta instalacéo e
configuracdo dos equipamentos e softwares utilizados no servico.

3.2.3. A equipe da Contratada lotada no projeto devera conter profissional com experiéncia em
atividades arquivisticas (com experiéncia em atividades similares a essa contratacdo comprovados
por atestados de capacidade técnica/declaragdes e comprovacdo de formacdo através de
diploma/certificado) para correta orientacdo dos profissionais envolvidos e conferéncia dos
artefatos gerados.

3.2.4. A equipe da contratada devera contar com pessoal treinado ou com experiéncia
comprovada e/ou declarada (a comprovacao sera necessaria, inclusive para o pessoal treinado) em
higienizacdo de documentos, métodos e procedimentos operacionais voltados a digitalizacdo dos
documentos, manuseio adequado do suporte documental, com preservacdo das caracteristicas
originais do documento (remontagem).
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3.2.5. A lista de profissionais e os documentos de comprovacdo deverdo ser entregues durante o
prazo de estabelecimento do bird de digitalizacdo no Cofen, ao fiscal técnico.

3.2.6. O Cofen disponibilizard o espaco fisico, mobiliario, pontos légicos e elétricos para a
adequada prestacao do servigo.

3.3.  Dos Documentos a serem digitalizados

3.3.1. As licitantes poderdo efetuar vistoria técnica no Cofen para verificacdo dos documentos
que serdo digitalizados, devendo efetuar o agendamento prévio de acordo com o estabelecido em
Edital.

3.4. Do Processo de Digitalizacéo

3.4.1. O Processo de digitalizacdo possibilitard o acesso aos documentos digitalizados por meio
de indices pré-estabelecidos e preenchimento de dados em metadados.

3.4.2. O CDM/Cofen ira gerar a listagem dos documentos que disponibilizard a contratada, que
executara as atividades em local indicado, dentro do espaco fisico do CDM na sede do Cofen,
seguindo as recomendagdes de guarda e uso dos parametros aplicaveis na digitalizacdo de
documentos, em acordo com as recomendac@es e normas previstas na legislacdo arquivistica.
3.4.3. A Contratada devera efetuar o processamento técnico adequado durante 0 manuseio dos
documentos fisicos, até o processamento da informacdo para meio digital, em acordo com normas
e legislagdo arquivistica;

3.4.4. A Contratada devera observar a resolucdo n°31 do Conarg, que dispde sobre a adoc¢édo das
recomendacdes para digitalizagdo de documentos arquivisticos permanentes.

3.4.5. A Contratada devera observar a Politica de Seguranca da Informacéo do Cofen.

3.4.6. O processo de digitalizacéo possui as seguintes etapas:

3.4.6.1. Recebimento: os documentos serdo encaminhados pelo Cofen e recebidos pelo
responsavel da linha de producédo da Contratada. Junto com os documentos sera entregue o Termo
de Entrega e Controle de Producéo, preenchido pelo Cofen, devendo ser conferido, datado e
assinado pelo responsavel da Contratada, tendo em vista que tal ato caracterizara a transferéncia
de responsabilidade sobre os respectivos processos. Os documentos deverdo ser identificados e
manuseados pela Contratada de modo que sua estrutura e ordem original se mantenham
preservadas, seguindo os preceitos de gestdo documental.

3.4.6.2. Higienizacdo: preparacdo do processo para a digitalizacdo com a desmontagem
dos processos, mantendo a ordem e formatacdo original. Devera ser feita a eliminacdo mecanica
de todas as sujidades que se encontram nos documentos e processos com a retirada de agentes
considerados agressores, tais como: metais (grampos e clips), marcadores em geral (adesivos,
marcadores de pagina, etc.) insetos, particulas e/ou outros elementos alheios ou degradantes a
estrutura fisica dos documentos e retirada de dobras de papéis;

3.4.6.3. Digitalizacdo: A digitalizacdo ird formar a base de imagens de documentos no
padrdo PDF/A com OCR. A digitalizacdo consiste na captura da imagem, com o objetivo de
garantir o maximo de fidelidade entre o arquivo digital e o documento original, levando em
consideracdo suas caracteristicas fisicas, estado de conservacao e finalidade de uso.

3.4.6.3.1. A digitalizacdo devera ocorrer para cada face da pagina do documento, frente e
verso quando houver informagdo representativa no verso, como por exemplo apenas uma
assinatura, rubrica ou carimbo.

3.4.6.3.2. Serdo digitalizados todos os documentos referentes aos processos entregues a
Contratada, inclusive os Termos de Entrega e Controle de Produgéo.
3.4.6.3.3. No processo de digitalizagdo a contratada devera ajustar o angulo para melhoria de

imagem; solidificar e eliminar fundo e ruidos; melhorar ou eliminar linhas verticais e horizontais
para, por exemplo, ser utilizado em reconhecimento em formularios que possuem separadores de
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campos; ajustar a orientacdo do documento, como por exemplo o giro na imagem, remover
paginas em branco e processar documentos em formato retrato e paisagem.

3.4.6.3.4. Todos os arquivos e dados gerados no processo de digitalizacdo dos documentos
serdo de propriedade do Cofen, ndo cabendo a empresa qualquer direito sobre os mesmos, como
também é vedada a manutencdo de cdpias ou qualquer tipo de reproducao por parte da Contratada,
devendo esta eliminar por completo todos os arquivos intermediarios utilizados durante o
processo.

3.4.6.3.5. Para comprovacao da qualidade da imagem digitalizada, o Cofen — por meio do
CDM, Gestores e Fiscais dos processos — validara o formato do arquivo (método pagina a pagina)
e fard a recusa de documentos digitalizados que ndo reproduzam o original, inclusive por inspecao
visual.

3.4.6.3.6. Caso se apure que a taxa de reconhecimento de OCR fique abaixo de 90% (taxa
compativel com os padrdes praticados no mercado e em outras contratacdes similares), em virtude
de mé qualidade do documento original, o responsavel pelo arquivo podera autorizar o aceite do
Servigo.

3.4.6.3.7. Todos os documentos gerados no processo de digitalizagdo deveréo ser inseridos no
SEI pela Contratada.
3.4.6.3.8. ApoGs efetuar as atividades preliminares a Contratada informard4 os dados de

producéo aos fiscais do contrato, por meio do “Termo de Controle de Producdo”, e disponibilizara
os documentos digitalizados em local acessivel para conferéncia da producdo. Estes dados, ap6s
aprovacdo, embasardo o “Termo de Recebimento Provisorio” que devera conter a descricdo e as
informacdes sobre os documentos digitalizados e o quantitativo de imagens geradas.

3.4.6.3.9. Apds a entrega do “Termo de Recebimento Provisério” a contrata procedera a fase
de insercdo dos documentos digitalizados no SEI, sob a supervisdo da equipe do Centro de
Documentacdo e Memoria-CDM/Cofen, que se manifestara aos fiscais do contrato para emitir ou
nao o “Termo de Recebimento Definitivo™.

3.4.6.3.10. O Cofen, na figura dos fiscais do contrato e demais responsaveis pelo processo
(CDM), tera o prazo de até 10 dias uteis para atestar a qualidade dos produtos entregues e emitir o
“Termo de Recebimento Definitivo”. Apo6s a emissdo do TRD, a contratada podera emitir a Nota
Fiscal de acordo com os prazos e recomendacdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3.5. Do Controle de Qualidade

3.5.1. E condic&o intrinseca que a contratada assegure a qualidade da prestacéo dos servicos. Para
tal, a mesma deve fazer uma conferéncia e avaliacdo de qualidade nos documentos-imagens
gerados, visando garantir um menor esforgco nas atividades de fiscalizacdo dos artefatos.
Ocorréncias sucessivas ou descuidos quanto a manutencdo da qualidade dos servicos executados
serdo apontados pelo fiscal no “Termo de Registros de Incidentes ou Ocorréncias”, incitando
san¢Oes ou glosas a Contratada.

3.6. Dafiscalizagédo e Conferéncia

3.6.1. Nesta etapa, contratada preenchera o “Termo de Controle de Produg@o”, onde solicitara a
fiscalizacdo dos produtos gerados ao responsavel pelos documentos.

3.6.2. O fiscal, gestor ou responsavel devera verificar os seguintes itens, podendo aprovar ou ndo
0s documentos gerados, e emitir o Termo de Recebimento Provisorio:

3.6.2.1. Se o formato é PDF/A pesquisavel,

3.6.2.2. Se esta na resolucdo de 300 DPIS;

3.6.2.3. Se a imagem esta no modo de cor, tons de cinza ou preto e branco;
3.6.2.4. Se a imagem esta com o recorte correto;

3.6.2.5. Se a imagem esta sem inclinacdo;

3.6.2.6. Se a imagem esta sem perda de nitidez;
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3.6.2.7. Se a imagem néo esta com aspecto granulado;
3.6.2.8. Se a imagem n&o esta com reflexos.

3.6.3. Ocorrendo a aprovacdo pelo responsavel, a Contratada podera inserir o documento no SElI,
e apos verificacdo por parte do fiscal/gestor, este emitird o Termo de Recebimento Definitivo,
onde constara informacg6es sobre os documentos digitalizados e o quantitativo de imagens geradas,
para fins de pagamento.

3.7. Da Devolucédo e Recebimento dos Processos

3.7.1. Apds o atesto dos servigos executados, por meio do Termo de Recebimento Definitivo, a
Contratada fara a devolucdo dos processos/documentos, integros, ao responsavel por meio de
“Termo de Devolu¢do de Documentos” que apos assinado pelo responsavel no CDM, devera ser
incluido no processo dentro do SELI.

3.7.2. Ficara a cargo do responsavel pelo processo/documento, receber e conferir integralmente
toda a documentacéo devolvida, juntamente com os Termos e demais artefatos produzidos durante
a execucao do servico por parte da Contratada.

3.8. Da Seguranca da Informacéo

3.8.1. Os servigos deverdo ser realizados integralmente nas dependéncias do Cofen.

3.8.2. A Contratada devera assinar Termo de Confidencialidade e N&ao-Divulgacao,
comprometendo-se a ndo divulgar, sem autorizacdo, quaisquer informacgdes a que tenha acesso nos
processo/documentos objeto da digitalizacdo junto ao Cofen.

3.8.3. Todos os equipamentos utilizados para a realizacdo dos servigos do contrato deverao ter
seus dados temporarios apagados e conferidos pela equipe técnica do Cofen ap6s o término dos
Servigos.

3.8.4. Né&o sera permitida a utilizacdo de qualquer tipo de tecnologia e midia movel pelos
empregados da Contratada, para garantir a seguranca e evitar a copia de informacdes.

3.8.5. O Cofen concederd acesso somente aos compartilhamentos de rede e acesso web
necessarios ao desempenho das atividades constantes neste Termo de Referéncia, sendo vedado o
uso da rede do Cofen para acessos que fujam deste escopo.

3.8.6. A Contratada, apds assinatura do Contrato, recebera a Politica de Seguranca da Informacao
do Cofen e tera o prazo de até 7(sete) dias corridos para manifestar ciéncia das informacdes
contidas no documento.

3.9. Do treinamento e Repasse de Conhecimento

3.9.1. A Contratada devera ministrar breve treinamento para equipe do CDM do Cofen das
atividades desenvolvidas durante o projeto, com carga horaria minima de 8 horas, em periodos e
datas a serem acordadas entre as partes.

3.10. Do Prazo de execucdo das atividades

3.10.1. A contratada tera até 30 (trinta) dias corridos ap6s a assinatura do contrato para
mobilizacdo, periodo em que devera estruturar o bir6 de digitalizacdo nas dependéncias do Cofen
com os recursos pertinentes. O restante do prazo sera destinado a efetiva execucao do objeto.
3.10.2. A Contratada podera iniciar a execucdo dos servicos antes do prazo estabelecido no item
anterior, tdo logo seja concluida a sua mobilizacéo.

3.10.3. O Cofen disponibilizara, até a assinatura do contrato, no minimo 10% do acervo a ser
digitalizado, para inicio das atividades pela Contratada.

3.10.4. O CDM/Cofen garantird que a Contratada ndo fique sem receber processos/documentos
durante a prestacdo do servico.

3.11. Do Local da Prestacao dos Servigos

3.11.1. O servico deverd ser prestado na sede do Conselho Federal de Enfermagem — Cofen
durante o horério de funcionamento do 6rgdo, a saber: de 8h as 17h, de segunda a sexta, de acordo
com o calendério funcional, ou seja, apenas nos dias Uteis do Cofen.
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4. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

4.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da Lei n® 10.520/2002, do Decreto n°® 5.450/205,

e subsidiariamente a Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes do Contratada:
4.1.1. Indicar, quando da assinatura do contrato, o endereco, telefone fixo, celular de contato
do escritorio de representacdo em Brasilia/DF ou da sede da empresa, qualquer que seja seu
endereco;
4.1.2. Executar o objeto de acordo com as condicdes, prazo, especificagdes e quantitativos
estipulados neste Termo de Referéncia e seus anexos;
4.1.3. Prestar todos os esclarecimentos e informacdes que forem solicitados pelo Contratante,
de forma clara, concisa e l6gica, atendendo de imediato as reclamacdes;
4.1.4. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Cofen, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorrer na execucdo do objeto contratado, para adogdo das
medidas cabiveis;
4.1.5. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, 0s
servicos que forem constatadas falha, defeito, incorrecdo ou qualquer dano, em até 5 dias
Uteis, contados da comunicagdo por escrito;
4.1.6. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse do Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em
razdo da execuc¢do do objeto, devendo orientar seus empregados nesse sentido.
4.1.7. Fornecer mdo-de-obra qualificada, conforme disposi¢es deste Termo de Referéncia e
anexos, para a execucao dos servicos, devidamente identificada.
4.1.8. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execu¢do do objeto, sem prévia
autorizacao do Cofen;
4.1.9. Responder pelos danos causados diretamente aos bens do Cofen, ou ainda a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pelo Cofen;
4.1.10. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitac&o;
4.1.11. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacgdes assumidas, inclusive transporte até o local indicado para entrega, tributos, taxas,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes do fornecimento dos
aparelhos.
4.1.12. Manter todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram sua
contratacdo, inclusive quanto a qualificacdo econémico-financeira;
4.1.13. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucgéo deste objeto;
4.1.14. A Contratada deve contar com atendimento de exceléncia no que diz respeito a
precisdo, comprometimento, disposicao e rapidez para resolugédo de eventuais problemas.
4.1.15. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados neste termo.

5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicagdo da Lei n°® 10.520/2002, do Decreto n° 5.450/205,

e subsidiariamente a Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, sdo obrigagdes do Contratante:
5.1.1. Proporcionar todas as condi¢Ges para que a Contratada possa fornecer o objeto de
acordo com as determinacgdes do Edital e seus Anexos, especialmente deste Termo;
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5.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.1.3. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execucao do
objeto, fixando prazo para a sua corregéo;

5.1.4. Rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto entregue fora da especificacdo ou com
problemas técnicos;

6.1.5. Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas.

6. FISCALIZACAO

6.1. A fiscalizacdo do fornecimento do objeto sera exercida por servidor nomeado pelo
Contratante;

6.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido;

6.3. A fiscalizagdo exercida pelo Contratante ndo excluird ou reduzira a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execucao dos itens deste Termo de Referéncia.

7. PAGAMENTO

7.1. A Nota Fiscal devera ser remetida com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relacéo a
data de seu vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa realizar sua verificacdo e, ndo
havendo problemas, emitir o Atesto.

7.1.1. A nota fiscal deve estar preenchida com a descri¢do detalhada do objeto, o nimero do
Contrato e os dados bancarios da empresa;
7.1.2. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovacdo de regularidade, junto ao
Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certidao
negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou
compensacéo financeira;
7.1.3. O ndo envio das certidGes juntamente com as notas fiscais, ou ainda que as mesmas
estejam disponiveis para emissdo, ndo desobriga o Cofen de efetuar o pagamento das Notas
Fiscais que constem servicos devidamente prestados e atestados pelo gestor do Contrato.
Porém o desatendimento pela Contratada ao descrito pode motivar a rescisdo contratual e a
aplicacdo das penalidades previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93.
7.2. Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a contagem
do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacdo da Nota Fiscal devidamente
corrigida;
7.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Cofen, o valor devido sera
atualizado financeiramente desde a data do vencimento até a data do efetivo pagamento, em que
0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento)
ao ano, mediante aplicacdo da seguinte formula:

I=(TX/100)
365

) EM =1x N x VP, onde:
I = Indice de atualizagéo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
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EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

8. PENALIDADES
8.1 Com fundamento no artigo 7° da Lei n° 10.520/2002 ficara impedida de licitar e contratar com
a Unido e serd descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla
defesa, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e da aplicagdo de multa de até 30% (trinta
por cento) sobre o valor conforme cada caso citados neste item, a Contratada que:
8.1.1. Apresentar documentagao falsa;
8.1.2. Fraudar a execucdo do contrato;
8.1.3. Comportar-se de modo inidoneo;
8.1.4. Cometer fraude fiscal; ou
8.1.5. Fizer declaracéo falsa.
8.2. Para os fins do subitem “comportar-se de modo inidoneo”, reputar-se-d0 iniddéneos atos tais
como os descritos nos artigos 92, paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n® 8.666/1993.
8.3. Com fundamento nos artigos 86 e 87, incisos | a IV, da Lei n°® 8.666, de 1993; e no art. 7° da
Lei n°® 10.520, de 17/07/2002, nos casos de retardamento, de falha na execucdo do contrato,
inexecucdo parcial ou de inexecucdo total do objeto, garantida a ampla defesa, a Contratada
poderé ser sancionada, isoladamente, ou juntamente com as multas abaixo definidas, e nas tabelas
1 e 2 relacionadas, com as seguintes san¢oes:
8.3.1. Adverténcia;
8.3.2. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
Conselho Federal de Enfermagem — Cofen, por prazo ndo superior a dois anos;
8.3.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da san¢do aplicada com base no inciso anterior; ou
8.3.4. Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, ou nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°
10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos.
8.4. Configurar-se-a a inexecucdo total, entre outras hipoteses, quando a Contratada ndo entregar o
objeto, sem causa justificada, em prazo superior a 30 (trinta) dias apds o encerramento do prazo
estipulado.
8.4.1. No caso de inexecucdo total, garantida a ampla defesa e o contraditorio, a Contratada
estara sujeita a aplicacdo de multa de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato.
8.5. Configurar-se-a a inexecucéo parcial do objeto, entre outras hipoteses, quando decorridos 20
(vinte) dias do término do prazo estabelecido para a entrega dos produtos, houver entrega do
objeto pela Contratada, mas ndo em sua totalidade.
8.5.1. No caso de inexecucdo parcial, garantida a ampla defesa e o contraditorio, a Contratada
estara sujeita a aplicacdo de multa de até 20% (vinte por cento) do valor que falta ser executado
do contrato.
8.6. Configurar-se-a o retardamento da execucdo, entre outras hipoteses, quando a Contratada,
sem causa justificada, deixar de entregar e/ou atrasar e/ou entregar em desconformidade o objeto
do contrato.
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8.6.1. No caso de retardamento ou falha da execucdo, garantida a ampla defesa e o
contraditorio, a Contratada podera ser sancionada com multa de 1% (um por cento) do valor

total do contrato, até o limite de 20% (vinte por cento).

8.7. A falha na execucdo do contrato estara configurada quando a Contratada se enquadrar em

qualquer das situacOes previstas na tabela 2 abaixo.

8.8. Pelo descumprimento das obrigagdes contratuais, a Administragdo aplicard multas conforme a

graduacdo estabelecida nas tabelas seguintes:
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TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA% do valor do contrato/nota de
empenho
1 1%
2 2%
3 3%
4 4%
TABELA 2
ITEM DESCRICAO GRAU | INCIDENCIA
A Entregar objeto de baixa qualidade, paliativo, 4 Por ocorréncia
substitutivo como por carater permanente, ou
deixar de providenciar recomposi¢éo
complementar.
B Fornecer informagdo falsa de servigo ou 2 Por ocorréncia
substituir objeto licitado por outro de qualidade
inferior
C Destruir ou danificar o patriménio da 3 Por ocorréncia
CONTRATANTE por culpa ou dolo de seus
agentes
D Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE 4 Por ocorréncia
para fins diversos do objeto do contrato
E Recusar-se a executar a troca de objeto 4 Por ocorréncia
determinado pela fiscalizacdo, sem motivo
justificado.
F Permitir situacdo que crie a possibilidade de 3 Por ocorréncia
causar ou que cause dano fisico, lesdo corporal
ou consequéncias letais.
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
G Manter a documentacao de habilitacéo 1 Por item e por
atualizada ocorréncia
H Cumprir determinacdo formal ou instrugéo 2 Por ocorréncia
complementar da fiscalizagédo
I Cumprir obrigagéo contratual acessoria, a 2 Por item e por
exemplo de solicitacdo escrita e fundamentada ocorréncia.
do fiscal do Contrato/Ata/Nota de Empenho.
J Apresentar, quando solicitado, documentacao 2 Por ocorréncia
fiscal, trabalhista, previdenciaria e outros e por dia
documentos necessarios a comprovagao do
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cumprimento dos demais encargos trabalhistas.

K Entregar ou entregar com atraso ou incompleta 1 Por ocorréncia
a documentacéo exigida por forga do contrato e por dia.

L Entregar ou entregar com atraso 0s 2 Por ocorréncia
esclarecimentos formais solicitados para sanar e por dia.

as inconsisténcias ou davidas suscitadas
durante a anélise da documentacéo exigida por
forca do contrato

M Cumprir quaisquer dos itens do Edital do 3 Por item e por
Pregdo Eletrénico e seus anexos ndo previstos ocorréncia.
nesta tabela de multas, apos reincidéncia
formalmente notificada pela fiscalizacdo.
N Substituir os produtos que apresentarem 2 Por item e dia
defeitos e/ou apresentarem rendimento de atraso.
insatisfatorio em até 15 (quinze) dias corridos,
contadas da comunicacdo do Fiscal do
Contrato/Ata/Nota Empenho.

8.9. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a Contratada.
8.9.1. Se os valores das faturas forem insuficientes, fica a Contratada obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagéo oficial.
8.9.2. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela Contratada a
Contratante, o débito serd encaminhado para inscri¢do em divida ativa.
8.10. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominacdes legais previstas no contrato,
poderé ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos enumerados no
art. 78, incisos I a X1l e XVII, da Lei n° 8.666/93.

9. DA MODALIDADE DE LICITACAO

9.1. Pelo fato de o objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que a caracterizacdo dos produtos e
servicos enseja definicdes objetivas com base em especificacbes de mercado, recomenda-se que
seja adotada a modalidade pregdo na forma eletrénica, pelo critério do Menor Preco Global, de
acordo com o que prevé a Lei n° 10.520/02 e o Decreto n° 5.450/05, e subsidiariamente os termos
da Lei n° 8.666/93.

10. PROPOSTA

10.1. A proponente devera apresentar proposta de preco conforme a planilha do anexo deste
Termo de Referéncia. Os precos deverdo ser expressos em Reais e conter todos os tributos e
encargos decorrentes do fornecimento relativo a esta contratacéo;

10.2. A Planilha dos Precos detalhados preenchida com os precos cotados;

10.3. Na proposta deverdo ser apresentadas, ainda, quaisquer outras informacdes afins, que a
proponente julgar necessarias ou convenientes.

11. DA VIGENCIA
11. O contrato decorrente deste termo terd vigéncia de 18 (dezoito) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, com eficacia apds a publicacao de seu extrato no Diario Oficial da Unido.

12. MODALIDADE LICITATORIA E FUNDAMENTACAO LEGAL
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12.1. Pelo fato do objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que a caracterizacdo dos servicos
enseja definigdes objetivas com base em especificacdes de mercado, recomenda-se que seja
adotada a modalidade pregédo na forma eletrénica, pelo critério do Menor Preco;

12.2. A contratacdo de pessoa juridica para a execucdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia encontra amparo legal na Lei n° 10.520/2002, no Decreto n° 5.450/2005, e
subsidiariamente, as normas da Lei n® 8.666/93 e suas alteragoes.

13. DA ALTERAQAO SUBJETIVA

13.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra empresa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
neste termo, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢bes do contrato, ndo haja prejuizo a
execucao do objeto deste termo, e ainda haja anuéncia do contratante a continuidade do contrato.

14. RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1. Os recursos or¢camentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo, correrdo pelo
Orcamento do Cofen no exercicio de 2019, e serdo alocados pelo Departamento Financeiro.

13.2. O valor estimado global da contratacdo, conforme contido nos estudos preliminares, é de R$
687.500,00 (seiscentos e oitenta e sete mil e quinhentos reais).

15. HABILITACAO
15.1. A habilitacdo das licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitacdo parcial) e da
documentacdo complementar especificada neste Termo de Referéncia.
15.2. As licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF deverdo
apresentar documentos que supram tais exigéncias.
15.3. Poderdo ser realizadas verificagdes quanto ao cumprimento do contido nesse Termo,
mediante consulta ao:
a) SICAF, a fim de verificar a composi¢cdo societaria das empresas e certificar eventual
participacgdo indireta que ofenda ao art. 9°, 111, da Lei n°® 8.666/93;
b) Sistema de Consulta consolidada, perante aos Org&os:
b.1) Licitantes Inidéneos (TCU);
b.2) CNIA - Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por ato de improbidade
administrativa e inelegibilidade (CNJ);
b.3) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Portal da Transparéncia);
b.4 CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Porta da Transparéncia).
15.4. As consultas previstas na condicdo anterior realizar-se-d0 em nome da sociedade empresaria
licitante e também de eventual matriz ou filial e de seu sécio majoritario.
15.5. Ao menos um (1) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome da licitante que comprove:

a) Aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a licitante executa ou executou
contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado para a presente licitacao;

b) Sera aceito o somatdrio de atestados ou declara¢es para comprovar a capacidade técnica,
desde que reste demonstrada a execugdo concomitante dos servigos.

16. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

16.1. O objeto da licitacdo decorrente deste termo, serd adjudicado a licitante declarada vencedora,
que apresentar o menor preco global do item, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja interposicéo de
recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular deciséo dos recursos apresentados.
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16.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.

16.3 A adjudicacdo do objeto da licitacdo decorrente deste termo ndo se coaduna com a
inteligéncia da Sumula 247 do E. Tribunal de Contas da Unido — TCU, tendo em vista que o
objeto ndo é divisivel, e constar apenas um item para contratacao.

17. FISCALIZACAO

17.1. A fiscalizacdo do fornecimento do objeto sera exercida por servidor nomeado pelo
Contratante;

17.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido;

17.3. A fiscalizagdo exercida pelo Contratante ndo excluira ou reduzird a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execucao dos itens deste Termo de Referéncia.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. O valor final para o cumprimento do objeto do presente Termo de Referéncia sera definido
apos a Cotacao Prévia de Precos a ser realizada pelo Setor de Compras e ContratacGes.

18.2. O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execucao
do objeto, mediante pagamento unico e exclusivo dos servigos ja executados, por ajuste entre as
partes interessadas, dos materiais existentes no local dos servicos e a ele destinados.

18.3. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressfes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas altera¢Oes, tendo como base
0S prec¢os constantes da proposta da Contratada.

Elaborado por Detec/COFEN:
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

1. A proponente deverd preencher os itens da Planilha de Formacdo de Precos respectiva, conforme
indicado na tabela abaixo.

2. Nos valores informados estdo compreendidos, além dos tributos, todos e quaisquer encargos que,
direta ou indiretamente, decorram da execucao do objeto licitado.

= Descrigéo ; Val Val

& — _ uantidade alor alor

= (descricao detalhada:) Q Unitario | Total Estimado
Estimado R$ R$

Servico de tratamento técnico de acervos de
1 documentos, digitalizacgdo em PDF/A com
OCR e inser¢éo no SEI.

5.000.000 0,1375 687.500,00

OBS.: NAO SERAO ACEITOS VALORES SUPERIORES AOS DESCRITOS NA
TABELA ACIMA.

LOCAL E DATA:

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

CNPJ:

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA:

RGI/CPF:

FONE DE CONTATO NA EMPRESA:
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ANEXO 11 DO EDITAL

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne°. /2019

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE
SERVICOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM O
CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM
— COFEN E A SOCIEDADE EMPRESARIA

O CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM - COFEN, entidade fiscalizadora do
exercicio profissional ex vi da Lei n° 5.905, de 12/071973, com sede no SCLN 304, Bloco E, Lote
9, Asa Norte, Brasilia/DF, CNPJ n°. 47.217.146/0001-57, representado, neste ato, por seu
Presidente Dr. MANOEL CARLOS NERI DA SILVA, brasileiro, enfermeiro, portador da
carteira COREN/RO n°. 63.592, inscrito no CPF sob o n°. 350.306.582-20, e por seu 1° Tesoureiro
Dr. GILNEY GUERRA DE MEDEIROS, brasileiro, enfermeiro, portador da carteira
profissional COREN/DF n° 143.136, inscrito no CPF sob o n° 002.246.941/97, doravante

denominada CONTRATANTE, e a empresa inscrita no CNPJ/MF
sob o n , sediada na em
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada

pelo(@) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°.
, expedida pela (0) , inscrito (a) no CPF sob o n°.

, tendo em vista 0 que consta no Processo Administrativo n°. 169/2019 e em
observancia as disposi¢cdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de
julho de 2002, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico
n°. 15/2019, mediante as clausulas e condic¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servigos de tratamento arquivistico e digitalizacdo de documentos e
inser¢do no SEI, por preco unitério, e sob demanda, para o Conselho Federal de Enfermagem —
Cofen, localizado na SCLN, QD. 304, BLOCO E, LOTE 9, - BRASILIA/DF

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO DE VIGENCIA

2.1. Para a prestacdo dos servicos aqui especificados, o contrato decorrente do Termo de
Referencia (Anexo | do Edital) terd o prazo de vigéncia de 18 (dezoito) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, com eficacia apds a publicacéo de seu extrato no Diario Oficial da Uni&o.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E DO PAGAMENTO

3.1. O valor global deste Contrato é de R$ ( ), inclusos
todos os custos e despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos
incidentes, e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Contrato.
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3.2. A Nota Fiscal devera ser remetida com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagéo a
data de seu vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa realizar sua verificacdo e, néo
havendo problemas, emitir o Atesto.
3.2.1. A nota fiscal deve estar preenchida com a descri¢do detalhada do objeto, o nimero do
Contrato e os dados bancarios da empresa;
3.2.2. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovagdo de regularidade, junto ao
Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certidao
negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou
compensacéo financeira;
3.2.3. O ndo envio das certidGes juntamente com as notas fiscais, ou ainda que as mesmas
estejam disponiveis para emissdo, ndo desobriga o Cofen de efetuar o pagamento das Notas
Fiscais que constem servicos devidamente prestados e atestados pelo gestor do Contrato.
Porém o desatendimento pela Contratada ao descrito pode motivar a rescisdo contratual e a
aplicacao das penalidades previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93.
3.3. Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a contagem
do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacdo da Nota Fiscal devidamente
corrigida;
3.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Cofen, o valor devido sera
atualizado financeiramente desde a data do vencimento até a data do efetivo pagamento, em que
0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento)
ao ano, mediante aplicacdo da seguinte formula:

I=(TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:
| = indice de atualizacdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta do Codigo de Despesas n°.
6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.007 — Servicos de Copias e Reproducdo de Documentos. Nota de
Empenho n° /2019.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da Lei n® 10.520/2002, do Decreto n° 5.450/205,

e subsidiariamente a Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes do Contratante:
5.1.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa fornecer o objeto de
acordo com as determinacgdes do Edital e seus Anexos, especialmente deste Termo;
5.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como 0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando 0s apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;
5.1.3. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execucdo do
objeto, fixando prazo para a sua corre¢ao;
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5.1.4. Rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto entregue fora da especificagdo ou com problemas
técnicos;
5.1.5. Efetuar o pagamento nas condi¢fes pactuadas.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Além das obrigaces resultantes da aplica¢do da Lei n® 10.520/2002, do Decreto n°® 5.450/205,

e subsidiariamente a Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes do Contratada:
6.1.1. Indicar, quando da assinatura do contrato, o endereco, telefone fixo, celular de contato
do escritorio de representacdo em Brasilia/DF ou da sede da empresa, qualquer que seja seu
endereco;
6.1.2. Executar o objeto de acordo com as condicdes, prazo, especificagbes e quantitativos
estipulados neste Termo de Referéncia e seus anexos;
6.1.3. Prestar todos os esclarecimentos e informacg6es que forem solicitados pelo Contratante,
de forma clara, concisa e ldgica, atendendo de imediato as reclamagdes;
6.1.4. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Cofen, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorrer na execu¢do do objeto contratado, para adocdo das
medidas cabiveis;
6.1.5. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, 0s
servicos que forem constatadas falha, defeito, incorrecao ou qualquer dano, em até 5 dias Uteis,
contados da comunicagao por escrito;
6.1.6. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse do Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em
razdo da execuc¢do do objeto, devendo orientar seus empregados nesse sentido.
6.1.7. Fornecer médo-de-obra qualificada, conforme disposi¢des deste Termo de Referéncia e
anexos, para a execucdo dos servicos, devidamente identificada.
6.1.8. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execu¢do do objeto, sem prévia
autorizacdo do Cofen;
6.1.9. Responder pelos danos causados diretamente aos bens do Cofen, ou ainda a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo Cofen;
6.1.10. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitag&o;
6.1.11. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, inclusive transporte até o local indicado para entrega, tributos, taxas,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes do fornecimento dos
aparelhos.
6.1.12. Manter todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram sua contratacao,
inclusive quanto a qualificagdo econdmico-financeira;
6.1.13. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucéo deste objeto;
6.1.14. A Contratada deve contar com atendimento de exceléncia no que diz respeito a
precisdo, comprometimento, disposicao e rapidez para resolugédo de eventuais problemas.
6.1.15. Cumprir rigorosamente o0s prazos estipulados neste termo.

CLAUSULA SETIMA - DA EXECUCAO DO CONTRATO
7.1.  Os servicos deverdo ser prestados na sede do Conselho Federal de Enfermagem — Cofen
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durante o horario de funcionamento do 6rgdo, conforme especificacbes contidas nos item 3 do
Termo de Referéncia, anexo | do Edital do Pregéo Eletrénico n.° 15/2019, independentemente de
sua transcricao.

CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizacdo do fornecimento do objeto sera exercida por servidor nomeado pelo
Contratante;

8.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital do Pregéo Eletrénico n°
15/2019);

8.3. A fiscalizacdo exercida pelo Contratante ndo excluird ou reduzird a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execucdo dos itens deste Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES
9.1 Com fundamento no artigo 7° da Lei n® 10.520/2002 ficard impedida de licitar e contratar com
a Unido e sera descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla
defesa, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e da aplicacdo de multa de até 30% (trinta
por cento) sobre o valor conforme cada caso citados neste item, a Contratada que:
9.1.1. Apresentar documentacéo falsa;
9.1.2. Fraudar a execucéo do contrato;
9.1.3. Comportar-se de modo inidéneo;
9.1.4. Cometer fraude fiscal; ou
9.1.5. Fizer declaracéo falsa.
9.2. Para os fins do subitem “comportar-se de modo inidéneo”, reputar-se-d0 inidoneos atos tais
como os descritos nos artigos 92, paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n°® 8.666/1993.
9.3. Com fundamento nos artigos 86 e 87, incisos | a IV, da Lei n° 8.666, de 1993; e no art. 7° da
Lei n° 10.520, de 17/07/2002, nos casos de retardamento, de falha na execucdo do contrato,
inexecugdo parcial ou de inexecucdo total do objeto, garantida a ampla defesa, a Contratada
podera ser sancionada, isoladamente, ou juntamente com as multas abaixo definidas, e nas tabelas
1 e 2 relacionadas, com as seguintes san¢oes:
9.3.1. Adverténcia;
9.3.2. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
Conselho Federal de Enfermagem — Cofen, por prazo ndo superior a dois anos;
9.3.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da sancéo aplicada com base no inciso anterior; ou
9.3.4. Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, ou nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°
10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos.
9.4. Configurar-se-a a inexecucéo total, entre outras hipoteses, quando a Contratada ndo entregar o
objeto, sem causa justificada, em prazo superior a 30 (trinta) dias ap0s o encerramento do prazo
estipulado.
9.4.1. No caso de inexecucdo total, garantida a ampla defesa e o contraditorio, a Contratada
estara sujeita a aplicacdo de multa de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato.
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9.5. Configurar-se-a a inexecucdo parcial do objeto, entre outras hipdteses, quando decorridos 20
(vinte) dias do término do prazo estabelecido para a entrega dos produtos, houver entrega do
objeto pela Contratada, mas ndo em sua totalidade.
9.5.1. No caso de inexecucdo parcial, garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada
estara sujeita a aplicacdo de multa de até 20% (vinte por cento) do valor que falta ser executado
do contrato.
9.6. Configurar-se-a o retardamento da execucdo, entre outras hipdteses, quando a Contratada,
sem causa justificada, deixar de entregar e/ou atrasar e/ou entregar em desconformidade o objeto
do contrato.
9.6.1. No caso de retardamento ou falha da execucdo, garantida a ampla defesa e o
contraditério, a Contratada podera ser sancionada com multa de 1% (um por cento) do valor
total do contrato, até o limite de 20% (vinte por cento).
9.7. A falha na execucdo do contrato estara configurada quando a Contratada se enquadrar em
qualquer das situacOes previstas na tabela 2 abaixo.
9.8. Pelo descumprimento das obrigacdes contratuais, a Administracdo aplicard multas conforme a
graduacéo estabelecida nas tabelas seguintes:

TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA% do valor do contrato/nota de
empenho
1%
2%
3%
4%

BAWIN|F-

TABELA?2

ITEM DESCRICAO GRAU | INCIDENCIA

A Entregar objeto de baixa qualidade, paliativo, 4 Por ocorréncia
substitutivo como por carater permanente, ou
deixar de providenciar recomposi¢éo
complementar.
B Fornecer informacéo falsa de servico ou 2 Por ocorréncia
substituir objeto licitado por outro de qualidade
inferior
C Destruir ou danificar o patriménio da 3 Por ocorréncia
CONTRATANTE por culpa ou dolo de seus
agentes
D Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE 4 Por ocorréncia
para fins diversos do objeto do contrato
E Recusar-se a executar a troca de objeto 4 Por ocorréncia
determinado pela fiscalizag&o, sem motivo
justificado.
F Permitir situacdo que crie a possibilidade de 3 Por ocorréncia
causar ou que cause dano fisico, lesdo corporal
ou consequéncias letais.

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

G | Manter a documentag&o de habilitagio | 1 | Poriteme por
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atualizada ocorréncia

H Cumprir determinacdo formal ou instrucéo 2 Por ocorréncia
complementar da fiscalizagao

I Cumprir obrigacéo contratual acessoria, a 2 Por item e por
exemplo de solicitacdo escrita e fundamentada ocorréncia.
do fiscal do Contrato/Ata/Nota de Empenho.

J Apresentar, quando solicitado, documentacgéo 2 Por ocorréncia
fiscal, trabalhista, previdenciaria e outros e por dia

documentos necessarios a comprovagao do
cumprimento dos demais encargos trabalhistas.

K Entregar ou entregar com atraso ou incompleta 1 Por ocorréncia
a documentacdo exigida por forca do contrato e por dia.

L Entregar ou entregar com atraso 0s 2 Por ocorréncia
esclarecimentos formais solicitados para sanar e por dia.

as inconsisténcias ou duvidas suscitadas
durante a analise da documentacao exigida por
forga do contrato

M Cumprir quaisquer dos itens do Edital do 3 Por item e por
Pregdo Eletronico e seus anexos ndo previstos ocorréncia.
nesta tabela de multas, apos reincidéncia
formalmente notificada pela fiscalizacao.
N Substituir os produtos que apresentarem 2 Por item e dia
defeitos e/ou apresentarem rendimento de atraso.
insatisfatorio em até 15 (quinze) dias corridos,
contadas da comunicacdo do Fiscal do
Contrato/Ata/Nota Empenho.

9.9. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a Contratada.
9.9.1. Se os valores das faturas forem insuficientes, fica a Contratada obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagéo oficial.
9.9.2. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela Contratada a
Contratante, o débito serd encaminhado para inscri¢do em divida ativa.
9.10. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominacdes legais previstas no contrato,
poderé ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos enumerados no
art. 78, incisos I a X1l e XVII, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA — DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL E DA VINCULAGAO AO
EDITAL E AO CONTRATO

10.1. O presente contrato fundamenta-se nas Leis n° 10.520/2002 e n°® 8.666/1993 e vincula - se
ao Edital e anexo, do Pregéo Eletrénico n°. 15/2019, bem como a proposta da CONTRATADA,
constantes do PAD n°. 169/2019.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA RESCISAO
11.1. Este Contrato podera ser rescindido pelo Contratante, independente de notificacdo ou
interpelacéo judicial, atendido o disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n°. 8.666/93, considerando-se
especialmente as seguintes hipdteses:
a) O ndo-cumprimento, ou o cumprimento irregular, de clausulas contratuais,
especificagOes ou prazos;
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b) O atraso injustificado no inicio da execucdo do servico;

c) A paralisacdo da execucdo, sem justa causa e prévia comunicacdo ao Contratante;

d) A cesséo ou transferéncia total ou parcial do seu objeto, a associacdo da Contratada
com terceiros, a fuséo, a cisdo ou a incorporacao, ndo admitidas neste Contrato;

e) O ndo-atendimento das determinacdes regulares do empregado do Contratante
designado para acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato;

f) A ocorréncia de caso fortuito e forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucéo deste Contrato.

g) O ndo cumprimento, por parte da Contratada, das obrigacGes constantes na Clausula
Sexta;

PARAGRAFO UNICO - Os casos de rescisio contratual serdo formalmente motivados no
processo administrativo correspondente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra empresa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
neste termo, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Ges do contrato, ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto deste termo, e ainda haja anuéncia do contratante a continuidade do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1. Quaisquer davidas ou controveérsias oriundas da execugdo deste contrato serdo dirimidas, nos
termos do disposto no art. 55, § 2° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, no foro da Secéo
Judiciaria da sede do Contratante, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
E por estarem justos e contratados, lavram o presente instrumento de contrato em trés vias de igual
teor, que vao assinados pelas partes, que se comprometem a cumprir 0 presente em todas as suas
clausulas e condicdes, tudo de acordo com a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes posteriores.

Brasilia, de de 2019.
CONTRATANTE CONTRATADA
MANOEL CARLOS NERI DA SILVA
Presidente
CONTRATANTE

GILNEY GUERRA DE MEDEIROS
1° Tesoureiro

TYCIANNA GOES DA SILVA MONTE ALEGRE
Procuradora Geral
TESTEMUNHAS:
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