OFICIO CIRCULAR N° 0065/2019/GAB/PRES

Brasilia-DF, 15 de abril de 2019.

A Sua Senhoria o{a) Senhor(a)
Presidente do Conselho Regional de Enfermagem

Senhor(a) Presidente,

O Setor de Inscri¢o, Registro ¢ Cadastro do Cofen elaborou um compilado de
orientagBes que trata sobre os procedimentos cabiveis para o encaminhamento de titulos de
residéncia para outorga da Conarenf aos quais todos os Corens deverfio estar cientes. Tal
iniciativa visa diminuir possiveis dificuldades durante o processo de analise dos titulos
eliminando as ddvidas mals recorrentes entre os funcionérios dos Corens, mediante as

informagdes apresentadas a seguir.

Orientacdes dos Procedimentos para Encaminhamento de Titulo para Outorga da
Conarenf

I. Introducio

O processo de andlise, pela Conarenf, dos titulos de especializaciio /ato sensu na
modalidade residéncia ¢ dado a partir do estabelecimento de uma relagio inicial entre os
Conselhos Regionais (Corens) ¢ o Setor de Inscriciio, Registro ¢ Cadastro (SIRC) do
Conselho Federal de Enfermagem (Cofen), por meio da qual sio encaminhadas todas as
documentacdes referentes a esses titulos apresentados pelos profissionais de enfermagem
interessados.

Dada a relevancia desse procedimento, foi elaborado este documento que visa
divulgar as principais notas de esclarecimento acerca dos trimites que envolvem a
Conarenf, de modo a tornar os Corens mais integrados sobre as questdes burocréticas

envolvidas neste quadro.
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2. Sobre a residéncia

O Programa de Residéncia em Enfermagem ¢ formulado como curso de pos-
graduacdo lato sensu, em nivel de especializacdo, que funciona comio um treinamento em
servi¢o para profissionais formados nesta area. A constituicdo de registro desse tipo de
titulo pelo Cofen, atualmente, baseia-se na Resoluciio Cofen n®. 459 de 2014.

Ao que resolve a Resolucdio Cofen 459/2014, fica intitulado os critérios mais
relevantes para serem abordados durante a analise dos processos encaminhados & Conarenf
¢ concessdo de registro da especializacio.

Dentre as definicdes apresentadas na Resolugio estfio: as dreas de abrangéncia
direcionadas ao Conhecimento da Enfermagem, as quais os cursos de residéncia deverfio
fazer referéncia dentro dos seus eixos curriculares, a padronizacio da expedicio de
certificado dos cursos de pds-graduacio lato sensu, o estabelecimento da competéncia
direcionada a Conarenf de elaborar normas complementares, aprovadas pelo Plenario do
Cofen.

Por fim, vale salientar a incumbéncia divulgada no escopo do Parecer n°.
004/2018/CTEP- Cofen, o qual conclui que a apresentagio de documentos que comproverm
a ocorréncia da ceriménia de colagdo de grau do curso de Enfermagem é condigio sine gua

non para a efetuagfo de registro no quadro de profissionais de enfermagem:.

3. Atribuicdes do Setor de Inscri¢fio, Registro e Cadastro — SIRC/COFEN

O processo de direcionamento dos documentos que estarfio sujeitos a anélise da
Conarenf, para deferimento ou indeferimento dos pedidos de registro de titulos de
residéncia, consiste em  relacionar diferentes setores que compdem o Sistema
Cofen/Corens. Mas, para execugdo de fato de tal servigo, fez-se necessario que um desses
setores assumisse a competéncia de intermediador, pois assim procedimentos como os de
controle administrativo passariam a ser trabalhados de forma mais concentrada.

Dado isso e mediante a demanda periddica de encaminhamento de processos para
apreciagdo em Plendrio, o SIRC ficou como o responsavel por intermediar a relacio

estabelecida entre as duas pontas — Regionais ¢ Conarenf. Vale destacar que a atuag&o deste
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setor direciona-se, principalmente, a simplificacio da organizac¢c dos arquivos recebidos
via e-mail <residéncia@cofen.gov.br> — arquivos estes que dsverdo ser encaminhados
pelos Corens por meio0 deste correio eletrdnico especifico, criado para garantir a ordem
durante o processo - de modo a tornar a andlise destes mais agil e mais direta.

A execucio do controle administrativo mencionado norteia-se a partir da
disponibilizacdo dos documentos que os profissionais de enfermagem apresentaram para o
seus respectivos Corens como solicitacio de registro dos dados presentes nos titulos
referenciados. Apds o primeiro contato com esses processos cabe ao funcionario
responsavel do SIRC tomar as primeiras medidas cabiveis relacionadas a este tipo de
manifestagdo, bem como realizar a primeira apreciacio, verificando se existe ou ndo
qualguer caréncia de dados no arquivo, além de disponibilizar todos os processos enviados
a0 longo do més recorrente em uma pasta compartilhada, possibilitando assim o acesso dos
compositores da banca examinadora.

Realizada a reunifo da comissdo é disponibilizado um novo arquivo ao SIRC na
pasta compartilhada, os pareceres, nos quais constam as notas de posicionamento dos
examinadores acerca das especificidades de cada caso. As decises presentes nos pareceres
individuais dos profissionais requerentes divulgam as proximas agGes a serem realizadas
tanto pelos funcionarios do SIRC quanto pelos dos Regionais. Cabe aos profissionais do
Cofen encaminharem todos os pareceres elaborados ap6s a ocorréncia da Conarenf, para
que assim os funciondrios responsiveis por essas manifestacdes nos Corens tomem
conhecimento acerca das decisdes ¢ por fim executem aquilo que foi decidido nos
parcceres, podendo estes ser de deferimento de registro da residéncia ou de indeferimento,
caso a solicitagdo tenha fugido dos pardmetros de analise.

Contudo, vale ressaltar que em casos de deferimento os registros  das
especializacdes serdo feitos exatamente de acordo com aquilo que constar nos pareceres.
Desta forma, torna-se valido informar que ¢ de extrema importancia considerar as

nomenclaturas dos titulos.
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4. Sobre os documentos

O inicio dos procedimentos se d4 ao passo que o profissional se dirige até o Coren
de sua inscri¢io principal no intuito de solicitar o registro do titulo de pos-graduacio na
modalidade residéncia, no Sistema Cofen/Conselhos Regionais. Para tanto, faz-se
necessario a apresentagio de documentos que comprovem este nivel de formagéio para
Instruir o requerimento, como diploma e historico escolar referente a residéncia cursada —
conforme determina a Resolucio CNE/CES n°. 01/2018.

Dada a entrada com as documentaces acima mencionadas os funcionarios dos
Regionais responsdveis por estes processos devem proceder com o devido preenchimento
do requerimento, que deve conter todas as informagdes relevantes para facilitar a
apreciacdo dos casos. Apés a efetuagio do preenchimento do requerimento deve também
ser realizada a sua digitalizacdo, junto as documentagdes obrigatérias apresentadas pelos
profissionais,

Deve-se destacar, ainda, que visando adiantar o processo de revisio dos documentos
encaminhados a organizacfio dos arquivos deve ser feita de forma individual — distinguindo
cada caso com o respectivo nome do profissional solicitante —, além disso os Regionais
devem se ater ao posicionamento das paginas anexadas, visto que estas devem estar de
acordo com as orientagdes originais.

Nestes arquivos individuais além de conter todas as informag8es antes citadas
devem conter também algum comprovante que informe a data da colacdo de grau da
graduagdo do profissional — sublinha-se que cabe ao Coren remetente disponibilizar este
dado no arquivo —, caso o Regional ndo seja detentor desta documentacio, aconselha-se o
anexo de notas equivalentes como cépia do diploma, extrato dos dados de registro, ou
documento préprio.

Para finalizar o processo de envio dos casos os Regionais devem executar uma
ultima verificagdo, agora no Sistema de Aplicacdes, para atestar se as especializacdes
solicitadas j4 se encontram devidamente cadastradas, caso contrério torna-se necessério
solicitar antecipadamente a divulga¢do do parecer que resolve as solicitagbes. Contudo,
acentua-se que o8 registros dos titulos de residéncia sfo efetnados mediante o

posicionamento da comissfio examinadora, ou seja, a Conarent.
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Resumindo, para andlise dos titulos de residéncia pela Comisséo, é necessario

enviar ao e-mail <residéncia@cofen.gov.br>, digttalizados ¢ na orientacfio correta, os

seguintes documentos:

¢ Requerimento;

_— I

o Certificado (referente 2 residéncia);

o Historico escolar (referente & residéncia);

e Comprovante que informe a data da colagdo de grau da graduacio.

5. Cronograma de Reunido Conarenf - 2019

O envio das documentagdes para a reuniio do Plenério deve estar dentro do prazo
de antecedéncia previsto pelos doutores compositores da banca examinadora da Conarenf

— ultimo dia da semana que antecede a realizaciio da reunifio. Abaixo segue quadro

ifustrativo do calendério elaborado para este ano.

Calenddrio 2019
Fevereiro Do dia 18 ao dia 20 — segunda a quarta
(02/2019)
Margo Do dia 18 ao dia 20 - segunda a quarta
(03/2019)
Abril Do dia 22 ao dia 24 — segunda a quarta
(04/2019)
Maio Do dia 20 ao dia 22 — segunda 4 quarta
(05/2019)
Junho Do dia 24 ao dia 26 — segunda & quarta
(06/2019)
Julho Do dia 22 ao dia 24 — segunda 4 quarta
(07/2019)
Agosto Do dia 19 ao dia 21 - segunda 4 quarta
(08/2019)
Setembro Do dia 23 ao dia 25 — segunda 4 quarta
(09/2019)
Outubro Do dia 14 ao dia 16 — segunda & quarta
(10/2019)
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Novembro Do dia 11 ao dia 15 - 22% CBCENF - Foz do
(11/2019) Iguagu/PR

Dezembro Do dia 09 ao dia 11 — segunda & quarta
(12/2019)

5.1 Casos excepcionais

Mediante o surgimento de casos excepcionais, no qual se faca necessario o envio
de processo para anélise durante a ocorréncia das reunides, cabe a0 Coren remetente enviar

e-mail contendo justificativa plausivel para a possibilidade de encaixe destes processos para

serem analisados junto aqueles enviados dentro do prazo previsto.

Atenciosamente,

MANOEL CARLOS NERI DA SILVA
COREN-RO N° 63592
Presidente do Cofen
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