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TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE: Setor de Servicos Gerais - SSG

1. OBJETO

1.1. O presente tem por objeto a contratacdo de servico de confeccdo de carimbos e material
correlato, por demanda e por preco unitario, necessario para atender as necessidades do Conselho
Federal de Enfermagem — Cofen, conforme especificagfes constantes neste Termo e anexos.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O servigo de confeccdo de carimbos € necessario, pois 0s carimbos conferem autenticidade aos
documentos do Cofen. Além disso, é importante pontuar que o ingresso de novos servidores, as
mudancas na estrutura regimental e as alteracbes em fungOes e cargos sdo fatores que aumentam a
demanda do referido servico.

2.2. Os carimbos sdo importantes acessorios em escritorios, particulares ou governamentais, nos
cartdrios e outras reparticdes publicas onde documentos sdo marcados frequentemente.

2.3. A importancia de carimbos no meio profissional é clara, principalmente para aqueles que passam
por uma rotina de assinaturas que exigem algum dado especifico e que deve ser inserido junto a
assinatura. O carimbo é, na verdade, uma maneira mais rapida de colocar as informag¢bes em um
papel.

2.4. Os carimbos especificados neste Termo de Referéncia serdo utilizados pelos diversos setores e
servidores desta Autarquia no desenvolvimento de suas atividades funcionais.

2.5. Por meio do Memorando n. 07/2020, o Setor de Servicos Gerais informou que foram realizados
ajustes nas quantidades e tipos de carimbos em relacdo ao contrato firmado anteriormente (Contrato
n. 12/2019 - PAD Cofen n. 1061/2018), a fim de melhor adequar a nova contratacdo as necessidades
do Cofen.

2.6. Assim, a contratacdo tem o fito de manter o funcionamento da prestacdo dos servigos
supracitados, visto que o contrato atual tem vigéncia até o dia 25 de abril de 2020.

2.7. De acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, na classificacdo da
despesa de material por encomenda, a despesa orcamentaria so devera ser classificada como servigos
de terceiros se o préprio 6rgdo ou entidade fornecer a matéria-prima. Caso contrario, devera ser
classificada no elemento de despesa 52, em se tratando de confec¢do de material permanente, ou no
elemento de despesa 30, se material de consumo (MCASP, 62 ed., p. 99).

2.8. Por fim, considerando que a estrutura do Cofen esta voltada para as rotinas internas do sistema
Cofen/Conselhos Regionais, e, ainda, que ndo possui tal material e nem condicdes realizar esse tipo
de servico, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada em confecgdo e fornecimento,
sob demanda, de servicos de chaveiro e carimbo.

3. ESPECIFICACAO TECNICA DO OBJETO

e~ . . Quant. | Unidade de

Especificacéo - Servico de Carimbo Estimada Medida
Carimbo automatico Printer 30 ou similar 80 Unidade
Carimbo automatico Printer 50 ou similar 50 Unidade
Carimbo automatico Printer S-829 ou similar 40 Unidade
Carimbo datador numérico 05 Unidade
Carimbo numerador automatico (kw-trio) 4 digitos ou similar 05 Unidade
Troca de Borracha carimbo Printer 30 ou similar 20 Unidade
Troca de Borracha carimbo Printer 50 ou similar 20 Unidade
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Troca de Borracha carimbo Printer S-829 ou similar 20 Unidade
Carimbo numerador c/fita vulcanizada de 3 mm, 4 digitos ou similar 05 Unidade

4. QUANTITATIVOS

4.1. Por se tratar de servico que ndo ha como definir de forma precisa o quantitativo, a quantidade
descrita neste Termo de Referéncia trata-se de mera estimativa, sem previsdao exata de quantas
unidades de fato serdo executadas/adquiridas. Assim, o fornecimento de sera feito sob demanda, bem
como o pagamento, durante o periodo de vigéncia do contrato, de acordo com a real necessidade dos
setores do Cofen;

4.2. Dessa forma, o Cofen néo fica obrigado a contratar os quantitativos estimados.

5. PRAZOS, LOCAL E CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. Para os servicos de carimbo, a Contratada terd o prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para a
entrega dos materiais ora mencionados, contados a partir do recebimento da solicitagéo do Cofen;

5.2. Os carimbos devem ser entregues na sede do Conselho Federal de Enfermagem, localizada na
SCLN, Qd. 304, Bloco E, Lote 9 — Asa Norte, Brasilia/DF, no horério de 9h as 16h, de segunda a
sexta, exceto feriados.

5.3. A Contratada deverd pegar/executar o material/servico e entregd-lo no endereco acima
mencionado.

5.4. Todo material devera ser novo, de primeiro uso, e ter embalagem lacrada, a fim de permitir
completa seguranca durante o transporte, além disso, devem estar em perfeita condicdo quando da
recepcédo pelo Contratante e identificados externamente com os dados constantes da Nota Fiscal.

5.5. O material serd recebido pelo Setor de Servigos Gerais do Cofen para verificacdo da
conformidade das especificagdes e quantidades.

6. FUNDAMENTAC}AO LEGAL E MODALIDADE LICITATORIA

6.1. A prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia obedecera ao disposto na Lei n°
10.520/2002, no Decreto n° 10.024/19 de 20/09/19, e subsidiariamente, as normas da Lei n°® 8.666/93
e suas alteracoes.

6.2. Pelo fato do objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que a caracterizacdo dos produtos e
servicos enseja definicdes objetivas com base em especificacbes de servicos de mercado,
obrigatoriamente deve ser adotada a modalidade pregdo na forma eletrdnica, pelo critério do Menor
Preco.

7. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo do Decreto n°® 10.024/19, da Lei n°® 10.520/02 e

subsidiariamente da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes da Contratada:
7.1.1. Indicar, quando da retirada da nota de empenho, o endereco, telefone fixo, celular de contato
do escritério de representacdo em Brasilia/DF ou da sede da empresa, qualquer que seja Seu
endereco;
7.1.2. Executar o objeto de acordo com as condicOes, prazo, especificagfes e quantitativos
estipulados neste Termo de Referéncia;
7.1.3. Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pelo Contratante, de
forma clara, concisa e ldgica, atendendo de imediato as reclamacoes;
7.1.4. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Cofen, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorrer na execucdo do objeto contratado, para adogdo das medidas
cabiveis;
7.1.5. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, 0
material no qual forem constatados falha, defeito, incorre¢cdo ou qualquer dano, em até 3 dias
ateis;
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7.1.6. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao do objeto;

7.1.7. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens do Cofen, ou
ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou 0 acompanhamento pelo Cofen;

7.1.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
0 atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993,;

7.1.9. Entregar o material devidamente embalado de forma a ndo ser danificado durante as
operagOes de transporte, carga e descarga, responsabilizando-se pelas despesas decorrentes da
entrega, bem como pelo risco de perdas, até o efetivo recebimento pelo Cofen, incluindo a
contagem do material entregue;

7.1.10. Manter todas as condicGes de habilitagéo e qualificacdo que ensejaram sua contratagéo,
inclusive quanto a qualificagdo econémico-financeira;

7.1.11. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham serem vitimas 0s seus
colaboradores em servigo, cumprindo todas as suas obrigagdes quanto as leis trabalhistas e
previdenciarias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

7.1.12. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados no Edital e seus Anexos.

7.1.13. Fornecer materiais compostos no todo ou em parte, preferencialmente por material
reciclavel, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR-15448-1 e 15448-2;

7.1.14. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Teécnicas sobre residuos solidos;

8. OBRIGAQ@ES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
8.1. Além das obrigages resultantes da aplicacdo do Decreto n® 10.024/19, da Lei n° 10.520/02 e
subsidiariamente da Lei n°® 8.666/93 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes do Contratante:
8.1.1. Proporcionar todas as condi¢Oes para que a Contratada possa desempenhar seus servicos de
acordo com as determinacgdes do Edital e seus Anexos, especialmente deste Termo;
8.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;
8.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade
competente para as providéncias cabiveis;
8.1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execu¢do do
objeto, fixando prazo para a sua corre¢ao;
8.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) material (ais) entregues fora da especificacdo ou com
problemas técnicos;
8.1.6. Efetuar o pagamento nas condi¢Oes pactuadas.

9. FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto do contrato sera exercida por servidor nomeado pelo
Contratante, nos termos do artigo 67 da Lei n° 8.666/93;

9.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servicos/itens fornecidos
em desacordo com o estabelecido no presente Termo de Referéncia;

9.3. A fiscalizacdo exercida pelo Fiscal do Contratante ndo excluira ou reduzira a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execucao dos itens deste Termo de Referéncia.

10. CONDICOES E SUPORTE PARA PAGAMENTO
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10.1. A Nota Fiscal devera ser remetida com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias corridos em
relacdo a data de seu vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa realizar sua verificagdo e, ndo
havendo problemas, emitir o Atesto.
10.1.1. A nota fiscal deve estar preenchida com a descri¢cdo detalhada do objeto, o nimero da Nota
de Empenho/Contrato e 0s dados bancérios da empresa;
10.1.2. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovacdo de regularidade, junto ao
Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certiddo negativa
de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou compensacao
financeira;
10.1.3. O ndo envio das certiddes juntamente com as notas fiscais, ou ainda o fato de que as
mesmas ndo estejam disponiveis para emissao, ndo desobriga o Cofen de efetuar o pagamento das
notas fiscais que constem servicos devidamente prestados e atestados pelo Fiscal.
10.2. Sendo identificada cobranga indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a contagem do
prazo para pagamento serd reiniciada a partir da reapresentacdo da Nota Fiscal devidamente
corrigida;
10.3. O Cofen ndo se responsabilizara pelo pagamento de quaisquer servicos realizados sem a
solicitacdo ou autorizagéo do fiscal do contrato;
10.4. A Contratada fara jus ao recebimento de pagamento apenas em contraprestacdo a realizacao
efetiva de algum servigo, ndo sendo devida qualquer retribuicdo pecunidria unicamente pela
existéncia da relacao contratual;
10.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Cofen, o valor devido sera
atualizado financeiramente desde a data do vencimento até a data do efetivo pagamento, em que 0s
juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplicacao da seguinte férmula:

1= (TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:
| = indice de atualizac4o financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratérios;
N = Ndmero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

10.6. Os valores contratados decorrentes do presente termo sao fixos e irreajustaveis

11. SANCOES
11.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n® 10.520/2002 ficard impedida de licitar e contratar com a
Unido e sera descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa,
sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e da aplicagdo de multa de até 30% (trinta por cento)
sobre o valor conforme cada caso citado neste item, a Contratada que:

11.1.1. Apresentar documentagéo falsa;

11.1.2. Fraudar a execucao do contrato;

11.1.3. Comportar-se de modo inidoneo;

11.1.4. Cometer fraude fiscal; ou

11.1.5. Fizer declaracdo falsa.
11.2. Para os fins do subitem “comportar-se de modo inidoéneo”, reputar-se-a0 inidéneos atos tais
como o0s descritos nos artigos 92, paragrafo unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/1993.
11.3. Com fundamento nos artigos 86 e 87, incisos | a 1V, da Lei n° 8.666, de 1993; e no art. 7° da
Lei n°® 10.520, de 17/07/2002, nos casos de retardamento, de falha na execucdo do contrato,
inexecucdo parcial ou de inexecucdo total do objeto, garantida a ampla defesa, a Contratada podera
ser sancionada, isoladamente, ou juntamente com as multas abaixo definidas, e nas tabelas 1 e 2
relacionadas, com as seguintes san¢es:
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11.3.1. Adverténcia;
11.3.2. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
Conselho Federal de Enfermagem — Cofen, por prazo ndo superior a dois anos;
11.3.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Puablica
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
a Contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da
sancédo aplicada com base no inciso anterior; ou
11.3.4. Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, ou nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°®
10.520/2002, pelo prazo de ate cinco anos.
11.4. Configurar-se-4 a inexecucdo total, entre outras hipoteses, quando a Contratada ndo entregar o
objeto, sem causa justificada, em prazo superior a 30 (trinta) dias apds o encerramento do prazo
estipulado.
11.4.1. No caso de inexecucdo total, garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada
estard sujeita a aplicagcdo de multa de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato.
11.5. Configurar-se-a a inexecucdo parcial do objeto, entre outras hipdteses, quando decorridos 20
(vinte) dias do término do prazo estabelecido para a entrega dos produtos, houver entrega do objeto
pela Contratada, mas ndo em sua totalidade.
11.5.1. No caso de inexecucdo parcial, garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada
estara sujeita a aplicacdo de multa de até 20% (vinte por cento) do valor que falta ser executado do
contrato.
11.6. Configurar-se-a o retardamento da execucao, entre outras hipoteses, quando a Contratada, sem
causa justificada, deixar de entregar e/ou atrasar e/ou entregar em desconformidade o objeto do
contrato.
11.6.1. No caso de retardamento ou falha da execucéo, garantida a ampla defesa e o contraditorio,
a Contratada podera ser sancionada com multa de 1% (um por cento) do valor total do contrato,
até o limite de 20% (vinte por cento).
11.7. A falha na execucdo do contrato estara configurada quando a Contratada se enquadrar em
qualquer das situagdes previstas na tabela 2 abaixo.
11.8. Pelo descumprimento das obrigacdes contratuais, a Administracdo aplicara multas conforme a
graduacdo estabelecida nas tabelas seguintes:

TABELA1
GRAU CORRESPONDENCIA% do valor do contrato/nota de empenho
1 1%
2 2%
3 3%
4 4%
TABELA?2
ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
Entregar objeto de baixa qualidade, paliativo,
A substitutivo como por carater permanente, ou deixar de 4 Por ocorréncia
providenciar recomposi¢do complementar.
B Fornecer informacéo falsa de servigo ou substituir objeto 5 p A
e X L5 or ocorréncia
licitado por outro de qualidade inferior
Destruir ou danificar o patriménio da CONTRATANTE A
C 3 Por ocorréncia
por culpa ou dolo de seus agentes
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D Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins 4 Por ocorréncia
diversos do objeto do contrato
Recusar-se a executar a troca de objeto determinado pela A

E RS o 4 Por ocorréncia
fiscalizacdo, sem motivo justificado.

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou

F que cause dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias 3 Por ocorréncia
letais.

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

G Manter a documentacdo de habilitacdo atualizada 1 Por itenj e por

ocorréncia

H Cumprir deterrr)inagéo ) formal ou  instrucdo 5 Por ocorréncia
complementar da fiscalizacéo
Cumprir obrigacdo contratual acessoria, a exemplo de Por item e por

I solicitacdo escrita e fundamentada do fiscal do 2 ocorréncia.
Contrato/Ata/Nota de Empenho.

Apresentar, quando solicitado, documentacéo fiscal,

3 trabalhista, previdenciaria e outros documentos 5 Por ocorréncia e
necessarios & comprovagdo do cumprimento dos demais por dia
encargos trabalhistas.

K Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a 1 Por ocorréncia e
documentagdo exigida por forca do contrato por dia.
Entregar ou entregar com atraso o0s esclarecimentos
formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou Por ocorréncia e

L L. . - ~ 2 .
duvidas suscitadas durante a analise da documentagéo por dia.
exigida por forca do contrato
Cumprir quaisquer dos itens do Edital do Pregdo

M Eletrénico e seus anexos ndo previstos nesta tabela de 3 Por item e por
multas, apds reincidéncia formalmente notificada pela ocorréncia.
fiscalizacdo.

Substituir os produtos que apresentarem defeitos e/ou
apresentarem rendimento insatisfatorio em até 15 . dia d
N (quinze) dias corridos, contadas da comunicacdo do 2 Por item e dia de
k atraso.
Fiscal do
Contrato/Ata/Nota Empenho.

11.9. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a Contratada.
11.9.1. Se os valores das faturas forem insuficientes, fica a Contratada obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacéo oficial.
11.9.2. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela Contratada a
Contratante, o débito serd encaminhado para inscrigdo em divida ativa.
11.10. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominac@es legais previstas no contrato, podera
ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos enumerados no art. 78,
incisos | a X1l e XVII, da Lei n°® 8.666/93.

12. JUSTIFICATIVA PARA ADJUDICACAO POR GRUPO

12.1. A juncéo dos itens em grupo contribui positivamente para a reducdo dos custos, aumentando a
possibilidade de diminuicdo do valor final, auxiliando também no processo licitatorio, j& que ha total
semelhanca entre os itens que compdem o objeto.

12.2. A opcdo por menor preco por grupo tem a devida e excepcional permissdo da Sumula 247 do
TCU, para evitar prejuizo com a perda de economia de escala. E, ademais, justifica-se a necessidade
de adjudicacdo global por se tratar de um Unico servigo, isso porque, os itens aqui listados sdo da
mesma natureza e guardam relacédo entre si, alem disso, a adjudicacdo por preco global proporcionara
economia de escala, por se tratar de poucos itens de cada servigo e o fato de lidar com um Unico
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prestador para cada servigco diminui o custo administrativo de gerenciamento de todo o processo de
contratacao

12.3. A contratacdo por grupo, do servico de confeccdo de carimbos, tem por objetivo evitar a
prestacdo descentralizada desse servico, 0 que aumentaria significativamente seus custos. Além
disso, espera-se, como resultado da contratacéo, a garantia de qualidade e de presteza na execucao do
Servico.

13. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

13.1. Para a contratacdo de servicos, objeto deste Termo, a Contratada devera observar, no que
couber, os critérios de sustentabilidade ambiental, contidos na Instru¢cdo Normativa n° 01, de 19 de
janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo — SLTI/MPOG e no Decreto n° 7.746, de 05/06/2012.

13.2. A comprovagdo do disposto no subitem 13.1 poderd ser feita mediante apresentacdo de
certificacdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro
meio de prova que ateste que o material fornecido cumpre com as exigéncias do edital.

14. VIGENCIA
14.1. O prazo de vigéncia do Contrato podera ser de 12 (doze) meses e iniciar-se-a na data de sua
assinatura, desde que seja observada as regras dispostas no artigo 57, da Lei n° 8.666/93.

15. ALTERAC}AO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra empresa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
neste termo, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato, ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto deste termo, e ainda haja anuéncia do contratante a continuidade do contrato.

16. RECURSOS ORCAMENTARIOS E ESTIMATIVA DE PRECOS

16.1. Os recursos orcamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo, correrdo pelo
Orcamento do Cofen no exercicio de 2020, e serdo alocados pelo Departamento Financeiro.

16.2. A despesa total estimada para o objeto deste Termo serd realizada pelo Setor de Compras e
Contratacbes, devendo ser observado o disposto na IN 05/2014, do entdo Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestéo.

17. PROPOSTA DE PRECOS

17.1. A proponente devera apresentar proposta de preco para o grupo, formado por itens, conforme
tabela constante no Anexo | deste Termo de Referéncia.

17.1.1. Ndo sera aceito 0 grupo da proposta que nao tiverem 0s precos em todos os itens que o
compdem.

17.1.2. Todos 0s precos unitarios e totais devem estar abaixo do estimado, o que deve ser observado e
exigido.

17.2. Os precos dos itens/servicos deverdo ser expressos em Reais, conter todos os tributos e
encargos decorrentes do fornecimento, sendo vedada a cobranga adicional de valores referentes a
taxas de administracdo ou quaisquer outras despesas e serdo fixos e irreajustaveis;

17.3. Na proposta, conforme Anexo |, deverdo ser apresentadas, ainda, quaisquer outras informacoes
afins, que a proponente julgar necessarias ou convenientes.

17.4. A proposta devera ter prazo de validade de no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagéo;

17.5. Além disso, deverad conter especificacdo clara e completa do objeto ofertado, devendo ser
observadas as especificacdes constantes deste Termo e seu anexo |, sem conter alternativa de preco
ou qualquer outra condic¢ao que induza o julgamento a ter mais de um resultado;
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18. HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA
18.1. Requisitos técnicos minimos a serem apresentados pelos licitantes interessados em participar do
certame licitatorio:
18.1.1. A habilitacdo das licitantes devera ser verificada por meio do Sicaf (habilitacdo parcial) e
da documentacdo complementar especificada neste Termo de Referéncia.
18.1.2. As licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitacdo parcial no Sicaf deverdo
apresentar documentos que supram tais exigéncias.
18.1.3. TCU - Licitantes Inidoneos;
18.1.4. CNJ — Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por ato de improbidade administrativa e
inelegibilidade;
18.1.5. CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e suspensas;
18.1.6. CNEP — Cadastro Nacional e Empresas Punidas;
18.1.7. Comprovacdo de capital social ou patriménio liquido correspondente a 10% (dez por
cento) do valor da contratagdo, na forma dos 8§88 2° e 3° do artigo 31 da Lei 8.666/93. A
comprovacgao deverd ser exigida somente no caso de o proponente apresentar resultado inferior a 1
(um) nos indices de Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, obtidos no Sicaf.
18.1.8. As consultas previstas na condicdo anterior realizar-se-&0 em nome da sociedade
empresaria licitante e também de eventual matriz ou filial e de seu sdcio majoritario.
18.2. Ao menos um (1) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome da licitante que comprove:
18.2.1. A execucgdo de servico compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta
licitagdo, demonstrando que a licitante executa ou executou contrato correspondente a 50%
(cinquenta por cento) do valor estimado para a presente licitagédo;
18.2.2. Sera aceito o somatdrio de atestados para comprovar a capacidade técnica da licitante.

18.2.3. O atestado apresentado devera ser emitido em papel timbrado e conter:
I.  Razdo Social, CNPJ e Endereco Completo da Empresa Emitente;
Il.  Razdo Social e CNPJ da Contratada;
Il Ndmero e vigéncia do contrato, se for o caso;
IV.  Objeto e local do fornecimento;
V. Local e Data de Emisséo;

VI.  Identificacdo do responsavel pela emissdo do atestado, com nome completo, cargo e informagdes de
contato (telefone e correio eletrénico);
VII.  Assinatura do responsavel pela emissao do atestado;

18.2.4. No caso de apresentagéo de atestado de empresas privadas, ndo serdo considerados aqueles
apresentados por empresas participantes do mesmo grupo empresarial da contratada. Serdo
consideradas como de mesmo grupo, empresas controladas pela contratada, ou que tenham pelo
menos uma pessoa fisica ou juridica que seja socia da empresa emitente e da contratada.

19. ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

19.1. No interesse do Cofen, o valor inicial atualizado da contratagdo poderd ser aumentado ou
suprimido até o limite de vinte e cinco por cento (25%), com fundamento no art. 65, 88 1° e 2°, da Lei
n°. 8.666, de 21/06/1993.

19.1.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes licitadas, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios.

19.1.2. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido nesta clausula, exceto
as supressoes resultantes de acordo entre as partes.

19.2. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente previstas,
respeitados os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes, tendo como base 0s pregos
constantes da proposta da Contratada.

20. DISPOSICOES GERAIS
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20.1. Os servigos especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem similares que porventura se
facam necessarios para a sua boa execucao;

20.2. Por se tratar de servigo de baixa complexidade, entende-se que ndo deve ser solicitada garantia
de execucdo contratual.

20.3. E proibida, por parte da Contratada, durante a vigéncia do contrato, a contratagio de empregado
pertencente ao quadro de colaboradores do Cofen;

20.4. A Contratada fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do Contrato, salvo se
houver prévia autorizacdo da Administracdo do Cofen;

20.5. O valor final para o cumprimento do objeto do presente Termo de Referéncia sera definido apos
a Cotacédo Prévia de Pregos, que sera realizada pelo Setor de Compras e Contratagdes.

20.6. O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execugdo dos
servigos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos trabalhos j& executados, por ajuste entre as
partes interessadas, dos materiais existentes no local dos servicos, e a ele destinados.

21. ANEXOS

21.1. Faz parte integrante deste Termo:
- Anexo | — Modelo de proposta de precos

Elaborado por Detec/Cofen.
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE PLANILHA DE PRECOS

1. A proponente devera preencher os itens da Planilha de Formagdo de Precos respectiva, segundo o
produto a ser fornecido, conforme indicado na tabela abaixo.

2. Nos valores informados estdo compreendidos, além dos tributos, todos e quaisquer encargos que,
direta ou indiretamente, decorram da execuc¢do do objeto licitado.

3. Na proposta, deverdo ser apresentadas, ainda, quaisquer outras informacgdes afins, que a proponente
julgar necessarias ou convenientes.

Especificagdo - Servico de Carimbo E(s?tlijr?lgga UN. \L/;Iﬂr \'I/%!c(;:
Carimbo automatico Printer 30 ou similar 80 UN 15,00 | 1.200,00
Carimbo automatico Printer 50 ou similar 50 UN 31,81 | 1.590,50
Carimbo automatico Printer S-829 ou similar 40 UN 34,25 | 1.370,00
Carimbo datador numérico 05 UN 26,90 134,50
Carimbo numerador automatico (kw-trio) 4 digitos ou similar 05 UN | 120,00 | 600,00
Troca de Borracha carimbo Printer 30 ou similar 20 UN 3,00 60,00
Troca de Borracha carimbo Printer 50 ou similar 20 UN 9,63 192,60
Troca de Borracha carimbo Printer S-829 ou similar 20 UN 10,00 200,00
Carimbo numerador c/fita vulcanizada de 3 mm, 4 digitos ou 05 UN 20,00 100,00
similar
Valor Total 5.447,60

4. QUANTITATIVOS

4.1. Por se tratar de servico que ndo ha como definir de forma precisa o quantitativo, a quantidade descrita
neste Termo de Referéncia trata-se de mera estimativa, sem previsao exata de quantas unidades de fato serdo
executadas/adquiridas. Assim, o fornecimento de sera feito sob demanda, bem como o pagamento, durante o
periodo de vigéncia do contrato, de acordo com a real necessidade dos setores do Cofen;

4.2. Dessa forma, o Cofen ndo fica obrigado a contratar os quantitativos estimados.

5. PRAZOS, LOCAL E CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. Para os servi¢os de carimbo, a Contratada terd o prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para a entrega dos
materiais ora mencionados, contados a partir do recebimento da solicitagdo do Cofen;

5.2. Os carimbos devem ser entregues na sede do Conselho Federal de Enfermagem, localizada na SCLN, Qd.
304, Bloco E, Lote 9 — Asa Norte, Brasilia/DF, no horario de 9h as 16h, de segunda a sexta, exceto feriados.
5.3. A Contratada devera pegar/executar o material/servico e entrega-lo no enderego acima mencionado.

5.4. Todo material devera ser novo, de primeiro uso, e ter embalagem lacrada, a fim de permitir completa
seguranca durante o transporte, além disso, devem estar em perfeita condicdo quando da recepcao pelo
Contratante e identificados externamente com os dados constantes da Nota Fiscal.

5.5. O material sera recebido pelo Setor de Servicos Gerais do Cofen para verificacdo da conformidade das
especificacbes e quantidades.

LOCAL E DATA

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

CNPJ

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
RG/CPF

FONE DE CONTATO NA EMPRESA.
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