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EDITAL

Data de Abertura: 10/02/2021 as 09:00 h no sitio

Pregéo Eletronico n° 002/2021 .
WWW.Ccomprasgovernamentais.gov.br

Objeto

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENTE DE INTEGRAGCAO
DE ESTAGIOS, COM VISTAS AO PREENCHIMENTO DE VAGAS DE ESTAGIO NO AMBITO DO CONSELHO
FEDERAL DE ENFERMAGEM - COFEN, EM BRASILIA-DF.

Valor Global Estimado

R$ 21.960,00 (VINTE E UM MIL E NOVECENTOS E SESSENTA REAIS)

Registro de Pregos? Vistoria Instrumento Contratual Forma de Adjudicacgéo

NAO NAO SE EXIGE TERMO DE CONTRATO GLOBAL

DOCUMENTACAO DE HABILITACAO (VEJA ITEM XII) *

Requisitos Basicos:

- Sicaf ou documentos equivalentes;

- Certidao do Conselho Nacional de Justica — CNJ;

- Certidao Negativa de Licitantes Inidéneos — TCU,;

- Certidao do Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS;

- Certidao do cadastro Nacional e Empresas Punidas — CNEP;

- Comprovacéo de capital social ou patriménio liquido correspondente a 10% (dez por cento) do valor da
contratagdo;

- Atestado de capacidade técnica;

- Outros documentos, sendo necessaria a leitura integral do Edital.

* O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitagdo deve ser consultado no item do instrumento convocatério acima indicado.

Lic. Exclusiva ME/EPP? | Reserv. Cota ME/EPP? Exige Amostra/Dem.? Dec. n°. 7.174/2010?

SIM NAO NAO NAO

Prazo para envio da proposta/documentacao

Até 2 (duas) horas ap6s a convocagdo realizada pelo pregoeiro.

Impugnacoes e pedidos de esclarecimento

Até 08/02/2021 para o enderego licitacoes@cofen.gov.br

Observacdes Gerais

A disputa dar-se-a4 pelo MODO ABERTO e os lances deverdo respeitar o INTERVALO MINIMO de 1%, nos
termos da condigdo do item 1X do Edital.

Relacéo dos Grupos/ltens

. Amostra/
- Exclusiva Cota Decreto
Descricao ME/EPP? | ME/EPP? Demgnstr. 71749 Valor Total (R$)

Contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos de Agente de
Integracdo de Est4gios, com vistas ao
preenchimento de vagas de estagio no Sim Néao Né&o Né&o 21.960,00
admbito do Conselho Federal de
Enfermagem - Cofen, em Brasilia-
DF.

Valor Global Estimado = 21.960,00

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdes do Cofen pelo endereco www.comprasgovernamentais.gov.br, selecionando as opgdes
Consultas > PregBes > Em andamento > Cod. UASG “389320”. O edital e outros anexos estdo disponiveis para download no
Comprasnet e também no endereco http://www.cofen.gov.br/categoria/licitacoes.
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PREGAO ELETRONICO N° 002/2021
CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM
DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS

(Processo Administrativo n°® 544/2020)

O Conselho Federal de Enfermagem — Cofen, entidade fiscalizadora do exercicio profissional
ex vi da Lei n.° 5,905, de 12 de julho de 1973, com sede no SCLN 304, Bloco E, Lote 9, Asa
Norte, Brasilia/DF, CEP: 70.736-550, CNPJ n°. 47.217.146/0001-57, e este Pregoeiro, designado
pela Portaria Cofen n® 747, de 23 de novembro de 2020, tornam publico, na forma da Lei n°
10.520/2002, do Decreto n° 10.024/2019, da Lei Complementar n°® 123/2006, e suas alteracdes,
bem como subsidiariamente, da Lei n.° 8.666/1993 e de outras normas aplicaveis ao objeto deste
certame, ainda que ndo citadas expressamente, se torna publico a licitagdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, mediante as condicdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, constante do PAD Cofen n° 544/2020.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO
DATA DA REALIZACAO: 10/02/2021
HORARIO: 09:00 h (Horério de Brasilia/DF)
ENDERECO ELETRONICO: https://www.comprasgovernamentais.gov.br/
CODIGO UASG: 389320

OBS.: Todos os horarios registrados neste edital se referem ao horério oficial de Brasilia.

I DO OBJETO
1.1. A presente licitagdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servicos de Agente de Integracdo de Estagios, com vistas ao preenchimento de vagas de estagio
no ambito do Conselho Federal de Enfermagem - Cofen, em Brasilia-DF.
1.1.1. Em caso de discordancia existente entre as especificacGes deste objeto descritas no
Comprasnet e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

1. DO PRECO ESTIMADO DA CONTRATACAO

2.1. A despesa com a execucdo do objeto desta licitacdo € estimada em R$ 21.960,00 (vinte e
um mil e novecentos e sessenta reais), conforme modelo de planilha de custos e formacgédo de
precos.

2.2. Parafins de estimativa de valor a ser pago pelo Contratante & Contratada pela prestacéo do
servico que é objeto do presente Edital, utiliza-se como valor méximo os valores descritos no
anexo | do Termo de Referéncia, modelo de planilha de custos e formacéo de precos.

2.3.  Os precos acima indicados ja levam em conta todas e quaisquer despesas para a aquisicao
do produto e/ou servicos na forma descrita no Anexo | deste Edital.

2.4. A quantia apresentada acima ndo indica qualquer compromisso futuro, tdo-somente
refletindo valor estimado utilizando-se como referencial maximo para contratacéo.
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DA ESPECIFICACAO DO OBJETO
As condicdes técnicas e especificas para execugdo do objeto estdo fixada no item 3 do Termo

de Referéncia, anexo | deste Edital.

(AVA
4.1.

DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
Poderdo participar deste Pregdo, exclusivamente microempresas e empresas de pequeno

porte, nos termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123/2006, previamente
credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf e no sitio
www.gov.br/compras.

4.2.

4.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregédo
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, informando-se a respeito do
funcionamento e regulamento do sistema.
4.1.2. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao Cofen responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
4.1.3. Deve o licitante manter atualizado o Sicaf para consulta na data da realizacdo da
sessdo publica.
N&o poderéo participar deste Pregao:
4.2.1. Empresario suspenso de participar de licitacdo e impedido de contratar com o
Conselho Federal de Enfermagem, durante o prazo da sancao aplicada;
4.2.2. Empresério declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracdo
Plblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacdo;
4.2.3. Empresario impedido de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da san¢édo
aplicada;
4.2.4. Empresério proibido de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no
art.72, 8 8°, V, da Lei n° 9.605/98;
4.2.5. Empresério proibido de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei
n° 8.429/92;
4.2.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas no art. 9° da Lei n°
8.666/93;
4.2.6.1. Entende-se por “participagdo indireta” a que alude o art. 9° da Lei n°
8.666/93 a participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no
mencionado dispositivo legal figure como sécia, pouco importando 0 Sseu
conhecimento técnico acerca do objeto da licitagio ou mesmo a atuacdo no
processo licitatorio.
4.2.7. Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;
4.2.8. Empresario cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto deste Pregao;
4.2.9. Empresario que se encontre em processo de dissolucdo, recuperagdo judicial,
recuperacdo extrajudicial, faléncia, concordata, fuséo, cisdo, ou incorporacao;
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4.2.10. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas
que tenham diretores, s6cios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econdmico em comum;

4.2.11. Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicdo, por inexistirem
demanda que justifiqgue a aglutinacdo de competéncias conexas que apresentem suas
especificidades, o que justificaria a unidao de empresas, pois a Contratada deve ter apenas
competéncia a ser comprovada por meio de atestado (s) de capacidade técnica para
executar o objeto licitado;

4.2.12. Empresarios que tenham em seu quadro dirigente ou empregado do Sistema
Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem, bem como ex-empregados, até 6 (seis) meses
apos a sua demissao;

4.2.13. Participacdo de cooperativas, pois 0 servico a ser executado apresenta
caracteristicas incompativeis com a organizacdo do trabalho nesta modalidade, tais
como:

4.2.13.1. Mecanismos de comando e controle visando assegurar a adocao de
métodos e padrdes que serdo rotineiramente cobrados;
4.2.13.2 Relacédo de hierarquia técnica e funcional entre os profissionais;
4.2.13.3. Niveis diferenciados de responsabilizacdo técnica.

DA VISTORIA

N&o se exigira que a licitante realize vistoria do local de realizacdo do servico.

DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITA(;AO
A licitante deverd encaminhar proposta, concomitantemente com os documentos de

habilitacdo exigidos neste Edital, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até a data e
horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a4 automaticamente a fase de
recebimento de propostas e dos documentos de habilitacéo.

6.1.1. A proposta de precos devera ser enviado no formato “.pdf”’ e os documentos de
habilitagcdo (todos no formato “.pdf’) deverdo ser enviados em arquivo Unico no formato

13 2

Z1p”.
6.1.1.1. Todos os documentos deverdo ser enviados no formato “.pdf”’ e em arquivo
unico no formato “.zip”.
6.1.2. A licitante deverd consignar, na forma expressa no sistema eletrdnico, o valor
unitario ofertado para o item e/ou valor global/total da proposta, ja considerados e inclusos
todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execucdo do objeto.
6.1.3. A licitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com as
exigéncias do Edital.
6.1.4. A licitante devera declarar, em campo proprio do Sistema, sob pena de
inabilitacdo, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir dos quatorze anos.
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6.1.5. A licitante devera declarar, em campo proprio do Sistema, que atende aos
requisitos do art. 3° da LC n° 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.
6.1.6. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte sujeitara a licitante as sancdes previstas neste Edital.
6.2.  As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico.
6.2.1. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacdo da
proposta, sem prejuizo das sang¢Ges previstas nesse Edital.
6.2.2. Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta e 0s
documentos de habilitagdo anteriormente encaminhados.
6.2.3. O Pregoeiro deveré suspender a sessdo publica do Pregdo quando constatar que a
avaliacdo da conformidade das propostas, de que trata o art. 28 do Decreto n.°
10.024/2019, ira perdurar por mais de um dia.
6.2.3.1. Apds a suspensdo da sessdo publica, o Pregoeiro enviara, via chat,
mensagens as licitantes informando a data e o horario previstos para o inicio da
oferta de lances.
6.3.  As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sesséo
publica estabelecida no predAmbulo deste Edital.
6.3.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacgdo para contratacéo,
ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

VIlI. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e na
hora indicadas no preAmbulo deste Edital, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

7.2. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico.

7.3. Cabe a licitante acompanhar as operaces no sistema eletrdnico durante a sessdo publica
do Pregdo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

VIIl. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
8.1. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificard aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.
8.1.1. A desclassificacdo da proposta serd fundamentada e registrada no sistema,
acompanhado em tempo real por todos os participantes.

IX. DAFORMULACAO DE LANCES

9.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informadas do
horério e valor consignados no registro de cada lance.

9.2. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado
no sistema.

9.3. Durante o transcurso da sesséo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo da ofertante.
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9.4. O lance dever4 ser ofertado pelo valor global.
9.5. Em caso de empate havera a aplicacdo dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e
art. 45 da Lei Complementar n.° 123/2006, seguido da aplicacdo do critério estabelecido no § 2°
do art. 3° da Lei n° 8.666, de 1993, se ndo houver licitante que atenda a primeira hipotese.
9.5.1. O critério de desempate é o do item anterior, salvo no caso em que haja o envio de
lances apds o inicio da fase competitivo.
9.5.2. Na hipotese de persistir o0 empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas empatadas.
9.6. Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracéo.
9.7. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor for
considerado inexequivel.
9.8. Se ocorrer a desconexao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e 0 sistema
eletrénico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados.
9.9. No caso de a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo publica do Pregdo sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apds a
comunicacdo expressa do fato aos participantes no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.
9.10. Neste Pregdo o modo de disputa adotado é o aberto, assim definido no inciso I art. 31°
do Decreto n.° 10.024/2019.
9.10.1. A etapa de lances na sessdo publica durara 10 (dez) minutos, e apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema eletrdnico quando houver lance ofertado nos
altimos 2 (dois) minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.
9.10.2. O intervalo de diferenca entre os lances deverd ser de, no minimo, 1% (um por
cento), tanto em relacdo aos lances intermediarios, quanto em relacdo do lance que cobrir a
melhor oferta.
9.11. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

X.  DANEGOCIACAO
10.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta a licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste
Edital.
10.1.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

XI. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

11.1. A licitante melhor classificada deverd encaminhar a proposta de preco adequada ao ultimo
lance (formato “.pdf’) e/ou documentos complementares (formato “.pdf’), em arquivo unico
(formato “.zip”), no prazo de 2 (duas) horas, contado da convocacao efetuada pelo Pregoeiro por
meio da op¢ao “Enviar Anexo” no sistema Comprasnet.
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11.1.1.Os documentos remetidos por meio da opcdo “Enviar Anexo” do sistema
Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada a qualquer
momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.
11.1.1.1. Os originais ou coépias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados a Comissdo Permanente de Licitacdo do Conselho Federal de
Enfermagem - Cofen, situado no SCLN 304, Bloco E, Lote 9 — Asa Norte — CEP
70.736-550 — Brasilia - DF.
11.2. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagédo indicada neste
Edital, sera desclassificada e sujeitar-se-a as sangdes previstas neste instrumento convocatorio.
11.3. O Pregoeiro examinard a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do
preco ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as especificacfes
técnicas do objeto.
11.3.1. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal
do Cofen ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua
deciséo.
11.3.2. N&o se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.
11.3.3. N&o se admitir4 proposta que apresente valores simbdlicos, irrisorios ou de valor
zero, incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade
de remuneracao.
11.3.4. Ndo serdo aceitas propostas com o valor unitarios e/ou valor total/global superior ao
estimado ou com precos manifestamente inexequiveis.
11.3.4.1. Os critérios de aceitabilidade sdo cumulativos, verificando-se tanto o valor
global/total quanto o valor unitério estimativos da contratagao.
11.3.4.2. Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada
sua viabilidade por meio de documentagdo que comprove que o0s custos envolvidos
na contratagdo sdo coerentes com os de mercado do objeto deste Pregdo.
11.3.5. Sera desclassificada a proposta que ndo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas
apontadas pelo Pregoeiro.
11.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou o0s indicios que
fundamentam a suspeita.
11.5. Na hipo6tese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdao publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.
11.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo estabelecido no item 11.1 deste Edital,
sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
11.6.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceito pelo
Pregoeiro.
11.7. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sicaf para que
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estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacdo da proposta, a respectiva documentacgéo atualizada.
11.7.1. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se
a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr
éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, 83° do Decreto 10.024,
de 20109.
11.7.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminhé-los, em formato digital, via sistema, no prazo estabelecido no
item 11.1 deste Edital sob pena de inabilitag&o.
11.8. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacéo, o
Pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,
até a selecao da proposta que melhor atenda a este Edital.
11.9. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada
vencedora.
11.10. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes e demais interessados, e lhes atribuira
validade e eficcia para fins de habilitagdo e classificacao.

XIl. DA HABILITACAO
12.1. As empresas licitantes deverdo apresentar para comprovacdo da Qualificacdo Técnica 0s
seguintes documentos:
12.1.1. Declaracdo do Sicaf (obtida na consulta do fornecedor) e da documentacao
complementar especificada neste Edital e seus anexos.
12.1.1.1. As licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitacdo no Sicaf
deverdo apresentar documentos que supram tais exigéncias.
12.1.1.2. As certiddes da Receita Federal e Trabalhista Federal, FGTS,
Receita Estadual/Distrital, Receita Municipal e Qualificacdo Econémico-Financeira
devem estar dentro da validade durante todo o processo licitatério e vigéncia do
contrato.
12.1.2. Certiddo de Licitantes Inidéneos — Orgéo emissor TCU:;
12.1.3. Certiddo do Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade (CNIA) — Org&o emissor CNJ;
12.1.4. Certiddo do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) — Orgéo
emissor Portal da Transparéncia;
12.1.5. Certiddo do Cadastro Nacional e Empresas Punidas (CNEP) — Orgé&o emissor Portal
da Transparéncia;
12.1.5.1. As certidOes dos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4 e 12.1.5 poderédo ser
emitidas na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU no seguinte sitio:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.
12.1.5.2. Caso o sitio do item anterior ndo esteja em funcionamento, os licitantes
deverdo emitir as certiddes nos respectivos 0rgaos emissores.
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12.1.6. Comprovacédo de capital social ou patrimdnio liquido correspondente a 10% (dez
por cento) do valor da contratacéo, na forma dos 88 2° e 3° do artigo 31 da Lei 8.666/93. A
comprovagdo devera ser exigida somente no caso de o proponente apresentar resultado
inferior a 1 (um) nos indices de Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral,
obtidos no Sicaf.
12.1.7. As consultas previstas na condicdo anterior realizar-se-d0 em nome da sociedade
empresaria licitante e também de eventual matriz ou filial e de seu socio majoritario.
12.1.8. Ao menos um (1) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome da licitante que comprove:
12.1.8.1. A execucdo de servico compativel em caracteristicas e quantidades
com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a licitante executa ou executou
contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado para a
presente licitacéo;

12.1.8.2. Seré aceito 0 somatorio de atestados para comprovar a capacidade
técnica da licitante.

12.1.8.3. O atestado apresentado deverd ser emitido em papel timbrado e
conter:

. Razdo Social, CNPJ e Endereco Completo da Empresa Emitente;
. Razdo Social e CNPJ da Contratada;
Il. NUmero e vigéncia do contrato, se for o caso;

V. Obijeto e local do fornecimento;
V. Local e Data de Emisséo;
VI. Identificacdo do responsavel pela emissdo do atestado, com nome completo,
cargo e informacdes de contato (telefone e correio eletronico);
VII. Assinatura do responsavel pela emissdo do atestado;
12.1.8.4. No caso de apresentacdo de atestado de empresas privadas, ndo serdo

considerados aqueles apresentados por empresas participantes do mesmo grupo
empresarial da contratada. Serdo consideradas como de mesmo grupo, empresas
controladas pela contratada, ou que tenham pelo menos uma pessoa fisica ou
juridica que seja sécia da empresa emitente e da contratada.
12.1.9. Apds a divulgagdo do edital no sitio eletrénico, os licitantes encaminhardo,
exclusivamente por meio do sistema e concomitantemente com 0s documentos de
habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descri¢do do objeto ofertado e o preco, até a
data e o horéario estabelecido para a abertura da sessao publica, conforme preconiza o art.
26 do Decreto n. 10.024/2019.

12.2. Os documentos de habilitacdo deverdo ser encaminhados, concomitantemente com a
proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data e horario marcado para a
abertura da sessdo publica.

12.3. A proposta devera ser enviado no formato “.pdf” e os documentos de habilitacdo (formato

“.pdf”) deverdo ser enviados em arquivo unico, no formato “.zip”.

12.4. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes,
para verificar as condic¢des de habilitagdo das licitantes.

12.5. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessérios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e j& apresentados, serdo encaminhados pelo licitante
melhor classificado ap6s o encerramento do envio de lances, observado o prazo de que trata o § 2°
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12.5.1. Os documentos remetidos por meio da opc¢do “Enviar Anexo” do sistema
Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por cOpia autenticada a qualquer
momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.
12.5.1.1. Os originais ou coépias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados a Comissdo Permanente de Licitacdo do Conselho Federal de
Enfermagem - Cofen, situado no SCLN 304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte, CEP
70.736-550, Brasilia - DF.
12.5.2. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da
licitante, com indica¢do do nimero de inscrigdo no CNPJ.
12.5.3. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e
também devidamente consularizados ou registrados no cartério de titulos e
documentos.
12.5.4. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa,
também deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em
cartdrio de titulos e documentos.
12.55. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e
regularidade fiscal deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria
natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.
12.5.6. Havendo alguma restricdo na comprovacdo de regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento
em que a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa.

12.5.6.1. O prazo para regularizacao fiscal e trabalhista serd contado a partir
da divulgacéo do resultado da fase de habilitacao.
12.5.6.2. A prorrogacdo do prazo previsto podera ser concedida, a critério da

administracdo puablica, quando requerida pela licitante, mediante apresentacdo de
justificativa.
12.5.7. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto na subcondicdo anterior,
implicard decadéncia do direito ao registro de precos e a contratacdo, sem prejuizo
das sancgdes previstas neste Edital, e facultara ao Pregoeiro convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao.
12.5.8. A ndo regularizacdo da documentacgdo, no prazo previsto na subcondicdo anterior,
implicard decadéncia do direito ao registro de precos e a contratacdo, sem prejuizo
das sangbes previstas neste Edital, e facultara ao Pregoeiro convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao.
12.6. Se a proposta ndo for aceitavel, se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo,
até a selecdo da proposta que melhor atenda a este Edital.
12.7. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada
vencedora.
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XIIl. DO RECURSO ADMINISTRATIVO
13.1. Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrird prazo de, pelo menos, 30 (trinta) minutos,
durante o qual qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo proprio do
sistema, manifestar sua intencdo de recurso.
13.1.1. A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o
objeto a licitante vencedora.
13.1.2. O Pregoeiro examinard a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a, em campo proprio do sistema.
13.1.3. A licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as raz6es do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais
licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual
prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente.
13.2. Para efeito do disposto no § 5° do artigo 109 da Lei n° 8.666/1993, fica a vista dos autos do
Processo Administrativo n°® 544/2020 franqueada aos interessados.
13.3. As intencdes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serdo
apreciados pela autoridade competente.
13.4. O acolhimento do recurso implicara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

XIV. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso,
hipdtese em que a adjudicacdo cabera a autoridade competente para homologacéo.

14.2. A homologacdo deste Pregdo compete ao Assessor Técnico do Conselho Federal de
Enfermagem, com base no art. 25, inc. XXXV da Resolucéo 421/2012 do Cofen.

14.3. O objeto deste Pregdo sera adjudicado de forma global a licitante vencedora.

14.4. A justificativa para o critério de julgamento das propostas de pre¢os ser por Menor Preco
global é apresentada no item 11 do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

XV. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
15.1. Depois de homologado o resultado deste Pregdo, a licitante vencedora serd convocada para
assinatura do contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.
15.1.1. Poderé ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada
pela empresa registrada em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os
termos deste Edital.
15.2. O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, guando solicitado pela empresa registrada durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pelo Cofen.
15.3. Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-a por meio do Sicaf e de outros meios se
a licitante vencedora mantém as condicdes de habilitacéo.
15.4. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o Orgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com Aviso de Recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja
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assinado e enviado para o Cofen no prazo estabelecido no item 15.1 contado a partir da data da
convocagéo.

XVI. DA GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO
16.1. A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contados da data de assinatura do contrato, garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco
por cento) do valor atualizado do contrato, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianca bancéria;
16.2. A garantia assegurara qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
16.2.1. Prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;
16.2.2. Prejuizos causados a administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucdo do contrato;
16.2.3. As multas moratorias e punitivas aplicadas pelo Contratante a Contratada;
16.2.4. Obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo
honradas pela Contratada.
16.3. A Contratada se obriga a apresentar a garantia para o periodo integral da vigéncia
contratual, e, no caso de prorrogacao do contrato, manté-la valida e atualizada;
16.4. A perda da garantia em favor do Contratante, por inadimplemento das obrigacdes
contratuais, far-se-4& de pleno direito, independente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial das demais san¢fes previstas no contrato;
16.5. A garantia deveréa ser integralizada sempre que dela forem deduzidos quaisquer valores e
nos casos de prorrogacdo de prazo ou acreéscimo de valores devera ser atualizada na mesma
proporcdo em conformidade com o art. 56, § 2° da Lei 8.666/93.
16.6. A qualquer tempo podera ser admitida a substituicdo da garantia, observadas as
modalidades previstas na Lei 8.666/93;
16.7. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até 0 maximo
de 2% (dois por cento);
16.8. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza o Contratante a promover a reten¢do dos
pagamentos devidos a Contratada, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato,
a titulo de garantia, com correcdo monetaria, em favor da Contratada;
16.9. Seré considerada extinta a garantia:
16.9.1. Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
clausulas do contrato;
16.10. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado
pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes & Contratada.

XVIIl. DAS OBRIGAQ@ES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA E DO
CONTRATANTE

17.1 As obrigacdes da Contratada e da Contratante séo as estabelecidas nos itens 6 e 7,
respectivamente, do Termo de Referéncia, anexo | deste Edital.
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XVI111.DO PAGAMENTO
18.1. As condicOes de pagamento dos servigos estdo fixadas no item 9 do Termo de Referéncia,
anexo | deste Edital.

XIX. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

19.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto do contrato serd exercida por servidor(es) nomeado(s)
pelo Contratante, nos termos do artigo 67 da Lei n° 8.666/93,;

19.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos/itens
fornecidos em desacordo com o estabelecido no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

19.3. A fiscalizagdo exercida pelo Fiscal(ais) do Contratante ndo excluird ou reduzird a
responsabilidade da Contratada pela completa e perfeita execucdo dos itens deste Termo de
Referéncia — Anexo | deste Edital.

XX. DAS PENALIDADES
20.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n.° 10.520, de 2002, observando as
disposicOes contidas na Norma Operacional DIRAD n.° 2, de 2017, o licitante/adjudicatario que,
dentre outros:
20.1.1. ndo assinar/celebrar o termo de contrato ou o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
20.1.2. apresentar documentacéo falsa;
20.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos para o certame;
20.1.4. entregar documentagdes em desacordo com o instrumento convocatorio;
20.1.5. deixar de entregar o0s esclarecimentos formais solicitados, para sanar as
inconsisténcias ou davidas suscitadas durante a analise da documentacdo exigida para o
certame;
20.1.6. ensejar o retardamento da execucdo do certame/objeto;
20.1.7. ndo mantiver a proposta;
20.1.8. falhar ou fraudar na execucéo do contrato;
20.1.9. cometer fraude fiscal,
20.1.10. comporta-se de modo inidéneo.
20.2. A licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracGes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes:
20.2.1. Adverténcia;
20.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Uni&o e descredenciamento no Sicaf, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos.
20.3. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
qgue assegurard o contraditério e ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n.° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n.° 9.784, de 1999.
20.3.1. A notificacdo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com aviso
de recebimento, por telegrama, publicacdo no Diario Oficial da Unido (DOU) ou outro
meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.
20.3.2. Os licitantes/adjudicatarios devem manter os dados cadastrais no Sicaf
atualizados para eventuais consultas.

SCLN 304, Bloco E, Lote 9 — Asa Norte — CEP.: 70.736-550 — Brasilia - DF
Tel.: (61) 3329-5800 - Home Page: www.portalcofen.gov.br



http://www.portalcofen.gov.br/

¥ Cofen

20.4. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observando o principio da razoabilidade e proporcionalidade.

20.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Sicaf.

20.6. As sanc¢Oes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no item 10 do
Termo de Referéncia, anexo | deste Edital.

XXI. DO ACRESCIMO OU SUPRESSAO
21.1. No interesse do Cofen, o valor inicial atualizado da contratagdo podera ser aumentado ou
suprimido até o limite de 25 % (vinte e cinco por cento), com fundamento no art. 65, 8§ 1° e 2°, da
Lei n°. 8.666, de 21/06/1993.
21.1.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes licitadas, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios.
21.1.2. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido nesta
clausula, exceto as supressdes resultantes de acordo entre as partes.
21.2. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas altera¢Oes, tendo como base
0S precgos constantes da(s) proposta(s) da(s) Contratada(s).

XXIl. ALTERACAO SUBJETIVA

22.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na contratacdo inicial; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢bes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa do Contratante a continuidade
do contrato.

XXI11. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL
23.1. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatério deste Pregdo mediante peticdo a ser enviada exclusivamente
para o endereco eletrénico licitacoes@cofen.gov.br.
23.1.1. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo do Edital e dos
Anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de 2 (dois) dias uteis, contado do data de
recebimento da impugnacéo.
23.1.2. Acolhida a impugnacdo contra este Edital, serd designada nova data para a
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacéo das propostas.
23.2. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis antes
da data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente para o endereco eletrdnico
licitacoes@cofen.gov.br.
23.2.1. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
uteis, contado da data de recebimento do pedido.
23.3.  As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas nos
enderecos  eletronicos  seguintes:  https://www.comprasgovernamentais.gov.br/ e no
http://www.cofen.gov.br/categoria/licitacoes.
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XXIV. DAS DISPOSIC}@ES FINAIS

24.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro
dia atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicacdo em contrario pelo Pregoeiro.

24.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificagéo.

24.3. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

24.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacédo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

24.5. As licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

24.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, s se iniciam e vencem
0s prazos em dias de expediente na Administracao.

24.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado os principios da isonomia e
do interesse publico.

24.8. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus Anexos ou demais pecas
gue compdem o processo prevalecera as deste Edital.

24.9. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrdbnico www.comprasnet.gov.br,
e no site do Cofen www.cofen.gov.br, com vista franqueada aos interessados.

XXV. DOS ANEXOS

25.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
25.1.1. Anexo | — Termo de Referéncia;
25.1.2. Anexo Il — Minuta de Contrato;

25.1.3. Anexo Il — Modelo de Carta de Fianca Bancaria para Garantia de Execucgdo
Contratual;

XXVI. DO FORO

26.1. As partes elegem de comum acordo, a Justica Federal, no Foro da cidade de Brasilia/DF,
Secdo Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para a solucdo dos conflitos eventualmente decorrentes da presente licitagdo, nos termos do
art. 55, § 2°, da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

Brasilia-DF, de de 2021.

Rogério Wolney Leite
Pregoeiro
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ANEXO | DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA
Setor Demandante: Divisao de Gestao de Pessoas

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Agente de Integracdo de
Estagios, com vistas ao preenchimento de vagas de estdgio no ambito do Conselho Federal de
Enfermagem - Cofen, em Brasilia-DF.

1.2. Serdo admitidos, na forma da Lei n® 11.788/08, candidatos a estdgio com matricula e
frequéncia regular em curso de educacdo superior e de ensino médio, cujos cursos sejam
reconhecidos pelo Ministério da Educacéo, a fim de atender as necessidades do Cofen, conforme
especificacOes e quantitativos estabelecidos neste Termo.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O Conselho Federal de Enfermagem objetiva contribuir com a formacdo profissional de
estudantes do ensino médio e superior, por meio de seu Programa de Estagio, oportunizando
vivéncia no mercado de trabalho, o que proporciona desenvolvimento pessoal e profissional,
juntamente com formacao tedrica que ocorre nas instituicdes de ensino.

2.2. A legislacdo que regulamenta a matéria na Administracdo Publica Federal, a Lei 11.788/08,
permite, no que tange aos Programas de Estagio, que os 6rgdos e entidades da Administracdo
Publica Federal direta, autarquica e fundacional, recorram, a seu critério, a servicos de Agentes de
Integracéo publicos ou privados, para auxiliarem no processo de aperfeicoamento do instituto do
estagio, mediante condicdes acordadas em instrumentos juridicos apropriados, observando-se as
normas gerais de licitacdo quando da utilizacdo de recursos publicos.

2.3. O Agente de Integracdo é aquele que atua como organismo mediador, entre a instituicdo
oferecedora do estagio e as Instituicdes de Ensino para a execucdo dos procedimentos de carater
legal, técnico e administrativo, relacionados a concessdo das bolsas de estagio, em consonancia
com a legislacéo vigente.

2.4. Considerando que a realizacdo de convénios com faculdades, colégios e institutos técnicos e
ainda a contratacdo de seguro para cada estudante diretamente pelo Cofen seria inviavel, de modo
que a delegacdo a um particular atende ao interesse publico, sendo a forma mais eficaz de
formalizacdo da relagcdo estagio x estudante x instituicdo de ensino, é que se faz necessaria a
contratacdo dos servicos de Agente de Integracdo de Estagios, com vistas ao preenchimento de
vagas de estagio no ambito do Cofen.

2.5. Conforme previsdo nos Estudos Preliminares, os servicos objeto deste Termo de Referéncia
tem carater de natureza continuada, ou seja, podem estender-se por mais de um exercicio
financeiro, conforme preceitua o art. 57, inciso 1l, da Lei n° 8.666/1993, pois a sua interrup¢ao
pode vir a comprometer a continuidade das atividades desenvolvidas pelos estagiarios no
Conselho Federal de Enfermagem.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1. O servico a ser contratado compreende o agenciamento de estudantes para oportunidades de
estagio no Cofen, mediante pagamento de taxa administrativa por estudante, conforme Modelo de
Proposta, Anexo | deste Termo de Referéncia.

3.2. A bolsa auxilio, o auxilio refeicdo e o auxilio transporte serdo diretamente repassados ao
estagiario em folha de pagamento mensal pelo Cofen. O Unico valor pago ao agente integrador € a
taxa administrativa, cobrada mensalmente por cada estagiario contratado.
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3.3. Natureza do Estagio

3.3.1. Os estagios serdo realizados por estudantes, sob supervisdo de servidores efetivos, cuja
area de formacdo esteja relacionada diretamente com as atividades, programas, planos e
projetos desenvolvidos pelo Cofen, em conformidade com as condicGes definidas pelas
instituicbes de ensino, indicando as principais atividades a serem desenvolvidas pelos
estagiarios, observando a compatibilidade com o contexto basico da profissdo ao qual o curso
se refere.
3.3.2. Os estagiarios, por intermédio do Contratante, receberdo bolsa-auxilio de estigio de
acordo com a conveniéncia do Conselho Federal de Enfermagem, bem como da existéncia de
disponibilidade orcamentaria. A titulo de informac&o, os valores pagos atualmente, sao:

a) Nivel Médio, 30h — R$ 520,96

b) Nivel Médio, 20h — R$ 347,31

c) Nivel Superior, 30 h — R$ 732,03

d) Nivel Superior, 25h — R$ 610,03

e) Nivel Superior, 20h — R$ 488,02
3.3.3. O recebimento da bolsa de estagio ndo caracteriza remuneracdo e ndo acarreta vinculo
empregaticio. Em nenhuma hipotese podera ser cobrada do estudante qualquer taxa adicional
referente a providéncias administrativas.

3.4. Execucéo
3.4.1. Durante a execugdo dos servicos a Contratada deverd desenvolver as atividades descritas

a sequir:
a) Intermediacdo de estdgio entre instituicbes de ensino, estudantes e o Cofen, para
realizacdo dos Termos de Compromisso de Estagio;
b) Disponibilizacdo de plataforma para cadastro de vagas de estagio por parte do Cofen e
para que os estudantes possam concorrer as vagas de estagio (recebimento de inscricdes de
processos seletivos por meio de plataforma web);
c¢) Emissdo de Termos de Compromisso de Estagio - TCE a todos os estudantes vinculados
ao Programa;
d) Disponibilizacdo de curriculos para selecdo nos moldes a serem estabelecidos pelo Cofen
a época da realizagdo do estagio;
e) Divulgacdo dos processos seletivos para preenchimento das oportunidades de estagio no
Cofen. A divulgacao ocorrerd por meio de comunicacgdo as instituicbes de ensino, por meio
eletronico (web, mail, etc.) e por meio de veiculos de comunicacdo (jornais e revistas);
f) Andlise de dados cadastrais dos estudantes que compdem o Programa de Estagio do
Cofen;
g) Contratacdo de seguro contra acidentes pessoais em favor dos estudantes que integram o
Programa;
h) Atendimento, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, das demandas de novas sele¢des, conforme a
necessidade do Cofen, manifestada por meio de plataforma especifica;
1) Atendimento, a qualquer tempo, das demandas de desligamentos de estudantes, ocorridos
nos termos da Lei n°® 11.788/08, conforme a necessidade do Contratante, ou quando
solicitado pelo estudante, manifestada por meio de documento impresso ou eletrénico, como
oficio, carta, mensagem eletronica ou formulario especifico;
J) Atendimento, a qualquer tempo, das demandas de alteracdo nos termos de compromisso
de estagio;
k) Emissdo de termos aditivos de prorrogacdo de estigio de acordo com o periodo de
vigéncia dos termos de compromisso e entregue com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias
do vencimento de contrato;
I) Comunicacdo ao Contratante, com periodicidade diéria, de processos pendentes e de
quebras de vinculo entre o estudante e a instituicdo de ensino;
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m) Realizacdo de checagens semestrais para verificar a regularidade da matricula dos
estudantes;

n) O prazo maximo para disponibilizagdo em meio eletrénico, sem cobranca adicional, é de
3 (trés) dias uteis para Termos de Compromisso de Estdgio — TCE, Aditivos, Planos de
Atividades e Seguros de acidentes pessoais dos estagiarios, compativel com valores
praticados no mercado;

0) Comunicacdo imediata de qualquer alteracdo na situacdo de matricula do estudante que
seja impeditivo para a continuidade do estégio;

p) Disponibilizacdo de avaliacdo semestral dos estudantes para verificacdo do atingimento
dos conhecimentos do plano de atividades.

q) A Contratada devera designar supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos,
com poderes de representante legal ou preposto para tratar de todos os assuntos relacionados
ao contrato junto ao Cofen, atender as duvidas e demais necessidades dos estagiarios e para
promover maior interacdo com a Divisdo de Gestdo de Pessoas. O representante legal ou
preposto da Contratada atuara em horario comercial de segunda a sexta-feira, sem 6nus
adicional para o Conselho Federal de Enfermagem.

3.5. Quantitativos Estimados
3.5.1. Atualmente o Cofen possui 26 (vinte e seis) estagiarios, contudo, considerando o
historico recente do periodo anterior a pandemia, esse numero era de, aproximadamente, 60
(sessenta) estagiarios. Assim, 0 quantitativo de vagas de estagio do Cofen pode chegar até o
numero de 60 (sessenta).
3.5.2. O quantitativo acima fundamenta-se em célculo realizado pelo Setor de Recursos
Humanos do Cofen, estimando-se em 47 (quarenta e sete) vagas de nivel superior e 13 (treze)
de nivel médio, distribuidas conforme critérios internos e atividades especificas de cada
unidade.
3.5.3. Por se tratar de estimativa, a quantidade de vagas ndo constituem, em hipotese alguma,
compromissos futuros para o Cofen, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem
considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes
de acordo com as necessidades do Cofen, sem que isso justifiqgue qualquer indenizacdo a
Contratada.
3.5.4. Do total de vagas, ficam destinadas 10% (dez por cento) para os portadores de
necessidades especiais, desde que as limitagdes sejam compativeis com as atividades a serem
desenvolvidas, conforme Lei 11.788/08.
3.5.5. A oferta de bolsas de estagio ficard condicionada a existéncia de vagas abertas pelo
Conselho Federal de Enfermagem.
3.5.6. O valor a ser pago a Contratada corresponderé ao valor da Taxa de Administracdo sobre
o total de estagiarios no respectivo més.

4. CONDICOES DO PROGRAMA DE ESTAGIO

4.1. Todas as etapas de realizacdo do estagio, desde a selecdo até a conclusdo das atividades,
obedeceréo ao disposto na Lei 11.788/08, no Decreto n°® 9.427/18 e em normativo interno, quando
couber.

4.2. Para maior eficiéncia no acompanhamento e execucdo dos servigos é imprescindivel que o
Agente de Integracdo tenha infraestrutura, condi¢fes técnicas e operacionais localizadas no
Distrito Federal,

4.3. O Agente de Integracdo trabalhard em conjunto com a Divisdo de Gestdo de Pessoas,
atendendo as suas solicitagbes para preenchimento das vagas disponiveis, observando as
atividades que serdo realizadas e o perfil do estudante;

4.4. O contrato a ser firmado com o Agente de Integracéo visa ao atendimento das atividades de
estagio ndo obrigatdrio, a luz do disposto no artigo 2°, § 2°, da Lei 11.788/08;
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4.5. O estagio serd cumprido no ambito do Conselho Federal de Enfermagem, em Brasilia-DF;
4.6. O estagio, e assim expressa a Lei, ndo gerara qualquer vinculo empregaticio do estagiario com
0 Agente de Integracdo ou com o Conselho Federal de Enfermagem;

4.7. A duracdo do estdgio ndo excederd 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de portador de
deficiéncia;

4.8. Os estudantes de nivel superior contemplados pelo Programa Universidade para Todos —
ProUni e pelo Programa de Financiamento Estudantil — FIES terdo prioridade para a realizacao de
estagio, conforme artigo 18 da Orientacdo Normativa n°® 2 da Secretaria de Gestdo de Pessoas e
Relac6es do Trabalho no Servigo Publico/MPDG, de 24/06/16.

4.9. A Contratada devera receber os termos de estagios vigentes atualmente e firmados com a
empresa Agiel Integracdo pelo tempo restante de vigéncia dos referidos termos. Com relacdo a
esses termos deverd fornecer o seguro e toda a orientacdo necessaria aos estudantes. A necessidade
de transicdo contratual, tal como descrita, € devida para garantir a manutencdo dos atuais
estudantes estagiarios, objetivando ndo haver prejuizo as atividades desenvolvidas nos setores e
nem ao processo de aprendizagem dos estudantes.

5. OBRIGAGCOES DO ESTAGIARIO

5.1. Assinar o Termo de Compromisso de Estagio, pelo qual se obrigara a cumprir as condicGes de
estagio;

5.2. Comunicar imediatamente ao Agente de Integracdo sobre qualquer alteragdo em sua vida
académica;

5.3. Preservar sigilo referente as informagdes a que tiver acesso;

5.4. Participar das reunides referentes ao estagio para quais for requisitado;

5.5. Assinar diariamente o registro de frequéncia e encaminha-lo até o terceiro dia util do més
subsequente a Divisdo de Gestao de Pessoas, apds assinatura do supervisor de estagio, para fins de
pagamento da bolsa de estégio;

5.6. Observar as normas de estagio do Cofen.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Além das obrigac@es resultantes da aplicacdo do Decreto n® 10.024/19, da Lei n° 10.520/02 e

subsidiariamente da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes da Contratada:
6.1.1. Executar os servi¢cos conforme especificacOes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta;
6.1.2. Atender as condicgdes exigidas pelas instituicdes de ensino no que diz respeito a execucao
dos estagios ndo obrigatorios, selecionando os estagiarios de acordo com as atividades a serem
desempenhadas nas unidades do Conselho Federal de Enfermagem e em conformidade com os
requisitos académicos de cada estudante;
6.1.3. Recrutar, pré-selecionar e encaminhar os estudantes candidatos a estagio, de acordo com
o perfil das areas de interesse do Conselho Federal de Enfermagem, para se dedicarem as
atividades relacionadas aos respectivos cursos, dentro das porcentagens minimas estabelecidas
em lei e no prazo de 3 (trés) dias uteis a contar da solicitacdo do Cofen, feita por meio de
plataforma especifica;
6.1.4. Efetivar a contratacdo do estagiario selecionado pela Divisdo de Gestdo de Pessoas, no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da requisi¢do do Contratante;
6.1.5. Atender de imediato as solicitagdes do Contratante quanto a substitui¢do de estagiarios;
6.1.6. Informar aos estagiarios sobre os documentos e providéncias necessarios a efetivacdo do
Termo de Compromisso de Estagio, sobre os deveres, direitos e obrigacdes, orientando-os,
inclusive, acerca do especificado no item 3 deste Termo de Referéncia;
6.1.7. Encaminhar estudantes portadores de deficiéncia, compativel com o estagio a ser
realizado, para fins de cumprimento de reserva de vagas conforme prevé a legislacéo vigente;
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6.1.8. Observar a prioridade de encaminhamento de estudantes de nivel superior contemplados
pelo ProUni e pelo FIES;

6.1.9. Fazer Seguro contra Acidentes Pessoais em favor do estagiario, comprovando ao
Conselho Federal de Enfermagem que a ap6lice é compativel com os valores de mercado.
6.1.9.1. A Contratada devera informar o nimero da apélice e 0 nome da companhia seguradora
no contrato de prestacdo de servicos;

6.1.10. Fornecer declarag6es solicitadas pelos estudantes;

6.1.11. Acompanhar a realizagdo do estagio junto ao Conselho Federal de Enfermagem,
subsidiando as respectivas instituicdes de ensino com as informagdes pertinentes;

6.1.12. Notificar o Conselho Federal de Enfermagem acerca de qualquer alteracdo na situacao
escolar dos estagiarios, como conclusao, interrupcéo ou desligamento do curso;

6.1.13. Comunicar ao Conselho Federal de Enfermagem e ao estagidrio, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, a previsdo de encerramento dos Termos de Compromisso para fins
de andlise da pertinéncia da renovacao;

6.1.14. Elaborar a relacdo mensal dos estagiarios e encaminhar ao Conselho Federal de
Enfermagem para validar a frequéncia dos estudantes, bem como para a comprovacdo do
vinculo estudantil;

6.1.15. Apresentar a fatura mensal com o valor dos servigos a serem pagos e relacdo de
estagiarios, até o 5° dia Gtil de cada més;

6.1.16. Realizar pelo menos uma reunido semestral de acompanhamento de estagio, com
profissional devidamente capacitado para esse fim, com o objetivo de colher informacdes sobre
as atividades realizadas pelos estudantes, bem como orienta-los quanto a possiveis duvidas
existentes sobre a conduta a ser adotada durante a pratica do estagio;

6.1.17. Acompanhar, exigir e analisar os relatdrios de estagio do estudante, de 6 em 6 meses, e
determinar que junto ao relatério seja anexada declaracdo da instituicdo de ensino dos
estudantes que deverd informar o ano/semestre/periodo que o aluno esta cursando;

6.1.18. Proceder, periodicamente, ao acompanhamento “in loco” do estagiario junto aos
supervisores de estagio da unidade onde esteja em atividade e, ap6s, encaminhar relatério ao
Conselho Federal de Enfermagem;

6.1.19. Observar se a Instituicdo de Ensino do estudante escolhido possui autorizacdo de
funcionamento e é reconhecida pelo Ministério da Educacao;

6.1.20. Conferir, no recrutamento, se a condicdo do estudante/candidato a estagio esta de
acordo com os requisitos exigidos nas normas legais e regulamentares pertinentes;

6.1.21. Comunicar, imediatamente ao Conselho Federal de Enfermagem, caso tome ciéncia de
qualquer irregularidade que diga respeito aos estagiarios;

6.1.22. Providenciar e orientar 0s estagiarios quanto a realizacdo de exames médicos
condicionantes a comprovacdo de aptiddo para realizacdo do estagio, quando for o caso;

6.1.23. Acompanhar, administrativamente, as relagbes entre o estabelecimento de ensino,
estagiario e Conselho Federal de Enfermagem;

6.1.24. Prestar informacgfes, quando acionados, aos 6érgdos de controle da Administracdo
Publica e do Conselho Federal de Enfermagem;

6.1.25. Informar ao Conselho Federal de Enfermagem sobre exigéncias especificas dos
conselhos fiscalizadores profissionais quanto a supervisdo de estagio.

6.1.26. Assumir inteiramente a responsabilidade e arcar total e exclusivamente com todos 0s
custos, despesas, encargos e obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato, conforme exigéncia legal, obrigando-se a
salda-los na época prépria, visto que seus empregados ndo estabelecerdo nenhuma espécie de
vinculo empregaticio com o Conselho Federal de Enfermagem.
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6.1.27. Orientar 0 estagiario no que diz respeito as suas obrigacdes, bem como aos casos nos
quais podera ocorrer seu desligamento, conforme dispde a letra i, do item 3.4.1 deste Termo de
Referéncia.

6.1.28. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgdes resultantes da execugao;

6.1.29. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado ao Cofen, devendo ressarcir imediatamente a Administragio
em sua integralidade, ficando o Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
Edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;
6.1.30. Responder por qualquer prejuizo ou danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiro, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugédo do contrato, procedendo imediatamente
aos reparos ou indenizag@es cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

6.1.31. Comunicar imediatamente ao Fiscal do contrato qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos;

6.1.32. Prestar todo esclarecimento ou informacédo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento;

6.1.33. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros;

6.1.34. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado;

6.1.35. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

6.1.36. Controlar, juntamente com o fiscal do contrato, a assiduidade dos estagiarios perante as
instituicbes de ensino, de acordo com as informacGes fornecidas pela mesma, semestral ou
anualmente conforme o caso.

6.1.37. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

6.1.38. Guardar sigilo sobre todas as informac6es obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

6.1.39. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.1.40. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, 0s servicos
contratados, nem subcontratar quaisquer das prestacdes a que estiver obrigado;

6.1.41. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades da
Contratante sem sua prévia autorizacao;

6.1.42. Providenciar seguro de Acidentes Pessoais em favor do estudante durante toda a
vigéncia do estagio, condicdo essencial para a formalizacdo do Contrato pelo Cofen com o
agente integrador;

6.1.43. Manter a instituicdo de ensino informada da interrupcao e conclusao do estagio;

6.1.44. Manter e elaborar convénios com Instituicdes de Ensino.

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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7.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo do Decreto n°® 10.024/19, da Lei n® 10.520/02 e

subsidiariamente da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, sédo obrigacdes do Contratante:
7.1.1. Proporcionar locais e condicOes para a realizacao das atividades de estagio;
7.1.2. Lavrar Termo de Compromisso de Estagio — TCE, juntamente ao Agente de Integracéo,
pela Instituicdo de Ensino e pelo Estagiario, observando-se as exigéncias contidas nas normas
legais e regulamentares pertinentes;
7.1.3. Providenciar os Termos Aditivos ao Termo de Compromisso de Estagio quando do
vencimento deste, para as medidas necessérias a substitui¢cdo ou prorrogacéo;
7.1.4. Informar ao Agente de Integracdo acerca das oportunidades de estdgio a serem
concedidas;
7.1.5. Coordenar, acompanhar e avaliar a execu¢do do Programa de Estagio;
7.1.6. Solicitar ao Agente de Integracdo estudantes que atendam aos perfis informados de
acordo com a vaga a ser preenchida;
7.1.7. Entrevistar e selecionar os candidatos a estagio;
7.1.8. Receber o estagiario e autorizar a realizacdo do estagio nas unidades, desde que
preencham os requisitos exigidos para sua realizagdo, informando e esclarecendo acerca da
conduta ética e profissional necessaria;
7.1.9. Providenciar crachéa de identificacdo para acesso e transito nas dependéncias do Cofen;
7.1.10. Acompanhar a frequéncia mensal dos estagiarios;
7.1.11. Supervisionar as atividades de estagio;
7.1.12. Registrar e manter atualizado o cadastro dos estagiarios;
7.1.13. Encaminhar ao Agente de Integracdo as solicitacbes de vagas, 0s estudantes
selecionados, com todas as informacdes, inclusive com os respectivos codigos de “Atividades
de Estagio”, data de inicio de estagio, horario, duragdo e valor da bolsa de estagio;
7.1.14. Fornecer as Instituicbes de Ensino, informacbes pertinentes ao desenvolvimento do
estagiario, mediante o preenchimento de formularios préprios, quando demandado;
7.1.15. Receber, das unidades onde se realizar o estagio, os relatdrios, avaliacGes, solicitacOes
de vagas, solicitacdes de desligamentos e frequéncias dos estagiarios;
7.1.16. Efetuar o pagamento mensal das bolsas de estdgio na mesma data de pagamento da
folha de funcionarios e também o pagamento da fatura mensal, conforme item 9 deste Termo,
referente aos servigos prestados pelo Agente de Integracéo;
7.1.17. Solicitar o desligamento de estagiarios, nas hipoteses previstas na Lei n® 11.788/08;
7.1.18. Comunicar ao Agente de Integracao os estagiarios desligados;
7.1.19. Fornecer ao Agente de Integracdo o nimero de vagas por area de atividades;
7.1.20. Fornecer aos estagiarios, quando solicitado, declaracfes de estagio;
7.1.21. Solicitar a substituicdo de estagiarios, quando ocorrer desligamentos ou quando
entender pertinente;
7.1.22. Autorizar o remanejamento do estagiario;
7.1.23. Assegurar ao estagiario recesso remunerado a ser gozado preferencialmente durante as
férias escolares;
7.1.24. Alertar aos estagiarios acerca do carater reservado das informacfes e documentos do
Cofen, no que diz respeito as suas normas e rotinas e em especial as relativas a seguranca e
integridade dos dados e dos procedimentos;
7.1.25. Indicar servidor do seu quadro de pessoal com formacao ou experiéncia profissional na
area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario para orientar e supervisionar até 10
(dez) estagiérios;
7.1.26. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obrigacGes
contratuais, inclusive permitir o livre acesso dos funcionarios autorizados do Agente de
Integracdo as dependéncias do Conselho Federal de Enfermagem, relacionadas a execucdo do
contrato;
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7.1.27. Exercer, permanentemente, fiscalizacdo da execucdo dos servicos, por intermédio da
Divisdo de Gestdo de Pessoas, a qual consignard, em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo contratual, determinando as medidas necessarias a regularizacdo das
falhas observadas.

8. FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto do contrato serd exercida por servidor nomeado pelo
Contratante, nos termos do artigo 67 e 73 da Lei n°® 8.666/93;

8.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0s itens/servicos
fornecidos em desacordo com o estabelecido no presente Termo de Referéncia;

8.3. A fiscalizacdo exercida pelo Fiscal do Contratante ndo excluira ou reduzira a responsabilidade
da Contratada pela completa e perfeita execucdo dos itens deste Termo de Referéncia e seus
anexos.

9. CONDICOES E SUPORTE PARA PAGAMENTO
9.1. A Nota Fiscal devera ser remetida com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias corridos em
relacdo a data de seu vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa realizar sua verificacao e,
ndo havendo problemas, emitir o Atesto.
9.1.1. A nota fiscal deve estar preenchida com a descricdo detalhada do objeto, o nimero da
Nota de Empenho/Contrato e os dados bancérios da empresa;
9.1.2. Junto com a Nota Fiscal, deverd apresentar a comprovacdo de regularidade, junto ao
Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certidao
negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou
compensacao financeira;
9.2. Sendo identificada cobranga indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a contagem
do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacdo da Nota Fiscal devidamente
corrigida;
9.3. O Cofen ndo se responsabilizara pelo pagamento de quaisquer servigos realizados sem a
solicitacdo ou autorizagéo do fiscal do contrato;
9.4. A Contratada fara jus ao recebimento de pagamento apenas em contraprestacdo a realizacédo
efetiva de algum servico, ndo sendo devida qualquer retribuicdo pecuniaria unicamente pela
existéncia da relacdo contratual;
9.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Cofen, o valor devido sera
atualizado financeiramente desde a data do vencimento até a data do efetivo pagamento, em que
0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento)
ao ano, mediante aplicacdo da seguinte formula:

I= (TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:
| = indice de atualizacio financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Ndmero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

10. SANCOES

10.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n°® 10.520/2002 ficara impedida de licitar e contratar
com a Unido e sera descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla
defesa, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e da aplicacdo de multa de até 30% (trinta
por cento) sobre o valor conforme cada caso citado neste item, a Contratada que:
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10.1.1. Apresentar documentacao falsa;
10.1.2. Fraudar a execugdo do contrato;
10.1.3. Comportar-se de modo inidéneo;
10.1.4. Cometer fraude fiscal; ou
10.1.5. Fizer declaracdo falsa.
10.2. Para os fins do subitem “comportar-se de modo inidoneo”, reputar-se-d0 inidoneos atos
tais como os descritos nos artigos 92, paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n°
8.666/1993.
10.3. Com fundamento nos artigos 86 e 87, incisos | a IV, da Lei n° 8.666, de 1993; e no art. 7°
da Lei n° 10.520, de 17/07/2002, nos casos de retardamento, de falha na execucdo do contrato,
inexecucdo parcial ou de inexecucdo total do objeto, garantida a ampla defesa, a Contratada
poder ser sancionada, isoladamente, ou juntamente com as multas abaixo definidas, e nas tabelas
1 e 2 relacionadas, com as seguintes san¢oes:
10.3.1. Adverténcia;
10.3.2. Suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
Conselho Federal de Enfermagem — Cofen, por prazo ndo superior a dois anos;
10.3.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da sancéo aplicada com base no inciso anterior; ou
10.3.4. Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, ou nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°
10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos.
10.4. Configurar-se-4 a inexecucdo total, entre outras hipdteses, quando a Contratada nao
entregar o objeto, sem causa justificada, em prazo superior a 30 (trinta) dias ap6s o encerramento
do prazo estipulado.
10.4.1. No caso de inexecucdo total, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, a Contratada
estara sujeita a aplicacdo de multa de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato.
10.5. Configurar-se-4 a inexecucao parcial do objeto, entre outras hipdteses, quando decorridos
20 (vinte) dias do término do prazo estabelecido para a entrega dos produtos, houver entrega do
objeto pela Contratada, mas ndo em sua totalidade.
10.5.1. No caso de inexecucéo parcial, garantida a ampla defesa e o contraditorio, a Contratada
estara sujeita a aplicacdo de multa de até 20% (vinte por cento) do valor que falta ser executado
do contrato.
10.6. Configurar-se-4 o retardamento da execucdo, entre outras hipdteses, quando a Contratada,
sem causa justificada, deixar de entregar e/ou atrasar e/ou entregar em desconformidade o objeto
do contrato.
10.6.1. No caso de retardamento ou falha da execucdo, garantida a ampla defesa e o
contraditorio, a Contratada podera ser sancionada com multa de 1% (um por cento) do valor
total do contrato, até o limite de 20% (vinte por cento).
10.7. A falha na execucéo do contrato estard configurada quando a Contratada se enquadrar em
qualquer das situacGes previstas na tabela 2 abaixo.
10.8. Pelo descumprimento das obrigagdes contratuais, a Administracdo aplicara multas
conforme a graduacéo estabelecida nas tabelas seguintes:

TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA% do valor do contrato/nota de empenho
1 1%
2 2%
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3 3%
4 4%
TABELA?2
ITEM DESCRICAO GRAU | INCIDENCIA
Entregar objeto de baixa qualidade, paliativo, substitutivo

A como por carater permanente, ou deixar de providenciar 4 Por ocorréncia
recomposi¢do complementar.

Fornecer informagdo falsa de servi¢o ou substituir objeto A

B _ . N 2 Por ocorréncia
licitado por outro de qualidade inferior

c Destruir ou danificar o patrimonio da CONTRATANTE 3 Por ocorréncia
por culpa ou dolo de seus agentes
Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins A

D . - 4 Por ocorréncia
diversos do objeto do contrato
Recusar-se a executar a troca de objeto determinado pela A

E L L 4 Por ocorréncia
fiscalizagdo, sem motivo justificado.

Permitir situac@o que crie a possibilidade de causar ou que A
F L x N . 3 Por ocorréncia
cause dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais.
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
G Manter a documentacdo de habilitacdo atualizada 1 Por item e por
ocorréncia
Cumprir determinagdo formal ou instru¢cdo complementar N

H da fiscalizacdo 2 Por ocorréncia
Cumprir obrigacdo contratual acessoria, a exemplo de Por item e por

I solicitagdo escrita e fundamentada do fiscal do 2 ocorréncia.
Contrato/Ata/Nota de Empenho.

Apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal,

j trabalhista, previdenciaria e outros documentos 2 Por ocorréncia e
necessarios a comprovagao do cumprimento dos demais por dia
encargos trabalhistas.

K Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a 1 Por ocorréncia e
documentacgéo exigida por forca do contrato por dia.

Entregar ou entregar com atraso 0s esclarecimentos
formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou Por ocorréncia e

L A ; . ~ 2 .
duvidas suscitadas durante a andlise da documentagéo por dia.
exigida por forca do contrato
Cumprir quaisquer dos itens do Edital do Pregdo

M Eletrénico e seus anexos ndo previstos nesta tabela de 3 Por item e por
multas, ap6s reincidéncia formalmente notificada pela ocorréncia.
fiscalizacdo.

Substituir os produtos que apresentarem defeitos e/ou
apresentarem rendimento insatisfatério em até 15 (quinze) Por item e dia

N " . N . 2
dias corridos, contadas da comunicacdo do Fiscal do de atraso.
Contrato/Ata/Nota Empenho.

10.9. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a Contratada.

10.9.1. Se os valores das faturas forem insuficientes, fica a Contratada obrigada a recolher a

importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagéo oficial.

10.9.2. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela Contratada a

Contratante, o débito serd encaminhado para inscrigdo em divida ativa.

10.10. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagfes legais previstas no contrato,
podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administragdo, nos casos enumerados no

art. 78, incisos | a X1l e XVII, da Lei n° 8.666/93.
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11. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1. Adotar-se-a como critério de aceitabilidade de preco global, desclassificando-se as
propostas cujos precos o excedam ou sejam manifestamente inexequiveis.

11.2. Justifica-se a necessidade de adjudicagdo global por se tratar de servicos similares que
visam ao preenchimento de vagas de estagio no ambito do Cofen. Conforme descrito nos Estudos
Preliminares, os servigos aqui listados sdo da mesma natureza e guardam relagéo entre si, uma vez
que a realizacdo de convénios com instituicGes de ensino e posterior disponibilizacdo de apdlice
de seguro por empresas diferentes resultaria em maior dispéndio de recursos administrativos.
Assim, a adjudicacéo por preco global proporcionara economia de escala e o fato de lidar com um
Unico prestador de servico diminui o custo administrativo de gerenciamento de todo o processo de
contratacdo, e ainda ndo compromete o ganho em economia de escala.

12. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato, com eficacia apos a publicacdo de seu extrato no Diario Oficial da Unido, podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, I,
da Lei 8.666/93.

13. NATUREZA E CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

13.1. O objeto deste Termo de Referéncia tem carater de natureza continuada, cuja interrupgao ir4
comprometer as atividades de aprendizagem dos estagiarios, uma vez que o periodo de celebracdo
do Termo de Compromisso de Estagio compreende até 04 (quatro) semestres em um mesmo
Orgdo. Por isso a contratacdo poderd estender-se por mais de um exercicio financeiro e
continuamente.

13.2. Os servicos objeto deste Termo estdo perfeitamente enquadrados como servigos comuns,
podendo ser especificados de forma objetiva, e encontra amparo legal no termos Lei n° 10.520/02,
do Decreto 10.024/19 e, subsidiariamente, da Lei n.° 8.666/93.

14. FUNDAMENTO LEGAL

14.1. A prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia obedecerd, integralmente, as
disposicdes da Lei n° 10.520/02, da Lei Complementar n® 123 de 14/12/06, dos Decretos n°
10.024/19, n° 8.538/15 e n° 9.507/18, Instrucdo Normativa MPDG n° 05/17, Lei n® 11.788/08,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666/93, e suas alteracoes.

15. ALTERACAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da Contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cBes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa do Contratante a continuidade
do contrato.

16. REAJUSTE
16.1. Para os reajustes dos valores do contrato sera utilizada a variagdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, mantido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
— IBGE, acumulado em 12 (doze) meses, adotando-se a seguinte formula:
16.1.1. Férmula de célculo: Pr=P + (P x V)
Onde: Pr = preco reajustado, ou pre¢o novo;
P = preco atual (antes do reajuste);
V = variacdo percentual obtida na forma do item 16.1., de modo que (P x V) significa o acréscimo ou
decréscimo de preco decorrente do reajuste.

SCLN 304, Bloco E, Lote 9 — Asa Norte — CEP.: 70.736-550 — Brasilia - DF
Tel.: (61) 3329-5800 - Home Page: www.portalcofen.gov.br



http://www.portalcofen.gov.br/

¥ Cofen

16.2. O reajuste tera seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisicdo do direito da
Contratada.

16.3. O reajuste sera formalizado por apostilamento ao contrato, caso ndo ocorra simultaneamente
a prorrogacao da vigéncia do contrato.

17. RECURSOS ORCAMENTARIOS E ESTIMATIVA DE PRECOS

17.1. Os recursos or¢camentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo, correrdo pelo
Orcamento do Cofen no exercicio de 2021, e serdo alocados pelo Departamento Financeiro.

17.2. A despesa total estimada para o objeto deste Termo sera realizada pelo Setor de Compras e
Contrataces, devendo ser observado o disposto na IN 73/2020, do Ministério da Economia.

18. PROPOSTA DE PRECOS

18.1. A proposta de precos devera atender no minimo os seguintes requisitos:
18.1.1. Ter prazo de validade de no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao;
18.1.2. Conter especificacdo clara e completa do objeto ofertado, devendo ser observadas as
especificacbes constantes deste Termo e seu Anexo |, sem conter alternativa de preco ou
qualquer outra condigé@o que induza o julgamento a ter mais de um resultado;
18.1.3. Conter os precos unitarios e o preco total dos itens, expressos em R$ (reais), com
aproximacdo de até duas casas decimais;
18.1.4. Conter os valores unitarios expressos em moeda nacional, incluindo todos os custos,
impostos, obrigagdes, encargos e remuneracdo (lucro), sendo vedada a cobranca adicional de
valores referentes a taxas de administracao ou quaisquer outras despesas;
18.1.5. N&o se admitira proposta que apresente valores simbolicos, irrisorios ou de valor zero,
compativeis com os pre¢os de mercado.

19. HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA
19.1. Requisitos técnicos minimos a serem apresentados pelos licitantes interessados em
participar do certame licitatério:
19.1.1. A habilitacdo das licitantes devera ser verificada por meio do Sicaf (habilitacdo
parcial) e da documentacdo complementar especificada neste Termo de Referéncia.
19.1.2. As licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitacdo parcial no Sicaf
deverdo apresentar documentos que supram tais exigéncias.
19.1.3. TCU - Licitantes Inidoneos;
19.1.4. CNJ - Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por ato de improbidade
administrativa e inelegibilidade;

19.15. CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e suspensas;
19.1.6. CNEP — Cadastro Nacional e Empresas Punidas;
19.1.7. Comprovacao de capital social ou patrimonio liquido correspondente a 10% (dez

por cento) do valor da contratagdo, na forma dos 88 2° e 3° do artigo 31 da Lei 8.666/93. A
comprovacao devera ser exigida somente no caso de o proponente apresentar resultado inferior
a1 (um) nos indices de Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, obtidos no Sicaf.
19.1.8. As consultas previstas na condicdo anterior realizar-se-40 em nome da sociedade
empresaria licitante e também de eventual matriz ou filial e de seu socio majoritario.
19.2. Ao menos um (1) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome da licitante que comprove:
19.2.1. A execucdo de servico compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto
desta licitacdo, demonstrando que a licitante executa ou executou contrato correspondente a
50% (cingquenta por cento) do valor estimado para a presente licitagéo;
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19.2.2. Sera aceito o somatdrio de atestados para comprovar a capacidade técnica da
licitante.
19.2.3. O atestado apresentado devera ser emitido em papel timbrado e conter:

I.  Razdo Social, CNPJ e Endereco Completo da Empresa Emitente;

Il. Razdo Social e CNPJ da Contratada;

I11. Numero e vigéncia do contrato, se for o caso;

IV. Objeto e local do fornecimento;

V. Local e Data de Emisséo;

V1. ldentificacdo do responsavel pela emissdo do atestado, com nome completo, cargo

e informacdes de contato (telefone e correio eletronico);

VII. Assinatura do responsavel pela emissdo do atestado;
19.2.4. No caso de apresentagédo de atestado de empresas privadas, ndo serdo considerados
aqueles apresentados por empresas participantes do mesmo grupo empresarial da contratada.
Serdo consideradas como de mesmo grupo, empresas controladas pela contratada, ou que
tenham pelo menos uma pessoa fisica ou juridica que seja sOcia da empresa emitente e da
contratada.

20. ACRESCIMOS OU SUPRESSOES
20.1. No interesse do Cofen, o valor inicial atualizado da contratacdo podera ser aumentado ou
suprimido até o limite de vinte e cinco por cento (25%), com fundamento no art. 65, 88 1° e 2°, da
Lei n°. 8.666, de 21/06/1993.
20.1.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes licitadas, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios.
20.1.2. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido nesta clausula,
exceto as supressoes resultantes de acordo entre as partes.
20.2. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas alteracGes, tendo como base
0S pregos constantes da(s) proposta(s) da(s) Contratada(s).

21. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

21.1. Visando a efetiva aplicacdo de critérios, acGes ambientais e socioambientais quanto a
insercdo de requisitos de sustentabilidade ambiental nos editais de licitagdo promovidos pela
Administracdo Publica, a Instrugdo Normativa n°® 1/2010 da SLTI/MPOG deve ser observada no
que couber.

22. DISPOSICOES GERAIS

22.1. Os servicos especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem similares que porventura
se fagam necessarios para a sua boa execucao;

22.2. Nao sera exigida garantia da execucdo do contrato, mas a Contratante podera reter, do
montante a pagar, valores para assegurar o pagamento de multas, indenizagcfes e ressarcimentos
devidos pela Contratada.

22.3. E proibida, por parte da Contratada, durante a vigéncia do contrato, a contratagio de
empregado pertencente ao quadro de colaboradores do Cofen;

22.4. A Contratada fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do Contrato, salvo se
houver prévia autorizacdo da Administracdo do Cofen;

22.5. O valor final para o cumprimento do objeto do presente Termo de Referéncia sera definido
apos a Cotacdo Prévia de Precos, que sera realizada pelo Setor de Compras e Contratagdes.

22.6. O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execugéo
dos servicos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos trabalhos j& executados, por ajuste entre
as partes interessadas, dos materiais existentes no local dos servicos, e a ele destinados.
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Conselho Federal de Enfermagem

23. ANEXOS
23.1. Faz parte integrante deste Termo:
- Anexo | — Modelo de proposta de pregos

Elaborado por Detec/Cofen.
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ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

1. A proponente devera preencher a respectiva Proposta de Precos, conforme indicado na tabela

abaixo.

2. Nos valores informados estdo compreendidos, além dos tributos, todos e quaisquer encargos
que, direta ou indiretamente, decorram da execug¢éo do objeto licitado.

3. Devera ser observada a especificacdo completa constante neste Termo e seus anexos.

4. Na proposta, deverdo ser apresentadas, ainda, quaisquer outras informacdes afins, que a

proponente julgar necessarias ou convenientes.

Valor Unitério
Valor
da Taxa de
S - . Quant. - ~ Mensal
3 Descrigéo Nivel Estimada Administragéo Estimado
- — por estagiario (R9)
(R$)
Servico de agente de | Superior 47 30,50 1.433,50
1 integracdo para fins de | Médio 13 30,50 396,50
execucdo de estagios | VALOR TOTAL MENSAL ESTIMADO: 1.830,00
curriculares. VALOR GLOBAL ESTIMADO (12 meses): | 21.960,00

Observacdo: Nao serdo aceitas propostas com valores unitarios/globais superiores aos estimados.
LOCAL E DATA:
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
CNPJ:
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA:

RG/CPF:

FONE DE CONTATO NA EMPRESA:
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ANEXO | DO EDITAL

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne°. 12021

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM
O CONSELHO FEDERAL DE
ENFERMAGEM - COFEN E A
SOCIEDADE EMPRESARIA

CONTRATANTE: CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM - COFEN, entidade
fiscalizadora do exercicio profissional ex vi da Lei n° 5.905, de 12/071973, com sede no SCLN
304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte, Brasilia/DF, CNPJ n°. 47.217.146/0001-57, representado, neste
ato, por sua Presidente Dra. BETANIA MARIA PEREIRA DOS SANTOS, brasileira,
enfermeira, portadora da carteira COREN/BA n°. 42.725, inscrito no CPF sob o n°. 455.538.074-
68, e por seu 1° Tesoureiro Dr. GILNEY GUERRA DE MEDEIROS, brasileiro, enfermeiro,
portador da carteira profissional COREN/DF n° 143.136, inscrito no CPF sob o n°
002.246.941/97.

CONTRATADA: , inscrita no CNPJ sob o n° , sediada
na , neste ato representada pelo seu (cargo), Senhor (a)
(inserir nome completo), portadora da Carteira de Identidade n° , expedida pela , e
CPF n° , de acordo com a representacdo legal que lhe é outorgada por

(procuracgéo/contrato social/estatuto social).

Os CONTRATANTES tém entre si justo e avencado, e celebram o presente contrato, instruido no
PAD n° 544/2020 (Pregdo Eletrénico n°® 002/2021), mediante as clausulas e condi¢Ges que se
seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de Agente de Integracdo de Estagios, com vistas ao preenchimento de vagas de estagio no
ambito do Conselho Federal de Enfermagem - Cofen, em Brasilia-DF, conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital de Pregéo
Eletrdnico n° 002/2021).

CLAUSULA SEGUNDA - DA ESPECIFICACAO TECNICA DO OBJETO

2.1. O servico a ser contratado compreende o agenciamento de estudantes para oportunidades
de estagio no Cofen, mediante pagamento de taxa administrativa por estudante, conforme Modelo
de Proposta, Anexo | do Termo de Referéncia.
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A bolsa auxilio, o auxilio refeicdo e o auxilio transporte serdo diretamente repassados ao

estagiario em folha de pagamento mensal pelo Cofen. O Gnico valor pago ao agente integrador é a
taxa administrativa, cobrada mensalmente por cada estagiério contratado.

2.3.

2.4.

Natureza do Estagio

2.3.1. Os estagios serdo realizados por estudantes, sob supervisdo de servidores efetivos,
cuja area de formacéo esteja relacionada diretamente com as atividades, programas, planos
e projetos desenvolvidos pelo Cofen, em conformidade com as condicdes definidas pelas
instituicOes de ensino, indicando as principais atividades a serem desenvolvidas pelos
estagiarios, observando a compatibilidade com o contexto basico da profissdo ao qual o
curso se refere.

2.3.2. Os estagiarios, por intermédio do Contratante, receberdo bolsa-auxilio de estagio de
acordo com a conveniéncia do Conselho Federal de Enfermagem, bem como da existéncia
de disponibilidade orcamentaria. A titulo de informacdo, os valores pagos atualmente, sdo:
a) Nivel Médio, 30h — R$ 520,96

b) Nivel Médio, 20h — R$ 347,31

c) Nivel Superior, 30 h— R$ 732,03

d) Nivel Superior, 25h — R$ 610,03

e) Nivel Superior, 20h — R$ 488,02

2.3.3. O recebimento da bolsa de estdgio ndo caracteriza remuneragdo e ndo acarreta
vinculo empregaticio. Em nenhuma hipdtese podera ser cobrada do estudante qualquer taxa
adicional referente a providéncias administrativas.

Execucéao

2.4.1. Durante a execucdo dos servicos a Contratada deverd desenvolver as atividades
descritas a seguir:

a) Intermediacdo de estagio entre instituicbes de ensino, estudantes e o Cofen, para
realizacdo dos Termos de Compromisso de Estagio;

b) Disponibilizacdo de plataforma para cadastro de vagas de estagio por parte do
Cofen e para que os estudantes possam concorrer as vagas de estagio (recebimento de
inscricGes de processos seletivos por meio de plataforma web);

C) Emissdo de Termos de Compromisso de Estdgio - TCE a todos os estudantes
vinculados ao Programa;

d) Disponibilizacdo de curriculos para selecdo nos moldes a serem estabelecidos pelo
Cofen a época da realizacdo do estagio;

e) Divulgacdo dos processos seletivos para preenchimento das oportunidades de
estagio no Cofen. A divulgacdo ocorrerd por meio de comunicacdo as instituicdes de
ensino, por meio eletrénico (web, mail, etc.) e por meio de veiculos de comunicacao
(jornais e revistas);

f) Analise de dados cadastrais dos estudantes que compdem o Programa de Estagio do
Cofen;

)] Contratacdo de seguro contra acidentes pessoais em favor dos estudantes que
integram o Programa;

h) Atendimento, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, das demandas de novas selegdes,
conforme a necessidade do Cofen, manifestada por meio de plataforma especifica;
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1) Atendimento, a qualquer tempo, das demandas de desligamentos de estudantes,
ocorridos nos termos da Lei n°® 11.788/08, conforme a necessidade do Contratante, ou
quando solicitado pelo estudante, manifestada por meio de documento impresso ou
eletrénico, como oficio, carta, mensagem eletronica ou formulario especifico;

]) Atendimento, a qualquer tempo, das demandas de alteracdo nos termos de
compromisso de estagio;

k) Emissdo de termos aditivos de prorrogacéo de estagio de acordo com o periodo de
vigéncia dos termos de compromisso e entregue com antecedéncia minima de 20 (vinte)
dias do vencimento de contrato;

1) Comunicacdo ao Contratante, com periodicidade diaria, de processos pendentes e
de quebras de vinculo entre o estudante e a instituicdo de ensino;

m) Realizacdo de checagens semestrais para verificar a regularidade da matricula dos
estudantes;

n) O prazo méaximo para disponibilizacdo em meio eletronico, sem cobranca adicional,
é de 3 (trés) dias uteis para Termos de Compromisso de Estagio — TCE, Aditivos, Planos
de Atividades e Seguros de acidentes pessoais dos estagiarios, compativel com valores
praticados no mercado;

0) Comunicacao imediata de qualquer alteracdo na situacdo de matricula do estudante
que seja impeditivo para a continuidade do estagio;

p) Disponibilizacdo de avaliacdo semestral dos estudantes para verificacdo do
atingimento dos conhecimentos do plano de atividades.

q) A Contratada deverd designar supervisor responsavel pelo gerenciamento dos
servigos, com poderes de representante legal ou preposto para tratar de todos os assuntos
relacionados ao contrato junto ao Cofen, atender as dividas e demais necessidades dos
estagiarios e para promover maior interacdo com a Divisdo de Gestdo de Pessoas. O
representante legal ou preposto da Contratada atuard em horéario comercial de segunda a
sexta-feira, sem 6nus adicional para o Conselho Federal de Enfermagem.

Quantitativos Estimados

2.5.1. Atualmente o Cofen possui 26 (vinte e seis) estagiarios, contudo, considerando o
histdrico recente do periodo anterior a pandemia, esse numero era de, aproximadamente,
60 (sessenta) estagiarios. Assim, o quantitativo de vagas de estagio do Cofen pode chegar
até o numero de 60 (sessenta).

2.5.2. O quantitativo acima fundamenta-se em calculo realizado pelo Setor de Recursos
Humanos do Cofen, estimando-se em 47 (quarenta e sete) vagas de nivel superior e 13
(treze) de nivel médio, distribuidas conforme critérios internos e atividades especificas de
cada unidade.

2.5.3. Por se tratar de estimativa, a quantidade de vagas ndo constituem, em hipdtese
alguma, compromissos futuros para o Cofen, razdo pela qual ndo poderao ser exigidos nem
considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer
alteracOes de acordo com as necessidades do Cofen, sem que isso justifique qualquer
indenizacdo a Contratada.

2.5.4. Do total de vagas, ficam destinadas 10% (dez por cento) para os portadores de
necessidades especiais, desde que as limitacbes sejam compativeis com as atividades a
serem desenvolvidas, conforme Lei 11.788/08.
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2.5.5. A oferta de bolsas de estdgio ficara condicionada a existéncia de vagas abertas pelo
Conselho Federal de Enfermagem.

2.5.6. O valor a ser pago a Contratada correspondera ao valor da Taxa de Administracdo
sobre o total de estagiarios no respectivo més.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, com eficacia apds a publicacdo de seu extrato no Diario Oficial da Unido,
podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no
artigo 57, 11, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO

4.1.  Assinar o Termo de Compromisso de Estagio, pelo qual se obrigara a cumprir as condicoes
de estagio;

4.2.  Comunicar imediatamente ao Agente de Integracdo sobre qualquer alteracdo em sua vida
académica;

4.3.  Preservar sigilo referente as informacdes a que tiver acesso;

4.4.  Participar das reunides referentes ao estagio para quais for requisitado;

4.5.  Assinar diariamente o registro de frequéncia e encaminha-lo até o terceiro dia Gtil do més
subsequente a Divisdo de Gestdo de Pessoas, apds assinatura do supervisor de estagio, para fins de
pagamento da bolsa de estégio;

4.6.  Observar as normas de estagio do Cofen.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1.  Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo do Decreto n® 10.024/19, da Lei n° 10.520/02
e subsidiariamente da Lei n® 8.666/93 e demais normas pertinentes, sao obrigac6es da Contratada:
5.1.1. Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta;
5.1.2. Atender as condi¢des exigidas pelas instituicdes de ensino no que diz respeito a
execucao dos estagios ndo obrigatorios, selecionando os estagiarios de acordo com as
atividades a serem desempenhadas nas unidades do Conselho Federal de Enfermagem e em
conformidade com os requisitos académicos de cada estudante;
5.1.3. Recrutar, pré-selecionar e encaminhar os estudantes candidatos a estagio, de acordo
com o perfil das areas de interesse do Conselho Federal de Enfermagem, para se dedicarem
as atividades relacionadas aos respectivos cursos, dentro das porcentagens minimas
estabelecidas em lei e no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da solicitacdo do Cofen, feita
por meio de plataforma especifica;
5.1.4. Efetivar a contratacdo do estagiario selecionado pela Divisdo de Gestdo de Pessoas,
no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da requisicdo do Contratante;
5.1.5. Atender de imediato as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo de
estagiarios;
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5.1.6. Informar aos estagiarios sobre os documentos e providéncias necessarios a

efetivacdo do Termo de Compromisso de Estdgio, sobre os deveres, direitos e obrigagdes,

orientando-os, inclusive, acerca do especificado no item 3 do Termo de Referéncia;

5.1.7. Encaminhar estudantes portadores de deficiéncia, compativel com o estagio a ser

realizado, para fins de cumprimento de reserva de vagas conforme prevé a legislacdo

vigente;

5.1.8. Observar a prioridade de encaminhamento de estudantes de nivel superior

contemplados pelo ProUni e pelo FIES;

5.1.9. Fazer Seguro contra Acidentes Pessoais em favor do estagiario, comprovando ao

Conselho Federal de Enfermagem que a apolice € compativel com os valores de mercado.
5.1.9.1. A Contratada devera informar o nimero da apolice e 0 nome da companhia
seguradora no contrato de prestacao de servicos;

5.1.10. Fornecer declaracdes solicitadas pelos estudantes;

5.1.11. Acompanhar a realizacdo do estagio junto ao Conselho Federal de Enfermagem,

subsidiando as respectivas instituicdes de ensino com as informacdes pertinentes;

5.1.12. Notificar o Conselho Federal de Enfermagem acerca de qualquer alteragdo na

situacdo escolar dos estagiarios, como conclusao, interrupcdo ou desligamento do curso;

5.1.13. Comunicar ao Conselho Federal de Enfermagem e ao estagiario, com antecedéncia

minima de 30 (trinta) dias, a previsdo de encerramento dos Termos de Compromisso para

fins de analise da pertinéncia da renovacao;

5.1.14. Elaborar a relacdo mensal dos estagiarios e encaminhar ao Conselho Federal de

Enfermagem para validar a frequéncia dos estudantes, bem como para a comprovacao do

vinculo estudantil;

5.1.15. Apresentar a fatura mensal com o valor dos servicos a serem pagos e relacdo de

estagiarios, até o 5° dia (til de cada més;

5.1.16. Realizar pelo menos uma reunido semestral de acompanhamento de estagio, com

profissional devidamente capacitado para esse fim, com o objetivo de colher informacgdes

sobre as atividades realizadas pelos estudantes, bem como orienta-los quanto a possiveis

duvidas existentes sobre a conduta a ser adotada durante a préatica do estagio;

5.1.17. Acompanhar, exigir e analisar os relatérios de estagio do estudante, de 6 em 6

meses, e determinar que junto ao relatério seja anexada declaracdo da instituicdo de ensino

dos estudantes que devera informar o ano/semestre/periodo que o aluno esta cursando;

5.1.18. Proceder, periodicamente, ao acompanhamento “in loco” do estagiario junto aos

supervisores de estagio da unidade onde esteja em atividade e, ap6s, encaminhar relatorio

ao Conselho Federal de Enfermagem;

5.1.19. Observar se a Instituicdo de Ensino do estudante escolhido possui autorizacdo de

funcionamento e é reconhecida pelo Ministério da Educac&o;

5.1.20. Conferir, no recrutamento, se a condi¢do do estudante/candidato a estagio esta de

acordo com 0s requisitos exigidos nas normas legais e regulamentares pertinentes;

5.1.21. Comunicar, imediatamente ao Conselho Federal de Enfermagem, caso tome ciéncia

de qualquer irregularidade que diga respeito aos estagiarios;

5.1.22. Providenciar e orientar 0s estagiarios quanto a realizagdo de exames médicos

condicionantes a comprovacéo de aptiddo para realizacéo do estagio, quando for o caso;
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5.1.23. Acompanhar, administrativamente, as relagdes entre o estabelecimento de ensino,
estagiario e Conselho Federal de Enfermagem;

5.1.24. Prestar informagdes, quando acionados, aos 6rgdos de controle da Administracdo
Pablica e do Conselho Federal de Enfermagem;

5.1.25. Informar ao Conselho Federal de Enfermagem sobre exigéncias especificas dos
conselhos fiscalizadores profissionais quanto a supervisdo de estagio.

5.1.26. Assumir inteiramente a responsabilidade e arcar total e exclusivamente com todos
0s custos, despesas, encargos e obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢do do contrato, conforme exigéncia legal, obrigando-se a
salda-los na época prépria, visto que seus empregados ndo estabelecerdo nenhuma espécie
de vinculo empregaticio com o Conselho Federal de Enfermagem.

5.1.27. Orientar o estagiario no que diz respeito as suas obrigacdes, bem como aos casos
nos quais podera ocorrer seu desligamento, conforme dispde a letra i, do item 3.4.1 do
Termo de Referéncia.

5.1.28. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecOes resultantes da execucgéo;

5.1.29. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado ao Cofen, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando o Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no Edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

5.1.30. Responder por qualquer prejuizo ou danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiro, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, procedendo
imediatamente aos reparos ou indenizacdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

5.1.31. Comunicar imediatamente ao Fiscal do contrato qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos;

5.1.32. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucao do empreendimento;

5.1.33. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros;

5.1.34. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-
los eficaz e eficientemente, de acordo com 0s documentos e especificagdes que integram o
Termo de Referéncia, no prazo determinado;

5.1.35. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

5.1.36. Controlar, juntamente com o fiscal do contrato, a assiduidade dos estagiarios
perante as instituicbes de ensino, de acordo com as informagdes fornecidas pela mesma,
semestral ou anualmente conforme o caso.

5.1.37. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;
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5.1.38. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

5.1.39. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.1.40. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, os
servigos contratados, nem subcontratar quaisquer das prestacdes a que estiver obrigado;
5.1.41. Né&o veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades da
Contratante sem sua prévia autorizagao;

5.1.42. Providenciar seguro de Acidentes Pessoais em favor do estudante durante toda a
vigéncia do estagio, condicdo essencial para a formalizacdo do Contrato pelo Cofen com o
agente integrador;

5.1.43. Manter a institui¢do de ensino informada da interrupcao e conclusdo do estagio;
5.1.44. Manter e elaborar convénios com Instituicdes de Ensino.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1.  Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo do Decreto n° 10.024/19, da Lei n° 10.520/02
e subsidiariamente da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, sao obrigac6es do Contratante:
6.1.1. Proporcionar locais e condicdes para a realizacdo das atividades de estagio;
6.1.2. Lavrar Termo de Compromisso de Estagio — TCE, juntamente ao Agente de
Integracdo, pela Instituicdo de Ensino e pelo Estagiario, observando-se as exigéncias
contidas nas normas legais e regulamentares pertinentes;
6.1.3. Providenciar os Termos Aditivos ao Termo de Compromisso de Estagio quando do
vencimento deste, para as medidas necessarias a substituicdo ou prorrogacao;
6.1.4. Informar ao Agente de Integracdo acerca das oportunidades de estagio a serem
concedidas;
6.1.5. Coordenar, acompanhar e avaliar a execucdo do Programa de Estagio;
6.1.6. Solicitar ao Agente de Integracdo estudantes que atendam aos perfis informados de
acordo com a vaga a ser preenchida;
6.1.7. Entrevistar e selecionar os candidatos a estagio;
6.1.8. Receber o estagiario e autorizar a realizacdo do estagio nas unidades, desde que
preencham os requisitos exigidos para sua realizacdo, informando e esclarecendo acerca da
conduta ética e profissional necessaria;
6.1.9. Providenciar crachd de identificacdo para acesso e transito nas dependéncias do
Cofen;
6.1.10. Acompanhar a frequéncia mensal dos estagiarios;
6.1.11. Supervisionar as atividades de estagio;
6.1.12. Registrar e manter atualizado o cadastro dos estagiarios;
6.1.13. Encaminhar ao Agente de Integracdo as solicitacbes de vagas, 0s estudantes
selecionados, com todas as informacgdes, inclusive com os respectivos codigos de

SCLN 304, Bloco E, Lote 9 — Asa Norte — CEP.: 70.736-550 — Brasilia - DF
Tel.: (61) 3329-5800 - Home Page: www.portalcofen.gov.br



http://www.portalcofen.gov.br/

¥ Cofen

“Atividades de Estdgio”, data de inicio de estagio, horario, duragdo e valor da bolsa de
estagio;

6.1.14. Fornecer as InstituicGes de Ensino, informagGes pertinentes ao desenvolvimento do
estagiario, mediante o preenchimento de formularios proprios, quando demandado;

6.1.15. Receber, das unidades onde se realizar o estagio, os relatorios, avaliacdes,
solicitacOes de vagas, solicitacdes de desligamentos e frequéncias dos estagiarios;

6.1.16. Efetuar o pagamento mensal das bolsas de estdgio na mesma data de pagamento da
folha de funcionérios e também o pagamento da fatura mensal, conforme item 9 do Termo
de Referéncia, referente aos servigos prestados pelo Agente de Integragéo;

6.1.17. Solicitar o desligamento de estagiarios, nas hipdteses previstas na Lei n° 11.788/08;
6.1.18. Comunicar ao Agente de Integracdo os estagiarios desligados;

6.1.19. Fornecer ao Agente de Integracdo o numero de vagas por area de atividades;

6.1.20. Fornecer aos estagiarios, quando solicitado, declaracdes de estagio;

6.1.21. Solicitar a substituicdo de estagiarios, quando ocorrer desligamentos ou quando
entender pertinente;

6.1.22. Autorizar o remanejamento do estagiario;

6.1.23. Assegurar ao estagiario recesso remunerado a ser gozado preferencialmente durante
as ferias escolares;

6.1.24. Alertar aos estagiarios acerca do carater reservado das informagdes e documentos
do Cofen, no que diz respeito as suas normas e rotinas e em especial as relativas a
seguranca e integridade dos dados e dos procedimentos;

6.1.25. Indicar servidor do seu quadro de pessoal com formacdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario para orientar e
supervisionar até 10 (dez) estagiérios;

6.1.26. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das
obrigacOes contratuais, inclusive permitir o livre acesso dos funcionérios autorizados do
Agente de Integracdo as dependéncias do Conselho Federal de Enfermagem, relacionadas a
execucéo do contrato;

6.1.27. Exercer, permanentemente, fiscalizacdo da execucdo dos servicos, por intermédio
da Divisdo de Gestdo de Pessoas, a qual consignard, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo contratual, determinando as medidas necessarias a
regularizacdo das falhas observadas.

CLAUSULA SETIMA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O valor global deste Contrato é de R$ ( ), inclusos
todos os custos e despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos
incidentes, e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Contrato, conforme
planilha de formacéo de precos a seguir:
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Valor Unitéario
da Taxa de Valor
(S - . Quant. . ~ Mensal
& Descricéo Nivel X Administragdo .
= Estimada e Estimado
— por estagiario (R9)
(R9)
Servico de agente de | Superior 47
1 integracdo para fins de | Médio 13
execugdo de estagios | VALOR TOTAL MENSAL ESTIMADO:
curriculares. VALOR GLOBAL ESTIMADO (12 meses):

7.2. A Nota Fiscal devera ser remetida com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias corridos
em relacdo a data de seu vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa realizar sua verificagao
e, ndo havendo problemas, emitir o Atesto.
7.2.1. A nota fiscal deve estar preenchida com a descri¢do detalhada do objeto, o niUmero
da Nota de Empenho/Contrato e os dados bancarios da empresa;
7.2.2. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovacdo de regularidade, junto
ao Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e
da certiddao negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo
de precos ou compensacéo financeira;
7.3. Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a
contagem do prazo para pagamento serd reiniciada a partir da reapresentacdo da Nota Fiscal
devidamente corrigida;
7.4. O Cofen ndo se responsabilizara pelo pagamento de quaisquer servicos realizados sem a
solicitacdo ou autorizagéo do fiscal do contrato;
7.5. A Contratada fard jus ao recebimento de pagamento apenas em contraprestacdo a
realizacdo efetiva de algum servico, ndo sendo devida qualquer retribuicdo pecuniaria unicamente
pela existéncia da relacédo contratual,
7.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Cofen, o valor devido sera
atualizado financeiramente desde a data do vencimento até a data do efetivo pagamento, em que
0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento)
ao ano, mediante aplicacdo da seguinte formula:

I= (TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:
| = indice de atualizacio financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Ndmero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO

8.1. A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contados da data de assinatura do contrato, garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco
por cento) do valor atualizado do contrato, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria;
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8.2. A garantia assegurara qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
8.2.1. Prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacOes nele previstas;
8.2.2. Prejuizos causados a administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢éo do contrato;
8.2.3. As multas moratorias e punitivas aplicadas pelo Contratante a Contratada;
8.2.4. Obrigac0es trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, nao honradas
pela Contratada.
8.3. A Contratada se obriga a apresentar a garantia para o periodo integral da vigéncia
contratual, e, no caso de prorrogacao do contrato, manté-la valida e atualizada;
8.4. A perda da garantia em favor do Contratante, por inadimplemento das obrigacdes
contratuais, far-se-a de pleno direito, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial das demais sangfes previstas no contrato;
8.5. A garantia devera ser integralizada sempre que dela forem deduzidos quaisquer valores e
nos casos de prorrogacdo de prazo ou acréscimo de valores devera ser atualizada na mesma
proporgdo em conformidade com o art. 56, § 2° da Lei 8.666/93.
8.6. A qualquer tempo poderd ser admitida a substituicdo da garantia, observadas as
modalidades previstas na Lei 8.666/93;
8.7. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até 0 maximo
de 2% (dois por cento);
8.8. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza o Contratante a promover a retencdo dos
pagamentos devidos a Contratada, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato,
a titulo de garantia, com correcdo monetaria, em favor da Contratada;
8.9.  Sera considerada extinta a garantia:
8.9.1. Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
clausulas do contrato;
8.10. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado
pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a Contratada.

CLAUSULA NONA - DA SUBCONTRATACAO

9.1. Ndo sera permitida a subcontratacdo, terceirizacdo, cessdo ou qualquer outra forma de
transferéncia das obrigacdes e direitos do objeto contratual, mesmo que parcial ou temporaria, sob
qualquer forma.

CLAUSULA DECIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta dos Codigos de Despesas n°.
— (nome da despesa), Nota de Empenho n°

120

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES
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11.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n°® 10.520/2002 ficara impedida de licitar e contratar
com a Unido e sera descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla
defesa, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e da aplicacdo de multa de até 30% (trinta
por cento) sobre o valor conforme cada caso citado neste item, a Contratada que:
11.1.1. Apresentar documentacéo falsa;
11.1.2. Fraudar a execuc¢édo do contrato;
11.1.3. Comportar-se de modo inidoneo;
11.1.4. Cometer fraude fiscal; ou
11.1.5. Fizer declaracéo falsa.
11.2. Para os fins do subitem “comportar-se de modo inidoneo”, reputar-se-80 iniddéneos atos
tais como os descritos nos artigos 92, paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n°
8.666/1993.
11.3. Com fundamento nos artigos 86 e 87, incisos | a IV, da Lei n° 8.666, de 1993; e no art. 7°
da Lei n° 10.520, de 17/07/2002, nos casos de retardamento, de falha na execucdo do contrato,
inexecugdo parcial ou de inexecucdo total do objeto, garantida a ampla defesa, a Contratada
podera ser sancionada, isoladamente, ou juntamente com as multas abaixo definidas, e nas tabelas
1 e 2 relacionadas, com as seguintes san¢oes:
11.3.1. Adverténcia;
11.3.2. Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
0 Conselho Federal de Enfermagem — Cofen, por prazo ndo superior a dois anos;
11.3.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior; ou
11.3.4. Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, ou
nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da
Lei n® 10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos.
11.4. Configurar-se-4 a inexecucdo total, entre outras hipdteses, quando a Contratada nédo
entregar 0 objeto, sem causa justificada, em prazo superior a 30 (trinta) dias ap6s o encerramento
do prazo estipulado.
11.4.1.No caso de inexecu¢do total, garantida a ampla defesa e o contraditério, a
Contratada estara sujeita a aplicacdo de multa de até 30% (trinta por cento) do valor do
contrato.
11.5. Configurar-se-4 a inexecucdo parcial do objeto, entre outras hipdteses, quando decorridos
20 (vinte) dias do término do prazo estabelecido para a entrega dos produtos, houver entrega do
objeto pela Contratada, mas ndo em sua totalidade.
11.5.1. No caso de inexecucdo parcial, garantida a ampla defesa e o contraditorio, a
Contratada estara sujeita a aplicacdo de multa de até 20% (vinte por cento) do valor que
falta ser executado do contrato.
11.6. Configurar-se-4 o retardamento da execucgdo, entre outras hipoteses, quando a Contratada,
sem causa justificada, deixar de entregar e/ou atrasar e/ou entregar em desconformidade o objeto
do contrato.
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11.6.1. No caso de retardamento ou falha da execucdo, garantida a ampla defesa e o
contraditério, a Contratada poderd ser sancionada com multa de 1% (um por cento) do
valor total do contrato, até o limite de 20% (vinte por cento).
11.7. A falha na execucdo do contrato estara configurada quando a Contratada se enquadrar em
qualquer das situacOes previstas na tabela 2 abaixo.
11.8. Pelo descumprimento das obrigaces contratuais, a Administracdo aplicard multas
conforme a graduacdo estabelecida nas tabelas seguintes:

TABELA1
GRAU CORRESPONDENCIA% do valor do contrato/nota de empenho
1 1%
2 2%
3 3%
4 4%
TABELA?2
ITEM DESCRICAO GRAU | INCIDENCIA
Entregar objeto de baixa qualidade, paliativo, substitutivo

A como por carater permanente, ou deixar de providenciar 4 Por ocorréncia
recomposi¢do complementar.

Fornecer informag&o falsa de servigo ou substituir objeto A

B e : N 2 Por ocorréncia
licitado por outro de qualidade inferior

C Destruir ou danificar o patrimdnio da CONTRATANTE 3 Por ocorréncia
por culpa ou dolo de seus agentes
Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins A

D . . 4 Por ocorréncia
diversos do objeto do contrato

E Recusar-se a executar a troca de objeto determinado pela 4 Por ocorréncia
fiscalizagdo, sem motivo justificado.

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou que A

F . x N . 3 Por ocorréncia

cause dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais.
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

G Manter a documentagdo de habilitacdo atualizada 1 Por item e por

ocorréncia

H Cun_wpnr_ detgrmmagao formal ou instrucdo complementar 9 Por ocorréncia
da fiscalizacdo
Cumprir obrigacdo contratual acessoria, a exemplo de Por item e por

I solicitacdo escrita e fundamentada do fiscal do 2 ocorréncia.
Contrato/Ata/Nota de Empenho.

Apresentar, quando solicitado, documentagdo fiscal,

] trabalhista, previdenciaria e outros documentos 9 Por ocorréncia e
necessarios a comprovacao do cumprimento dos demais por dia
encargos trabalhistas.

K Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a 1 Por ocorréncia e
documentacéo exigida por forca do contrato por dia.

Entregar ou entregar com atraso o0s esclarecimentos
formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou Por ocorréncia e

L . X . ~ 2 3
duvidas suscitadas durante a andlise da documentacéo por dia.
exigida por forca do contrato
Cumprir quaisquer dos itens do Edital do Pregéo .

- N . Por item e por

M Eletrénico e seus anexos ndo previstos nesta tabela de 3 A

. N e ocorréncia.
multas, apos reincidéncia formalmente notificada pela
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fiscalizag&o.

Substituir os produtos que apresentarem defeitos e/ou

apresentarem rendimento insatisfatorio em até 15 (quinze) Por item e dia
N ) . L . 2

dias corridos, contadas da comunicacdo do Fiscal do de atraso.

Contrato/Ata/Nota Empenho.

11.9. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a Contratada.
11.9.1. Se os valores das faturas forem insuficientes, fica a Contratada obrigada a recolher
a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacéo oficial.
11.9.2. Esgotados os meios administrativos para cobrancga do valor devido pela Contratada
a Contratante, o débito sera encaminhado para inscri¢cdo em divida ativa.
11.10. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominacfes legais previstas no contrato,
poderé ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos enumerados no
art. 78, incisos 1 a XIl e XVII, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA
VINCULACAO AO EDITAL E AO CONTRATO

12.1. O presente contrato fundamenta-se na Lei n.° 8.666/1993 e vincula - se ao Edital e os
Anexos do Pregdo Eletrdnico n° 002/2021, bem como a proposta da CONTRATADA, constantes
do PAD n° 544/2020, independentemente de transcrigéo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO

13.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto do contrato serd exercida por servidor nomeado pelo
Contratante, nos termos do artigo 67 e 73 da Lei n° 8.666/93;

13.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0s itens/servicos
fornecidos em desacordo com o estabelecido no Termo de Referéncia;

13.3. A fiscalizacdo exercida pelo Fiscal do Contratante ndo excluird ou reduzird a
responsabilidade da Contratada pela completa e perfeita execucdo dos itens do Termo de
Referéncia e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REAJUSTE

14.1. Para os reajustes dos valores do contrato seré utilizada a variacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, mantido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
— IBGE, acumulado em 12 (doze) meses, adotando-se a seguinte formula:
14.1.1. Formula de calculo: Pr=P + (P x V)
Onde: Pr = preco reajustado, ou pre¢o novo;
P = preco atual (antes do reajuste);
V = variagao percentual obtida na forma do item 14.1 de modo que (P x V) significa o acréscimo ou
decréscimo de preco decorrente do reajuste.

14.2. O reajuste tera seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisi¢do do direito da
Contratada.
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14.3. O reajuste serd formalizado por apostilamento ao contrato, caso ndo ocorra
simultaneamente a prorrogacao da vigéncia do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

15.1. No interesse do Cofen, o valor inicial atualizado da contratacdo, ap6s assinado (0s) o (0s)
contrato (0s), podera ser aumentado ou suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento),
com fundamento no art. 65, 8§ 1° e 2°, da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993.
15.1.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des licitadas, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios.
15.1.2. Nenhum acréscimo ou supressdo poderd exceder o limite estabelecido nesta
clausula, exceto as supressdes resultantes de acordo entre as partes.
15.2. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes, tendo como base 0s
precos constantes da(s) proposta(s) da(s) Contratada(s).

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA ALTERACAO SUBJETIVA

16.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢fes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa do Contratante a continuidade
do contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

17.1. Visando a efetiva aplicacdo de critérios, acfes ambientais e socioambientais quanto a
insercdo de requisitos de sustentabilidade ambiental nos editais de licitacdo promovidos pela
Administracdo Publica, a Instrugdo Normativa n° 1/2010 da SLTI/MPOG deve ser observada no
que couber.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICACAO

18.1. Incumbird 8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto no artigo 61, da Lei n® 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1. As partes elegem de comum acordo, a Justica Federal, no Foro da cidade de Brasilia/DF,
Secdo Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para a solugdo dos conflitos eventualmente decorrentes da presente relagdo contratual, nos
termos do art. 55, § 2°, da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.
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E por estarem justos e contratados, lavram o presente instrumento de contrato em trés vias
de igual teor, que véo assinados pelas partes, que se comprometem a cumprir o presente em todas
as suas clausulas e condices.

Brasilia, de de 2021.
R CONTRATANTE CONTRATADA
BETANIA MARIA PEREIRA DOS SANTOS
Presidente
CONTRATANTE

GILNEY GUERRA DE MEDEIROS
1° Tesoureiro

TYCIANNA GOES DA SILVA MONTE ALEGRE
Procuradora Geral
TESTEMUNHAS:
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ANEXO 111 DO EDITAL

MODELO DE CARTA DE FIANCA BANCARIA PARA GARANTIA DE EXECUCAO
CONTRATUAL

1. Pela presente, o (a) (nome da instituicdo fiadora) com sede em (endereco completo), por
seus representantes legais infra-assinados, declara que se responsabiliza como FIADOR e
principal pagador, com expressa renuncia dos beneficios estatuidos no Artigo 827, do Codigo
Civil Brasileiro, da empresa (nome da empresa), com sede em (endereco completo), até o limite de
R$ (valor da garantia) (valor por escrito) para efeito de garantia a execugdo do Contrato n°
(numero do contrato, formato xx/ano), decorrente do processo licitatério (modalidade e nimero do
instrumento convocatdrio da licitagdo — ex.: PE n° xx/ano), firmado entre a AFIANCADA e o
Conselho Federal de Enfermagem/Conselho Regional de Enfermagem para (objeto da licitacdo).

2. A fianca ora concedida visa garantir o cumprimento, por parte de nossa AFIANCADA, de
todas as obrigages estipuladas no contrato retromencionado, abrangendo o pagamento de:
a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
b) multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO A CONTRATADA;
c) prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucéo do contrato.

3. Esta fianca € valida por (prazo, contado em dias, correspondente a vigéncia do contrato)
(valor por escrito) dias, contados a partir de (data de inicio da vigéncia do contrato), vencendo-se,
portanto em (data).

4. Na hipotese de inadimplemento de qualquer das obrigaces assumidas pela AFIANCADA,
0 () (nome da instituicdo fiadora) efetuard o pagamento das importancias que forem devidas, no
ambito e por efeito da presente fianca, até o limite acima estipulado, no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, contado do recebimento de comunicagdo escrita do Conselho Federal de
Enfermagem/Conselho Regional de Enfermagem.

5. A comunicacdo de inadimplemento deverd ocorrer até o prazo maximo de 90 (hoventa)
dias apds o vencimento desta fianca.

6. Nenhuma obje¢do ou oposi¢do da nossa AFIANCADA ser4 admitida ou invocada por este
FIADOR com o fim de escusar-se do cumprimento da obrigacdo assumida neste ato e por este
instrumento perante o Conselho Federal de Enfermagem/Conselho Regional de Enfermagem.

7. Obriga-se este FIADOR, outrossim, pelo pagamento de quaisquer despesas judiciais e/ou
extrajudiciais, bem assim por honorarios advocaticios, na hipétese de o Conselho Federal de
Enfermagem/Conselho Regional de Enfermagem se ver compelido a ingressar em juizo para
demandar o cumprimento da obrigacdo a que se refere a presente fianca.

8. Se, no prazo maximo de 90 (noventa) dias apds a data de vencimento desta fianca, o (a)
(nome da instituicdo fiadora) ndo tiver recebido do Conselho Federal de Enfermagem qualquer
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comunicagéo relativa a inadimplemento da AFIANCADA, ou termo circunstanciado de que a
AFIANCADA cumpriu todas as clausulas do contrato, acompanhado do original desta Carta de
Fianca, esta fianca serd automaticamente extinta, independentemente de qualquer formalidade,
aviso, notificacdo judicial ou extrajudicial, deixando, em consequéncia, de produzir qualquer
efeito e ficando o FIADOR exonerado da obrigacdo assumida por forca deste documento.

9. Declara, ainda, este FIADOR, que a presente fianca esta devidamente contabilizada e que
satisfaz as determinagdes do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislacdo bancéria
aplicaveis e, que, os signatarios deste Instrumento estdo autorizados a prestar a presente fianga.

10.  Declara, finalmente, que esta autorizado pelo Banco Central do Brasil a expedir Carta de
Fianca e que o valor da presente se contém dentro dos limites que Ihe sdo autorizados pela referida
entidade federal.

(Local e data)

(Instituicdo garantidora)

(Assinaturas autorizadas)
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