cofen

@GP  conseino federal de enfermagem

filiado go conselho internacional de enfermagem-genebra

PORTARIA COFEN N° 783 DE 4 DE DEZEMBRO DE 2020

O Presidente do Conselho Federal de Enfermagem - COFEN, no uso de
suas atribui¢des legais e regimentais conferidas no Regimento Interno do Cofen, aprovado
pela Resolugdo Cofen n° 421/2012, bem como os termos da Decisdo Cofen n° 020/201 8:;

CONSIDERANDO o Memorando n° 069/2020/CGC/Cofen, acerca de
medidas de enfrentamento emergencial decorrentes da pandemia do novo coronavirus;

2

CONSIDERANDO a deliberagio da 1632 Reunifo Ordinaria de Diretoria
do Cofen, baixa as seguintes determinacdes:

Art. 1° Atualizar o Plano de Contingenciamento do Conselho Federal de
Enfermagem para o enfrentamento & Pandemia de COVID-19, apresentado pelo Comité
Gestor de Crise do Cofen, que ¢é constituido pelos seguintes anexos, os quais sdo parte
integrantes desta Portaria:

* Anexo 1: Medidas administrativas;

* Anexo 2: Condutas em relago aos casos suspeitos e confirmados da
Covid-19 e seus contatantes;

* Anexo 3: Dimensionamento de pessoal;

* Anexo 4: Declaragio para Trabalho Presencial (Grupo de Risco);

* Anexo 5: Guia de orientagdes - Plano de contingéncia do Cofen durante a
pandemia de Covid-19.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, derrogando a
Portaria Cofen n°® 544/2020.

Art. 3° Dé ciéncia e cumpra-se.
asilia, 4 de dezembro de 2020.

Presidente

SCLN, Qd. 304, Bloco E, Lote 09 -Asa Norte - Brasilia - DF
CEP: 70.736-550 - Tel.: (61) 3329-5800
Home Page: www.portalcofen.gov.br
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ANEXO 1 — PORTARIA COFEN N2 783 DE 04 DE DEZEMBRO DE 2020

MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

1. Seguir todas as orientagdes contidas nessa Decisdo Administrativa.
a) Manutencdo do trabalho remoto para todos os profissionais pertencentes ao grupo de
risco, que ja apresentaram laudo médico com as comorbidades para Covid-19.
2. Os colaboradores que pertencem ao grupo de risco e devido a necessidade do servigo
que forem realizar a atividade presencial, devem preencher declaragio de responsabilidade
conforme  Anexo 4, disponibilizado pela DGP na extranet no link:

https://extranet.cofen.gov.br/uploads/176004-declaracao-de-trabalho-presencial .doc

a. Os casos de omissdo serdo encaminhados para o DGP para providéncias
administrativas.

3. A organizagdo da jornada de trabalho deverd seguir conforme planejamento apresentado
ao DADM, conforme resultado estabelecido no Anexo 3.

4. As atividades realizadas remotamente deverdo ser comprovadas por meio de relatério,
que devera ser entregue ao Departamento Administrativo até o dia 10 do més
subsequente.

5. Os prestadores de servico terceirizados administrativos deverdo cumprir a jornada de
trabalho conforme planejamento proposto por seus respectivos setores.

6. Fica proibida a visita de familiares: dos empregados publicos, colaboradores e prestadores
nas dependéncias do Cofen.

7. E Obrigatério o uso continuo de méscara conforme descrito no Anexo 5,item1le2.

8. Fica proibido encontro de colaboradores nas dependéncias do Cofen para
confraternizagdo e comemoragdes sociais (aniversarios, despedidas entre outras).

9. Toda conversa nos corredores, quando necessaria, deverd respeitar o distanciamento
social de 1,5 (um e meio) metro evitando aglomeragdes.

10. O Atendimento aos visitantes devera ser realizado no térreo, sempre que possivel.

11. As a¢Ges de acompanhamento e controle desta Portaria ficarfio sob a responsabilidade da

equipe do CGC e de cada Chefe de Departamento.
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12. E obrigatério o preenchimento da Autodeclaragio de Sadde quando apresentar um ou
mais dos sinais ou sintomas a seguir: febre, dor de garganta, falta de ar, dores musculares,
cansaco ou fadiga, congestdo nasal, diarreia, perda do olfato fou paladar.

a. Aos Conselheiros Federais que estdo realizando atividades presenciais na Sede, aos Empregados,
Terceirizados Administrativos e Estagidrios o formuldrio eletrénico estd disponivel na
Extranet;

b. As ReuniBes das Camaras Técnicas, Comissdes e Grupos de Trabalho ESTARAO SUSPENSAS a
partir do dia 18 de dezembro de 2020; permanecerdo as reunibes jé agendadas até a presente
data. Os colaboradores convocados deverfo preencher a Autodeclaracdo de Saiide nos 7

(sete) dias gue antecedem a atividade presencial na Sede do Cofen por meio do link:

https://bit.ly/3hd5aFj, caso apresentem um ou mais dos sinais e sintomas descritos no item

11 e comunicar imediatamente o Coordenador;

c. Os Terceirizados que nao possuem acesso ao sistema informatizado devido a sua natureza de
trabalho, dever@o comunicar a sua Chefia quando apresentarem um ou mais dos sinais e
sintomas descritos no item 11. A Chefia deverd seguir as orientacdes contidas no Anexo 2

desta Portaria.
13. Testagem para Covid-19

A testagem serd realizada quinzenalmente conforme escala a todos os Conselheiros
Federais, Colaboradores, Empregados Publicos, Terceirizados Administrativos e Estagiarios
gque ndo contrairam COVID-19 e estdo realizando atividades presenciais na Sede do
Cofen, conforme horarios abaixo.

a. Segunda: das 08:00h as 11:30h / 13:30h as 17:00h

b. Terga: 13:30h as 17:00h

c. Quinta: 13:30h as 17:00h

Obs: Aqueles que ja foram infectados pelo novo coronavirus (COVID-19), somente serdo
retestados caso voltem apresentar sinais ou sintomas de febre, dor de garganta, folta de ar,

dores musculares, cansago ou fadiga, congestdo nasal, diarreia, perda do olfato fou paladar.
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ANEXO 2 — PORTARIA COFEN N2 783 DE 04 DE DEZEMBRO DE 2020

CONDUTA EM RELACAO AOS CASOS SUSPEITOS E CONFIRMADOS

DA COVID-19 E SEUS CONTATANTES

1. Considera-se CASO CONFIRMADO o trabalhador com:

a. resultado de exame (RT-PCR ou Sorologia IgM/IgG), confirmando a COVID-19, de

acordo com as orientagdes do Ministério da Salde;

b. O Trabalhador DEVERA INFORMAR SUA CHEFIA E INICIAR O ISOLAMENTO!

1) FLUXO CASO CONFIRMADO DA COVID-19

>
>

>
>

2. Considera-se

TRABALHADOR: INFORMA IMEDIATAMENTE SUA CHEFIA;

A CHEFIA COMUNICA O SETOR DE RECURSOS HUMANOS - RH
(rh@cofen.gov.br);

RH INFORMA O GABINETE DE CRISE (cgc@cofen.gov.br);

RH REALIZA MEDIDAS ADMINISTRATIVAS.

CONTATANTE DE CASO CONFIRMADO da COVID-19 o trabalhador

assintomatico que teve contato com o caso confirmado da COVID-19, 02 (dois) dias antes

da confirmacdo por exame/teste, em uma das situacdes abaixo:

a. ter contato durante mais de 15 (quinze) minutos a menos de um metro de distancia
sem o uso de mascaras;

b. compartilhar o mesmo ambiente domiciliar; ou

c. que esteja cuidando diretamente de um caso da COVID-19.

2.1 O Trabalhador DEVERA INFORMAR E AGUARDAR a orientac3o da sua chefia, NAO
DEVE SE DESLOCAR PARA O COFEN.

1) FLUXO CONTATANTE DE CASO CONFIRMADO DA COVID-19

>

YVVY

TRABALHADOR: INFORMA IMEDIATAMENTE SUA CHEFIA, e aguarda
orientagdo!

A CHEFIA COMUNICA O RH (rh@cofen.gov.br);

RH INFORMA O GABINETE DE CRISE (cgc@cofen.gov.br);

GABINETE DE CRISE REALIZA AVALIACAO E INFORMA CHEFIA E RH;

RH REALIZA MEDIDAS ADMINISTRATIVAS.
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3. Considera-se CASO SUSPEITO o trabalhador que apresente quadro respiratério agudo com um ou
mais dos sinais ou sintomas: febre, dor de garganta, falta de ar, dores musculares, cansaco ou

fadiga, congestdo nasal, diarreia, perda do olfato fou paladar.

a. O trabalhador que estiver apresentando um ou mais sintomas acima citados
DEVERA INFORMAR E AGUARDAR a orientagdo da sua chefia, ANTES DE SE
DESLOCAR AO COFEN.

1) FLUXO CASO SUSPEITO DA COVID-19

> TRABALHADOR: INFORMA IMEDIATAMENTE SUA CHEFIA, e aguarda
orientagdo!

» A CHEFIA COMUNICA O GABINETE DE CRISE (cgc@cofen.gov.br);

» GABINETE DE CRISE REALIZA AVALIACAO E INFORMA CHEFIA E RH;

> RH REALIZA MEDIDAS ADMINISTRATIVAS.

4. Considera-se CONTATANTE DE CASO SUSPEITO da COVID-19 o trabalhador assintomatico

gue teve contato com caso suspeito da COVID-19, até 02 (dois) dias antes, em uma das

situacdes abaixo:

a. ter contato durante mais de 15 (guinze) minutos a menos de um metro de

distancia sem o uso de mdascaras;

b. compartilhar o mesmo ambiente domiciliar de casos suspeitos.

1) FLUXO CONTATANTE DE CASO SUSPEITO DA COVID-19

> TRABALHADOR: INFORMA IMEDIATAMENTE SUA CHEFIA, e AGUARDA
orientagdo, ANTES DE SE DESLOCAR AO COFEN;

> A CHEFIA COMUNICA O GABINETE DE CRISE (cgc@cofen.gov.br);

> GABINETE DE CRISE REALIZA AVALIACAO e INFORMA A CHEFIA E RH;

> RH REALIZA MEDIDAS ADMINISTRATIVAS.

5. DEVERAO PERMANECER EM ISOLAMENTO os conselheiros, comissionados,

colaboradores, empregados publicos, estagidrios e prestadores de servicos, na seguinte
situagao:

a. CASOS CONFIRMADOS da COVID-19.
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6. DEVERAO PERMANECER EM TRABALHO REMOTO, até a Avaliagcdo e Triagem do
CGC/Cofen, os conselheiros, comissionados, colaboradores, empregados publicos,
estagiarios e prestadores de servigos, nas seguintes situacdes:

a. CONTATANTES DE CASOS CONFIRMADOS da COVID-19 até o resultado do
exame/teste;
b. CASOS SUSPEITOS da COVID-19 até o resultado do exame/teste.

7. Ao ser afastado, o Trabalhador deveré ENTRAR EM CONTATO com o DGP e sua Chefia

para orientagées quanto a execucdo das atividades de trabalho a serem desenvolvidas

remotamente.

8. RETORNO AS ATIVIDADES

a. Os trabalhadores testados positivo para COVID-19, ap6s cumprirem o isolamento

de 14 (catorze) dias, poderfo retornar as suas atividades laborais presenciais

guando:
1) Estiver Assintomdtico a 72 (setenta e duas) horas; ou

2) Teste de RT-PCR ndo detectado ou Soroldgico com IgM negativo.
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ANEXO 3 — PORTARIA COFEN N2 783 DE 04 DE DEZEMBRO DE 2020

DIMENSIONAMENTO DE PESSOAL

1. A partir do dia 12 de dezembro, a circulagio de pessoas na Sede do Cofen seguira o
guantitativo contido no quadro abaixo:

QUANTITATIVO GERAL DE TRABALHO PRESENCIAL
Procuradoria-Geral/DPAC 3
DLCC
CPL
Ass Eventos

Protocolo

Expedicdo

Arquivo-Geral

DFIN e Divisdes
DTIC e Setores
DETEC e Setores
ASCOM
DEGEP e DivisGes 10

MWl oWk I N|RKLR|N]|PF

Corregedoria-Geral

Controladoria-Geral

Divisdo de Auditoria Interna

Secretaria-Geral

2
2
Divisdo de Controle Interno 1
3
2
1

ASPLAN

Departamento Administrativo e Divisdes 12

Assessoria do Plenério 3

Assessoria Legislativa

Gabinete da Presidéncia

Comité Gestor de Crise

Servigos Terceirizados 13

TOTAL 91

Obs: Os servigos terceirizados citados seguirio a jornada estabelecidas pela DADM, que sera
informada aos respectivos encarregados(as) das empresas contratadas.

O Escritorio Administrativo do Cofen no RJ permanecera em Teletrabalho.
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ANEXO 4 — PORTARIA COFEN N¢ 783 DE 04 DE DEZEMBRO DE 2020
DECLARACAO PARA TRABALHO PRESENCIAL

Eu, , brasileiro (a), portador do
CPF n.2 ,Empregado Pulblico do Conselho Federal de
Enfermagem, matricula n.2 , declaro para os devidos fins que meu

empregador oportunizou a execu¢do de meu trabalho no formato de Teletrabalho nos termos
do que dispde as orientagdes internas de combate & COVID- 19 . Entretanto, por motivos de
foro intimo, n3o tenho interesse nesta modalidade de trabalho, motivo pelo qual opto por
execucdo de minhas atividades na forma presencial, estando ciente dos cuidados necessarios

que devo adotar para manuten¢do de meu isolamento social e garantia da integridade de minha

saude.

Brasilia, de de 2020.

Nome

Assinatura
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