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PORTARIA COFEN N° 384 DE 5 DE MAIO DE 2021

A Presidente do Conselho Federal de Enfermagem - COFEN, no uso de
suas atribui¢des legais e regimentais conferidas no Regimento Interno do Cofen, aprovado
pela Resolugdo Cofen n° 421/2012, bem como 0s termos das Decisdes Cofen n° 020/2018 e
008/2021;

CONSIDERANDO o0 Memorando n° 030/2021/CGC/Cofen, acerca de
medidas de enfrentamento emergencial decorrentes da pandemia do novo coronavirus;

; CONSIDERANDO a deliberacio da 168* Reunidio Ordinaria de Diretoria
do Cofen, baixa as seguintes determinagdes:

Art. 1° Atualizar o Plano de Contingenciamento do Conselho Federal de
Enfermagem para o enfrentamento a Pandemia de COVID-19, apresentado pelo Comité
Gestor de Crise do Cofen, que € constituido pelos seguintes anexos, os quais sio parte
integrantes desta Portaria:

* Anexo 1: Medidas administrativas;

* Anexo 2: Conduta em relagdio aos casos suspeitos e confirmados da
Covid-19 e seus contatantes;

* Anexo 3: Dimensionamento de Pessoal;

* Anexo 4: Declaragio para Trabalho Presencial (Grupo de Risco);

* Anexo 5: Guia de Orientacdo do Plano de Contingéncia do Cofen, para
enfrentamento 4 pandemia da Covid-19.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, derrogando a
Portaria Cofen n° 204/2021.

Art. 3° Dé ciéncia e cumpra-se.
Brasilia, 5 de maio de 2021.

BETANIA M* P S SANTOS
COREN-PB N° 42725
Presidente

SCLN, Qd. 304, Bloco E, Lote 09 -Asa Norte - Brasilia - DF
CEP: 70.736-550 - Tel.: (61) 3329-5800
Home Page: www.portalcofen.gov.br
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ANEXO 1- PORTARIA COFEN N¢° 384 DE 05 DE MAIO DE 2021

MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

As decisbes administrativas serfio ajustadas, sempre que necessdrio, de acordo com a situacio
epidemioldgica.
1. Manutengdo do trabalho remoto para todos os profissionais pertencentes ao grupo de risco, que ji
apresentaram laudo médico com as comorbidades para Covid-19;
a. Colaboradores que pertencem ao grupo de risco que forem realizar a atividade presencial, devem
preencher declaracdo de responsabilidade conforme Anexo 4, disponibilizado pela DGP na extranet no link:

https://extranet.cofen.gov.br/uploads/176004-declaracao-de-trabalho-presencial .doc

b. Casos omissos serdo encaminhados para o DGP para providéncias administrativas.

2. R'étb'rﬁai; as Reuniﬁes Ordihéria e Extra"brdinéi"ia de Ff‘ienérrié (ROP/REP) de forma presencial.

sk Retornar as atwi&édes de Camaras Tecnlcas, Comlssoes e Grupo de Trabalhos, conforme a necessidade
e demandas do servico, permanecendo a convocagdo sob a supervisio do DGEP, limitando-se a 2 (dois) grupos
com 5 (cinco) integrantes por semana.

4. O dimensionamento dos trabalhadores e a jornada de trabalho seguird o Anexo 3, ajustado o qualguer
tempo conforme o cendrio epidemiolégico da Covid-19.

5. As atividades realizadas remotamente deverdo ser comprovadas por meio de relatério, a ser entregue ao
departamento administrativo, em data estabelecida pela Presidéncia.

6. Os prestadores de servico terceirizados administrativos deverdo cumprir a jornada de trabalho conforme
planejamento proposto por seus respectivos setores.

7. E obrigatdrio o uso continuo de méscara conforme descrito no Anexo 5,item1le?2.

8. Respeitar o distanciamento social de 2 (dois) metros, evitando aglomeracdes;

9. O Atendimento aos visitantes devera ser realizado no térreo, sempre que possivel;

10. E obrigatério o preenchimento da Auto Declaracio de Satide (disponivel na extranet) QUANDO

APRESENTAR um ou mais dos sinais ou sintomas a seguir: febre, tosse, dor de garganta, coriza e falta de ar, sendo

que outros sintomas também podem estar presentes, tais como dores musculares, cansaco ou fadiga, congestao

nasal, perda do olfato ou paladar e diarreia.

P
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a. Os colaboradores que integram as Camaras Técnicas, ComissGes e Grupos de Trabalho, deverdo
obrigatoriamente, quando convocados e devidamente autorizados pelo DGEP, preencher a Autc

Declaracéio de Satde nos 3 dias que antecedem a atividade presencial na Sede do Cofen por meio do link:

https://bit.ly/3hd5aFj, devendo comunicar imediatamente o Coordenador de Camaras

Técnicas/ComissGes ou Grupo de Trabalho, caso apresentem um ou mais dos sinais e sintomas descritos no

item 10.
b. Os integrantes da Forca Nacional de Fiscalizag3o — FNFIS, deverdo obrigatoriamente, quando convocados,

preencher a Auto Declaracéio de Saude nos 3 (irés) dias que antecedem a Operacio e nos 3 (trés) dias

apds o término da mesma, por meio do link especifico: https://bit.ly/2Z79COF, devendo comunicar

imediatamente o Coordenac¢do da Operagdo ou o DFEP, caso apresentem um ou mais dos sinais e sintomas

descritos no item 10.

¢. A Equipe de Equipe de Resposta Répida, quando convocados deverdo preencher a Auto Declaracéio de

Saude nos 3 dias antecedem a Operacdo e nos 3 (trés) dias apés o término da mesma, por meio do fink

especifico: https://bit.ly/2Z79COF, devendo comunicar imediatamente o CGC/Cofen, caso apresentem um
ou mais dos sinais e sintomas descritos no item 10.

d. Os Terceirizados que ndo possuem acesso ao sistema informatizado, devido a sua natureza de trabalho,
deverdo comunicar a sua Chefia quando apresentarem um ou mais dos sinais e sintomas descritos no

item 10. A Chefia devera seguir as orientacdes contidas no Anexo 2.

11. Fica expressamente prmbldo a permanem:la S|multanea de 2 (dois) segurangas no vestlano

12. Atriagem sorologica (teste) na sede do Cofen seguird cronograma pré estabelecido pelo DADM.

O universo para testagem serd para os que n3o contrairam COVID-19 e estdo realizando atividades
presenciais na Sede do Cofen. A retestagem para aqueles que ja tiveram Covid-19 e que estdo apresentando
sintomas conforme descrito no item 10, serd realizada apés andlise de cada caso pelo CGC/Cofen. Os testes
serdo realizados nos dias e horarios abaixo estabelecidos:

a. Segunda feira das 09h00 as 17h00: Conselheiros Federais e Colaboradores.
b. Quarta feira das 09h00 as 17:00h: Conselheiros Federais, Colaboradores, Empregados Publicos,

Terceirizados Administrativos e Estagiarios.

13. As acdes de acompanhamento e controle desta Portaria ficardo sob a responsabilidade da equipe do
CGC e de cada Chefe de Departamento.
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ANEXO 2 — PORTARIA COFEN N¢ 384 DE 05 DE MAIO DE 2021
CONDUTA EM RELACAO AOS CASOS SUSPEITOS E CONFIRMADOS

DA COVID-19 E SEUS CONTATANTES

1. Considera-se CASO CONFIRMADO o trabalhador com:

a. resultado de exame (RT-PCR ou Sorologia IgM/IgG), confirmando a COVID-19, de acordo com as
orientacdes do Ministério da Saide;

2. Considera-se CONTATANTE DE CASO CONFIRMADO da COVID-19, o trabalhador assintomético que
teve contato com o caso confirmado da COVID-19, entre 02 (dois) dias antes da confirmacdo por
exame/teste, em uma das situacdes abaixo:

a. ter contato durante mais de 15 (quinze) minutos a menos de um metro de distancia sem o uso de
mascaras;

b. compartilhar o mesmo ambiente domiciliar;

c. que esteja cuidando diretamente de uma pessoa com COVID-19.

3. Considera-se CASO SUSPEITO o trabalhador que apresente quadro respiratério agudo com um ou

mais dos sinais ou sintomas: febre, dor de garganta, e falta de ar, dores musculares, cansago ou fadiga,
congestdo nasal, diarreia, perda do olfato ou paladar.

4. Fluxo de ac3o:
4.1. Caso confirmado:

e Trabalhador devera informar imediatamente sua chefia e iniciar o isolamento;
o Chefia comunicara o Setor de Recursos Humanos — RH (rh @cofen.gov.br);

e RH informara o Gabinete de Crise (cgc@cofen.goc.br);

¢ RH realizard medidas administrativas.

4.2. Contatante de caso confirmado da COVID-19:

e Trabalhador deverd informar imediatamente sua chefia, iniciar trabalho remoto e aguardar
orientacdo de sua chefia;

e Chefia comunicard o Setor de Recursos Humanos — RH (rh@cofen.gov.br);

» RH informara o Gabinete de Crise (cgc@cofen.goc.br);

» Gabinete de Crise realizard avaliacdo e informara chefia e RH;

» RH realizara medidas administrativas.

4.3. Caso suspeito da COVID-19:
e Trabalhador deverd informar imediatamente sua chefia, iniciar trabalho remoto e aguardar
orientacdo de sua chefia;
« Chefia comunicara o Setor de Recursos Humanos — RH (rh@cofen.gov.br):
« RH informara o Gabinete de Crise (cgc@cofen.goc.br);
¢ Gabinete de Crise realizara avaliag3o e informara chefia e RH;
e RH realizard medidas administrativas.
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5. O trabalhador em trabalho remoto devera entrar em contato com sua chefia para orientagdes quanto
a execuc2o das atividades de trabalho a serem desenvolvidas remotamente.

6. Retorno as atividades

6.1. Os casos testados posmvoparaCOVID-lQ,ipéscumprlremo pérf&d& dé__aféstame'ntb mréd'i(':o',
serdo encaminhados pelo setor responsavel para avaliagdo e conduta do CGC.
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ANEXO 3— PORTARIA COFEN N2 384 DE 05 DE MAIO DE 2021

DIMENSIONAMENTO DE PESSOAL

1. A partir da publicagdo desta Portaria, a circulagdo de pessoas na Sede do Cofen seguird o
quantitativo contido no quadro abaixo:

TERREO (10 PESSOAS)

12 ANDAR (11 PESSOAS)

PROTOCOLO (2 pessoas)

DETEC (2 pessoas)

RECEPCAO (1 pessoa)

DADM (1 pessoa)

TELEFONIA (1 pessoa)

CPL (1 pessoa)

SEGURANCA (2 pessoas)

DLL (1 pessoa)

BIBLIOTECA (remoto)

ASCOM (2 pessoas)

MOTORISTA (2 pessoas)

DGP (2 pessoas)

CDM (2 pessoas)

DGS (1 pessoa)

DIS (1 pessoa)

22 ANDAR (24 PESSOAS)

12 Subsolo (14 PESSOAS)

GABINETE da PRESIDENCIA (7 pessoas)

CORREGEDORIA (1 pessoa)

ASSESSORIA ASLEGIS (1 pessoa)

OUVIDORIA (2 pessoas)

RELACOES INSTITUCIONAIS (remoto)

DTIC (4 pessoas)

ASSESSORIA PARLAMENTAR (remoto)

AUDITORIA (1 pessoa)

ASSESSORIA PLENARIA (2 pessoas)

CONTROLE INTERNO (1 pessoa)

SETOR DE PASSAGENS (1 pessoa)

CONTROLADORIA (1 pessoa)

PROGER (3 pessoas)

ALMOXARIFADO (1 pessoa)

FINANCEIRO (3 pessoas)

ORCAMENTO (2 pessoas)

SECRETARIA GERAL (2 pessoas)

CONTABILIDADE (1 pessoa)

CONSELHEIROS — DIRETORIA (5 pessoas)

22 Subsolo (29 PESSOAS)

DGEP (5 pessoas)

EXPEDICAO (1 pessoa)

CAMARAS TECNICAS, COMISSOES E GRUPOS DE
TRABALHO

(fimitandmse a 2 grupos com 5 integrantes por semana.)

EVENTOS (1 pessoa)

ASPLAN (2 pessoas)

TOTAL: 88 PESSOAS

CGC (4 pessoas)

LIMPEZA (4 pessoas)

MANUTENCAO (1 pessoa)

COPEIRA/GARCON (1 pessoa)

Escritdrio Rio de Janeiro

Os empregados publicos lotados no escritério administrativo do Cofen no RJ permaneceréoc em
trabalho remoto, exceto quando houver a necessidade de atividades presencizais no local.

D)
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ANEXO 4 — PORTARIA COFEN N2 384 DE 05 DE MAIO DE 2021

DECLARACAO PARA TRABALHO PRESENCIAL

Eu, , brasileiro (a), portador do CPF n.@

,Empregado Publico do Conselho Federal de Enfermagem, matricula

n.2 , declaro para os devidos fins que meu empregador oportunizou a execucao de

meu trabalho no formato de Teletrabalho nos termos do que dispde as orientagdes internas de combate
ao COVID- 19 . Entretanto, por motivos de foro intimo, nio tenho interesse nesta modalidade de
trabalho, motivo pelo qual opto por execucdo de minhas atividades na forma presencial, estando ciente
dos cuidados necessédrios que devo adotar para manutencdo de meu isolamento social e garantia da

integridade de minha satde.

Brasilia, de de 2021.

Nome

Assinatura
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