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ORDEM DE SERVIGO COFEN N° 01 DE 14 DE FEVEREIRO DE 2022

A PRESIDENTE DO CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM - COFEN,
em conjunto com a Primeira-Secretaria da Autarquia, no uso de suas atribuicées
legais e regimentais conferidas na Lei n° 5.905 de 12 de julho de 1973, bem como
pelo Regimento Interno da Autarquia, aprovado pela Resolugdo Cofen n°. 421, de 15
de fevereiro de 2012;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a integridade, confidencialidade,
autenticidade e a seguranga das informacées produzidas ou processadas no ambito
do Conselho Federal de Enfermagem:;

CONSIDERANDO que é dever da instituicdo utilizar medidas técnicas e
administrativas necessarias para proteger dados pessoais de acessos nio
autorizados e de situagbes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicacéo ou difusdo de documentos sob a guarda do Setor de Arquivo-Geral:

CONSIDERANDO que ¢é dever compartilhado entre o Centro de
Documentacéo e Meméria e o Setor de Arquivo Geral impedir que pessoas no
autorizadas tenham acesso ou conhecimento de documentos, de forma acidental ou
proposital;

CONSIDERANDO que na documentacdo custodiada no Setor de Arquivo
Geral, além de documentos ostensivos, ha outros de acesso restrito, com
informagdes sensiveis e pessoais e que precisam ser mantidos e preservados em
condi¢bes especiais de seguranca e com acesso controlado;

CONSIDERANDO a impossibilidade de separacao fisica entre o Setor de
Arquivo Geral e o Centro de Documentagdo e Meméria, de modo que um néo tenha
acesso ao acervo do outro,

RESOLVE:

Art. 1° O acesso de usuarios e empregados publicos ao Setor de Arquivo-
Geral e ao Centro de Documentacdo e Meméria sera limitado ao horario de
expediente (segunda a quinta-feira, das 08:00 as 18:00h: sexta-feira das 08:00 as
17:00h);

§ 1° O acesso somente sera permitido na presenca de um empregado publico
lotado no Setor de Arquivo/GeraI.
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§ 2° Apos o horario de expediente, sera permitida a circulagdo apenas de
Segurangas do Cofen, da Chefe do Centro de Documentacdao e Memoéria e de
empregados publicos expressa e previamente autorizados.

Art. 2° Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua assinatura.
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