
COMUNICAÇÃO COORDENADA - REQUISITOS TÉCNICOS  
 

 
Orientações gerais para apresentação (presencial e on-line) 
 
 
1. É proibido incluir trechos de vídeos que possuam direitos autorais, como 

filmes, séries, documentários, recortes de jornais ou qualquer outra opção 
que não tenha sido produzido pelos autores/co-autores do trabalho. 

2. É proibido incluir áudios que possuam direitos autorais como sons, 
músicas, trechos e recortes de áudio em sua apresentação ou qualquer 
outra opção que não tenha sido produzido pelos autores/co-autores do 
trabalho. 

3. A apresentação do trabalho terá a duração máxima de 10 (dez) minutos. 
4. Faça no início uma breve apresentação citando seu nome, demais autores 

(se houver) instituição e Estado (UF) que reside.  
5. O trabalho deverá ser apresentado pelo autor responsável pela submissão 

(relator) do mesmo.   
6. O foco de sua apresentação é conteúdo útil e relevante para o público alvo, 

portanto, seja objetivo e não inclua informações desnecessárias sobre seu 
trabalho.  

7. Prepare um roteiro como material de apoio para a sua apresentação e evite 
esquecimentos.  

8. As apresentações deverão ser feitas em português.  
9. Em sua apresentação não utilize palavras de baixo calão, termos ofensivos, 

xingamentos que poderão levar a penalidades na forma da lei.   
10. As apresentações, tanto presencial como on-line, serão transmitidas ao 

vivo na plataforma Cofenplay, podendo ser assistidas por qualquer pessoa 
inscrita no Congresso.  

11. Faça download do modelo de apresentação de trabalho. 
 
Orientações para apresentação presencial 
 
 
12. Para apresentação presencial, o relator deverá se dirigir ao local 

especificado na programação oficial do evento, com a antecedência 
mínima de 20 (vinte) minutos antes do horário de início da apresentação. 

13. O relator deverá portar o conteúdo da apresentação em mídia externa, 
como pen-drive ou HD externo. 

 
 
Orientações gerais apresentação on-line: 



 
Do para acesso à plataforma 
 
14. Caso seu trabalho tenha sido aprovado, no ambiente do evento dentro do 

CofenPlay aparecerá no botão “Comunicação coordenada” o link para 
acesso à plataforma de videoconferência. 

15. O acesso ao link a ser disponibilizado no CofenPlay poderá ser realizado 
pelo navegador do seu equipamento. Recomendamos que utilize a versão 
atual de um dos navegadores indicados abaixo: 

• Navegador Chrome. Transfira a versão mais recente 

• Mozilla Firefox. Transfira a versão mais recente 

• Microsoft Edge. Transfira a versão mais recente 

• Apple Safari. 

16. Após acessar o link da videoconferência, o relator deverá incluir seu nome 
completo no campo “Seu nome”. 

17. Haverá um link para o relator efetuar testes de acesso à plataforma a ser 
usada para videoconferência. Esse link de testes estará disponível para 
acesso no dia da apresentação, na mesma tela onde aparecerá o link da 
apresentação real no CofenPlay. 

 
 
Das orientações gerais para apresentação on-line   
 

18.  Após consultar o horário da apresentação no cronograma oficial do 
evento, o relator deverá acessar a plataforma previamente e aguardar o 
moderador liberar o acesso. 

19. Faça um teste de acesso prévio para verificar se os equipamentos estão 
funcionando devidamente no link de teste a ser disponibilizado no 
CofenPlay. 

20. Verifique se os cabos de energia e alimentação do equipamento estão 
conectados na energia, e a carga de bateria dos equipamentos, caso 
possuam. Indicamos ingressar na videoconferência com a bateria em 
100%, pois alguns equipamentos podem reduzir a qualidade da imagem e 
do áudio buscando economizar energia, além de correr o risco da bateria 
acabar no meio da transmissão.  

21. Indicamos que a câmera seja posicionada na altura dos olhos.  
22. Se houver pessoas próximas, peça para colaborarem: não o distraiam, não 

falar alto, não ligar aparelhos como TV ou Rádio, ou seja, evitar geração de 
ruídos. Desligue ventiladores e fique longe de ar condicionado.  

  

https://www.google.com/chrome
https://www.mozilla.org/firefox/new/
https://microsoft.com/edge


  

Áudio da apresentação on-line   
23. Em caso de utilizar um microfone em contato com seu corpo, tomar 

cuidado com o atrito do objeto com a roupa, evitando assim possíveis 
ruídos.   

24. Atenção para os sons do ambiente. Barulhos de veículos, construção, 
músicas, eletrodomésticos, etc, podem poluir o seu áudio. Dê preferência 
para lugares silenciosos, caso haja disponibilidade.   

 
 

Vídeo da apresentação on-line  
25. É recomendável a utilização de computadores ou notebooks com webcam 

para a captação do vídeo. 
26. Atente-se para a limpeza das lentes, evitando assim borrões na imagem. 

Sugerimos que limpe-as com um tecido de algodão e evite tocar com os 
dedos diretamente na lente.   

27. Fique à vontade para escolher um cenário agradável para ingresso no 
ambiente de videoconferência, mas escolha um ambiente sem distrações 
visuais. Para utilização de ambientes fechados, dê preferência para 
paredes brancas, sem poluição visual. Opte por roupas que façam 
contraste com o fundo escolhido, por exemplo, para parede branca ou 
clara dê preferência às roupas escuras e vice-versa (isso facilita o foco da 
câmera). Evite roupas e acessórios que possam desviar a atenção de quem 
estará assistindo do conteúdo da sua apresentação.  

28. Colocar a câmera em um local fixo e seguro ajuda a manter o 
enquadramento da imagem. Evite movimentações da câmera.  

29.  Atente-se para a presença da luz no seu vídeo. Sugerimos aproveitar a luz 
natural, mas o uso de iluminação artificial também é aceito.   

 


