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W Cofen

Conselho Federal de Enfermagem
ORDEM DE SERVICO COFEN N¢2 2 DE 28 DE ABRIL DE 2025

Estabelece regras e procedimentos de
solicitagdo, aprovacdo e participacdo de
agentes publicos do Sistema
Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem
no acesso a Plataforma de Treinamento na
Area de Tecnologia da Informacéo.

O Presidente do Conselho Federal de Enfermagem - COFEN, em conjunto com o Primeiro-
Secretario da Autarquia, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais conferidas pela Lei n2 5.905 de 12
de julho de 1973, bem como pelo Regimento Interno da Autarquia, aprovado pela Resolucdo n2 726, de
15 de setembro de 2023; e nos termos da Decisdo n2 60/2024;

CONSIDERANDO a competéncia estabelecida no art. 89, inciso IV, da Lei 5.905/1973, bem
como o disposto no art. 21, inciso XIl do Regimento Interno do Cofen aprovado pela Resolugcdo n@
726/2023;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar para alinhar os procedimentos e critérios
para a solicitacdo, aprovacgado e execucdo de a¢des de capacitagdo no ambito do Sistema Cofen/Conselhos
Regionais;

CONSIDERANDO a importancia de alinhar as acbes de capacitacbes ao Planejamento
Estratégico Institucional;

CONSIDERANDO que a padronizacdo dos procedimentos possibilita a melhorias dos
resultados, com transparéncia e impessoalidade;

CONSIDERANDO a relevancia de promover o desenvolvimento profissional continuo dos
empregados publicos, incentivando e engajando-os em ac¢des de capacitacdo e aperfeicoamento técnico,
como forma de aprimorar as competéncias individuais e contribuir para a melhoria da qualidade dos
servicos prestados pelo Sistema Cofen/Conselhos Regionais;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer regras e procedimentos de solicitacdo, aprova¢ao e participacao de
agentes publicos do Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem no acesso a Plataforma de
Treinamento na Area de Tecnologia da Informac3o.

8§12 A licenca de acesso é destinada prioritariamente aos empregados publicos lotados nas
areas de Tecnologia da Informacdo (Tl), podendo ser concedida a empregados de outras areas em caso de
disponibilidade de vagas e interesse administrativo do Cofen em conjunto com o respectivo regional.

8§22 As condicOes gerais de acesso, renovacao e cancelamento da licenca serdo
regulamentadas por esta norma e monitoradas pelo Departamento de Educacdo Corporativa (DEC) do
Cofen.

Art. 22 A licenca de acesso a Plataforma de Treinamento na Area de Tecnologia da
Informacdo compreende um periodo de, no minimo, 12 (doze) meses e, no maximo, 36 (trinta e seis)
meses.
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Paragrafo Unico. A licenca permite o acesso a todos os contetidos disponiveis para o plano
vigente, abrangendo diversas d4reas do conhecimento, como tecnologia, inovacdo, gestdo e
desenvolvimento pessoal. Os empregados publicos que tiverem acesso liberado a plataforma sao
denominados participantes.

By

Art. 32 Para solicitar a licenca de acesso a Plataforma de Treinamento na Area de
Tecnologia da Informacdo, os empregados deverdo estar cientes e manifestar adesdo quanto aos
seguintes requisitos:

I - Durante o prazo da licenga, deverao realizar no minimo 2 (duas) trilhas de aprendizagem
obrigatdrias a distancia por ano;

Il - A comprovagao da participagdao nas agdes educacionais sera validada por certificados
gerados pela prdpria plataforma, conforme seus critérios de frequéncia e avaliacdo, os quais deverdo ser
apresentados ao DEC/Cofen e a unidade de gestdo de pessoas do Conselho de lotagdo;

Il - A ndo participacdo na quantidade minima de capacitacdes exigidas durante o prazo de
vigéncia de acesso a Plataforma acarretard a obrigatoriedade de ressarcimento do valor integral da
licenca, que serd realizado por desconto em folha de pagamento no prazo de até 30 dias apds a
notificacdo formal. O pagamento poderd ser parcelado em até 5 (cinco) vezes, mediante acordo interno e
assinatura do Termos de Parcelamento de Valores (Anexo Il);

IV - Poderd ser isento do ressarcimento os participantes que por motivo de saude o
impossibilite a continuidade da capacitacdo devidamente comprovado por laudo médico ou desligamento
do 6rgdo de origem, devidamente aprovado pela Diretoria do Cofen.

V - A ciéncia e o de acordo com as regras contidas nesta norma serdo formalizadas por
meio do Termo de Compromisso do Participante (Anexo I).

Art. 42 As trilhas de aprendizagem de realizacdo obrigatéria serdo definidas pelo
Departamento de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo do Cofen apoiados pelos Conselhos
Regionais, com participa¢ao do Departamento de Educagao Corporativa do Cofen.

| - As trilhas obrigatdrias deverdo ser cursadas no horario de trabalho e em conformidade
com o planejamento acordado com a chefia imediata;

Il - Os participantes sao livres para acessar os demais conteldos disponiveis na plataforma,
no entanto, ndo se considera como tempo a disposicdo do empregador aquele utilizado em atividades
ndo obrigatdrias na plataforma, exceto quando autorizado pela chefia imediata.

Art. 52 Compete ao Departamento de Educagdao Corporativa:

I - Receber e analisar as solicitacGes e o cumprimento dos requisitos estabelecidos nesta
norma;

Il - Encaminhar os pedidos aprovados ao fiscal do contrato para solicitagcdo de liberacdo de
acesso;

lll - Participar da definicdo das trilhas de aprendizagem obrigatdrias;
IV - Acompanhar o desempenho e engajamento dos participantes na plataforma;

V - Elaborar relatdrios periddicos sobre os resultados das capacitagdes, para
monitoramento continuo do impacto;

VI - Promover o desenvolvimento profissional continuo dos empregados, incentivando e
engajando-os em ac¢Oes de capacitacdo e aperfeicoamento técnico, com vistas a melhoria da qualidade
dos servigos prestados;

VIl - Informar o Coren ou a Divisdo de Gestdo de Pessoas/Cofen, conforme a lotacdo do
participante, sobre o descumprimento das atividades obrigatérias ao término do prazo da licenga,
solicitando o desconto correspondente em folha de pagamento no prazo de até 30 dias.

Art. 62 Compete aos Conselhos Regionais:
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| - Autorizar a solicitacdo de acesso a plataforma, a qual pode ser realizada de forma geral
por meio do envio do Termo de Autorizagao (ANEXO IIl);

Il - Fornecer a infraestrutura e suporte necessarios para que os participantes realizem as
trilhas obrigatérias;

Il - Acompanhar o desempenho e engajamento dos participantes dos seus quadros;

IV - Informar o Cofen, por oficio, alteracdes de lotacdo e desligamentos dos empregados
gue tiverem o acesso a plataforma concedido;

V - Informar a unidade responsavel pela gestdo de pessoas os empregados participantes
em seus quadros;

VI - Manter registros atualizados sobre os empregados participantes dos seus quadros;

VII - Incentivar os empregados a participarem das acoes de capacitacdao promovidas pelo
Cofen;

VIII - Devolver ao Cofen os valores recolhidos relativos ao ressarcimento, informando por
oficio a que se referem.

Art. 72 Compete as chefias imediatas dos participantes:

| - Autorizar e assinar, em conjunto com o empregado solicitante, Termo de Compromisso
do Participante (Anexo 1);

Il - Acompanhar o desempenho e engajamento dos participantes dos seus quadros;
Il - Monitorar a execuc¢do das atividades obrigatodrias;

IV - Fornecer o suporte necessario para que os participantes realizem as trilhas obrigatérias
em horario de trabalho;

V - Estabelecer um cronograma, em comum acordo com o empregado, para realizagdao das
atividades obrigatdrias;

VI - Analisar e decidir sobre a possibilidade de realizacdo de atividades ndo obrigatdrias na
plataforma durante o horario de trabalho;

VII - Incentivar a realizagdao de atividades complementares facultativas na plataforma, cujos
assuntos sejam de interesse da unidade.

Art. 82 Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do Cofen.

Art. 92 Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua assinatura.

MANOEL CARLOS NERI DA SILVA VENCELAU JACKSON DA CONCEICAO PANTOJA
Coren-RO 63.592-ENF-IR Coren-AP 75.956-ENF
Presidente Primeiro-Secretario

—
eil Documento assinado eletronicamente por MANOEL CARLOS NERI DA SILVA - Coren-RO 63.592-ENF-
;ﬂ'mm:_. l'ﬁ] IR, Presidente do Cofen, em 05/05/2025, as 11:55, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

-

eil Documento assinado eletronicamente por VENCELAU JACKSON DA CONCEICAO PANTOJA - Coren-AP
;g'mm:_. 'l'ﬁ] 75.956-ENF, Primeiro-Secretario, em 05/05/2025, as 16:39, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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T https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador_externo.php?
"ﬁ.‘__{"ﬁ" acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0748675 e
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Referéncia: Processo n? 00196.001949/2025-43 SEI n2 0748675
SCLN, Qd. 304, Bloco E, Lote 09 - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF,
CEP 70.736-550 - Telefone: (61) 3329-5800

- www.cofen.gov.br
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